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V. FEJEZET
PENZKEZELES ES SZABALYAI
A befizetett 6sszegek részletezése - Osszefoglal6 jegyzék

A ketténél tobb utalvany, készpénzatutaldsi megbizds nyomtatvannyal torténd feladas,
vagy kett6énél tobb cimleti készpénzben torténd befizetés esetén célszerti - nem kotelezé
- Osszefoglal6 jegyzék kidllitasa. Az Osszefoglal6 jegyzék mintajat jelen ASZF 3. szamu
melléklete - Mintatér tartalmazza.

Pénzérmék befizetésként torténd elfogadasa
A Posta a pénzérméket befizetésként korlatlan mennyiségben elfogadja.

A szolgaltatast igénybevevének az atadott készpénzt a jelen fejezet 4. pontjdban
meghatarozott médon rendeznie kell. A , Kotelez6 nyilatkozat” hasznalatara vonatkozo
eléirdsokat a jelen fejezet 3. pontjdban foglaltak tartalmazzak.

Ha valaki egy alkalommal, barmely cimletti érmébél 100 darabnal tobbet kivan befizetni,
a Postai szolgaltatohely vezetSje a nagymennyiségli érmék megszamoldsara az adott
munkanapon beliil, - a szolgaltatdst igénybevevs tigyfél részére - olyan késSbbi
id6pontot jelolhet ki, amely az egyéb szolgéltatast igénybe vevo tigyfelek kiszolgalasat
nem zavarja.

Pénzérmék atadasa ,Kotelez6 nyilatkozat” kitoltése esetén

A Posta az érmék csomagolasdra vonatkozé szabédlyok szerint elkészitett és
készpénzvaltasra, befizetésre dtadott érmetekercseket, érmedobozokat, érmezsakokat,
burkoloézsdkokat felbontas és atvételkori megszamlalas nélkiil is elfogadja, amennyiben
az ligyfél ehhez , Kotelez6 nyilatkozat”-ban hozzajarul.

Az ugyfél a ,Kotelez6 nyilatkozat” aldirdsaval kotelezettséget vallal arra, hogy a
jelenléte nélkiil, utélag megszamolt érmék mennyiségében megéllapitott és kozolt
hidnyokat elismeri és a Posta felhivasara megfizeti.

Tobblet esetén a Posta a tobbletet az tigyfél részére visszafizeti az tigyfél altal atadott
érme cimletben. Amennyiben az {igyfél a tobblet 6sszegét mas cimletti pénzben kéri azt
a Posta készpénz cimletvéltas szolgéltatas keretében teljesiti.

,Kotelez6 nyilatkozat” kitoltése esetén az dtadott érméket a jelen fejezet 4. pontjaban
foglalt csomagolasi egységek szerint kell rendezni és a 4.2.2.6 - 4.2.2.8 pontokban
foglaltak szerint csomagolni. A nyilatkozatot az erre a célra rendszeresitett és a postdkon
beszerezhet6 nyomtatvanyon lehet megtenni. A ,Kotelez6 nyilatkozat” mintéjat jelen
ASZF 3. szamt melléklete (Mintatar) tartalmazza.

A ,Kotelez6 nyilatkozat” alapjan készpénz cimletvaltdsra, befizetésre &tadott,
szabalyszertien elkészitett érmetekercsek, érmetételek (érmedoboz, érmezsék,
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burkolézsdk) Osszegének és a valtani, illetve befizetni kivant (befizetési bizonylaton
feltiintetett) osszegének egyez6ségét a Posta vizsgalja.

A Posta az atvétel soran az érmetételekre (érmedoboz, érmezsak, burkolozsak) az tigyfél
altal feljegyzett tomeget utanmérlegeléssel ellen6rzi.

Ha az ugyfél altal feljegyzett és az utdnmérlegelésnél megallapitott tomeg kozott
érmedoboz esetén 10 g-nal, érmezsdk esetén 20 g-ndl, burkol6zsdk esetén 100 g-nal
kisebb eltérés mutatkozik, de egyébként a zsdk/doboz sértetlen, lezarasa ép, akkor az
eredeti tomegfeljegyzést az tigyfélnek helyesbitenie kell.

Nagyobb tomegeltérés esetén a Posta az érmetételeket atvételkor felbontja és a tartalméat
az ugyfél jelenlétében megszamolja.

Amennyiben a tomeg nem felel meg az adott érme cimletre megéllapitott tomegnek
(~érme 4.2.1.4 pontban rogzitett tomege x érme darabszama), a Posta az érmetételeket
atvételkor felbontja és a tartalmat az tigyfél jelenlétében megszamolja.

Bankjegyek és érmék csomagolasa
A bankjegyeket és érméket az altaldnos pénzkezelési szabalyok szerint kell el6késziteni.

Az atadni kivant bankjegyeket cimletenként, az azonos cimletli bankjegyeket 100
darabonként kiilon kell valogatni. A bankjegyeket a vélogatas soran el6lapjukkal felfelé,
azonos képhelyzetben kell elhelyezni.

Az atadni kivant érméket cimletenként és az azonos cimletli érméket 50 darabonként
kiilon kell valogatni.

A készpénzt rendszeresen, vagy nagymennyiségben atado tigyfelek esetében a
bankjegyekbdl és érmékbdl a csomagolasi egységek képzését, az egységek csomagoldsat
az alédbbiak szerint kell elvégezni:

Csomagolési egységek nagymennyiségli készpénz dtadasa esetén

Bankjegycsomag: Szaz darab azonos cimlet(i, forgalomképesség szempontjabél azonos
mindségli (forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem mindsiil6) és azonos
képhelyzetben elrendezett valédi bankjegyekbdsl all6, bankjegycsomag szalaggal
Osszefogott csomagoldsi egység.

Bankjegykoteg: Tiz darab azonos cimletti és minéségii bankjegycsomagbol dsszeallitott,
fed6lappal ellatott, vakuum-, vagy zsugorfoliaval, sorszdmmal ellatott mtianyag, zaré
szalaggal 0Osszefogott csomagolasi egység, amelyen beliill a bankjegycsomagok
szalagjainak elhelyezése (3-4-3, vagy 5-5) biztosita a csomagok szamanak
szemrevételezéssel torténé szambavételét (tizedelését).

Ermetekercs, érmedoboz, érmezsak, burkolézsak (0sszefoglalé néven érmetétel): Az
azonos cimletli, forgalomképesség szempontjab6él azonos mindségli valodi érmék
(forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem minéstlé) a 4.2.1.4. pontban
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meghatdrozott mennyiségébdl allo - az érmék cimletétdl és forgalmazasuk céljatol fliggd
- csomagolési egység.

42.14. A csomagolési egységek az alabbi érmemennyiséget tartalmazzak:
CIMLET | ERME | ERMETEKERCS | ERMEDOBOZ | ERMEZSAK | BURKOLOZSAK
[FI/ TOMEGE /DB/ /DB/ /DB/ /DB/
/GRAMM/
200 9,00 40 400 200 2000
100 8,00* 20 200 200 2000
50 7,70 50 500 200 2000
20 6,90 50 500 250 2500
10 6,10 50 500 250 2500
5 4,20 50 500 500 5000

*: 4j tipusa 100 forintos érme tomege 8,6 gramm
422, Bankjegyek és érmék csomagolasi médja

4221. A csomagolas kellékei: A bankjegyek és érmék csomagoldsahoz bankjegycsomag-szalag,
kotegfed6lap, a kotegalakitdshoz csomagoléanyag, a csomagalakitdshoz zsdkok,
biztonsagi tasakok, sorszdmmal elldtott mtianyag zarészalagok, egyszer haszndlatos
sorszdmmal ellatott plomba, kenderzsineg, plomba, zardpecsétjegy, ragasztdszalag,
tiggvények, érmedobozok, érmezsdk, burkol6zsak, és sziikség esetén egyéb azonositok
kertilnek alkalmazasra. A bankjegyszalagok mtianyagot nem tartalmazhatnak,
Osszeillesztésiikhoz fém-vagy miianyagkapocs nem hasznélhato.

4222 A bankjegycsomag-szalagon fel kell tiintetni a bankjegyek darabszdmat, cimletét,
forintdsszegét, keltezést, a bankjegycsomagot alakit6é személy alairdsat (személyre sz616
bélyegz&jének lenyomatat, ha rendelkezik ilyen bélyegzével), az ellenérzé személy
alairasat (egy kotegen beliil minden csomagot ugyanazon személynek kell alakitani és
ellendrizni), a bankjegykoteget alakito tigyfél, szervezet nevét (logojat).

4223. A bankjegykotegeket kotegalakitdsra elfogadott csomagolé anyaggal kell 6sszefogatni.
A csomagoloanyag alatt a kotegek sem papir, sem mas anyagu panttal nem fogathatok
Ossze. A bankjegykotegen beliil a bankjegycsomagoknak el6lapjukkal felfelé, azonos
képhelyzetben kell elhelyezkednitik.

4224 A koteg legfels6 csomagjan, a bankjegyekkel azonos méretti fedSlapot kell elhelyezni,
amelyen j6l olvashaté moédon fel kell tiintetni a bankjegykoteget alakité szervezet
megnevezését (logdjat), a bankjegykoteget alakitd és ellenérzé személy alairasat, a
bankjegykoteg alakitas keltét, a kotegben 16v6 bankjegyek cimletét, forgalomképesnek
nem mindsiilé bankjegyekbdl all6 koteg esetén a ,,selejt” feliratot, forintosszeget.

4225. Az érmetekercsek, érmedobozok csomagoléanyaga papir, az érmedobozok lezarasa
zaropecsétjeggyel, ragasztoszalaggal torténik.
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Az érme tartalma, 4.2.1.3. pontban foglalt csomagolasi egységek burkolatdn -
érmetekercsen, zsakftiggvényen, érmedobozon - fel kell tiintetni az dgyfél
(magénszemély, szervezet) nevét, a lezart csomagban taldlhaté érmék cimletét,
darabszamat, forintosszegét, érmetételek (érmedoboz, érmezsak, burkol6zsik) tomegét,
szervezet esetén az egységet dsszedllitok alairasat.

Az egy zsakban elhelyezhet6 érmék tomege maximum 20 kg lehet.

Az érmezsakokat, burkolozsédkokat a 4.2.2.1. pontban meghatéarozott lezar6 eszkozzel
kell lezarni.

A Posta a kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénzt a jelen 4. pontban meghatarozott
modon biztositja.

Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben

A bankszamlaval rendelkez6 gazdélkodo szervezetek és intézmények készpénzatutalasi
megbizas szolgéltatas igénybevétele sordn a készpénzbefizetéseiket zsdkos befizetési
rendszerben is teljesithetik. A zsdkos befizetési rendszerben a Postaval kotott szerz6dés
alapjan vehetnek részt.

A szerz6dés modositdsat a Posta abban az esetben tekinti elfogadottnak, ha a moédositas
hatalyba lépése el6tt a gazdalkodoé szervezet, intézmény nem tdjékoztatta arrél, hogy a
moédositast nem fogadja el. A médositas el nem fogadasanak a Posta részére torténd
jelzése esetén a szerz6dés azonnali hatallyal megsztinik.

A 6 honapnal nem régebbi szerz6dés gazdalkodo szervezet, intézmény altali felmondasa
esetén a Posta ellenértékre nem jogosult.

A készpénz Dbefizetésével kapcsolatban a Posta az wutélagos tajékoztatdsi

kotelezettségének a gazdalkodé szervezet, intézmény részére a feladds

visszaigazolasarol szol6 feladévevény atjan tesz eleget.

A Posta a megbizas atvételét kovetSen a feladovevény gazdalkodo szervezet, intézmény

szamadra torténd dtadasa ttjan tajékoztatast nyujt:

e a fizetési miivelet azonositdsat lehetévé tevs hivatkozdsrol, és esetlegesen a
kedvezményezett adatair6l,

e a fizetési miivelet fizetési megbizdsban meghatarozott devizanemben szamitott
Osszegérdl,

o tételesen a gazdalkodo szervezet, intézmény 4ltal a pénzforgalmi szolgéltatod részére
fizetend6 valamennyi dijrél, koltségrél vagy egyéb fizetési kotelezettségrdl,

¢ a fizetési megbizas atvételének napjarol és idépontjarol.

A zsdkos befizetési rendszerben a zsdkban elhelyezett bankjegyek és érmék
megszamlalasa utélag, a Befizetd jelenléte nélkiil torténik. A Befizet6 képviselGje
el6zetes egyeztetés esetén a zsak felbontasanal jelen lehet.

A zsdkos befizetési rendszerben vald részvétel el6feltétele, hogy a lezart zsdkban
teljesitett befizetésekért az érdekelt gazdalkodé szervezet, vagy intézmény teljes
felel6sséget vallaljon.
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A felel6sség kiterjed:

¢ A bankjegyek és érmék valodisagara és forgalomképességére.

o A lezart zsdkban elhelyezett bankjegyek és érmék Osszegének és a befizetési
bizonylaton feltiintetett 6sszegnek, valamint az Osszefoglal6 jegyzéken feltiintetettek
egyeziségeére.

A zsdkos befizetési rendszerben részt vevSk a befizetéseiket az tigyféllel kotott
szerz6désben megjelolt Postai szolgaltatohelyeknél, a pénztar nyitvatartasi idejében,
vagy telephelytikon a készpénzbefizetés elfogaddsdra vonatkozd szerzédésben
megjelolt id6pontban fizethetik be.

A zsékos befizetési rendszerben részt vevok készpénzbefizetéseiket a jelen fejezet 4.
pontjdban foglaltak szerint rendezve teljesithetik. A bankjegyeket az erre a célra
rendszeresitett két gytirtisoros, az érméket az erre a célra rendszeresitett egy gytrtisoros
zsakba helyezhetik el.

Egy befizetési zsakban csak 10 milli6 Ft-ot el nem éré Osszegti befizetés helyezhet6 el.
Egy befizetési zsadkban a bankjegyek mellett 20.000 Ft-ig érme is elhelyezhetd.
Amennyiben az érme 20.000 Ft feletti értékben kertil befizetésre, az érmét és bankjegyet
kiilon zsdkban kell elhelyezni. Bankjegy és érme egy zsdkban torténd elhelyezése esetén
az érmetekercs mennyiséget el nem éré érméket is csomagolni kell.

Egy-egy befizetési zsdk tomege maximum 20 kg lehet.

A készpénzt tartalmazo zsdk tartalmarol 2 példanyban Osszefoglalé jegyzéket kell
kiallitani és ennek egy példanyat a zsakba kell helyezni. A zsédkba helyezett készpénz
Osszegérol készpénzatutaldsi megbizast kell kiallitani. Egy befizetési zsdkhoz tobb
befizetési bizonylat is tartozhat, azonban a megbizasokon feltiintetett 6sszegeknek
egylittesen meg kell egyeznie a zsdk cimiratan szdmmal és bettivel kiirt 6sszeggel.

A befizetési zsakok lezarasa fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy a Befizet6
altal rendszeresitett egyszer hasznélatos mtianyag zséklezaroval torténhet. A zsakok
lezarasat jelen ASZF 3. szamu melléklet Mintatar tartalmazza.

A Postai szolgéltatohely a jelen fejezet 4. pontban meghatarozottak szerint elkészitett ép
és sértetlen, lezart zsdkot vesz at.

A Befizet6k a zsédkos befizetéshez sziikséges kellékeket - gytirtiszsakot, érmezsakot,
aluminium plombaét, zsdkf(iz6 rudat, zarfogoét, zsaktablat (fabol), mtianyagcimiratot -
vidéken a zsdkos befizetés elfogadasara kijelolt Postai szolgéltatéhelynél, Budapesten a
Budapest 72. szdma (Budapest VII. Baross tér 11/c) Postai szolgéltatéhelynél
vasérolhatjak meg.

Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz sziikséges zarfogot a Befizet6 nem a Postatol
vasarolja meg, koteles az altala haszndlt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb
jelzését a kijelolt Postai szolgaltatohelynek el6zetesen irasban bejelenteni.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzédési Feltételei
V. FEJEZET - PENZKEZELES ES SZABALYAI

5.11.2.

5.11.3.

512

5.13

5.14

5.15

5.16

7.1.

7.2.

7.3.

Amennyiben a zsdkos befizetés lezardsahoz a Befizet6 az altala rendszeresitett egyszer
hasznalatos mtianyag zsdklezarét alkalmazza, gy annak forméjat és azonositasi
kellékeit is koteles a Postai szolgéltatohelynek el6zetesen irasban bejelenteni.

A Postai szolgaltatohely nyilvantartast vezet az 5.11.1. pont alapjan bejelentett zsakos
befizetéseknél hasznalt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb jelzésérdl, az 5.11.2.
pont alapjan bejelentett zsédklezaré azonositési kellékeirdl, tovabba arrol, hogy a Posta
altal a Befizet6k részére milyen jelzésti zarfogok kertiltek értékesitésre.

A zsékos Befizet6k részére a sziikséges nyomtatvanyokat - Osszefoglal6 jegyzék, zsakos
befizetéshez cimke, bianco bankjegycsomag-szalag, zsakfliggvény -, valamint
cserezsakokat a Posta dijmentesen biztositja.

A zsékos befizetésekben megallapitott kiilonbozetekrdl (hidny, tobblet) a Posta, vagy
Megbizottja 2 példanyos jegyzékonyvet készit. Hiany esetén a jegyzékonyv egy
példanyat és az eltérés igazoldsaul szolgdlé bizonyitékokat (zsdkfiiggvény,
bankjegycsomag-szalag, Osszefoglal6 jegyzék) a Posta a gazdalkod6 szervezet, vagy
intézmény részére megkiildi és felszolitja a hiany befizetésére.

Tobblet esetén a szerzédés aldirdsaval egyidejlileg a gazdalkod6 szervezet vagy
intézmény 4ltal atadott egységenként 5-5 db készpénzatutaldsi megbizason a Posta a
tobblet 0sszegét befizeti. A készpénzatutalasi megbizas pétlasarol a Posta jelzése alapjan
a szervezet, intézmény gondoskodik.

A befizetett készpénzben fellelt hamisgyants bankjegyek és érmék kezelését a Posta a
jelen fejezet 7. pontjaban foglaltak szerint kezeli.

A Posta altal gazdalkod6 szervezetet, intézményt érintSen észlelt vagy vélt csalas, illetve
biztonsagi fenyegetés esetén a Posta errél a gazdalkodo6 szervezet, intézmény szerz6dés
szerinti kapcsolattartojat értesiti.

A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék kezelésére, illetve azok azonos
cimleti forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténé atvaltasara
vonatkozo szabalyokat a Posta valamennyi postai szolgaltatohelyén és honlapjan ,A
készpénz cimletvaltasi és atvaltasi tevékenységekr6l” elnevezésti Hirdetményben
teszi kozzé.

A hamisgyanis forintbankjegyek és forintérmék kezelése

A torvényes forint fizetGeszkdzok hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai és
egyéb feladatok ellatasat a Posta az MNB elnokének az erre vonatkozé mindenkor
hatélyos rendelete alapjan végzi.

Amennyiben a postai dolgozé az tigyfél befizetésében hamisgyants bankjegyet, érmét
taldl, illetve az tugyfél altal valddisagvizsgalatra benyujtott bankjegyet, érmét
hamisgyantisnak mindsiti, akkor az esetrdl jegyzékonyvet vesz fel. A Posta a
jegyzokonyv egy példanyat és a hamisgyanus bankjegyet, érmét az MNB-hez tovéabbitja.

Az MNB éltal elvégzett szakért6i vizsgalat soran valodinak mindsitett forint bankjegy
vagy érme ellenértékét a Posta a belfoldi lakcimmel rendelkezé tigyfél részére belfoldi




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzédési Feltételei
V. FEJEZET - PENZKEZELES ES SZABALYAI

74.

postautalvanyon megkiildi. Kiilfoldi lakcimmel rendelkezé tigyfél esetén a bankjegy,
érme ellenértékének a megkiildése az tigyfél bankszamlajara torténd utalassal torténik.
A hamisnak mindsitett bankjegyet vagy érmét az MINB ellenérték téritése nélkiil bevonja.

A Posta az MNB szakért6i vizsgélatanak eredményérol értesits levélben tajékoztatja az
ugyfelet.

Emlékbankjegy és emlékérme forgalmi pénzre torténd atvaltasa, elfogadasa

A Posta a torvényes fizetSeszkoznek mindsilé emlékbankjegyet és emlékérmét
névértéken valtja at, illetve fogadja el befizetésként.




