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I. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye: 1138
Budapest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Bir6sag Cg. 01-10-042463, a tovabbiakban:
Posta) fizetési szamlarol készpénzkifizetést és fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevd
szolgdltatdsainak a pénzforgalmi intézmények vonatkozasdban hatalyos, valamint egyéb,
pénzforgalmi targya szolgaltatasainak altalanos szerz6dési feltételeit tartalmazza.

A Posta az emlitett szolgaltatasait:

e a hitelintézetekr6l és a pénziigyi véllalkozasokrol szol6é 2013. évi CCXXXVIL térvényben
(tovabbiakban: Hpt.)

e azegyes fizetési szolgaltatokrol szol6 2013. évi CCXXXV. torvényben (tovabbiakban: Efsztv.)

e apénzforgalmi szolgaltatdsok nytjtasarél sz616 2009. évi LXXXV. térvényben (tovédbbiakban:
Pft.)

¢ a Magyar Nemzeti Bankrél szolé 2013. évi CXXXIX. torvényben (tovabbiakban: MNB
torvény)

¢ aMagyar Nemzeti Bank elnckének a pénzforgalom lebonyolitdsarél szol6 35/2017. (XII1.14.)
MNB rendeletében (tovabbiakban: MNB rendelet)

e a Magyar Nemzeti Bank elnckének 19/2019. (V.13.) MNB rendeletében (a bankjegyek
feldolgozasarol, forgalmazdsarol, valamint hamisitds elleni védelmével kapcsolatos
technikai feladatokrol)

e a Magyar Nemzeti Bank elnokének 20/2019. (V.13.) MNB rendeletében (az érmék
feldolgozasarol, forgalmazdsarol, valamint hamisitds elleni védelmével kapcsolatos
technikai feladatokrol)

e a postai tton torténd kézbesités és Kkifizetés tekintetében a fentiekben hivatkozott
jogszabalyok altal alkalmazni rendelt, mindenkor hatdlyos jogszabélyokban

meghatérozottak szerint nytjtja.

1. Altalanos szabalyok

1.1. A szolgaltatasi szerz6dés a Posta, és az altala nytjtott szolgédltatasokat igénybe vevé
ugyfele kozott jon létre. Az tigyfelek és a Posta jogait és kotelességeit - kiilon szerz6dés
mellett, illetve hidnyaban - a jelen ASZF tartalmazza.

1.2. Egyes szolgaltatasok a Posta pénzforgalmi szolgaltatokkal kiilon kotott megéllapodésai
alapjan vehet6ek igénybe.

1.3. Az ASZF szolgaltatasaival kapcsolatos fogalmak:

o Befizet6: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizet6 fél, aki a megbizést ténylegesen atadja a
Postéanak jelen ASZF szerinti szolgéltatés teljesitésére.

o Cimzett: az utalvany szolgaltatds keretében feladott 6sszeg kedvezményezettje. A
cimzett lehet természetes személy, és szervezet.

o Alternativ fizetési csatornin kezdeményezett megbizas: azon megbizasok,
melyekre a Posta az tigyfelei szdmara kozzétett, mindenkor hatédlyos &ltaldnos
szerz6dési feltételeiben egy munkanapos teljesitési kotelezettséget hatdroz meg.
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¢ Elszamolasi id6pont: a Postai szolgaltatohelyen a pénztar napi zardsanak id6pontja,
amely eshet a nyitva tartds végére, vagy a napi nyitvatartasi idén beliilre, Ggy hogy
lehet6vé teszi az elszamoldsok targynapi tovédbbitdsat. A Postai szolgaltato
helyenkénti elszamolasi id6pontot a Posta internetes honlapjan, és a Postai
szolgéaltatohelyein kiftiggesztve teszi kozzé.

¢ Elszamolasi iddszak: az elszamolasi id6pontok kozé es6 id6tartam. A Posta egy-egy
elszamolasi id6szak teljesitményei kozott az elszamolasi id6szakot megel6z6 napi
elszamolasi id6pont utani és a targynapi elszamolédsi id6pont el6tti forgalmét
szamolja el.

e Feldolgozasi (job) nap: Az a nap, amelyen az ASZF szerinti szolgéltatdsok
feldolgozasa a Posta Elszamolé Kozpontban megtorténik. Ez jellemz&en a postai
elszdmolasi id6szakot kdvets nap.

o Fizetési szamla: a Pft. 2.§ 8. pontja szerinti szdmla.

e Hirdetmény: a Posta altal nydjtott pénzforgalmi szolgaltatdsok és az azokhoz
kapcsolodo egyéb szolgaltatasok dijait tartalmazoé, ,a Magyar Posta pénzforgalmi
szolgaltatdsainak difjair6l” elnevezésti Hirdetmény.

¢ Jogosult atvevé: a cimzetten kiviil a III. fejezet 3.8. pont szerinti helyettes dtvevd, a
I1I. fejezet 3.9. pont szerinti kbzvetett kézbesitd, illetve a III. fejezet 3.10. pont szerinti
meghatalmazott.

e Megbiz6: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizet6 fél, akinek adatai a bizonylaton
felttintetésre kertiltek, illetve akivel a pénzforgalmi - és egyéb szolgaltatas végzésére
a Posta kiilon szerzédést kotott, aki az ASZF IL-VIL fejezetében kozzétett
szolgaltatasok kapcsan kiilon, irasbeli szerz6dés nélkiil szerz6déses jogviszonyban
all.

e Mobil posta: a pénzforgalmi szolgéltatasok elérését meghatarozott helyen és id6ben
lehet6vé tev, nem allandé Postai szolgaltatohely?.

e Munkanap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgéltatdsok szempontjabol
munkanap az a nap, amelyen a Posta fizetési mtivelet teljesitése céljabodl nyitva tart,
és amelyen a mas pénzforgalmi szolgaltatok kozotti orszdgos elszdmolasforgalom
lebonyolitasat végzé hitelintézeti elszdmolohaz elszamolasforgalmi szolgaltatast
végez.

e PEK: Posta Elszamol6 Kozpont

o Pénztarszolgalati nyitvatartasi id6: a Postai szolgaltatéhelyen az az id&pont,
ameddig a Postai szolgaltatohely pénzforgalmi szolgéltatasok nyujtasa érdekében
rendelkezésre all.

e Pihendnap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatdsok szempontjabél
pihenénap az a nap, amelyen a Posta fizetési mtivelet teljesitése céljabol nyitva tart,
és amelyen a mas pénzforgalmi szolgéltatok kozotti orszdgos elszamolasforgalom
lebonyolitasat végza hitelintézeti elszamolohaz elszamolasforgalmi szolgaltatast nem
végez.

e Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhets, Posta altal tizemeltetett
internetes oldal

e Postai szolgaltatohely: az ahol a Posta biztositia jelen ASZF-ben 1év6
szolgaltatasokat, beleértve a Mobil postdkat és a Postapartnereket is.

o Postapartner: Az ASZF szerinti egyes szolgaltatdsok nydjtasaban vald
kozremtikodésre a Postaval szerz6dott személy vagy szervezet.

1 Az dlland6 postai szolgaltato helyrél lasd 2012. évi CLIX. tv. 2.§ 2. pont.
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14.

14.1.

1.4.2.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

e DPostai szolgaltatéhelyek nyitvatartasi ideje: Az adott Postai szolgéltatéhelyre

vonatkoz6 nyitvatartdsi id6, amely a Postai szolgaltatohelyen (nyitvatartasi idén
kiviil is), valamint a POSTA HONLAPJAN is megtekintheto.

o Postai kéd: a Posta &ltal rendszeresitett, az &ltala meghatarozott feltételeknek
megfelel6, a nyomtatvanyon elhelyezett, a befizetés adatait tartalmazé titkositott,
kétdimenziés vonalkod.

e Szervezet: minden, a Polgari Torvénykonyv szerinti, természetes személynek nem
mindsiil6 személy.

A megbiz6i adatok, Megbiz6 azonositasa, a megbiz6i adatok kezelése

Az Eurodpai Parlament és a Tandcs mindenkor hatalyos rendelete? pénzatutalasokat
kisér6 adatokrdl sz6l6 Rendelete szerint a terrorizmus finanszirozasanak
megakadalyozdsa és a pénzmosas megel6zése érdekében a fizetési szolgaltatok
kotelesek biztositani, hogy a pénzétutaldsok teljes kortien nyomon kovethetSk legyenek,
igy a pénzatutalasokat a Fizet6 félre és a Kedvezményezettre vonatkozé adatok kisérjék,
tovabba a pénzeszkozok atutalasa el6tt kotelesek a Fizet6 fél adatainak valodisagat
ellendrizni.

A Posta a fizet6 fél adatai valédisaganak ellendérzését ,A pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol sz6l6 2017.évi LIII. tv. valamint a
kapcsolodo egyéb jogszabalyok altal el6irt kotelezettségek postai végrehajtasarol,
valamint egyes {igyfél-atvilagitasi intézkedésekr6l” szol6, mindenkor hatalyos
Hirdetménye szerint teljesiti, mely a Posta honlapjan és Postai szolgaltatohelyeken
kozzétételre kertil.

Készpénz kifizetések szabalyai

A Posta az el6zetes bejelentéshez kotott készpénz kifizetés szabdlyait valamennyi Postai
szolgaltatohelyen és honlapjan (www.posta.hu) , Az el6zetes bejelentéshez kotott
készpénz kifizetések szabalyairél” sz6l6 Hirdetményben teszi kozzé. A jelen ASZF 3.
szamu mellékletében (Mintatar) elhelyezett , Az el6zetes bejelentéshez kotott készpénz
felvételi igénybejelentSlap” a Posta honlapjan elérhet§ és nyomtatast kovetSen
kitolthets (Pénzforgalmi Uzletszabalyzat/ Kitoltheté nyomtatvanyok).

Az el6zetes bejelentéshez nem kotott készpénzfelvételt, illetve kifizetést targynapon a
Postai szolgéltatohely a rendelkezésére 4ll6 készpénz és cimletek fiiggvényében teljesiti.

2. A szolgaltatasok igénybevételének és teljesitésének altalanos feltételei

2.1.

Az ASZF-ben meghatérozott szolgaltatisokat - a Postai szolgéltatohelyeken a
kozonségtérben és a Posta honlapjan kozzétett - pénztarszolgalati nyitvatartasi id6 alatt,
tovabba kiilon szerz6désben rogzitettek szerint barki igénybe veheti, aki a szolgéltatdsok
feltételeit elfogadja.

2 Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutaldsokat kiséré adatokrdl és a
1781/2006/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl
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2.2.

2.2.1.

22.2.

2.3.

24.

24.1.

2.5.

2.6.

A fizetési szamlara torténé készpénzbefizetést lehetévé tevd, illetve fizetési szamlarol
torténd készpénzkifizetést lehetévé tevé szolgdltatasai sordn a Posta a pénzforgalmi
szolgaltatokkal kotott szerzédés alapjan, a pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett szamlak
javara készpénzbefizetéseket fogad el, valamint azok terhére készpénzkifizetéseket
teljesit, valamint szamlak javéara a Posta tigyfelei szamara kozzétett, mindenkor hatalyos
altalanos szerz6dési feltételeiben meghatarozott alternativ fizetési csatornan
kezdeményezett fizetési megbizassal és egyéb készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel
teljesitett fizetést fogad el.

A Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok teljesitése a postai elszamolasforgalmi
rendszeren keresztil torténik. Az elszamolds forgalom szabélyait és az
elszdmolasforgalmi rendszer miikdodését biztosité technikai és egyéb feltételeket jelen
ASZF 2. szamt melléklete tartalmazza.

A Posta pénzforgalmi tevékenysége keretében a kovetkez6 szolgaltatasokat nyijtja:

o készpénzatutalasi megbizas,

o Kkifizetési utalvany szolgdltatds, nyugellatdsi utalvany szolgdltatds, bankkartya
elfogadas

e pénzforgalmi szolgéltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetések elfogadasa.

A Posta altal atvett megbizasok és teljesitett kifizetések elszamoldsa, az elszamolasi
id6szak szerint torténik.

Azt a naptari napot, amelyen a fizetési megbizas atvételére a Postai szolgaltatohelyen
sor kertilt, a Posta t4jékoztatasi céllal minden esetben a tranzakciérol atadott informéaciok
kozott megadja.

A targynapi elszdmolasi id6pontig a pénzforgalmi szolgaltatasok keretében feladott,
illet6leg elfogadott megbizasok teljesitése - eltéré megallapodds hidnyaban - papir
alapt fizetési megbizasokra vonatkozo el6iras szerint legkés6bb a targynapi elszamolési
id6ponttdl szamitott masodik munkanapon, alternativ fizetési csatornan
kezdeményezett megbizdsok esetén a targynapi elszdmoldsi id6pontot kovets
munkanapon megtorténik.

A Posta egyes szolgaltatasai esetében als6-, vagy fels6-, a Postapartner utjan nyujtott
egyes be- és Kkifizetési szolgaltatdsokndl felsé Osszeghatar korlatozast alkalmazhat,
amely korlatozést a Posta az adott Postai szolgaltatohelyen kozzéteszi.

A Postai szolgaltatohelyek készpénzbefizetésként csak a Magyarorszag teriiletén
torvényes fizetési eszkoznek minésiil forint bankjegyeket és pénzérméket fogadnak el,
illetve kifizetéseket is csak ilyen pénznemekben teljesitenek. A Posta a befizetések és a
kifizetések soran a kerekitésre vonatkozé jogszabalyban elSirtak szerint jar el.

3. A pénzforgalmi szolgaltatasokért jaro dijak

3.1.

A Posta a jelen ASZF hatalya ald tartozé szolgéltatasainak dijait honlapjan ,a Magyar
Posta pénzforgalmi szolgaltatdsainak dijairol” elnevezésti Hirdetményben teszi kozzé.
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3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.1.5.

A Posta jogosult a Hirdetményben 1év6 dijakat egyoldaltan, szerz6dés moédositdsa
nélkiil megvaltoztatni.

A Hirdetményben bekovetkezé valtoztatasokat a Posta a valtoztatas hatalyba 1épésének
napjat legalabb 30 naptari nappal megel6z6en honlapjan kozzéteszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgaltaté a pénzforgalmi szolgéltatasok dijait
nem fogadja el, agy az azok igénybevételét szabalyozé megéllapodds felmondasat
kezdeményezheti.

A Posta a pénzforgalmi szolgéltatdsok dijai kozul , A szolgaltatas igénybevételekor
készpénzben, vagy egyéb modon fizetett dijak”, ,Kereskedelmi &runak mindsiilé
nyomtatvanyok” részben talalhaté dijakat médosité Hirdetményt a hatalyba 1épését
legalabb 15 naptari nappal megel6z6en kozzéteszi.

A Hirdetményben nem taldlhaté dijak mértékét a Posta és a pénzforgalmi szolgéltatok,
illetve a Posta és tigyfelei kozott 1étrejott szerz6dések tartalmazzdk. A tarifa-, vagy
dijmédositasi szandék esetén a szerz6dés moédositdsat a Posta a véltoztatds tervezett
idépontja el6tt legaldbb 30 naptari nappal kezdeményezi.

4. A bizonylatok, nyomtatvanyok hasznalata

4.1.

4.2.

4.2.1.

A szolgéltatasok igénybevétele, tovabba az egyes tranzakciok kezdeményezése soran az
igénybevevok csak a Posta éltal rendszeresitett nyomtatvanyokat hasznélhatjak.

A pénzforgalmi nyomtatvanyok rendeltetését, altalanos leirasat, mintajat, kitoltésiik és
megrendelésiik részletes szabalyait a , Postai pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok
kitoltési- és megrendelési rendje” elnevezésti, jelen ASZF 3. szamu melléklete
tartalmazza.

A fizetési szamlara torténé készpénzbefizetést lehet6vé tevs szolgéltatdshoz hasznalt
készpénzatutalasi megbizds nyomtatvanyok mifiszaki leirasat, alkalmazésat,
forgalmazasanak feltételeit és bevizsgalasat jelen ASZF 4. szdmu melléklete tartalmazza.

5. Tajékoztatas

5.1.

5.2.

5.3.

A Posta jogosult az ASZF-ben meghatérozott feltételeket barmikor egyoldaldan,
szerz6dés modositasa nélkiil médositani.

A Posta és a pénzforgalmi szolgédltatok kozotti, pénzforgalmi szolgaltatdsok
igénybevételére vonatkozo szerzédésekben modositast igényld valtozasokat, a Posta, a
valtozas hatélyba lépése napjat legalabb 75 naptari nappal, minden egyéb valtozast 30
naptari nappal megel6z6en az internetes honlapjan kozzéteszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgéltaté az ASZF médositast nem fogadja el,
ugy a Posta és a pénzforgalmi szolgéltaté kozotti, pénzforgalmi szolgéltatdsok
igénybevételére vonatkozo szerz6dés felmondasat kezdeményezheti.
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6. Kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

6.1.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgaltatdsairdl, igénybevételi és teljesitési
szabalyokrol, magyar nyelven internetes honlapjan, a PEK-ben (Tel: 06-1-421-2822, 06-1-
421-2844, pekkozonsegszolgalati.osztaly@posta.hu), valamint az Ugyfélszolgalati
Igazgatosagon keresztiil (Tel.: 06-1-767-8282, ugyfelszolgalat@posta.hu) is t4jékoztatast
ad. A kapcsolattartas nyelve - erre iranyul6 eltéré megallapodas hidnydban - magyar.

Panasz, jogorvoslat

A Posta az ASZF-ben szerepl6 szolgaltatasokkal kapcsolatos panaszok benytjtasanak
modjarél, a panaszok kezelésérdl, illetve tovabbi jogorvoslati lehetSségekrsl a
mindenkor hatélyos Pénzforgalmi Panaszkezelési Szabalyzatban t4jékoztatja tigyfeleit.

A Posta a Pénzforgalmi Panaszkezelési Szabalyzatat valamennyi Postai
szolgaltatohelyen, illetve honlapjan kozzéteszi.

7. A szolgaltatas felfiiggesztése, sziineteltetése

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A Posta elharithatatlan akadaly (vis maior) esetén - az ok megszilinéséig - jogosult az
ASZF-ben rogzitett szolgdltatasok sziineteltetésére, illetve az atvett megbizasok
felfiggesztésére.

A Posta a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatdsokra vonatkozé szolgaltatasi szerzédés
megkotését megtagadhatja, amennyiben a szerz6dés teljesitése jogszabalyba,
nemzetkozi szerz6désbe, vagy megallapodasba titkozne, illetve a teljesités a Posta
miikodési korén kiviil all6 elharithatatlan ok miatt nem lenne lehetséges.

Nem teljesit a Posta szolgéltatast a lejart (érvénytelen), a Posta megitélése szerint hamis,
hamisgyantis okiratok bemutatdsa esetén. Okiratnak mindsiil minden olyan irat,
adatallomény, fizikai megjelenésétél fiiggetlentil, amely a Posta szolgaltatdsainak
igénybevételéhez, teljesitéséhez sziikséges.

Biincselekményre utalé gyant esetében a Posta a gyants megbizds teljesitését a
kivizsgalas idejére haladéktalanul felfiiggesztheti. A felfliggesztés miatti teljesitési
késedelemért a Posta nem tartozik felelsséggel. A gyant beigazol6dédsa esetén a Posta
a felftiggesztett fizetési megbizés teljesitését megtagadja.

A Posta gyanusnak tekinti azt a fizetési megbizast, amelyre vonatkozoéan elszdmol6
bankjatol bankkértya- vagy szdmlaadatokkal kapcsolatos visszaélésrd], illetéleg annak
gyanujarol kap téjékoztatast. A visszaélések megakadalyozasanak elsédleges fontossaga
miatt a gyands mindsitéshez nem sziikséges hatosagi hatarozat.

8. A Posta felelGssége

8.1.

A Posta az ASZF 1I. és TII. fejezetében szerepl szolgéltatasok tekintetében a fizetési
megbizast adonak, vagy a kedvezményezettnek a Pft.-ben foglalt felel6sségi szabalyok
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.

alapjan felmertil6 igényét kdzvetlentil rendezi. A szolgaltatdsok nem teljesitése esetén a
szolgaltatds dijat az azt megfizetének a Posta visszafizeti.

A Posta az ASZF tovabbi szolgéltatasainak tekintetében, a szolgaltatdsok késedelmes,
vagy hibas teljesitésével, vagy a teljesités elmaraddsaval okozott karokért a Polgari
Torvénykonyvben meghatérozott dltaldnos felel6sségei szabélyok szerint felel.

Nem felel a Posta elharithatatlan akadaly (vis maior), vagy belfoldi hatosagi
rendelkezésbdl ereds karért.

Nem felel a Posta az altala vallalt szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, vagy a
szolgdltatds nem szerz6désszer(i teljesitéséért, ha az a Postdnak fel nem réhaté okra
vezethetd vissza, igy kiillonosen, de nem kizarélagosan:

e a Megbizo6 altal az utalvanyon feltiintetett cimadatok nem teljes kortiek, vagy nem
létez6 cimadatokat adott meg a Megbizé (cim nem azonosithato),

¢ acimzett neve, vagy elnevezése és a Megbiz¢6 altal cimhelyként feltiintetett adatok a
kézbesités helyszinén egytittesen nem értelmezhetéek (cimzett ismeretlen), és a hibas
cimzés ténye a felvétel sordn az elvarhaté gondossdggal eljarva nem volt
megallapithato,

e aszemélyes atadassal cimhelyen torténé kézbesités, vagy az értesité hatrahagyésa a
Postan kivil all6 okbél nem lehetséges (kézbesités akadalyozott).

A bizonyitasi kotelezettség a fenti felsorolt esetekben a Postat terheli.

A Posta nem felel az olyan hamis, vagy hamisitott megbizés teljesitésének a
kovetkezményeiért, amelynek a hamis, vagy hamisitott voltat a szolgéltatas teljesitése
sordn alkalmazott ellendrzéssel, illetleg elvarhaté gondossaggal sem lehetett
felismerni.

Adatkezelési tajékoztatas

A Magyar Posta Zrt. a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatasok teljesitése soran kezelt
adatokat a Magyar Posta Zrt. Adatkezelési tajékoztatéjaban foglaltak szerint kezeli. A
Magyar Posta Zrt. részletes Adatkezelési tajékoztatdja elérhet6 a Posta honlapjan
(www.posta.hu) az Adatkezelési tdjékoztaté mentipont alatt, illetve a postai
szolgéltatohelyeken.
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II. FEJEZET

FIZETESI SZAMLARA KESZPENZBEFIZETEST LEHETOVE TEVO SZOLGALTATASOK

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.2

1.2.1.

1.2.2.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

Készpénzatutalasi megbizas

A készpénzétutaldsi megbizas szolgéltatas igénybevételével fizetési szamla javara
készpénzbefizetés teljesithetd.

A szamlatulajdonosok a mas pénzforgalmi szolgéltatonal vezetett fizetési szamlajuk
javara szol6 befizetésekhez "Készpénzatutaldsi megbizds" elnevezésli pénzforgalmi
bizonylatot hasznalhatnak, illetve Megbizoikat (BefizetSiket) azzal lathatjak el.

A Posta biztositja, hogy a fizetési mtivelet bizonylaton feltiintetett 6sszegét tovabbitja
olyan médon, hogy az a bizonylat OCR savjaban szerepl6 fizetési szdmlaszam alapjén,
a fizetési megbizds atvételét koveté masodik munkanap végéig a kedvezményezett
fizetési szolgaltatojanak szdmlajan jovairasra kertilhessen.

Az alternativ fizetési csatorndkon kezdeményezett fizetési megbizdsok 6sszegét a Posta
tovabbitja olyan médon, hogy az a fizetési megbizas atvételét koveté munkanap végéig
a kedvezményezett fizetési szolgaltatdjanak szdmlajan jovairasra keriilhessen.

Az egyes tranzakcio tipusok szolgaltatastartalma

A készpénzédtutaldsi megbizas szolgéltatas teljesitésének modjat a bizonylat
tészelvényének also, fehér feliiletén (az tin. OCR savban) kodolt adatok definialjak, ezért
a szolgaltatds tartalmat jelentd tranzakcié- és kimeneti koédokat a szdmlatulajdonosnak
- sziikség esetén a pénzforgalmi szolgéltatéval, vagy a PEK-kel egyeztetve - el6re meg
kell hataroznia.

A feldolgozasi informacidk atadédsa torténhet szamitégépes adatallomanyban, a
bizonylatokrol készitett képmadsolatok ataddsdval vagy sornyomtatott (leporell6)
formaban. Az igy kinyert informéciok formajat és tovéabbitasat jelen ASZF 2. szamu
melléklete tartalmazza.

A tranzakci6 (TC) kédok és azok értelmezése

A tranzakciokéd az OCR sav sorainak, valamint a bizonylat egyéb rovatainak
adattartalmat jeloli.

A készpénzatutalasi megbizasokhoz kapcsol6do tranzakcids kodok:

e 51= teljesen kitoltott készpénzatutalasi megbizas

Valamennyi adat - beleértve a Befizet6re, 6sszegre vonatkoz6 adatok teljes korét is -
nyomtatdssal a megszemélyesités sordn kertil a nyomtatvanyra, tovabbi, utdlagos
adatfelvitel és kitoltés nem torténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.
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1.3.3.

1.3.3.1.

1.3.3.2.

e 52=az OCR-savbol az "0sszeg" adat hidnyzik

A ,Megbizéazonosit6 (Befizet6azonosit6)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel6
helyén, egyben a bizonylat Megbizéazonosité (BefizetGazonosité)” rovatdban is
megtaldlgatd gépi kitoltéssel. A Megbizé (Befizet6) neve és cime gépileg el6re
feltiintetett (ettS] eltérd kitoltést a PEK-el egyeztetni sziikséges). Az tsszeget a Megbizo
(Befizet6) hatarozhatja meg és tiinteti fel a kézi kitoltésre kijelolt rovaton (adatmezén).
Az 6sszeg adat az OCR sorban nem szerepel.

e 53%=az OCR-savbol a ,,Megbizbéazonosité (BefizetGazonosité)” adat hianyzik

Az ,Osszeg” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel6 helyén, egyben a
nyomtatvéany ,Osszeg” rovataban is megtalalhato gépi kitoltéssel. A Megbizo (Befizeto)
a ,Megbizbéazonosité (Befizet6azonositd)” adatot a kézi kitoltésre kijelolt rovaton
(adatmezon) tiinteti fel. A Megbiz6 (Befizet6) adat az OCR sorban nem szerepel.
Amennyiben a Megbiz6 (Befizet6) a rovatot nem toltotte ki, a Posta a bizonylat eredetit
kozelité nagysaga képének masolatdt automatikusan csatolja az elszamolasi adatok
mellé.

¢ 54=az OCR-savbol mind az "6sszeg", mind a "Megbizéazonosité (Befizet6azonosito)"
hianyzik

A Megbiz6 (Befizet) a ,Megbizdazonosité (Befizet6azonosit6)” adatot és az osszeget a

bizonylat megfelel6 rovatan (a kézi kitoltésre kijelolt adatmezén) tiinteti fel.

Amennyiben a ,,Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)” rovatot nem toltotték ki, a Posta

a bizonylat masolatat automatikusan csatolja az elszdmolasi adatok mellé.

e 55=Az"0sszeg" és a "Megbizbéazonosito (BefizetGazonosito)" az OCR-savbél hidnyzik
Az ,Osszeg” és a ,Megbizbazonosité (Befizetéazonositd)” mezé nincs kitoltve. A
szdmlatulajdonos Befizet6i nem rendelkeznek ,Megbizéazonosité (BefizetGazonosito)
adattal. A Megbiz6 (Befizets) az dsszeget a bizonylat megfelels ,Osszeg” mez6jében
(kézi kitoltésre kijelolt adatmezd) tiinteti fel. A Posta az elszamolési adatok mellett a

valasztott output (kimeneti) kod szerinti bizonylat képének masolatét csatolja.
Output- (kimeneti) (OC) kédok és azok értelmezése

Az outputkod a befizetések feldolgozasabol szarmazoé informdciok ataddsanak formajat,
tartalmat hatarozza meg. A szamlatulajdonos jelen ASZF-ben meghirdetettek szerint
véalaszthatja meg a szdmara legkedvez&bb és éltala is feldolgozhat6 szolgaltatast. Az
outputkdd kivalasztasa osszeftiggésben van a tranzakciokéddal.

A szamlatulajdonos altal igényelt outputkéd alapjdan a Posta a befizetések
feldolgozasabol szarmazoé informécidkat az alabbiak szerint biztositja:

e 21= leporellén kinyomtatva a bizonylat eredetit kozelit6 méretti képének masolatat
adja 4t a Posta,

32021. janudr 1-t6] nem gyarthaté ezzel a TC kéddal készpénzatutaldsi megbizas, azonban a még forgalomban
lévé6 bizonylatokat a posta befizetésre befogadja.
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1.3.3.3.

1.3.4.

1.3.4.1.

1.3.5.

1.3.5.1.

e 22!= leporellén kinyomtatva a bizonylat kicsinyitett méretti képének masolatat adja
at a Posta,

e 235= leporellon kinyomtatva a bizonylat ,Megbiz6 (Befizet6) neve, cime” rovat
képének masolatat adja 4t a Posta,

e 246=leporellon kinyomtatva a bizonylat ,Megbiz6 (Befizet) neve, cime”, valamint a
,Kozlemény” rovatok képének mésolatat adja at a Posta,

e 31=afeldolgozasbol nyert numerikus adatokat adathordozén adatalloméanyban vagy
listdba foglalva (egyéb melléklet, mint pl. bizonylat, illetve annak masolata nélkiil)
leporellon (Engedélykoteles!),

e 32= feldolgozasb6l nyert képi- és numerikus adatokat adathordozéon
adatédllomanyban (Engedélykoteles!). Numerikus adatok=> txt, képek=> tif,
indexallomany=> a numerikus adathoz tartoz6 képazonositokkal.

Amennyiben a feldolgozasbol nyert adatok ataddsa adatallomédnyban torténik, tgy az
adathordozok tipusdra, az adatok atvételének modjara kozvetleniil a Postaval
megéllapodast kell kotni. A 31-es outputkédhoz tartozé adatok dtadasanak formajat
(szdmitégépes adatidllomdany, papir alapon lista formdban) a PEK-kel sziikséges
egyeztetni. Megdllapodds hianydban a Posta a numerikus adatokat listdba foglalva
leporelléra nyomtatja.

Tranzakci6 és Output- (kimeneti) kédok lehetséges pdarositdsai a forgalomban
megtalalhato bizonylatok esetében

o Az 51-54tranzakciokoddal igénybe vehet6 valamennyi outputkéd (javasolt 31, 32).

e Az 55 tranzakciokod esetében a 21, 22, 23, 24, valamint 32 kodjelti outputkéd
alkalmazhaté.

e Postai kédot valamennyi tranzakcié és output pérositas esetén kotelez6 alkalmazni.

A Posta a tranzakcié és output kddok lehetséges parositasait gépi feldolgozas soran
ellenérzi.

Megbiz6azonositoé (Befizet6azonosito)

A Megbizbéazonosité (Befizet6azonositd) a szamlatulajdonos altal kialakitott kod, amely
alapjan azonositani tudja a Megbiz6t (Befizet6t) - nevet és cimet - illetve, a kod
tartalmazhat a befizetéshez kot6dd egyéb - pl.: fizetési jogcim, esedékesség -
informéaciokat is. A Megbiz6éazonositd (Befizet6azonositd)-t a szamlatulajdonos csak
numerikus karakterekbdl alakithatja ki.

A Megbiz6azonositd (Befizet6azonositd)-t ellenérzészdmmal kell kiegésziteni,
amelynek képzéséhez az un. LUHN képletet kell hasznélni.

4 2021. januar 1-t6l nem gyarthaté ezzel az OC koéddal készpénzatutaldsi megbizds, azonban a még
forgalomban 1év6 bizonylatokat a posta befizetésre befogadja.
5 2021. januar 1-t6] nem gyarthaté ezzel az OC kéddal készpénzatutaldsi megbizds, azonban a még
forgalomban 1év6 bizonylatokat a posta befizetésre befogadja.
6 2021. januar 1-t6] nem gyarthaté ezzel az OC kéddal készpénzatutaldsi megbizds, azonban a még
forgalomban 1év6 bizonylatokat a posta befizetésre befogadja.
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LUHN-féle képlet leirasa
1. 1épés: minden méasodik szamjegyet, a jobb elsé szamjeggyel kezd6dben 2-vel kell
megsZorozni.
2. 1épés: az 1. 1épésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az osszegéhez kell hozzdadni, amely az 1. Iépésben nem volt semmilyen
miivelet targya.
3. 1épés: a 2. 1épésben kapott eredményt az els6 "0"-val végz6do6 kozvetlentil kdvetkezs
nagyobb szdmbodl le kell vonni.
Ha a 2. lépésben kapott szam végén "0" 4ll, akkor az ellen6rzé szamjegy "0".
Példa: ellen6rz6 szamjegy nélkiili tigyfélazonosité = 9012028684
1. 1épés
szamjegyek 9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miiveletjel X X X X X
Szorzoszam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. 1épés
Osszeadas 9 0 1 4 0 4 8 3 8 8
OSSZESEN 45
3. 1épés
EREDMENY 50 |45 |5
Ellen6rz6szam: 5
A példa szerinti Megbizéazonosité (Befizet6azonositd) ellenérzészammal egyiitt:
90120286845
1.3.5.2. A Posta - 51, 52, 53 és 54-es tranzakciokédok esetén - ellendrzi az adatrogzités és
feldolgozas sordn a Megbizo6 (Befizet6) azonosit6 helyességét.
Az ellen6rzés algoritmusa: LUHN-képlet a 10-es egytitthatdja
"DOUBLE-ADD-DOUBLE".
1.3.5.3. Hibas Megbiz6azonositok (Befizet6azonositok):

¢ 31F= amennyiben a Posta a 31-es outputkdéddal ellatott bizonylat ,, Megbiz6azonosité
(Befizet6azonosit6)” adataban olyan hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem
tud rendezni, gy a hibat jelezve a bizonylat OC21 szerinti képmadsolatat
automatikusan biztositja az elszamoldsokhoz. Postai kéddal torténdé befizetés esetén
a Posta az informatikai rendszereiben rendelkezésre all6 adatokat biztositja az
elszamolasokhoz.

e 32F= azoknak az OC32-es befizetéseknek a tételszamat és Osszegét tartalmazza,
amelyek ,Megbizéazonosito (Befizet6azonositd)”-jat a gépi feldolgozas soran a Posta
hibasnak mindsitette.
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14.

14.1.

1.4.2.

1.4.2.1.

1.4.2.2.

Tranzakcios adatok atadasa

A készpénzatutalasi megbizasok feldolgozasdbol szarmazé informaciok 4atadédsa
szamitogépes adatallomanyban vagy papir alaptt adathordozon torténik.

Amennyiben a Posta adatokat ad at, agy a fizetési szamldk javéra szol6 befizetések
feldolgozasabol nyert tételes informéciokat szdmlaszdm szerint, illetve szamlavezet6
helyenként osszesitve rendezi és az elszamolasi 6sszesitd okiratokkal egytitt juttatja el.

Az adatallomanyok (OC 31, OC 32, GY 1) szerkezetének leirasat jelen ASZF 2. szamu
melléklete tartalmazza.

A befizetések feldolgozasi eredményadatait tartalmaz6 okirat (image lista) Osszesitett és

tételes — alabbiakban felsorolt - outputmintdit jelen ASZF 2. sz. melléklete tartalmazza:

e az ,, Osszforgalom/ fiok” listat, amely a bank-Osszesen adatokat tartalmazza
fiokrészletezettséggel,

e az ,,Osszforgalom/ szamla” listat, amely a bankfiok-Osszesen adatokat tartalmazza
szamlaszdm részletezettséggel,

¢ a tranzakcié-matrixot, amely a szdmlaszdm-osszesen adatokat tartalmazza, valamint

e az OC31, 31F és a 21, 22, 23, 24 outputmintdkat.

A tranzakcié-matrix abban az esetben is el6allitasra kertil, ha a szamlatulajdonos tételes

befizetéseirdl elektronikus output (OC31, OC32) kertil el6allitasra.

2. Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato altal fizetési szamlan jéva nem irhaté
(visszautasitott) osszegek kezelése

2.1.

2.2.

221

22.2.

A Posta a fizetési szdmléra irdnyitott befizetések feldolgozasa soran a hibas, illetve
hidnyos adatok kisztirését CDV ellen6rzéssel végzi el, a befizetési bizonylat OCR
sdvjadban, utalvany bizonylat esetén a ,Cimzett neve, cime/szdmlaszama” és az
,Utalvanyozott Osszeg atvételét elismerem” részben szerepld fizetési szamlaszam
létezését nem vizsgdlja.

Amennyiben a befizetés olyan, a fizetési megbizason 1év6 szdmlaszdmra irdnyul, amely
a pénzforgalmi szolgéltatdé rendszerében nem értelmezheté vagy nem él6
bankszamlaszamra érkezik, illetve egyéb okbdl a megbizason szereplé szamlaszamon
jova nem irhato, a pénzforgalmi szolgaltat6 azt visszautasitja.

Tobb tétel visszautasitdsa esetén a pénzforgalmi szolgéltaté a visszautasitas kapcsan
felmeriil6 koltségeit minden esetben csak az adott tétel Osszegének erejéig
érvényesitheti, mas tétel terhére koltséglevonast nem végezhet.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgdltatd a visszautasitds soran mas tétel terhére
érvényesit koltséglevonast, a Posta - a Megbizonak torténé kiutaldshoz sziikséges
fedezethiany miatt - a visszautasitott tételeket visszautasitja és a tételek Osszegét a
pénzforgalmi szolgéltato részére visszautalja.
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2.3.

23.1.

24.

2.5.

25.1.

25.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.6.

A pénzforgalmi szolgéltat6 a Posta 4ltal fizetési szamldara irdnyitott, de a pénzforgalmi
szolgaltato 4&ltal visszautasitott tranzakciok Osszegét és a visszautasitott tételek
részletezését naponta egyszer, 0sszegytjtve adja 4t a PEK részére. A pénzforgalmi
szolgaltaté a visszautasitott tranzakciokrol a jelen ASZF 3. sz. melléklet, Mintatardban
talalhat6 , Egyszertisitett 6sszesités pénzforgalmi szolgéltato altal visszautasitott fizetési
megbizasokroél” elnevezésti tdblazat alapjan, Excel formatumban részletezést (analitikat)
készit. A visszautasitott tételekr6l készitett részletezést adatatviteli dton (kommszerver)
vagy e-mail: penzforgalmitervezes@posta.hu lehet a PEK részére megkiildeni. Ett6l
eltér6 mod alkalmazasara a Postaval egyeztetett médon kertilhet sor.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgéaltato a visszautasitott tételek utan eltéré banki dijat
szamol fel, Ggy a visszautasitott tételekrdl a jelen ASZF 3. sz. Melléklet, Mintataraban
talalhats, ,Osszesités pénzforgalmi szolgéltaté &ltal visszautasitott fizetési
megbizdsokrél” elnevezésti tételes analitika szerinti adatokat kell a PEK részére
megkiildenie.

A pénzforgalmi szolgaltatonak a visszautasitott tételekrdl készitett analitika végosszegét
VIBER-en, a Posta MNB-nél vezetett szamlajara kell utalnia. A Posta BIC kédja:
HUPOHUHB. A VIBER tétel ,Kozlemény” rovataban fel kell tiintetnie a ,, visszautasitas”
megnevezeést.

A Posta a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott Osszeget - a
Hirdetményben kozzétett, visszautasitidssal osszefliggé postai dij levondsa mellett - az
adott tranzakciéra vonatkozé ASZF-ben foglaltak szerint 6rzi, juttatja vissza és kiild
értesitést a Megbiz6/ Befizetd részére.

A Posta a Megbiz6/Befizet6 részére kézbesithetetlen pénzt a Polgari Torvénykonyv
jogalap nélkiili birtoklasra vonatkoz6 szabalyai szerint a befizetést6l szamitott 1 évig
6rzi.

A Megbiz6/ Befizett részére visszafizethetetlen pénz kiutaldsat 6rzési id6én beliili igény
esetén a Posta teljesiti. A befizetéstdl szamitott 1 éves 6rzési id6 elteltével, az 5sszeggel
kapcsolatos igény eléviil.

Amennyiben a 2.5. pont szerinti megbizdsokon a Megbiz6 adatai olvashatatlanok vagy
hidnyosak, a Posta a t6le elvarhaté gondossaggal intézkedik a Megbiz6 adatainak
azonositasa érdekében. Amennyiben a Megbiz6 adatainak azonositasa sikertelen, de a
szdmlatulajdonos kétséget kizdréan beazonosithatd, a Posta a szdmlatulajdonos részére
megkeresést kiild és a pénz sorsara vonatkozéan a szdmlatulajdonos rendelkezése
szerint jar el.

Amennyiben a Megbizé adatainak azonositasa sikertelen és a szamlatulajdonos sem
azonosithat6 be kétséget kizaréan, a Posta a pénzt a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.

Amennyiben a Posta a 2.1. pont szerinti megbizdsok tsszegét a fizetési szdmlaszamot
vezetd pénzforgalmi szolgaltatéonak a Posta érdekkorén kiviil felmertiil6 barmely okbdl
atutalni nem tudja, a fizetési megbizas 6sszegét a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.
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2.7. Eltérések kezelése

2.7.1. Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltat6 altal visszautasitott 6sszeg és az analitikdban
feltiintetett 0sszeg nem egyezik, a Felek a kijelolt kapcsolattartokon keresztiil egyeztetik
az eltérés okat. A kimutatott eltérést a Felek legkésébb a visszautasitott tétel
fogadasanak napjan 16.00 6rdig rendezik.

2.7.2. Amennyiben az eltérés rendezésére a pénzforgalmi szolgaltatonak felréhat6é okbol a

meghatérozott id6pontig nem kertil sor, a Posta a beutalt 6sszeget a Hirdetményben
meghatdrozott dij felszamitasaval targynapon a pénzforgalmi szolgéaltaté részére
visszautalja. A visszautaldsrol a PEK a pénzforgalmi szolgédltatét a megjelolt
kapcsolattarton keresztiil értesiti.
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1.1.4.
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1.1.9.

III. FEJEZET

FIZETESI SZAMLAROL TORTENO KESZPENZKIFIZETEST LEHETOVE TEVO
SZOLGALTATASOK

KIFIZETESI UTALVANY SZOLGALTATAS

A kifizetési utalvany szolgéaltatas keretében a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd és
szamlatulajdonosa a kifizetéshez sziikséges adatok és a pénziigyi fedezet rendelkezésre
bocsatasaval belfoldre pénzkiildeményt adhat fel, melyet a Posta a kitoltott utalvany
cimében megjelolt rendeltetési helyen készpénzben kifizet.

Kifizetési utalvany atvétele, fizetési megbizas teljesitésre torténd elfogadasa

A szolgéltatast a HIRDETMENY-ben kozzétett dij megfizetése mellett a kifizetési
utalvanyadatokat tartalmazé adatallomany adatatviteli aton, illetve postai honlapon
tortén6 megbizds dtaddsaval lehet igénybe venni.

A kifizetési utalvanyra vonatkozé fizetési megbizdsok teljesitésre torténd atvételének
id6pontja az az id6pont, amikor az adatdllomany és a fizetési megbizas pénziigyi fedezete
- a 1.1.10. pontban meghatarozottak szerint - a Posta rendelkezésére all.

Egy kifizetési utalvanyon csak egy kifizetési megbizas adhato, illetve csak egy megbizast
teljesit a Posta. Tobb tétel egyidejti kiutalasa esetén a teljesitendé kifizetésekrol kiilon-kiilon
utalvany kertil kiallitasra.

A kifizetési utalvany-szolgéltatas igénybevétele soran, egy kifizetési utalvannyal, 1 Ft-tol,
kilenc helyi érték figyelembevételével terjed6 osszeg utalhato ki.

A Kkifizetési utalvanyadatokat tartalmazé adatatviteli Gton tovabbitott adatallomanyok
teljesitésre torténd atvétele, az utalvanyok el6éllitasa és felvétele a PEK-ben torténik.

A kifizetési utalvany szolgaltatds az igénybe vételi feltételek elfogadasaval a www.posta.hu
honlapon keresztiil is igénybe vehet6. A Postai honlapon kezdeményezett kifizetési
utalvany igénybevételi feltételeit jelen ASZF 5. szamt melléklete tartalmazza. A Postai
honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany, teljesitésre torténd atvétele és el6éllitdsa a
PEK-ben torténik.

A Posta a megbizas teljesitéséig a megbizast ad6 felad6 rendelkezése szerint jar el.

A kifizetési utalvany a feladast kovet6 30 napig érvényes, az érvényességi id6 letelte utdn a
feladott Osszeg csak a Posta érvényesité zaradéka alapjan fizetheté ki. Az érvényesito
zaradék utalvanyon torténé bejegyzésére kizdrdlag a PEK jogosult. Az érvényességi id6n
beliil ki nem fizetett kifizetési utalvanyok ¢sszegét a Posta a felad6 részére visszakiildi.

A Posta a ki nem fizetett kifizetési utalvanyok Osszegét a pénzforgalmi szolgéltatasok
dijairol sz6l6 HIRDETMENY-ben kozzétett dij felszamitasa mellett kiildi vissza az utalvany
,Felad6” részén feltiintetett szdmlaszamot kezel6 pénzforgalmi szolgéltatd részére. A dij
szdmldzasa a pénzforgalmi szolgaltaté részére torténik, a vonatkozé (pénzforgalmi
szolgaltato és Posta kozott 1étrejott) szerz6désben meghatéarozott gyakorisaggal.
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1.1.10. Fedezet biztositasa, eltérések rendezése

1.1.10.1. Adatatviteli daton torténd utalvanyfeladds esetén a pénzforgalmi szolgaltatonak a
pénziigyi fedezet 6sszegét a Posta e célra kijelolt szamlajara kell utalnia gy, hogy annak
jovairasa targynapon legkésébb 15.00 6rdig megtorténjen.

Posta a fedezetbeutalasra kijelolt bankszdmla valtozasarol kozvetlentil, levélben értesiti az
érintett pénzforgalmi szolgaltatokat, a valtozas hatélyba 1épését 30 nappal megel6zden.

A fedezet 0sszegének azonosnak kell lennie az adatallomédnnyal feladott 6sszegek és a
kifizetési utalvanyok dija egytittes dsszegével.

1.1.10.2. A napi adatidllomany feladdsahoz fedezeti okirat nem kertil kiéllitdsra, a feladassal
kapcsolatos egyéb informaciok az utalds, informéciok kozlésére kijellt mez&jében kertilnek
feltiintetésre.

1.1.10.3. Az utalds, informéciok kozlésére kijelolt mez&jében a pénzforgalmi szolgaltaté a
”Kifizetési utalvany fedezet” szoveget kell feltiintetnie.

1.1.10.4. A pénzforgalmi szolgaltat6 az utalds inditasarol el6zetes elektronikus értesitést tovabbit a
penzforgalmitervezes@posta.hu cimre. Az értesité email-t abban az esetben is tovabbitja,
ha a targynapon adatédllomény &tadasara nem kertil sor.

1.1.10.5. A Posta az adatallomany tartalmét az utalt 8sszeg a Posta szamldjan torténé megjelenése
utan vizsgalja. Az adatdllomény fejrekordjaban 1évé fedezet osszege (feladés 6sszege) és az
utalt 0sszeg kozotti eltérés esetén a Posta a kapcsolattartokon keresztiil az eltérés eredetét
egyezteti.

1.1.10.6. Amennyiben a feladott 6sszegek és az utalvanydijak egyiittes Osszege és az utalt 6sszeg
kozott eltérés van az eltérés elgjelétsl fliggéen a Felek a kiilonbozetet a targynapon
kotelesek rendezni. Amennyiben a fedezet Osszege magasabb, a kiilonbozetet a Posta
legkésébb a fedezetbeutalast koveté munkanapon utalja vissza, a fedezetbeutalas fizetési
modjanak megfelel6 médon, amely utdn a Hirdetményben meghatarozott dijat szdmitja fel.
Amennyiben a fedezet Osszege kisebb a feladott 0sszegek és utalvanydijak egytittes
Osszegénél a kimutatott eltérést a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatod targynapon 16.00
6rdig rendezi. A Posta az eltérés rendezéséig a kifizetési utalvanyok felvételét nem teljesiti.

1.1.10.7. Amennyiben a feladds Osszege és a Posta kijelolt bankszamla szamara utalt Osszeg
megegyezik a PEK az adatidllomany feldolgozhatésagi vizsgalatat kovetSen a kifizetési
utalvanyokat felveszi és a felvételt a postai felvételi adatokkal kiegészitett az adatallomany
a pénzforgalmi szolgaltatd részére adatatviteli Gton torténé visszaadasaval elismeri. A
pénzforgalmi szolgéltaté gondoskodik arrél, hogy a PEK é&ltal azonosit6 adatokkal
kiegészitett ~ adatdllomanyok az  azokat  0Osszedllit6  szamlatulajdonosokhoz
visszakertiljenek.

1.2. Az adatatviteli aton atadott adatallomanyok kezelése

1.2.1. A Kkifizetési utalvanyadatok a PEK részére adatéatviteli aton torténd atadasara, illetve az
utalvanyok el6allitasdra a pénzforgalmi szolgaltatonak, illetve szamlatulajdonosnak a
Postaval vallalkozasi szerzédést kell kotnie, amely tartalmazza a Posta részére dtadando
informdciok korét, az atadas modjat, illetve a feladds tovabbi részleteit.

1.22. A PEK az adatétviteli Gton torténé adatalloményok kédoldsara, dekoddolasdra - dij
ellenében - tomorit6 programot biztosit a pénzforgalmi szolgaltats, illetve
szamlatulajdonos részére.
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1.2.3.

1.24.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

1.3.
1.3.1.

Az adatatviteli Gton atadott adatédlloméany vonatkozé mezéit a jelen ASZF 2. szamd és 3.
szamu mellékletében foglaltak szerint kell kitdlteni és az ott meghatarozott cimzési modot
lehet alkalmazni. Az ett6l eltérs, téves, hidnyos, illetve a cimzésre rendelkezésre allo
karakterek mennyiségének figyelmen kiviil hagyasdbol szarmaz6cimzésbdl ered6 kifizetés
elmaradasért a Postat felel6sség nem terheli.

Az adatallomany adatatviteli Gton torténd atadasahoz egy példanyban készitett , Kifizetési
utalvany adatok atadas-atvételi jegyzék” -et kell mellékelni.

A Kkifizetési utalvany adatallomdnyokat a pénzforgalmi szolgaltatonak, illetve
szamlatulajdonosnak targynapon legkésébb 15.00 6raig kell a postafidkba betoltenie.

Adatétviteli aton torténd adatallomany atadasara naponta csak egy alkalommal kertilhet
sor.

Az atadott adatdllomany alapjan a kifizetési utalvanyt a PEK - a HIRDETMENY-ben kozzétett
dij ellenében - allitja el6.

A pénzforgalmi szolgéltatdé vagy a szdmlatulajdonosa &ltal adataviteli Gton atadott
adatalloményban szereplé fizetési megbizasok atvételének visszaigazolasdul a Posta az
eredeti dlloménnyal megegyez6 szerkezet(i, de a feldolgozds sordn méar postai felvételi
adatokkal kiegészitett adatallomanyt (viszontdllomany) allit el6 a szamlavezeto
pénzforgalmi szolgaltaté vagy a szamlatulajdonos részére.

A postai adatokkal kiegészitett adatallomany (viszontadllomény) és a Kifizetési utalvany
adatok atadas-atvételi jegyzék visszajuttatdsa is adataviteli aton valosul meg. Az dtadas-
atvételi jegyzék, mivel az szdmviteli bizonylat is egyben papir alapon is megkiildésre kertil
a pénzforgalmi szolgéltat6 vagy a szamlatulajdonos részére.

A Posta a kifizetési utalvany viszontallomanyéat a felvételt koveté munkanap 06.00 6ratol
teszi elérhet6vé a postafiokban. A viszontadlloményok rendelkezésre éllasa a véllalkozasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik.

A Posta az adatdllomanyokat a pénzforgalmi szolgaltato, illetve szamlatulajdonos e-mail
atjan torténé megrendelése alapjan a véllalkozasi szerz6désben rogzitett kiilon eljarasi dij
felszdmitdsa mellett adatatviteli Gton ismételten rendelkezésre bocsatja.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd, vagy a szamlatulajdonosa az atadott
adatélloméany tartalmaért teljes felel6sséggel tartozik. Az adatallomany tartalmi hib&ibol
ered6 (pl. duplikalt adatadllomany, cimadatok valétlanok, hidnyosak stb.) kéarokat a
pénzforgalmi szolgéltat6 vagy a szamlatulajdonosa viseli.

A Posta az atvett adatallomany olvashatésagara, virusmentességére és feldolgozhatosagara
vonatkozoéan ellenérzést végez.

A hibéas adatatadasbol és az adatatadds megismétlésébol ered6 kovetkezményekért a Posta
felel6sséget nem vallal.

Az adatatviteli vonal hibaja esetén az adatalloményokat adathordozon kell a Posta részére
- a PEK telephelyén - atadni.

Kifizetési utalvany kézbesitése

A Posta a cimzett javéra kifizetési utalvinyon megkiildott 6sszeget postai kézbesités ttjan
a teljesitésre torténd elfogadds napjatdl szamitott masodik munkanapon a cimzett
rendelkezésére bocsatja, vagy az atvétel lehet6ségét egyéb moédon biztositja.
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1.3.2.

1.3.3.

1.34.

1.3.5.

1.3.6.

1.3.7.

1.3.8.

1.3.9.

A Posta a kifizetési utalvany osszegét a felad6 altal feltiintetett cimzettnek, vagy egyéb
jogosult atvevonek torténd személyes dtadassal kézbesiti.

A kézbesités soran a Posta a cimzetten kiviil egyéb jogosult atvevének
¢ ameghatalmazottat,
¢ a helyettes atvevét és
e akozvetett kézbesit6t tekinti.

A kifizetési utalvany osszegét a Posta - a 1.3.5. pontban foglaltak kivételével - az utalvany
,Cimzett” rovataban feltiintetett cimen kézbesiti.

A Posta az utalvany 6sszegét a cimében feltiintetettd] eltéréen azon a helyen kézbesiti,
1.3.5.1. amelyet a feladd, vagy a cimzett a legkés6bb adott meg,

1.3.5.2. amelyet a cimzett a Postaval kotott, olyan tartalma szerz6désben adott meg, mely a
részére érkez6 utalvanyok Osszegének kézbesitését a cimt6l eltérd helyen, és/vagy
id6pontban biztositja.

A Posta - értesité hétrahagydsa mellett - az utalvdny Osszegének atvételét Postai
szolgaltatohelyen valo kézbesitéssel teszi lehet6vé amennyiben

e az utalvany Osszegének cimhelyen torténé kézbesitése a Postan kiviilallo okbol
sikertelen volt, és a cimen nem kertilt sor az 4tvétel megtagadasara,

e a cimzetten és meghatalmazotton kiviil egyéb jogosult &dtvevé megtagadta az
utalvany Osszegének &tvételét, vagy elzarkozott a kézbesitéskor esedékes djj
megfizetésétdl, az atvétel jogcimének vagy személyazonossaganak igazolasétol,
tovabbd az utalvany alairdsatdl, vagy az atvétel soran feltiintetendd adatok
rogzitésétol,

e ha az utalvany osszegét - az ASZF 1.5 és 1.6 pontjaban foglaltak alapjan - Postai
szolgaltatohelyen kell kézbesiteni.

Az utalvany 0sszege az értesitésben megjelolt Postai szolgaltatohelyen és id6pontig vehet6
fel.

A Posta a cimhelyen torténd kézbesités soran az &atvételi jogosultsag jogcimének
fennéllasarol szobeli nyilatkozatot is elfogadhat. Amennyiben a kifizetd postai alkalmazott
nem ismeri a cimzettet, vagy a szébeli nyilatkozat alapjan az atvételi jogosultsag jogcime
kétséges, a kifizet6 postai alkalmazott a 1.13.1. pont szerinti hatésagi igazolvany
bemutatasét kérheti a személyazonossag igazolasa céljabol.

A Posta a kézbesités soran nem vizsgalja, hogy a cimhelyen van-e mas ugyanolyan nevii
személy, aki az utalvany Osszegére igényt tarthat. Amennyiben az utalvany Osszegére
tobben tartanak igényt, és emiatt a jogosult atvevd személyét illet6en kétség meriil fel, a
kézbesité Postai szolgéltatohely e kortilményt az utalvanyon feltiinteti, majd az utalvany
osszegét a PEK a felad6 szamlavezeté pénzforgalmi szolgéaltatéjdhoz irdnyitja. Az Osszeg
felado6 részére torténd visszajuttatasa nem a Posta feladata.

A Postai szolgaltatohelyen torténd kézbesités esetén, ha a cimzett lakcime (a bemutatott
lakcim azonosité6 okmény alapjdn) nem azonos az utalvanyon feltiintetett cimmel, vagy a
cimzett a lakcimet igazold okiratat nem tudja bemutatni, a Posta a cimzett atvételi
jogosultsdganak igazoldsdul a 1.13.1. és 1.13.2. pontban felsorolt okiratokon til, az utalvany
kézbesitéséhez kérheti a cimhelyen héatrahagyott értesit6 bemutatdsat is, err6l a cimzettet
az értesitén tajékoztatja. Amennyiben az atvételi jogosultsag igazolasdnak alapja a
hatrahagyott értesitd, azt a Posta bevonja az atvev6tsl. Ha a cimzett sem a lakcimet igazolo
okiratat, sem az értesit6t nem tudja bemutatni, az utalvany ¢sszegét kifizetni nem lehet.
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1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.8.1.

A Posta az irni nem tudo, a latin bettiket nem ismer6, vagy egyéb ok miatt irdsdban gatolt
cimzettnek az utalvany osszegét az irni tud6, nagykora tand jelenlétében kézbesiti. A
kézbesit6 a kézbesités el6tt a cimzett és a tanti személyazonossagat ellendrzi, és a 1.13.3
pont szerint jar el. A tand - e mindségének feltiintetése mellett - az utalvanyon sajat nevét
irja ala.

A 14. életévét be nem toltott kiskoranak, illetve a cselekvéképességet kizardé gondnoksag
alatt all6 személynek érkezett utalvany osszegét a Posta a torvényes képvisel6nek, illetve a
kijelolt gondnoknak kézbesiti. A kijelolt gondnoknak e mindségét jogerds hatdsagi
hatarozattal kell igazolnia. A kiskora torvényes képviselSje a kiskora részére érkezett
utalvany Osszegét cimzettként veheti at.

Amennyiben az utalvany cimiratdban, illetve a feladé adatainal szervezet neve, cime
mellett természetes személy neve is feltiintetésre keriilt, a Posta az utalvany osszegének
kézbesitését/visszakézbesitését a szervezetre vonatkozd kézbesitési szabalyok szerint
végzi.

A Posta altal felvett utalvany osszege, amig azt a cimzettnek vagy mas jogosult atvevének
nem kézbesitették, - ellenkez6 bizonyitasaig - a felad6 tulajdonat képezi.

A Posta a telepiilések beltertiletén haznal, belteriileten kiviili lakott helyen haznal vagy
tamponton 300.000 Ft 6sszeghatarig kézbesiti az utalvanydsszegét, e feletti 6sszeg esetében
értesitést kézbesit a cimzett részére az utalvanyban megjelslt cimhelyen, vagy tdmponton.

Postai szolgaltatohelyen torténik a kifizetés 300.000 Ft alatt abban az esetben, ha a
kézbesités hatdrid6ben torténd teljesitése a cimhelyen rendkiviili foldrajzi, illetve
infrastrukturdlis vagy egyéb mtkodési koriilmények kovetkeztében nem, vagy csak
aranytalan nehézséggel lehetséges. Ebben az esetben a Posta a cimhelyen értesitét hagy
hatra.

A Posta a kifizetési utalvany Osszegét a kézbesitési kisérlet, illetve az értesités
elhelyezésének napjat kovet6en 10 munkanapig az értesitésben megjelolt szolgaltatéhelyen
a cimzett rendelkezésére tartja (atvételi hatarid6). Az atvételi hatdrid6 az értesités
elhelyezésének napjat kovet6 munkanapon kezd6dik. A Posta az atvételi hataridén beliil at
nem vett utalvany 0sszegét a felad6 részére visszakiildi.

Helyettes atvevdonek torténé kézbesités

Ha a természetes személy cimzett a kézbesités id6pontjdban nem tartézkodik a cimben
megjelolt helyen és ott nem talalhaté6 meghatalmazottja sem, az utalvany 6sszegét - ha a
cimzett azt frdsban nem zérta ki - az ott tart6zkod6 alabbi személyeknek (helyettes atvevo)
kézbesiti 300.000 Ft 6sszeghatarig:

a) a cimzett 14. életévét betoltott, a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozéja:
aa) a hazastars,

ab) az egyenesagbeli rokon,

ac) az orokbefogadott, a mostoha és nevelt gyermek,

ad) az orokbefogado, a mostoha és a nevel6sziil6, valamint

ae) a testvér,

af) az élettars,

ag) az egyenesagbeli rokon hédzastarsa,

ah) a hazastérs egyenesagbeli rokona és testvére,

ai) a testvér hazastarsa
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1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.9.
1.9.1.

1.9.2.

1.9.3.

1.9.4.

1.9.5.

b) a cimhelyen 1év6 ingatlan bérbeadéja, vagy a cimzett szallasaddja, ha az természetes
személy.

A helyettes atvevonek a kézbesitési okiraton aldirasa mellett az atvételi jogosultsaganak
jogcimét (pl. férj) is fel kell tuntetniee Ha a jogcim fennallasaval, illetve
személyazonossagaval kapcsolatosan a Postdban kétség mertil fel, a jogcim kozokiratban,
illetve a személyazonossdg személyazonossagot igazold okiratban foglalt igazolasanak
bemutatasat kérheti. Igazolas hidnyaban a Posta az utalvany érkezésérdl értesit6t helyez el
a levélszekrényben.

Az utalvany 6sszege helyettes atvevonek nem kézbesithet6, amennyiben:
a) Osszege 300 ezer forintot meghalado,

b) a cimzett helyettes atveve részére torténd kézbesitést a Postahoz intézett irasbeli
nyilatkozataban kizérta.

Amennyiben az utalvany kifizetése postahelyen torténik helyettes atvevé részére, a Posta
az utalvany cimadatainak és a helyettes dtvevé cimadatainak ellenérzését is elvégzi. Az
utalvany kézbesitésekor a megjelolt személy csak akkor tekinthetd helyettes atvevének, ha
az utalvany cimzésében megjelolt cimmel azonos a lakcime, amelyet a kifizetéskor az ennek
igazolasara alkalmas, lakcimet igazold hatésagi igazolvannyal kell igazolnia. A Posta a
személyazonossag igazoldsa sordn a személyazonossdgot igazolé okmdany elnevezését,
bettjelét és szamat a kézbesitési okiratra feljegyzi.

Kozvetett kézbesités szabalyai

A Posta az utalvany Osszegét és az utalvany érkezésérol szolo értesit6t a cimzett részére
kozvetett kézbesitd ttjan kézbesiti, amennyiben a cimzett lakohelye, tartézkodasi helye,
munkahelye

a) Magyar Honvédség, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, rendvédelmi szerv,

b) biintetés-végrehajtasi, illetve javitéintézet,

c) egészségligyi, illetve szocidlis ellatast nyujto intézet,

d) szalloda, diakszall, munkasszallo, tidiils,

és a kozvetett kézbesits a kézbesitést vallalja.

A Posta szintén kozvetett kézbesits utjan teljesiti a kézbesitést, amennyiben az utalvany
cimhelye tobb cimzett &ltal hasznalt, vagy nem a hasznal6 &ltal tizemeltetett irodahéz,
tizlethaz, ipari park, gyartelep, vagy mas hasonl6 intézmény, és az utalvany cimzettjéhez
torténd eljutds barmilyen moédon korlatozott, nem biztonsagos, vagy a cimzettek elérési
helye nem egyértelmtien beazonosithato.

A Posta az utalvanyt, illetve az utalvany érkezésérdl szol6 értesit6t a kézbesitésre kijelolt,
biztonsagos kézbesitést lehetévé tevs helységben, az erre kijelolt, felhatalmazott személy
részére adja at.

Kozvetett kézbesité ttjan nem kézbesitheto:

a) a 300.000 forintot meghaladé dsszegti utalvany,
b) minden olyan utalvdny, melynek kozvetett kézbesit6 utjan valé kézbesitését
jogszabaly vagy a felek megallapodasa kizérja.

A Posta a 1.9.4. pontban foglaltak szerint nem kézbesitett utalvanyrol, a cimzett részére a
kozvetett kézbesiténél értesitést hagy hatra.
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1.9.6. Ha a kozvetett kézbesité az utalvanyokat, illetve az értesit6ket a Postatél nem veszi &t, a

Posta az utalvany Osszegét a felad6 részére visszakiildi.

1.10. Meghatalmazott részére torténé kifizetés szabalyai

1.10.1.

1.10.2.

1.10.3.

1.104.

1.10.5.

1.10.6.

1.10.7.

A természetes személy cimzett, a jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdaséagi tarsasag,
az egyéni cég, egyéb szervezet vezetSje, vezetd tisztségviselGje, felszamoldja,
végelszamoldja és a kozvetett kézbesitést végz6 szervezet vezetdje az utalvany dsszegének
atvételére kozokiratban, vagy valamennyi Postai szolgéaltatohely arra kijelolt alkalmazottja,
vagy az adott, cim szerinti utalvdnyok Osszegének kézbesitését ellaté alkalmazott elstt
irasban meghatalmazast adhat.

A Kkifizetési utalvany oOsszegének atvételére teljes bizonyité erejli maganokiratban
meghatalmazas nem adhat6.

Az egészségligyi vagy szocidlis intézményben dpolt személy altal adott meghatalmazast az
intézmény vezetdje vagy az altala megbizott személy, a szabadsagelvonassal jaré biintetés
vagy intézkedés, illetve kényszerintézkedés hatalya alatt all6 személy 4&ltal adott
meghatalmazast a fogva tartast végrehajtoé szerv vezet6je - vagy megbizottja - aldiraséaval,
valamint az intézmény, illetve a szervezet bélyegzdjével hitelesitheti. Az igy hitelesitett
meghatalmazasokat a Posta a hitelesit6 személy jogosultsagénak vizsgalata nélkiil fogadja
el.

A meghatalmazéds az utalvany cimzése szerinti helyen, illetve a cim szerint illetékes
kézbesité Postai szolgéltatohelyen jogosit az utalvany Osszegének atvételére. A kifizetés
akkor teljesithet6, ha a feladasi bizonylaton felttintetett név és cim adatok megegyeznek a
meghatalmazo6 név és cim adataival.

A meghatalmazéasnak tartalmaznia kell:

a) a meghatalmazé és a meghatalmazott teljes nevét, személyazonosité adatait
(sztiletési helyét, sziiletési idejét, anyja nevét); valamint a szervezet nevét, székhelyét
és cégjegyzékszadmat, vagy a nyilvantartasba vételt elrendel6 intézmény nevét és a
hatarozatanak szamat,

b) természetes személy meghatalmazo esetén azt a cimet, amelyre érkezé utalvanyok
atvételére a meghatalmazast adja,

c) a meghatalmazo alairasat,
d) a meghatalmazas alapjan kézbesitend6 utalvanyok korét,

e) egy esetre sz6l6 meghatalmazas esetén annak az utalvanynak az azonositészamat,
vagy feladéjanak elnevezését, amelynek atvételére a meghatalmazast adtak.

Idegen nyelven késziilt meghatalmazashoz sziikséges a hiteles magyar forditas
egyidejli bemutatasa is.

f) a meghatalmazas keltét (hely, id6).

A meghatalmaz6 - az egy esetre sz616 meghatalmazas kivételével - a meghatalmazasban
nyilatkozhat arrél, hogy tavollétében az utalvany Osszege helyettes atvevének
kézbesithet6-e.

A Posta - a kozokiratba foglalt 4ltaldnos meghatalmazédsokat kivéve - a meghatalmazast
atveszi és - az egy esetre sz0l6 meghatalmazasok kivételével - a meghatalmazasrol
igazolvanyt &llit ki a meghatalmazott részére, amellyel a meghatalmazott atvételi
jogosultsagat a Postandl igazolni tudja. A kozokiratba foglalt altalanos meghatalmazasok
esetében a Posta a kozokirat szamat (jelzését) veszi nyilvantartasba.
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1.10.8. Egy meghatalmazasban tobb személy is meghatalmazhato, akik koziil barki jogosult az
utalvany Osszegének &tvételére. Egy meghatalmazasban ugyanazt a személyt vagy
szervezetet tobb személy is meghatalmazhatja.

1.10.9. Ha a meghatalmaz6 nem tud irni, a latin bet(it nem ismeri, vak, vagy egyéb ok miatt az
irasdban géatolva van, a meghatalmazast helyette és nevében - e mindségének
feltintetésével - két nagykort tant irja ald. A meghatalmazott személy sajat
meghatalmazasi okiratan nem szerepelhet tantiként.

1.10.10. A meghatalmazas hatalyat veszti:

a) a meghatalmazott vagy a meghatalmazo¢ haléléaval,
b) a meghatalmazds visszavondsaval,
c) a meghatalmazott lemondésaval,
d) a meghatalmaz6 vagy a meghatalmazott szervezet megsziinésével, dtalakulasaval,
nevének megvaltozasaval,
e) a meghatalmaz6 vagy a meghatalmazott szervezet felszdmoldsaval, vagy
végelszamoldsanak elrendelésével,
f) a meghatalmazédsban megjelolt érvényességi id6tartam leteltével.
1.10.10.1. A kifejezetten az utalvanyok atvételére adott
a) hatarozatlan idejti meghatalmazéasokat a kiallitdsatol szamitott legfeljebb 5 évig;
b) az 5 évnél rovidebb idétartami hatarozott idejii meghatalmazéasokat az érvényességi
idejiik elteltéig;
c) a2017. jalius 24-e el6tt
ca) 6t évnél hosszabb, érvényességi idOponti hatdrozott idétartamra szoloan kidllitott
meghatalmazdsokat az érvényességi idejiik elteltéig, de legfeljebb 2025. december 31-ig;
cb) hatdrozatlan iddre szoloan kidllitott meghatalmazdsokat 2025. december 31-éig;
tekinti érvényesnek a Posta.

1.10.11. A meghatalmazas 1.10.10. pont szerinti megsztinésének okat a meghatalmazo, illetve - a
meghatalmaz6 haldla vagy tartos akadélyoztatasa esetén - a meghatalmazott koteles a
Postanak haladéktalanul személyesen (irdsban) bejelenteni, és a meghatalmazast bizonyit6
igazolvanyt leadni. A bejelentés elmulasztasabol ered6 karokért a Posta nem felel.

1.11. Felszamolonak, végelszamol6nak torténd kézbesités szabalyai

111.1. A Posta a felszamolas vagy végelszamolds alatt 4ll6 szervezet részére érkezo
utalvanyosszeget a felszamol6, illetve végelszamolé részére a 1.11.2. pontban
meghatdrozottak szerint abban az esetben kézbesiti, ha atvételi jogosultsagat a felszamolo
jogerds birdsagi végzéssel, a végelszamolo cégbirdsagi bejegyz6 végzéssel igazolja.

1.11.2. A Posta a felszdmolas vagy a végelszdmolas alatt 4ll6 szervezet részére érkezé utalvany
Osszeget a felszdmolonak vagy végelszamolonak kézbesiti abban az esetben, ha a
felszamolod vagy végelszamol6 a felszamolas vagy végelszamolas alatt 4ll6 szervezettel
azonos cimen vagy székhelyen tevékenykedik, illetve utankiildés kiilonszolgéltatas
igénybevételével az utalvanyt sajat cimére iranyitja.

1.11.3. A 1.11.2. pontban foglaltaktél eltérd esetben a Posta az utalvany sszegét a felado részére
visszakuildi.

1.12. Utalvany osszeg atvételének elismerése
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1.12.1.

1.12.2.

1.12.3.

1.13.
1.13.1.

1.13.2.

1.13.3.

Az utalvany Osszegének atvételét a cimzettnek vagy egyéb jogosult atvevének az
utalvanyon a kifizetés napjanak, atvételi jogcimének (helyettes atvevd esetén pl. ,férj”,
meghatalmazott, kozvetett kézbesité esetén: ,mh”) feltiintetésével és teljes névalairassal
(vezeték- és utonév) kell elismernie. Amennyiben az atvevd aldirdsa olvashatatlan, a

kézbesits kérheti az atvev$ nevének olvashatd forméban torténd feltiintetését is.

Ha a cimzett az utalvany 6sszegének atvételét vagy annak kézbesitéséhez sziikséges okirat
alairasat megtagadja, a Posta az utalvany 0sszegét - a megtagadas tényének utalvanyra valo
feljegyzése mellett - visszakiildi a feladonak.

Ha a cimzetten kiviili egyéb jogosult atvevé tagadja meg az utalvany Osszegének atvételét,
vagy az utalvany alairdsat, a Posta az utalvany érkezésérdl a cimzett részére értesitést hagy.

A személyazonossag és lakcim igazolasa

A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevé személyazonossagat az aldbbi - érvényes -
okiratokkal igazolhatja:

a) magyar allampolgér esetén: személyazonosito igazolvany (ideértve az e-kartyét is)
vagy az az iranti kérelem atvételét igazolo hatoségi okirat, atlevél vagy egyéb tuti
okmany, személyi igazolvany, katonai igazolvany, honvédségi szolgalati,
kormanytisztvisel6i és kozalkalmazotti igazolvany, katonai nyugdijas igazolvany,
ideiglenes szolgalati igazolvany, 2001. januar 1-jét kovet&en kiadott vezet6i engedély
(jogositvany), kozigazgatasi szerv vagy kamara altal kiallitott egyedi azonositészdmot
tartalmazo egyéb arcképes igazolvany;

b) Eurépai Gazdasagi Térség vagy Svajc d&llampolgara esetén: ati okmany,
személyazonosito igazolvany, tartézkodasi kartya vagy regisztracids igazolas;

c) harmadik orszagbeli allampolgdrok esetén: uti okmdny, tartézkodasi engedély,
bevandorldsi engedély, letelepedési engedély, ideiglenes letelepedési engedély,
nemzeti letelepedési engedély vagy EK letelepedési engedély.

A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevs lakcimének vagy tartézkodési cimének az
utalvany cimével vagy az utankiildési cimmel val6é egyezGségét az alabbi érvényes
okiratokkal igazolhatja:

a) lakcimkartya,

b) régi tipusa személyi igazolvany

¢) humanitarius tartézkodasi engedély, amennyiben az tartalmazza a lakcimet vagy
tartézkodasi cimet;

d) az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag altal kidllitott szallashely bejelentd,
tovabba egyéb; a lakcimet vagy tart6zkodasi cimet is tartalmazo tartézkodasi engedély.

A lakcim igazolasahoz - amennyiben a személyazonossag igazoldsara szolgalé okmany
lakcimet nem tartalmaz (pl. e-kéartya) - a lakcimkartya bemutatésa sziikséges.

A személyazonossagot igazolé okmaény elnevezését, bettijelét és szamat a Posta a
kézbesitési okiratra feljegyezheti. A Posta minden esetben feljegyzi a fenti adatokat, ha a
jogosult atvevs személye a kifizet6 postai alkalmazott el6tt nem ismert, illetve, ha a Postai
szolgaltatohelyen torténik a kifizetés. Ha a cimzett a személyazonossagot igazolé okmany
adatainak feljegyzéséhez nem jarul hozz4, a Posta a 1.12.2. pont szerint jar el. Amennyiben
a személyazonossagot igazol6 okmany adatainak feljegyzéséhez egyéb jogosult atvevé nem
jarul hozza, a Posta a 1.12.3. pont szerint jar el.
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1.13.4.

1.13.5.

1.14.
1.14.1.

1.14.2.

Meghatalmazottnak torténd kézbesités esetén a személyazonossag igazoldsara csak olyan
okirat fogadhat6 el, melyben a meghatalmazott nevén kiviil legaldbb egy olyan - a
személyazonossag megéllapitdsara alkalmas - adat szerepel, amelyet a meghatalmazas is
tartalmaz.

A jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet vezetdje atvételi jogosultsagat - el6zetes
bejelentéssel, vagy az utalvany 6sszegének atvételekor - a kovetkez6képpen igazolhatja:

a) Gazdasagi tarsasag esetén:
aa) szervezet vezetGje részére Posta altal kiallitott igazolvannyal,
ab) cégkivonattal, cégmasolattal, cégbir6sag altal ki-adott végzéssel, vagy
ac) kozokiratba foglalt vagy ellenjegyzett létesit6 okirattal (tarsasagi szerz6dés,
alapit6 okirat vagy alapszabdly) vagy
ad) kozjegyzo6i alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldannyal vagy tgyvéd A4ltal
cégbejegyzési  (valtozasbejegyzési) eljarasban valé6 kozremiikodés soran
ellenjegyzett aldiras-mintaval.

b) Egyéb szervezet esetén szervezet vezet&je részére Posta altal kiallitott igazolvannyal,
létesitd okirattal, illetve kinevezési okirattal (vagy kozgytilési jegyz6konyvvel) vagy a
koltségvetési szerv &ltal tortént elGzetes bejelentés esetén, az ott betoltott vezetdi
jogosultsagot igazold arc-képes hivatali igazolvannyal.

c) Az eredeti okiratok helyett elfogadhat6 azok kozjegyz6 altal hitelesitett masolata is.
Idegen nyelvi okiratnak csak hiteles magyar forditasa fogadhat6 el.

d) A Posta a bemutatott okiratok érvényességét és hatdlyossagat nem vizsgalja és a
bemutatott okiratok koziil a kés6bb kiéllitottat fogadja el.

Kézbesitéssel kapcsolatos bejelentések, nyilatkozatok

A cimzett természetes személy elhalalozasa, illetve a cimzett szervezet megsziinése esetén,
tovabba az utalvany osszegének kézbesitését érint6, a cimzettel, vagy egyéb jogosult
atvevo6vel kapcesolatos informaciot tartalmazé bejelentést vagy nyilatkozatot - kivéve, ha
annak valodisédga kétséges - legalabb a kovetkez6 feltételek megléte esetén fogadja el a
Posta:

a) a bejelentés személyesen és irasban, magyar nyelven torténik, és

b) abejelentd a bejelentés valodisagat
ba) okirattal igazolja és az okirat eredetijét, vagy eredetijének bemutatdsaval
egyidejlileg masolatat csatolja,
bb) okirat hidnyadban a bejelentésen nyilatkozik, hogy az abban foglaltak a
valosagnak megfelelnek,

c) és a bejelentés tartalmazza a bejelentd sajat kezti alairasat és természetes személy

azonosité adatait.

Szervezet vezetSjének bejelentésére, valamint a szervezet megszilinésére vagy
névvaltozasara, jogutodldsara vonatkoz6 1.14.1. pont szerinti bejelentés esetén az abban
foglaltak valodisdgat kizarolag a szervezet vezetSjének személyében bekovetkezett
valtozasrdl, a szervezet megsziintetésérdl, névvaltozasarodl, jogutddlasardl szolé hiteles
tajékoztatas (hatarozat, cégkivonat) bemutatasaval lehet igazolni. A megsziintetésérdl,
névvaltozasarol, jogutédlasarol szolé hatdrozat, cégkivonat eredetivel megegyez6
masolatat a Posta a bejelentéshez csatolja.
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1.14.3.

1.14.4.

1.14.5.

1.15.
1.15.1.

1.15.2.

1.16.
1.16.1.

1.16.2.

1.16.3.

1.16.4.

1.17.
1.17.1.

A Dbejelentés megtételének vagy a szervezet vezetSje részére e mindségét tanusito
igazolvany visszavondsa kezdeményezésének elmulasztasabol ered6 karokért a Posta nem
felel.

A 1.14.1. pontban meghatarozott természetes személy, vagy szervezet részére érkezett
utalvany Osszegét a Posta - az e tényre vonatkozé bejelentés vételét kovetSen - a
bejelentésben foglaltaknak megfelel6en kezeli.

A Posta a bejelentésben foglaltakat, a cimhely szerinti kézbesit6 Postai szolgaltatéhelyen
tett bejelentés esetén legkésébb a bejelentést kovetd 2. munkanaptél, mas Postai
szolgaltatohelyen tett bejelentés esetén legkésébb a bejelentést koveté 5. munkanaptol, a
bejelentésben rogzitett id6tartamban, legfeljebb azonban a bejelentésben foglaltak
alkalmazasdnak megkezdését6l szamitott otodik év végéig veszi figyelembe, a
bejelentésben foglaltak alkalmazdsanak els6 napjan és az azt kovetSen érkezett
utalvanyokra.

A bejelentés vételét megel6zen letétbe helyezett utalvanyokra a bejelentés hatalya nem
terjed ki, azok atvételér6l a cimhelyen hatrahagyott értesité alapjan a cimzettnek
gondoskodnia kell, ellenkez6 esetben az utalvany osszege az atvételi hatarid6 lejartat
kovetSen ,nem kereste” jelzéssel a felad6 részére visszairanyitasra kertil.

Kézbesitett utalvany osszegének visszavétele

A tévesen kifizetett utalvany osszegét a cimzett jogalap nélkiili gazdagodas alapjan a Ptk.
erre vonatkozoé szabdlyai szerint (Ptk. 6:579.8), a Ptk. eléviilési hataridején beliil koteles a
Postanak visszafizetni, a Posta pedig koteles az dsszeget visszavenni, és a felado részére
visszafizetni.

A kozvetett kézbesitének kifizetett, de a cimzettnek at nem adhat6 utalvany osszegét a
Posta visszaveszi, és - mint a cimzett szdmara kézbesithetetlen pénzosszeget - a feladonak
visszakiildi.

»,Postan maradd” cimzési utalvanyok kézbesitése

A , postan maradd” cimzéssel felvett kifizetési utalvany osszegének kifizetése az utalvany
cimében megjeldlt Postai szolgéltatéhelyen, a kovetkezSk szerint torténik.

A Posta az utalvany Osszegét az utalvany atvételére jelentkez6 - az utalvany cimében
megijeldlt nevii - személy részére, a személy azonositdsa, a személyazonossagot igazold
okmany adatainak feljegyzése utan fizeti ki.

A Posta a kifizetés soran nem vizsgalja, hogy van-e mas ugyanolyan nevli személy, aki a
kifizetési utalvany osszegére igényt tarthat.

A Posta a , postdn marad6” cimzéssel felvett kifizetési utalvanyt a Postai szolgaltatohelyre
érkezés napjat kovet6 naptol szadmitott 30 naptari napig az atvételre kijelolt
szolgaltatohelyen a cimzett rendelkezésére tartja.

Kézbesithetetlen utalvanyok kezelése

A cimzett utankildésre vonatkozé rendelkezésének hidnyaban, illetSleg a Kkifizetési
utalvany cimében megjel6lt helyen barmely ok miatt ki nem fizethet6, valamint az atvételi
hataridén beliil fel nem vett utalvanyok Osszegét a Posta a feladé szadmlavezets
pénzforgalmi szolgaltatéjahoz irdnyitja. Az 6sszeg a felado részére torténé visszajuttatasa
nem a Posta feladata.
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1.17.2.

1.17.3.

1.18.
1.18.1.

A ki nem fizethet6 utalvanyok elszamolasat a Posta a pénzforgalmi szolgaltatéval kotott
megéllapodasban foglaltak szerint végzi el. A felado részére visszautalt Gsszegek
bizonylatarél a Posta az eredetivel megegyez6 nagysagti masolatot ad at a pénzforgalmi
szolgaltatonak, amelyen - a bizonylat szelvény részének jobb oldalan, a visszakiildés oka
rovaton - a visszakiildés okdnak szamkodjat kézirassal felttinteti.

A visszakiildési kédok és azok jelentése:

A
[«N
o

Megnevezés
Kézbesités akadélyozott
Nem kereste
Atvételt megtagadta
Cim nem azonosithat6
Cimzett ismeretlen
Elkoltozott
Meghalt/Szervezet megsziint

Cimzett nem azonosithato
Felad¢ altali letiltas

ORI [OT| | WIN(FR O

A pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott kézbesithetetlen utalvanyok Osszegét a
Posta ,,un rovid utas” tételként szerepelteti a pénzforgalmi szolgaltaté banki elszamolasi
okiratan. A Posta a visszautasitott 6sszeg rendezéséhez sziikséges informaciékrol telefonon
el6zetesen egyeztet a pénzforgalmi szolgaltaté - a visszautasitott fizetési megbizasok
Osszesitésén feltlintetett - kapcsolattartéjaval.

A Posta a pénzforgalmi szolgaltaté 4ltal visszautasitott Osszegek kezeléséért a
Hirdetményben meghatarozott telepitési dijat szamitja fel a pénzforgalmi szolgaltat6
részére.

Kifizetési utalvanyhoz igénybe vehetd kiegészit6 szolgaltatasok

Ismételt kézbesités egyeztetett napon vagy egyeztetett idépontban

1.18.1.1. A Posta vallalja, hogy - amennyiben az utalvany feladdja 4&ltal igénybevett

szolgaltatassal/kiilonszolgaltatassal ez nem ellentétes - a cimzett kérésére a sikertelen
hazhoz kézbesités utan, az utalvany Osszegét ismételten - HIRDETMENY-ben kozzétett djj
ellenében - az utalvany cimzésében szerepl6é cimen aznap, vagy egyéb munkanapon, a
cimzettel egyeztetett id6pontban, vagy a szokdsos kézbesitési rendben megkisérli
kézbesiteni.

1.18.1.2. A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijel6lt kézbesit$ Postai szolgéltatéhelyen telefonon

tett bejelentéssel kezdeményezhets. A szolgaltatds dijanak kiegyenlitése az utalvany
kézbesitésekor készpénzben torténik.

Az aznap, vagy egyéb munkanapon, a cimzettel egyeztetett id6pontban, vagy a szokdsos
kézbesitési rendben torténd ismételt kézbesités szolgéltatds Postapartner altal tizemeltetett
Postai szolgaltatohelyen nem vehet6 igénybe.

1.18.1.3. A Posta az ismételt kézbesitési szolgaltatast a kézbesitést teljesité Postai szolgaltatohely

nyitvatartasi idején, kézbesit§ szolgalat ellatasdnak idején, illetve az wutalvanyok
érvényességi idején beliil teljesiti.
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Az ismételt kézbesités helyi kortilményeirdl a kézbesité Postai szolgaltatéhely - a helyben
szokasos moédon és a sikertelen kézbesitési kisérlet soran hagyott értesitésen - tajékoztatja
a cimzettet.

1.18.1.4. Az utalvany osszegének kifizetésére az atvétel elismerését és a cimzett altal a szolgaltatés

dijanak megfizetését kovetSen kertil sor.

1.18.1.5. A szolgéltatas dijat a cimzett hibajabol meghitsult ismételt kézbesités esetén is ki kell

1.18.2.

1.19.
1.19.1.

1.19.2.

1.19.3.

1.20.
1.20.1.

1.20.2.

1.20.3.

fizetni, és annyiszor, ahdnyszor a cimzett az ismételt kézbesitést kérte.
Ismételt kézbesités Gj cimre

A Posta a cimzett kérése alapjan vallalja, hogy utalvanyat az utalvany cimzésétdl eltérd
cimen kézbesiti, az alabbi feltételek mellett:

e a Posta az Gj cimen torténé ismételt kézbesitést legkorabban a megrendelést kovets
masodik munkanapon, vagy a cimzett 4ltal megjelolt ezt koveté mas munkanapon
a szokdasos kézbesitési rendben megkisérli kézbesiteni.

¢ a kiilonszolgéaltatas csak belfoldi forgalomban vehet6 igénybe,

e az utalvany Osszegének kifizetését kizarolag a cimzett, illetve az e cimre érkezett
utalvanyok &tvételére adott meghatalmazéds alapjan a meghatalmazott részére
teljesiti,

e amennyiben az Gj cimen torténd ismételt kézbesités sikertelen, a Posta a cimzett 4ltal
megjelolt Gj cimen értesitést hagy, és az utalvanyt az Gj cim szerinti illetékes Postai
szolgaltatohelyen a jogosult atvevé rendelkezésére tartja a 1.7. pontban
meghatérozott dtvételi hataridsig.

A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijel6lt kézbesit6 Postai szolgéltatohelyen telefonon
tett bejelentéssel kezdeményezhets. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése az utalvany
kézbesitésekor készpénzben torténik.

Az utalvany osszegérdl kiallitott kifizetési felhatalmazasra vonatkozéan Gj cimre ismételt
hazhoz kézbesités szolgéltatds nem kérhetd.

A felado utdlagos rendelkezése, kifizetés letiltasa

A Megbiz6 (felado) - a HIRDETMENY-ben kozzétett dij megfizetése mellett - utdlag is
rendelkezhet irdsban a PEK-nél az utalvdny cimadatainak (név és cim) moédositasardl,
valamint visszavételére (letiltdsara) vonatkozoan.

A Posta az utélagos rendelkezést az utalvany cimhelyen torténé kézbesitésre torténd
kiosztasanak megkezdéséig teljesiti.

Amennyiben az utélagos rendelkezés azért nem teljesithet§, mert a kifizet6 Postai
szolgaltatohely a kézbesitésre torténd kiosztast megkezdte, tigy az utélagos rendelkezés
teljesitésének elmaradasaért a Posta kartéritési felel6sséggel nem tartozik.

Utankiildés

A Posta a kifizetési utalvanyt a vonatkozoé kiilon irasba foglalt szerz6dés alapjan, dij
ellenében a cimzett 4ltal megadott Gij belfoldi cimre tovabbitja, és a kézbesitést a cimzett Gj
cimén kisérli meg. Az atvételre rendelkezésre &ll6 hatdridé az Gj cimhelyen torténé
kézbesitési kisérlet napjat koveté munkanaptoél kezd6dik.

Az utalvany oOsszegérdl kidllitott kifizetési felhatalmazédsra vonatkozéan utankiildés
szolgaltatds nem kérhetd.

A szolgéltatas igénybevételéhez sziikséges kiilon irasba foglalt szerz6dés megkotését
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1.204.

1.20.5.

1.20.6.

1.20.7.

1.20.8.

a) a cimzett személyesen, vagy meghatalmazottja atjan, az erre rendszeresitett
megrendel6lap 2 példanyban torténé (kézi vagy elektronikus) kitoltésével, és
barmely Postai szolgaltatohelyen torténé benyujtasaval, vagy

b) az ENPOSTAM oldalon elézetesen regisztralt és ENPOSTAM KARTYA-VAL is rendelkezé
megrendel$ - az 6t ezzel megbiz6 és vele, azonos cimhellyel rendelkez6 kozeli
hozzétartozoéi cimére sz616 utalvanyok vonatkozdsaban is - az Internetes oldal Gtjan,
vagy mobiltelefonra, tdblagépre el6zetesen telepitett alkalmazas (applikacio)
hasznalataval elektronikus  megrendelés  kitoltésével és  bekiildésével
kezdeményezheti.

Az EN POSTAM oldalon elézetesen regisztralt és ENPOSTAM kértyaval rendelkezd
megrendel6 altal, a vele, azonos cimhellyel rendelkez6 kozeli hozzatartozé cimére sz6lo
utalvanyokra vonatkozoéan kotott szerz6dés teljesitésébdl ad6dé problémakért, karokért a
Posta felel6sséget nem vallal, tekintve, hogy a megrendel6 erre vonatkozoé jogosultsdga nem
vizsgélhato.

A Posta az utankiildést
a) killon megjelolt kezd6nap hidnyaban legkés6bb a megrendelést kovetd 2.
munkanaptdl,
b) meghatarozott kezd6énapot - amely a megrendelést kovet6 2. munkanap és
kilencvenedik nap kozé eshet - tartalmazé megrendelés esetén a megjelslt naptol

a szerz6dés, vagy internetes oldal, vagy applikacié atjan tortént megrendelés lejartaig
teljesiti. Az utankiildés teljesitésének idtartama
a) hatarozott idére megkotott szerz6dés esetén az utankiildés teljesitésének els6 napjatol
szamitott legalabb 30 nap, legfeljebb 1 évig,

b) hatarozatlan id6re megkotott szerz6dés esetén az utankiildés teljesitésének els6 napjatol
szamitott legalabb 30 napig, legfeljebb 5 évig
terjedhet.

A szolgéltatas dijanak kiegyenlitése torténhet készpénzzel, a postai szolgéltatohelyeken
elérheté tdjékoztatds szerinti munkahelyeken bankkértyaval lebonyolitott fizetési
mivelettel, online megrendelés esetén kizdrdlag bankkartyaval lebonyolitott fizetési
miivelettel (az erre vonatkoz6 megbizas elektronikus dton torténé inditdsaval), illetve
dijhitelezés keretében fizet6 tigyfelek esetében atutaldssal.

Az utankiildés a megrendelés hatédlyba lépése el6tt letétbe helyezett utalvanyokra nem
terjed ki, azok atvételér6l a cimhelyen hatrahagyott értesité alapjan a cimzettnek
gondoskodnia kell, ellenkezd esetben az utalvany osszege az atvételi hatarid6 lejartat
kovetSen ,nem kereste” jelzéssel a felad6 részére visszairanyitasra kertil.

Az utankiildés megrendelést csak a megrendelés hatalyba 1épésének napjan és azt kovetSen
érkezett utalvanyokra veszi figyelembe a Posta a szerz6dés lejartaig.

A Posta a belfoldi utankiildés szolgaltatas teljesitését hatarozatlan idére, vagy a cimzett 4ltal
el6re meghatdrozott id6tartamra - de minimum egy naptari hénapra - véllalja. A hatarozott
id6tartamra kotott szerzédés idStartama naptdri honap végi hatdrnap megadaséval,
legalabb 30 nappal meghosszabbithato, illetve hatarozatlan idejli szerz6déssé is
atalakithato.

A hatarozott id6tartamra kotott szerz6dés id6tartaméanak meghosszabbitasahoz az eredeti
szolgaltatast megrendel6 nyomtatvanyt a Posta részére be kell mutatni, ennek hidnyaban



https://www.posta.hu/enpostam
https://www.posta.hu/husegkartya

. A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
\% III. FEJEZET - Fizetési szamlarol torténd készpénzkifizetést lehetdvé tevd
PiLS_'[& szolgaltatasok

4j szerz6dést kell kotni. A meghosszabbitas - akér részletekben, akar egyszerre torténik -
nem haladhatja meg az eredeti id6tartam lejartat koveto 5 évet.

Internetes oldal vagy applikdcié atjan, elektronikus megrendeléssel kotott szerzédés
meghosszabbitdsa csak a szerz6déskotés modjaval azonos médon torténhet.

A kozos haztartasban, illetve egy cimhelyen él6, kozeli hozzétartozok egydiittes
megrendelését tartalmazo szerz6désben meghatérozott id6tartam eltelte utdn a szolgéltatas
tovabbi igénybevételéhez 1j megrendelSlap Kkitoltése sziikséges, amelyet minden
megrendeld személynek ala kell irnia.

1.20.9. A negyedévre meghirdetett dfjat a hatarozatlan idétartamra kotott szerzédések esetén
negyedévenként elére, legkés6bb a targynegyedévet megel6z6 5. munkanapig kell
megfizetni. A fizetési hatarid6 elmulasztasa esetén az utankiildési szerz6dés a dijjal
rendezett id6szak utols6 napjan automatikusan megsztinik.

1.20.10. A Megrendel?6 altal el6re meghatarozott id6tartamra kotott szerz6dések esetében a dijat
elére kell megfizetni. A Posta a targyh6 20-ig megkezdett szolgéltatds esetében a
szerz6déskotés honapjara is felszamitja a dijat, mig a 20-a utdn megkezdett szolgéltatas
esetében az adott honapra dijat nem szamol fel.

1.20.11. Az 1 hénap hatarozott idStartamra kotott szerz6déseknél - fiiggetlentil a szolgdltatés
teljesitésének kezdetétdl - havi dij fizetendd.

1.20.12. Amennyiben a szolgaltatdst a Megrendel6 hatarozott idére kéri, vagy a hatarozatlan
id6tartamra kotott szerzédést felmondja, és a zaré datum akar csak egy nappal is
athazodik a kovetkez6 honapra, akkor a megkezdett hénapra vonatkozoan a teljes dijat
meg kell fizetni.

1.20.13. A féléves/hdromnegyedéves/éves id6tartamut szerzédések esetében a Posta a dijat a
meghirdetett negyedéves dij felszorzasaval allapitja meg, egyéb esetben a fizetend6 dij
megéllapitdsakor a meghirdetett havi dijat, vagy a negyedéves és a havi dijat egyditt
alkalmazza a cimzett altal meghatarozott id6tartamnak megfelelGen.

1.20.14. Amennyiben a Megrendel6 az utankiildés teljesités kezdetének a szerz6déskotés honapjat
kovet6 honapot, vagy késébbi id6pontot jelol meg, a Posta a dijat csak az utankiildés
teljesités honapjatol szamitja fel.

1.20.15. Az egy adott koztertiileti cimen (hdzszamon) beliili cimhelyek kozotti belfoldi utankiildés
dijtalan, amennyiben id6tartama nem haladja meg a hat hénapot.

1.20.16. Amennyiben kozos haztartasban, illetve egy cimhelyen €16, kozeli hozzatartozok egytitt
koltoznek azonos 4j cimre, a Posta egy - a koltozéssel érintett kozeli hozzatartozok
mindegyike 4&ltal aldirt -szerzédés alapjan (egy szerzédés szerint esedékes dij
felszamitasaval) biztositja az utankiildést mindegyik alair6 szamara.

1.20.17. Abban az esetben, ha

a) a megrendel6 tobb cimrél egy cimre kéri utalvanyai utankiildését, az utankiildés dijat
annyiszor kell megfizetni, ahdny cimrol kérte az utankiildést,

b) szervezet és természetes személy azonos cimrél, azonos 4j cimre kéri utalvanyai
utankiildését, a természetes személy és a szervezet részére a Posta két kiilon irasba
foglalt szerz6dés alapjan (két szerz6dés szerint esedékes dij felszamitésaval)

biztositja az utankiildést.

1.20.18. Abban az esetben, ha az utankiildési cim postafiok, az utalvanyok dj cimre torténéd
tovabbitasat és ott torténé kézbesitését csak a postafiok bérletre vonatkoz6 feltételek szerint
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1.20.19

1.20.20
1.20.21

1.21.

2.2.
2.2.1.

2211

2211

vallalja a Posta. Minden postafiokhoz (melyhez kapcsolédéan az utankiildést igényli az
tgyfél) kilon-kiilon szerzédést kell kotni, és az utankiildés dijat szerzédésenként kell
megfizetni. Az utankiildésre vonatkozé szabdlyok megfeleléen alkalmazanddok a
postafiokrdl postafidkra torténd tovabbkiildés megrendelése esetén is. Az tigyfél az
atiranyitasbol ered6 esetleges hosszabb kezelési id6tartamot tudomasul veszi.

. A Posta a megrendeld altali irasbeli felmondédsat barmely Postai szolgéltatohelyen
elfogadja. A felmondas legkordbban az errél szol6 bejelentést kovetd 2. munkanaptol
hatélyos, azonban lehet6ség van ezt a hatarnapot kovets egyéb idé6pont meghatarozasara
is. Ha a cimzett az utankiildésre adott megbizasat a szerz6déskotés napjan a bejelentés
helyén visszavonja (a szerz6dést felmondja), az utdnkiildés megrendel6 altal megfizetett
dijat visszafizeti a Posta. A megrendelés napjat kovet6 felmondas esetén azonban csak a
szerz6dés megszilinésének honapjat kovetd idészakra esé dijat fizeti vissza.

. Utankiildési cimként , postan maradé”-kénti cimzés nem adhaté meg.

. Az utankiildés szolgaltatds nem vagy nem szerz6désszer(i teljesitése esetén kartéritési
igény érvényesitésére az utdnkiildést megrendel6 vagy meghatalmazottja jogosult. A
felmertilt kovetelések hat honap alatt eléviilnek. Az utankiildés szolgaltatds nem vagy nem
szerz6désszerl teljesitése esetén a fizetendS kartéritési atalany a szolgéltatds dijanak
kétszerese, mely szamitdsa sordn a kartéritési atalany alapjat a legrovidebb fizethet6
id6tartamra vonatkoz6 dij képezi. A Posta a jogosult bejelentésre vagy kartéritési igényre
harminc napon beliil irdsban valaszol, a megalapozottnak itélt karosszeg kiutalasarol pedig

a kartéritési igény elbirdlasatol szamitott nyolc napon beliil intézkedik. Kartéritési igény
barmely postai szolgaltatohelyen bejelenthetd.

Tévedésbdl adott telepitési megbizasok kezelése

Amennyiben a cimzett a részére érkez6 készpénz bankszdmldra utaldsara ad megbizast a
Posta alkalmazottjanak, aki azt, bar nem jogosult arra, de elfogadja, a Posta a megbizast
érvénytelennek tekinti, és a szolgaltatas teljesitését megtagadja. Az &tutalasra atvett
Osszeget a megbizénak az utalvanyon a ,Cimzett” rovatban feltiintetett cimhelyre a
megbizas telepitésre torténd atvételét6l szamitott legkésébb 10 munkanapon beliil
dijmentesen visszajuttatja.

NYUGELLATASI UTALVANY

A nyugellatasi utalvany olyan kifizetési utalvany, amelyen a nyugdjijfoly6sité szerv altal
folyésitott ellatdsokat a Posta - a nyugdijfoly6sité szervvel kotott megéllapodds szerint a
foly6sité szerv altal kitoltott, az Osszeg rendeltetésének megfelel¢ elnevezéssel ellatott
utalvanyon - az ellatottak részére készpénzben kifizeti.

Nyugellatasi utalvanyok kézbesitése

A Posta a nyugellatasi utalvany kézbesitésére a kifizetési utalvany kézbesitésére
vonatkozo szabalyok alkalmazasaval jar el, az alabbi eltérésekkel:

A havonta rendszeresen folyositott nyugellatasok kifizetését a Posta a megallapodédsban
rogzitett kifizetési titemterv szerint, a targyhonap végéig kézbesiti, illetleg a kézbesitést
megkisérli. Eredménytelen kézbesitési kisérlet esetén a nyugdijast értesit6é hatrahagyasaval
értesiti az utalvany érkezésérdl.

1. A kifizetési titemrdl, valamint a kifizetés esedékességének napjarol a jogosultakat, a Posta
targyévet megel6z6 év novemberében Nyugdijkifizetési naptar Gtjan értesiti. A Posta a
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221.2.

2.21.3.

2214.

2.21.5.

2.2.1.6.

221.7.

221.8.

2.2.1.9.

Nyugdjijkifizetési naptarban megjelolt naptél eltéré napon, illetve az elsé kifizetési napot
megel6zben kifizetést nem teljesit.

A nyugdijfoly6sit6é szerv évkozi eltér6 intézkedése esetén a kijelolt id6ponthoz képest a
nyugellatas kifizetésének id6pontja médosulhat.

A havonta rendszeresen folyositott utalvanyok az esedékesség honapjat kovets honap 5.
napjdig - ha 5.-e szombatra, vasarnapra vagy munkasziineti napra esik az azt kovet6
munkanapig - érvényesek. Az érvényességi id6n beliil ki nem fizetett utalvanyok ¢sszegét
a Posta a felado fizetési szdmléjan torténd jovairds céljabol a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatohoz iranyitja, az utalvany osszegét a felad6 részére visszakiildi.

Az egyszeri nyugellatasi utalvanyok érvényességi ideje a feladastol szamitott 30 naptéri
nap.

A Posta az utalvanyon megjelolt dsszeget - Osszegre valo tekintet nélkiil - az utalvany
cimében megjelolt helyen, vagy ahol a Postat a hazhoz kézbesités alél mentesitették a
kijelolt tartézkodasi helyen (tdmponton) kézbesiti, illetve eredménytelen kézbesitési
kisérlet esetén a Postai szolgéltatéhelyen fizet ki.

A havonta rendszeresen foly6sitott nyugellatasi utalvdnyokat a Posta az titemterv szerinti
napon torténd eredménytelen kézbesitési kisérletet kovetéen a 2.2.1.2. bekezdésben
meghatarozott érvényességi id6 utols6 napjdig tartja a jogosult atvevs rendelkezésére.

Az egyszeri nyugellatdsi utalvanyt a jogosult atvevék az értesités napjat kovetd 10
munkanapig vehetik at.

Az olyan utalvanyok esetében, amelyeken - postafiok bérleti szerz6dés hianyaban - a
nyugdijas legkozelebbi cimeként egy kifizetd (kézbesit6) Postai szolgéltatohely cimét
jelolték meg, a Posta - e tény megjelclésével - a kifizetés megkisérlése nélkiil az utalvany
Osszegét visszakiildi a folyositd szervnek.

Amennyiben az utalvanyozott 6sszeg nem az utalvanyon feltiintetett cimzett részére kertil
kifizetésre, az utalvanyon a cimzetten kiviili jogosult atvevé aldirdsa mellett a 1.12.1. pont
szerint az atvétel jogcimét, a kifizetés datumat, a személyazonossagot igazolé okmény
tipusét, bettijelét és szdmat minden esetben fel kell tiintetni. Amennyiben a cimzetten kiviili
jogosult atvev6 ehhez nem jarul hozz4, az utalvany osszegét kifizetni nem lehet, a cimzett
részére értesitést kell kiéllitani.

A cimhelyen tart6zkodé bérbeadoénak vagy széllasadonak a nyugellatasi utalvany nem
kézbesitheto.

2.21.10. Elhunyt cimzett részére érkezett havonta esedékes utalvanyok kezelése

2.2.1.10.1. Ha az ellatasban részesiil6 személy a nyugellatas esedékességének hénapjaban elhunyt

és ez az ASZF 1.14. pontjdban meghatarozott médon a Posta tudomasara jut, az utalvany
Osszegét a Posta a PEK kozremtikodésével a foly0dsitd szerv részére visszakiildi, azt mas
személy részére nem fizeti ki. Az utalvany Osszegének kifizetésére az e bekezdés szerinti
visszakiildést kovetSen a folyositd szerv jogosult, az igény benyujtasaval kapcsolatos
részletes informéciok a posta.hu feliileten taldlhatok.

2.2.1.10.2. Kézbesithetetlen utalvanyok esetében a jelen ASZF 1.17. pontjdban foglaltak az

2.3.
2.3.1.

irdnyadok, azzal a kivétellel, hogy a visszakiildési kodok 0-7-ig értelmezhetSek.
Nyugellatasi utalvanyhoz igénybe vehet6 kiegészit6 szolgaltatasok

Ismételt kézbesités
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2.3.2.
2.3.2.1.

23.2.2.

2.3.2.3.

3.2.

3.3.

3.3.1.

3.4.

3.5.

A Posta a nyugellatéasi utalvanyokra vonatkozé ,ismételt kézbesités” szolgaltatast az ASZF
1.18.1. és 1.18.2. pontban meghatérozottak szerint biztositja.

Utéankiildés

A cimzett 4ltal bejelentett lakcimvaltozéssal egytitt nem jaré ideiglenes utdnkiildési igényt
a Posta az ASZF 1.20. pontban meghatarozott feltételek szerint teljesiti.

A végleges lakcimvaltozassal egyiitt jaré cimvaltozasrol sz616 utankiildési igényt a Posta a
bejelentd igénye alapjdn dijmentesen teljesiti. A lakcim végleges megvéltozasat az
ellatasban részesiil6 személynek a foly6sit6 szerv részére kell bejelentenie. Ebben az esetben
az utankiildési szolgéltatast a Posta az utdnkiildés megrendelésének datumat kovetd
hénaptol szamitott 2 hénap leteltéig biztositia. Amennyiben ezen id6 alatt a végleges
lakcimvéltozas a nyugdijfolydsité szerv részére nem kertil bejelentésre, a Posta a régi
cimhelyre érkez6 nyugellatasi utalvany osszegét a folyositd szerv részére visszakiildi.

Utankiildésben érintett havi rendszeres nyugellatds esetében a Posta az utankiildési
cimhelyre vonatkozé nyugdijkézbesitési rend szerint végzi a kifizetést, ami jelent6sen
eltérhet az eredeti cimhely szerinti kifizetési napt6l. A Posta a cimzett részére az
utankiildésben érintett Gj cimhelyen, végleges lakcimvaltozassal egyiitt jar6é igény
teljesitésekor 4j Kifizetési naptarat ad az utankiildésben érintett els6 ellatas kézbesitésével
egyidejtileg. A lakcimvaltozassal egytitt nem jaro ideiglenes utdnkiildés esetén a Posta az
utankiildésben érintett postdhoz érkezést koveté munkanapon végzi a kézbesitést.

BANKKARTYA ELFOGADAS

A Posta a kartyakibocsatok bankkartyaira a POS terminallal felszerelt Postai
szolgaltatohelyein - a kartyakibocsatokkal kotott megéllapodas alapjan - készpénzkifizetést
teljesit. A Posta a nemzetkozi logéval ellatott bankkartyakra - Mastercard, Visa, Visa-
Electron, Maestro - kiilon megéallapodas nélkiil teljesit készpénzkifizetést.

Készpénz kifizetést a Posta a
e nemzetkozi logo-jua bankkartyédkra, valamint
e kiilon megallapodas alapjan, a kibocsaté pénzforgalmi szolgdltaté sajat logo-ju
bankkartyéi esetén biztosit.

A Posta a POS terminaljain kezdeményezett tranzakcidkat, kapcsolé kozpontja segitségével
a pénzforgalmi szolgaltatohoz (vagy az engedélyezési szolgaltatast nyajté partneréhez)
kapcsolja és a kifizetést a kapott engedély alapjan teljesiti, illetve a tranzakciét az onnan
kapott valasz szerint bonyolitja le.

A Posta kartyaelfogad6 rendszeréhez a kartyakozpont host-jan keresztiil lehet csatlakozni.
A kartyakozpont és a pénzforgalmi szolgaltato (illetve az altala megjelolt kartyakozponti
szolgaltato) kozotti kapesolat kiépitése és tizemeltetése a pénzforgalmi szolgaltato feladata.

A készpénz kifizetési tranzakcié lebonyolitasanak feltétele a kartyatarsasagi el6irasoknak
megfelel6 szabalyok alkalmazdsa (PIN koéd haszndlata, vagy a bizonylat - slip -
kartyabirtokos altal torténd alairasa).

A Posta bankkértya elfogadasakor az altalaban elvarhat6é gondossaggal vizsgalja:
e a bankkartya alaki és tartalmi kellékeinek meglétét, valamint ép és sértetlen
allapotat;
e a bankkartya érvényességét;
e abankkartya hatoldalan (az alairasi panelen) a kartyabirtokos alairasdnak meglétét,
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

e a bankkértya hatoldalan talalhat6é és a POS terminalok altal kiadott bizonylaton
(slipen) tett alairdsok egyez6ségét (amennyiben a tranzakcié sordn sziikséges az
alairas);

e a slipen és a bankkartyan taldlhaté kértyaszdm egyezOségét, a bizonylatra
kinyomtatott kartyaszamnak megfelel6 mértékben.

A Posta kifizetést csak akkor teljesit, ha a bankkartya elfogadasakor az el6z6 bekezdésben
kortilirt feltételek teljestiltek és az engedélyezést végz6 pénzforgalmi szolgéltato a felvenni
kivant osszegre vonatkozoan ,Elfogadva” tizenetet kiildott vissza a POS késziilékre.

Nem felel a Posta semmilyen kérért abban az esetben, ha a kdrokozast olyan hamisitéssal,
kovették el, amelynek felismerése az elvarhaté gondossdg mértékét meghaladja.

A Posta a POS termindlok altal kinyomtatott bizonylatokbdl a Postai szolgéltatohelyeken
visszamarad¢ példanyt minimum13 honapig meg6rzi.

A Posta az authorizaciés kozpont, illetve a POS terminal altal bevonasra javasolt kartydkat
minden esetben, ha ezt az alkalmazott testi épsége veszélyeztetése nélkiil megteheti,
bevonja. A bevont kartyakat elvagva, zart boritékban a bevonas kortlményeit leird
jegyz6konyv (jelen ASZF 3. szamt melléklet Mintatar) csatoldsaval a bevonas honapjat
kovets 5 munkanapon beliil a Posta a kédrtyaelfogad6 pénzforgalmi szolgéltatonak atadja.

A PEK jelen ASZF 2. szamt melléklet szerinti adatformatumban adja 4t az adatokat a
pénzforgalmi szolgaltatd részére egyeztetési és ellendrzési célbol.

Ha az authorizaciés kérést barmely oknal fogva nem lehet tovabbitani (Pl.: POS-hiba,
aramkimaradds, adatatviteli hal6zat hibdja, az authorizaciés kozpont elérhetetlensége stb.)
a szolgéltatas sziinetel.

A pénzforgalmi szolgaltatéval a postai bankkartya-elfogaddsra valé megéllapodas
megkotése esetén a szolgaltatas a Postai szolgaltatéhelyi beinditdsa minden esetben a
kezelési utasitas hatalyba 1épésével veszi kezdetét.
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IV. FEJEZET
EGYEB SZOLGALTATASOK

Készpénz cimletvaltas szolgaltatds igénybevételi feltételeit a Posta valamennyi postai
szolgdltatohelyén és honlapjan , A készpénz cimletvaltasi és atvaltasi tevékenységekrsl”
elnevezésti Hirdetményben teszi kozzé.

Pénzforgalmi szolgaltatasokrol igényelhet6 adatszolgaltatas

A Posta a szamara adott fizetési megbizasok teljesitése sordn kezelt, az adott pénziigyi
tranzakci6hoz kapcsolédo, a 2.3. pont szerinti adatokrdl, dij ellenében tajékoztatast ad.
Az adatszolgaltatés altalanos szerz6dési feltételeit a 2.1. pont tartalmazza.

Az adatszolgaltatas igénybevételi feltételei
Az adatszolgaltatas

¢ a PEK Pénzforgalmi Informécié Szolgaltatasi osztaly (1725 Budapest, Postafiok 91.)
postacimre tovabbitott levéllel,

e a PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu e-mail cimen, illetve

e cégkapun, vagy hivatali kapun keresztiil

kezdeményezheto.

A Posta elvérja, hogy a cégkapuval vagy hivatali kapuval rendelkezé tigyfelek az
adatszolgéltatas benyujtasdt ezeken a csatorndkon kezdeményezzék. A Posta az
adatszolgéltatasokat azon tigyfelek részére, akik ezekkel a csatorndkkal rendelkeznek -
a benyujtds modjatol fliggetleniil - cégkapun vagy hivatali kapun keresztiil teljesiti.
Amennyiben ez valami okbdl kifoly6lag nem valésithaté meg, az adatszolgaltatas
tovabbitasa a jogi személy postacimére torténik, amennyiben masképp nem rendelkezik.

Amennyiben az igényl6 természetes személy, az adatszolgéltatas eredménye az altala
megadott postahelyre, ennek hianyadban az &ltala megadott cim szerinti kézbesit6
postahelyre keriil megkiildésre, abban az esetben is, ha a benyujtas e-kapun keresztiil
érkezik

Postahelyi kézbesités esetén az adatszolgaltatds atvételét az atvevoének aldirdsaval
igazolnia kell.

A Posta adatot csak a pénzforgalmi szolgéltatasait igénybe vevd, (megbizé [felado,
befizetd]), és a kedvezményezett szamlatulajdonos, utalvany cimzettje részére, tovabba
ezek képviseletére jogosultak részére ad a felvétel (megbizas) keltétdl szamitott 5 éven
belul.

Amennyiben bizonylat masolat kiadéasara keriil sor, a Posta a bizonylaton szerepl6, a
postai feldolgozdshoz nem sziikséges adatok mindségéért, olvashatosagaért,
értelmezhetSségéért, felel6sséget nem véllal.

A Posta az adatszolgaltatds irdnti kérelem benyujtdsat kizardlag irasban fogadja a
meghatarozott, az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatok megadésaval. E pont
értelmezése és alkalmazédsa sordan az e-mailen, vagy mas elektronikus formaban
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2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.2.

el6terjesztett kérelmek irdsban benydjtottnak mindsiilnek. Az adatkérésre valo
jogosultsdg igazolasat elektronikus tuton is meg kell tenni, be kell csatolni. A
benyujtasnak egyéb formai kovetelménye nincs.

Az adatszolgéltatas teljesitési hatarideje - a megkeresés beérkezését6l szdmitva -
maximum 30 naptari nap, ami egyszer legfeljebb twjabb 30 naptari nappal
meghosszabbithato.

A meghosszabbitasrol az igényl6t a Posta irdsban tajékoztatja.

A szolgaltatasért a Hirdetményben kozzétett, a teljesitést biztosité eljarasi mod szerinti
dij kertil felszamitasra. Az adatszolgaltatds eredményét a Posta csak a dij megfizetését
kovetben adja ki.

A szolgéltatas dijmentesen kezdeményezhetd. Dijmentes a szolgaltatas teljesitése, ha az
érintett fizetési miivelet nyomon kovetése soran hibés, illetve nem teljesités, vagy erre
utal6 kortilmény volt megallapithato.

Dijmentes a nyugellatasi utalvany kiutaldsaval kapcsolatos adatszolgaltatds, ha az
adatkérés a targyhavi ellatdsra irdnyul és azt a targyhavi nyugelladtasi utalvanyok
kifizetésének megkezdésétdl a targyhot kovetd ho 15-ig terjed6 id6ben kezdeményezték.

Szervezeteknek a Posta altal kiallitott szamla ellenében van lehetségiik az altaluk
kezdeményezett adatszolgaltatds dijanak atutalassal torténd kiegyenlitésére. A dijat a
Posta altal kiallitott szdmla ellenértékeként kell kiegyenliteni a szamlén feltiintetett
fizetési hatarid6ig.

Amennyiben a Posta, a meghatérozott adatszolgaltatasi dijtol eltér6 osszeget szed be a
kiilonbozeti 6sszeget, vagy ha a hozza érkezett megkeresés kivizsgalasakor az érintett
kifizetési utalvannyal Osszeftiggésben hibas, illetve nem teljesitést &llapit meg, a
kifizetési utalvany esetében a feladasi dfjat, az {igyfél, kedvezményezett
szamlatulajdonos részére - kulon igény benytjtdsa nélkiil - készpénzben vagy
szamlaszdmra utalassal megtériti. Amennyiben a dijtéritésre készpénzben kertil sor, az
tugyfélnek az Osszeg felvételére a postai szolgaltatohelyeken a Dijtéritési szelvény
kiallitastol szamitott egy éven beliil van lehet&sége.

Az adatkérésre vald jogosultsdgot és az adatkéré személyazonossagat a szolgdltatas
kezdeményezésekor, de legkés6bb a teljesitéskor igazolni kell. Amennyiben az
adatkérésre val6 jogosultsdgot és a személyazonossagat az adatkér6 nem tudja igazolni
vagy ezek ellen6rzését nem teszi lehet6vé, a Posta az adatszolgaltatas eredményét nem
szolgaltatja ki.

Az ugyfél altal atvett dokumentumokat a Posta nem veszi vissza, illetve a megfizetett
dij visszatéritésére nincs mod.

Adatszolgéltatasra vonatkoz6é meghatalmazas kizarolag eseti meghatalmazas lehet és
minden alkalommal egyértelmtien meg kell hatarozni a kért adatok korét. Eseti

meghatalmazés adhat6 teljes bizonyit6 erejli maganokiratban és kozokiratban.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatok szolgaltatasonként
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221 Az adatszolgéltatas els6dlegesen a pénzforgalmi szolgéaltatasok igénybevétele kapcsan
kiadott eredeti feladévevény, feladéjegyzék, vagy azok jol olvashaté masolata, egyéb
megbizas, elfogadasi visszaigazolds, a Posta &ltal kiéllitott feladévevény-masodpéldany
bemutatasaval vagy jol olvashaté masolataval kezdeményezhet6. Amennyiben azok
nem allnak rendelkezésre, az egyes szolgaltatdsok kapcsan jelen szerz&dési feltételekben
meghatédrozott adatokkal kezdeményezhetd.

222 Készpénzatutaldsi megbizas

2221. Az adatszolgaltatés teljesitéséhez az alabbi adatok, bizonylatok megadasa sziikséges:
— postahelyi befizetés esetén a feladévevény jol olvashat6é masolata,
— postahelyen torténé bankkartyas fizetés esetén a slip masolata és a konkrét
befizetés 6sszege, cimzett neve és szamlaszama.

2222, Amennyiben a fentiek nem allnak rendelkezésre, akkor a bizonylat beazonositasahoz az
alabbi adatok megadasa sziikséges:
— UN szam, vagy
— a befizetés Osszege és
— akedvezményezett szdmlaszama és
— a befizetés id6pontja, idSintervalluma és
— a befizet6 neve és cime.

2223 A tranzakci6é tovabbi egyértelmli beazonositasdhoz a 2.2.2.1. - 2.2.2.2. pontokban
megjeldlt adatok mellett segitséget nyujt a befizetés tovabbi adatainak vagy azok egy
részének megadasa, igy a kovetkez6 adatok:

— cimzett/kedvezményezett neve,
— Dbefizetés lehetséges helye/helyei,
— befizet6azonosito,

— Kozlemény tartalma.

223. Kifizetési utalvany
Az adatszolgéltatas teljesitéséhez az alabbi adatok megadésa sziikséges:
— bizonylatazonositd, feladasi datum (de legaldbb év és hoénap), és a cimzett
neve és cimadata, vagy
— a feladas datuma (de legaldbb év és honap), cimzett neve és cim adata, és az
Osszeg.

224. Nyugellatasi utalvany
Az adatszolgéltatas teljesitéséhez az alabbi adatok megadésa sziikséges:

— a nyugellatasi utalvany kifizetésének év és hénap adata (amennyiben a
cimzetthez az wutalvdny nem érkezett meg, akkor a Kkifizetés vart
esedékességének év honap adata), és

— acimzett azonosit6é szamal, és

— acimzett neve.

T a cimzett azonositészama az ellatdst folydsito szerv altal a Posta részére adatallomanyban atadott torzsszam
adatnak felel meg
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23.1.

23.2.

2.3.3.

3.1.

3.2.

Az adatszolgaltatas keretében kiadasra keriil6 adatok szolgaltatasonként
Készpénzatutalasi megbizas

A Posta az adatszolgéltatasi kérelemnek megfeleléen, de legfeljebb az alabbi adatokat
adja ki a kérelmez&nek:

— A befizetés datuma, a postahely megnevezése, ahol a befizetés tortént, a
megbiz6 (befizets) neve és cime, az ,Azonosité” adat, a befizetett osszeg, a
szamlaszam és ha van, akkor a befizet6azonosito.

— Tovabba a szamlavezet6 bank neve és a feldolgozasi datum (JOB nap),
kiegészitve a teljesitési hatarid6rél sz616 tajékoztatassal.

Kifizetési utalvany

A Posta az adatszolgéltatasi kérelemnek megfelel6en, de legfeljebb a kézbesités tényérol,
statuszarol (sikeres, sikertelen) és annak datumérdl, az atvevsi mindségrol, illetve az
érintett sajat adatairdl (név, cim, alairas képe, 8sszeg, postai azonosité szam, a felad6 és
a feladas datuma) nyujt tajékoztatast.

Nyugellatasi utalvany

A Posta az adatszolgéltatasi kérelemnek megfelelGen, de legfeljebb a kézbesités tényérol,
statuszarol (sikeres, sikertelen) és annak datumérél, az atvevéi mindségrol, illetve az
érintett sajat adatairél (név, cim, aldirds képe, osszeg, a cimzett azonositészama?, postai
azonosité szam, feladas datuma) nyujt tajékoztatast.

A Posta adatot csak a folyosito szerv altal a Posta részére atadott - feladasi jegyzékben
szerepl6 - kiutaldsokrdl tud adni.

A Postaval kozvetlen szerz6désben 1évé pénzforgalmi szolgaltatok és
szamlatulajdonosok altal kezdeményezett adatallomany vagy image lista masolat

A Posta a feldolgozott és mar teljesitett tranzakcidk bizonylatair6l utélagosan, az eredeti
adatatadds tartalmédval egyezden, kérésre madsolatot biztosit, a HIRDETMENY-ben
meghatarozott dij megfizetése mellett. Az igény kezelése a 2.1. pontban
meghatarozottak szerint torténik.

A Posta a bizonylatmasolatot elektronikus adatallomdnyban a megrendelés
beérkezésétdl szamitott 7 munkanapon, papir alapt adatatadas esetén a megrendelés
beérkezésétdl szamitott 30 naptari napon beliil adja meg.

2 a cimzett azonositészama az ellatdst folydsito szerv altal a Posta részére adatallomanyban atadott torzsszam
adatnak felel meg
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2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.2.

3.3.

V. FEJEZET
PENZKEZELES ES SZABALYAI
A befizetett 6sszegek részletezése - Osszefoglal6 jegyzék

A ketténél tobb utalvany, készpénzatutaldsi megbizds nyomtatvannyal torténd feladas,
vagy kett6énél tobb cimleti készpénzben torténd befizetés esetén célszerti - nem kotelezé
- Osszefoglal6 jegyzék kidllitasa. Az Osszefoglal6 jegyzék mintajat jelen ASZF 3. szamu
melléklete - Mintatér tartalmazza.

Pénzérmék befizetésként torténd elfogadasa
A Posta a pénzérméket befizetésként korlatlan mennyiségben elfogadja.

A szolgaltatast igénybevevének az atadott készpénzt a jelen fejezet 4. pontjdban
meghatarozott médon rendeznie kell. A , Kotelez6 nyilatkozat” hasznalatara vonatkozo
eléirdsokat a jelen fejezet 3. pontjdban foglaltak tartalmazzak.

Ha valaki egy alkalommal, barmely cimletti érmébél 100 darabnal tobbet kivan befizetni,
a Postai szolgaltatohely vezetSje a nagymennyiségli érmék megszamoldsara az adott
munkanapon beliil, - a szolgaltatdst igénybevevs tigyfél részére - olyan késSbbi
id6pontot jelolhet ki, amely az egyéb szolgéltatast igénybe vevo tigyfelek kiszolgalasat
nem zavarja.

Pénzérmék atadasa ,Kotelez6 nyilatkozat” kitoltése esetén

A Posta az érmék csomagolasdra vonatkozé szabédlyok szerint elkészitett és
készpénzvaltasra, befizetésre dtadott érmetekercseket, érmedobozokat, érmezsakokat,
burkoloézsdkokat felbontas és atvételkori megszamlalas nélkiil is elfogadja, amennyiben
az ligyfél ehhez , Kotelez6 nyilatkozat”-ban hozzajarul.

Az ugyfél a ,Kotelez6 nyilatkozat” aldirdsaval kotelezettséget vallal arra, hogy a
jelenléte nélkiil, utélag megszamolt érmék mennyiségében megéllapitott és kozolt
hidnyokat elismeri és a Posta felhivasara megfizeti.

Tobblet esetén a Posta a tobbletet az tigyfél részére visszafizeti az tigyfél altal atadott
érme cimletben. Amennyiben az {igyfél a tobblet 6sszegét mas cimletti pénzben kéri azt
a Posta készpénz cimletvéltas szolgéltatas keretében teljesiti.

,Kotelez6 nyilatkozat” kitoltése esetén az dtadott érméket a jelen fejezet 4. pontjaban
foglalt csomagolasi egységek szerint kell rendezni és a 4.2.2.6 - 4.2.2.8 pontokban
foglaltak szerint csomagolni. A nyilatkozatot az erre a célra rendszeresitett és a postdkon
beszerezhet6 nyomtatvanyon lehet megtenni. A ,Kotelez6 nyilatkozat” mintéjat jelen
ASZF 3. szamt melléklete (Mintatar) tartalmazza.

A ,Kotelez6 nyilatkozat” alapjan készpénz cimletvaltdsra, befizetésre &tadott,
szabalyszertien elkészitett érmetekercsek, érmetételek (érmedoboz, érmezsék,
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34.

34.1.

3.4.2.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.

421.1.

421.2.

4.2.1.3.

burkolézsdk) Osszegének és a valtani, illetve befizetni kivant (befizetési bizonylaton
feltiintetett) osszegének egyez6ségét a Posta vizsgalja.

A Posta az atvétel soran az érmetételekre (érmedoboz, érmezsak, burkolozsak) az tigyfél
altal feljegyzett tomeget utanmérlegeléssel ellen6rzi.

Ha az ugyfél altal feljegyzett és az utdnmérlegelésnél megallapitott tomeg kozott
érmedoboz esetén 10 g-nal, érmezsdk esetén 20 g-ndl, burkol6zsdk esetén 100 g-nal
kisebb eltérés mutatkozik, de egyébként a zsdk/doboz sértetlen, lezarasa ép, akkor az
eredeti tomegfeljegyzést az tigyfélnek helyesbitenie kell.

Nagyobb tomegeltérés esetén a Posta az érmetételeket atvételkor felbontja és a tartalméat
az ugyfél jelenlétében megszamolja.

Amennyiben a tomeg nem felel meg az adott érme cimletre megéllapitott tomegnek
(~érme 4.2.1.4 pontban rogzitett tomege x érme darabszama), a Posta az érmetételeket
atvételkor felbontja és a tartalmat az tigyfél jelenlétében megszamolja.

Bankjegyek és érmék csomagolasa
A bankjegyeket és érméket az altaldnos pénzkezelési szabalyok szerint kell el6késziteni.

Az atadni kivant bankjegyeket cimletenként, az azonos cimletli bankjegyeket 100
darabonként kiilon kell valogatni. A bankjegyeket a vélogatas soran el6lapjukkal felfelé,
azonos képhelyzetben kell elhelyezni.

Az atadni kivant érméket cimletenként és az azonos cimletli érméket 50 darabonként
kiilon kell valogatni.

A készpénzt rendszeresen, vagy nagymennyiségben atado tigyfelek esetében a
bankjegyekbdl és érmékbdl a csomagolasi egységek képzését, az egységek csomagoldsat
az alédbbiak szerint kell elvégezni:

Csomagolési egységek nagymennyiségli készpénz dtadasa esetén

Bankjegycsomag: Szaz darab azonos cimlet(i, forgalomképesség szempontjabél azonos
mindségli (forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem mindsiil6) és azonos
képhelyzetben elrendezett valédi bankjegyekbdsl all6, bankjegycsomag szalaggal
Osszefogott csomagoldsi egység.

Bankjegykoteg: Tiz darab azonos cimletti és minéségii bankjegycsomagbol dsszeallitott,
fed6lappal ellatott, vakuum-, vagy zsugorfoliaval, sorszdmmal ellatott mtianyag, zaré
szalaggal 0Osszefogott csomagolasi egység, amelyen beliill a bankjegycsomagok
szalagjainak elhelyezése (3-4-3, vagy 5-5) biztosita a csomagok szamanak
szemrevételezéssel torténé szambavételét (tizedelését).

Ermetekercs, érmedoboz, érmezsak, burkolézsak (0sszefoglalé néven érmetétel): Az
azonos cimletli, forgalomképesség szempontjab6él azonos mindségli valodi érmék
(forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem minéstlé) a 4.2.1.4. pontban




@ A Magyar Posta P;gyes Pénz{or/ga.llmi szolgéltatésainak
: Altalanos Szerz6dési Feltételei
PE.S.i[a V. FEJEZET - PENZKEZELES ES SZABALYAI

meghatdrozott mennyiségébdl allo - az érmék cimletétdl és forgalmazasuk céljatol fliggd
- csomagolési egység.

42.14. A csomagolési egységek az alabbi érmemennyiséget tartalmazzak:
CIMLET | ERME | ERMETEKERCS | ERMEDOBOZ | ERMEZSAK | BURKOLOZSAK
[FI/ TOMEGE /DB/ /DB/ /DB/ /DB/
/GRAMM/
200 9,00 40 400 200 2000
100 8,00* 20 200 200 2000
50 7,70 50 500 200 2000
20 6,90 50 500 250 2500
10 6,10 50 500 250 2500
5 4,20 50 500 500 5000

*: 4j tipusa 100 forintos érme tomege 8,6 gramm
422, Bankjegyek és érmék csomagolasi médja

4221. A csomagolas kellékei: A bankjegyek és érmék csomagoldsahoz bankjegycsomag-szalag,
kotegfed6lap, a kotegalakitdshoz csomagoléanyag, a csomagalakitdshoz zsdkok,
biztonsagi tasakok, sorszdmmal elldtott mtianyag zarészalagok, egyszer haszndlatos
sorszdmmal ellatott plomba, kenderzsineg, plomba, zardpecsétjegy, ragasztdszalag,
tiggvények, érmedobozok, érmezsdk, burkol6zsak, és sziikség esetén egyéb azonositok
kertilnek alkalmazasra. A bankjegyszalagok mtianyagot nem tartalmazhatnak,
Osszeillesztésiikhoz fém-vagy miianyagkapocs nem hasznélhato.

4222 A bankjegycsomag-szalagon fel kell tiintetni a bankjegyek darabszdmat, cimletét,
forintdsszegét, keltezést, a bankjegycsomagot alakit6é személy alairdsat (személyre sz616
bélyegz&jének lenyomatat, ha rendelkezik ilyen bélyegzével), az ellenérzé személy
alairasat (egy kotegen beliil minden csomagot ugyanazon személynek kell alakitani és
ellendrizni), a bankjegykoteget alakito tigyfél, szervezet nevét (logojat).

4223. A bankjegykotegeket kotegalakitdsra elfogadott csomagolé anyaggal kell 6sszefogatni.
A csomagoloanyag alatt a kotegek sem papir, sem mas anyagu panttal nem fogathatok
Ossze. A bankjegykotegen beliil a bankjegycsomagoknak el6lapjukkal felfelé, azonos
képhelyzetben kell elhelyezkednitik.

4224 A koteg legfels6 csomagjan, a bankjegyekkel azonos méretti fedSlapot kell elhelyezni,
amelyen j6l olvashaté moédon fel kell tiintetni a bankjegykoteget alakité szervezet
megnevezését (logdjat), a bankjegykoteget alakitd és ellenérzé személy alairasat, a
bankjegykoteg alakitas keltét, a kotegben 16v6 bankjegyek cimletét, forgalomképesnek
nem mindsiilé bankjegyekbdl all6 koteg esetén a ,,selejt” feliratot, forintosszeget.

4225. Az érmetekercsek, érmedobozok csomagoléanyaga papir, az érmedobozok lezarasa
zaropecsétjeggyel, ragasztoszalaggal torténik.
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Az érme tartalma, 4.2.1.3. pontban foglalt csomagolasi egységek burkolatdn -
érmetekercsen, zsakftiggvényen, érmedobozon - fel kell tiintetni az dgyfél
(magénszemély, szervezet) nevét, a lezart csomagban taldlhaté érmék cimletét,
darabszamat, forintosszegét, érmetételek (érmedoboz, érmezsak, burkol6zsik) tomegét,
szervezet esetén az egységet dsszedllitok alairasat.

Az egy zsakban elhelyezhet6 érmék tomege maximum 20 kg lehet.

Az érmezsakokat, burkolozsédkokat a 4.2.2.1. pontban meghatéarozott lezar6 eszkozzel
kell lezarni.

A Posta a kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénzt a jelen 4. pontban meghatarozott
modon biztositja.

Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben

A bankszamlaval rendelkez6 gazdélkodo szervezetek és intézmények készpénzatutalasi
megbizas szolgéltatas igénybevétele sordn a készpénzbefizetéseiket zsdkos befizetési
rendszerben is teljesithetik. A zsdkos befizetési rendszerben a Postaval kotott szerz6dés
alapjan vehetnek részt.

A szerz6dés modositdsat a Posta abban az esetben tekinti elfogadottnak, ha a moédositas
hatalyba lépése el6tt a gazdalkodoé szervezet, intézmény nem tdjékoztatta arrél, hogy a
moédositast nem fogadja el. A médositas el nem fogadasanak a Posta részére torténd
jelzése esetén a szerz6dés azonnali hatallyal megsztinik.

A 6 honapnal nem régebbi szerz6dés gazdalkodo szervezet, intézmény altali felmondasa
esetén a Posta ellenértékre nem jogosult.

A készpénz Dbefizetésével kapcsolatban a Posta az wutélagos tajékoztatdsi

kotelezettségének a gazdalkodé szervezet, intézmény részére a feladds

visszaigazolasarol szol6 feladévevény atjan tesz eleget.

A Posta a megbizas atvételét kovetSen a feladovevény gazdalkodo szervezet, intézmény

szamadra torténd dtadasa ttjan tajékoztatast nyujt:

e a fizetési miivelet azonositdsat lehetévé tevs hivatkozdsrol, és esetlegesen a
kedvezményezett adatair6l,

e a fizetési miivelet fizetési megbizdsban meghatarozott devizanemben szamitott
Osszegérdl,

o tételesen a gazdalkodo szervezet, intézmény 4ltal a pénzforgalmi szolgéltatod részére
fizetend6 valamennyi dijrél, koltségrél vagy egyéb fizetési kotelezettségrdl,

¢ a fizetési megbizas atvételének napjarol és idépontjarol.

A zsdkos befizetési rendszerben a zsdkban elhelyezett bankjegyek és érmék
megszamlalasa utélag, a Befizetd jelenléte nélkiil torténik. A Befizet6 képviselGje
el6zetes egyeztetés esetén a zsak felbontasanal jelen lehet.

A zsdkos befizetési rendszerben vald részvétel el6feltétele, hogy a lezart zsdkban
teljesitett befizetésekért az érdekelt gazdalkodé szervezet, vagy intézmény teljes
felel6sséget vallaljon.
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5.6

5.7

5.8

59

5.10
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5.11.1.

A felel6sség kiterjed:

¢ A bankjegyek és érmék valodisagara és forgalomképességére.

o A lezart zsdkban elhelyezett bankjegyek és érmék Osszegének és a befizetési
bizonylaton feltiintetett 6sszegnek, valamint az Osszefoglal6 jegyzéken feltiintetettek
egyeziségeére.

A zsdkos befizetési rendszerben részt vevSk a befizetéseiket az tigyféllel kotott
szerz6désben megjelolt Postai szolgaltatohelyeknél, a pénztar nyitvatartasi idejében,
vagy telephelytikon a készpénzbefizetés elfogaddsdra vonatkozd szerzédésben
megjelolt id6pontban fizethetik be.

A zsékos befizetési rendszerben részt vevok készpénzbefizetéseiket a jelen fejezet 4.
pontjdban foglaltak szerint rendezve teljesithetik. A bankjegyeket az erre a célra
rendszeresitett két gytirtisoros, az érméket az erre a célra rendszeresitett egy gytrtisoros
zsakba helyezhetik el.

Egy befizetési zsakban csak 10 milli6 Ft-ot el nem éré Osszegti befizetés helyezhet6 el.
Egy befizetési zsadkban a bankjegyek mellett 20.000 Ft-ig érme is elhelyezhetd.
Amennyiben az érme 20.000 Ft feletti értékben kertil befizetésre, az érmét és bankjegyet
kiilon zsdkban kell elhelyezni. Bankjegy és érme egy zsdkban torténd elhelyezése esetén
az érmetekercs mennyiséget el nem éré érméket is csomagolni kell.

Egy-egy befizetési zsdk tomege maximum 20 kg lehet.

A készpénzt tartalmazo zsdk tartalmarol 2 példanyban Osszefoglalé jegyzéket kell
kiallitani és ennek egy példanyat a zsakba kell helyezni. A zsédkba helyezett készpénz
Osszegérol készpénzatutaldsi megbizast kell kiallitani. Egy befizetési zsdkhoz tobb
befizetési bizonylat is tartozhat, azonban a megbizasokon feltiintetett 6sszegeknek
egylittesen meg kell egyeznie a zsdk cimiratan szdmmal és bettivel kiirt 6sszeggel.

A befizetési zsakok lezarasa fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy a Befizet6
altal rendszeresitett egyszer hasznélatos mtianyag zséklezaroval torténhet. A zsakok
lezarasat jelen ASZF 3. szamu melléklet Mintatar tartalmazza.

A Postai szolgéltatohely a jelen fejezet 4. pontban meghatarozottak szerint elkészitett ép
és sértetlen, lezart zsdkot vesz at.

A Befizet6k a zsédkos befizetéshez sziikséges kellékeket - gytirtiszsakot, érmezsakot,
aluminium plombaét, zsdkf(iz6 rudat, zarfogoét, zsaktablat (fabol), mtianyagcimiratot -
vidéken a zsdkos befizetés elfogadasara kijelolt Postai szolgéltatéhelynél, Budapesten a
Budapest 72. szdma (Budapest VII. Baross tér 11/c) Postai szolgéltatéhelynél
vasérolhatjak meg.

Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz sziikséges zarfogot a Befizet6 nem a Postatol
vasarolja meg, koteles az altala haszndlt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb
jelzését a kijelolt Postai szolgaltatohelynek el6zetesen irasban bejelenteni.
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Amennyiben a zsdkos befizetés lezardsahoz a Befizet6 az altala rendszeresitett egyszer
hasznalatos mtianyag zsdklezarét alkalmazza, gy annak forméjat és azonositasi
kellékeit is koteles a Postai szolgéltatohelynek el6zetesen irasban bejelenteni.

A Postai szolgaltatohely nyilvantartast vezet az 5.11.1. pont alapjan bejelentett zsakos
befizetéseknél hasznalt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb jelzésérdl, az 5.11.2.
pont alapjan bejelentett zsédklezaré azonositési kellékeirdl, tovabba arrol, hogy a Posta
altal a Befizet6k részére milyen jelzésti zarfogok kertiltek értékesitésre.

A zsékos Befizet6k részére a sziikséges nyomtatvanyokat - Osszefoglal6 jegyzék, zsakos
befizetéshez cimke, bianco bankjegycsomag-szalag, zsakfliggvény -, valamint
cserezsakokat a Posta dijmentesen biztositja.

A zsékos befizetésekben megallapitott kiilonbozetekrdl (hidny, tobblet) a Posta, vagy
Megbizottja 2 példanyos jegyzékonyvet készit. Hiany esetén a jegyzékonyv egy
példanyat és az eltérés igazoldsaul szolgdlé bizonyitékokat (zsdkfiiggvény,
bankjegycsomag-szalag, Osszefoglal6 jegyzék) a Posta a gazdalkod6 szervezet, vagy
intézmény részére megkiildi és felszolitja a hiany befizetésére.

Tobblet esetén a szerzédés aldirdsaval egyidejlileg a gazdalkod6 szervezet vagy
intézmény 4ltal atadott egységenként 5-5 db készpénzatutaldsi megbizason a Posta a
tobblet 0sszegét befizeti. A készpénzatutalasi megbizas pétlasarol a Posta jelzése alapjan
a szervezet, intézmény gondoskodik.

A befizetett készpénzben fellelt hamisgyants bankjegyek és érmék kezelését a Posta a
jelen fejezet 7. pontjaban foglaltak szerint kezeli.

A Posta altal gazdalkod6 szervezetet, intézményt érintSen észlelt vagy vélt csalas, illetve
biztonsagi fenyegetés esetén a Posta errél a gazdalkodo6 szervezet, intézmény szerz6dés
szerinti kapcsolattartojat értesiti.

A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék kezelésére, illetve azok azonos
cimleti forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténé atvaltasara
vonatkozo szabalyokat a Posta valamennyi postai szolgaltatohelyén és honlapjan ,A
készpénz cimletvaltasi és atvaltasi tevékenységekr6l” elnevezésti Hirdetményben
teszi kozzé.

A hamisgyanis forintbankjegyek és forintérmék kezelése

A torvényes forint fizetGeszkdzok hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai és
egyéb feladatok ellatasat a Posta az MNB elnokének az erre vonatkozé mindenkor
hatélyos rendelete alapjan végzi.

Amennyiben a postai dolgozé az tigyfél befizetésében hamisgyants bankjegyet, érmét
taldl, illetve az tugyfél altal valddisagvizsgalatra benyujtott bankjegyet, érmét
hamisgyantisnak mindsiti, akkor az esetrdl jegyzékonyvet vesz fel. A Posta a
jegyzokonyv egy példanyat és a hamisgyanus bankjegyet, érmét az MNB-hez tovéabbitja.

Az MNB éltal elvégzett szakért6i vizsgalat soran valodinak mindsitett forint bankjegy
vagy érme ellenértékét a Posta a belfoldi lakcimmel rendelkezé tigyfél részére belfoldi
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postautalvanyon megkiildi. Kiilfoldi lakcimmel rendelkezé tigyfél esetén a bankjegy,
érme ellenértékének a megkiildése az tigyfél bankszamlajara torténd utalassal torténik.
A hamisnak mindsitett bankjegyet vagy érmét az MINB ellenérték téritése nélkiil bevonja.

A Posta az MNB szakért6i vizsgélatanak eredményérol értesits levélben tajékoztatja az
ugyfelet.

Emlékbankjegy és emlékérme forgalmi pénzre torténd atvaltasa, elfogadasa

A Posta a torvényes fizetSeszkoznek mindsilé emlékbankjegyet és emlékérmét
névértéken valtja at, illetve fogadja el befizetésként.
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- SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA,
KESZPENZFELESLEG BEFIZETESEK ELFOGADASA SZOLGALTATASOK

VI. FEJEZET

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA,
KESZPENZFELESLEG BEFIZETESEK ELFOGADASA SZOLGALTATASOK

A Posta a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgédltatokat a mindenkor hatdlyos MNB rendeletben
meghatédrozottak szerint bankszertien feldolgozott és forgalomképes bankjeggyel és érmével latja el.
A Posta azokat a kifizetéseket teljesiti, amelyek pénziigyi fedezetét a szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgdltato a kifizetést megel6z6 munkanapon 10.00 6rdig beérkezéen a Posta szamlajara utalja. A
fedezetbiztositas részleteit a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéval, ,a Magyar Posta &ltal a
Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd részére végzett pénzforgalmi (kozvetits) szolgaltatasok
igénybevétele és az azokkal kapcsolatos postai és szamlavezet$ pénzforgalmi szolgaltatdi feladatok
végrehajtdsa” targyban kotott szerz6dés tartalmazza.

A Posta a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasahoz sziikséges pénzmennyiséget
és a készpénzfelesleg befizetésekbdl szarmazo osszegek feldolgozasat alvallalkozdja (megbizottja)
atjan is biztositja.

1. Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaték készpénzellatisa, készpénzfelesleg befizetése
Postai szolgaltatohelyeken

1.1. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

1.1.1. A szolgaltatds lebonyolitdsdnak modjat a Posta és a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato
szerz6désben (tovabbiakban: szerz6dés) rogziti.

1.1.2. A szamlavezet§ pénzforgalmi szolgéltaté fidkjai a bejelentett aldir6k altal alairt
igénybejelentéssel és cimletmegjeloléssel, készpénzigényiiket a szolgéltatds nydjtasara a
szerz6désben megjelolt Postai szolgaltatohelyeken jelenthetik be. A szdmlavezet6
pénzforgalmi szolgaltaté a teljesitést megel6z6 munkanapon 11.00 o¢raig leadott
készpénzigényét a Posta a bejelentést kovetSen a teljesitést megel6z6 munkanap 14.00 6réig
faxon, irasban visszaigazolja (a rendelkezésre 4116 pénz- illetve cimletmennyiségétsl fliggden
részben, vagy egészben elfogadja, illetve visszautasitja).

1.1.3. Az alairasbejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéi dolgozok
alairasat a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott alairasbejelent6
karton megkiildésével jelenti be. Az aldirdsra jogosult dolgozok alairasbejelent6 kartonjat,
hitelesités utdn, a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato illetékes egysége 2 példanyban
megkiildi a PEK-nek.

1.1.4. A szédmlavezet§ pénzforgalmi szolgéltatoi fiok igy megrendelt és szabdlyosan elfogadott
készpénzigényének, illetve lemondasanak feltételeit és kovetkezményeit a szerzédés
tartalmazza. Ha a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltaté fiokja a Posta altal visszaigazolt
készpénzigényét, vagy annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 11.00 6ra
utan lemondja, vagy nem veszi at, a lemondott, illetve 4 nem vett Osszeg utdn a
szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatéi fiok a ténylegesen felmeriilt - szamléaval igazolt -
szallitasi koltséget koteles megfizetni.
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1.1.5.

1.1.6

1.1.7.

Ha a Postai szolgéaltatohely neki felréhaté okbdl a visszaigazoldsban meghatarozott
hatarid6ig nem teljesiti a visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok jogosult a megrendeléstdl elallni. A szamlavezet$ pénzforgalmi szolgéltatoéi
fiok elallasa esetén a Posta a lemondott dsszeg utdn a lemondas napjan érvényes jegybanki
alapkamat egy napra es6 hanyadat és a felmeriilt, - szdmlaval igazolt - széllitasi
tobbletkoltséget koteles a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatonak megfizetni.

A bankjegyekbdl igényelhet6 legkisebb mennyiség a bankjegykoteg, illetve az 1.1.8. pontban
foglalt feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermékbé] dobozolt és zsdkos érmetétel barmilyen
cimletben kérhet6. A bankjegycsomagokban, bankjegykotegekben, érmedobozokban és
zsakokban elhelyezhet6 bankjegyek és érmék mennyiségét jelen ASZF V. Fejezet 4. pontja
tartalmazza. A szdmlavezets pénzforgalmi szolgéltatéi készpénzellatds szolgaltatas kisérd
okirata a TC 31. szdmu ,Bankpénztirak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” c.
nyomtatvany.

A Postai szolgéltatohelyen a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottai
sommasan és tizedeléssel, illetve az 1.1.10. pontban leirtaknak megfeleléen veszik at a pénzt.
A készpénz dtadasa (a személyazonossaguk igazoldsat kovetSen) a Postai szolgaltatohelyen
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltato teljes jogth megbizottja (pl. pénzszallité szervezet)
altal is csak a burkolatok, és értékjelzések vizsgdlataval torténhet. A szadmlavezet6
pénzforgalmi szolgaltaté teljes jogi megbizottja a pénz atvételérdl atvételi elismervényt ad,
amelyen feltiinteti az atvétel id6pontjat (datum, éra, perc). A szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgaltato teljes jogti megbizottja éltal &tvett zsakban kell a TC 31. szdmu , Bankpénztarak
készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” nyomtatvanyt elhelyezni.

1.1.7.1. A sommas atvétel bankjegykotegeknél a kdtegek szama szerinti, érmetételeknél az érmék

tételszdma, illetve az érmedobozok szdma alapjan valo atvételt jelenti.

1.1.7.2. Tizedelés soran az egyes bankjegykotegekben a 10 bankjegycsomag meglétérsl kell

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.

meggy6z6dni. Az alaki kellékek rendben 1étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kotegen
kiviili bankjegycsomag tartalmat tételes atszamoldssal veszi at a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatdi fiok.

A pénzt az atvevok a bankjegykotegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, érmetételeken
felttintetett értékben veszik at. Az atvevék valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt,
érmetételt (zsakfliggvényt) érkeztetS kelet (datum) bélyegzével latjak el.

A pénzellatds a Postai szolgaltatohelyen a készpénz a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatdi fiok alkalmazottai ltal torténd atvételével valésul meg, a teljesités id6pontja a
TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” bizonylat dtadasa.
Amennyiben a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok teljes jog megbizottja veszi 4t a
pénzt, teljesitésnek az atadéds-atvételi bizonylaton szerepl6 id6pont szamit.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fidk teljes jog megbizottja altal torténd szallitas
esetén az atvételt kovetden a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatéi fiok a TC 31. szama
,Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” bizonylat faxon torténé
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tovabbitasaval azonnal visszaigazolja az atvételt. Az eredeti példany atadasa személyesen,
vagy postai tton legkésébb 2 munkanapon beliil megtorténik.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fiokja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza
fel, legkés6bb az atvételt koveté 3 munkanapon beliil. A pénzfeldolgozasi hatarid¢ eltelte
utdn hidny a Postara nem harithato at.

A Posta felel6sséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok okirataiban felttintetett és az
egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyez6ségéért.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgaltatas lebonyolitasanak modjat a Posta és a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato
szerz8désben (tovabbiakban: szerz6dés) rogziti.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgdltatd fidkjai a szerz6désben megjelolt Postai
szolgdaltatohelyeken készpénzfeleslegeiket minden olyan napon befizethetik, amikor a
befizetés elfogadasdval a Postai szolgdltatohely szolgéltatdst nyujt. A szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatoi fiok készpénzfelesleg befizetésének kiséré bizonylata a TC 31.
szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” nyomtatvany. A
nyomtatvany kitoltése a 3. szdmu mellékletben foglaltak szerint torténik.

A szadmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fidkja a befizetését a V. Fejezet 5. pontban -
,Készpénzbefizetések teljesitése zsdkos befizetési rendszerben” - foglaltak szerint
csomagolja és zarja le.

Az atvételt végz6 postai dolgozok a szdmlavezets pénzforgalmi szolgaltato fiokjanak, vagy
teljes jogi megbizottja dolgozodinak jelenlétében meggy6z6dnek a készpénzt tartalmazo
zsék(ok) ép és sértetlen allapotarodl. A postai dolgozok csak a szabélyos lezdrasnak megfelel6
ép és sértetlen kiildeményt vesznek at.

A lezért zsdkban elhelyezett készpénz Osszegével megegyez6 Osszeget kell feltiintetni a zsdk
cimiratdn, a Pénzatad6é jegyzéken, az 4&tadott TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” bizonylaton.

A Postai szolgaltatohely a zsdk(ok) sértetlen atvételét a TC 31. szdmu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyédnak alairasdval és
bélyegzovel torténé elldtasaval, valamint a bizonylat masodik példanyanak szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltatoi fidk részére torténd atadasaval ismeri el.

A Posta a befizetett Osszegek esetében biztositia az Osszegek, tranzakciét kovetd
munkanapon torténé elszamolasat.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd fiokja felel6sséget vallal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltiintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett
készpénz egyezbségéért.
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1.3.1
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1.3.4.

1.3.4.1.

A készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatminyokban fellelt kiilonbozetek
megallapitasa és rendezése

A készpénzbefizetések bizottsagi feldolgozéasa sordn megéllapitott kiilonbozetet, a datumot,
a kiilonbozetet megéllapité dolgozé a bankjegyek feldolgozasa esetén, a bankjegycsomag-
szalagon, a bankjegykoteg-fedSlapon, az érmék feldolgozasa esetében a zsakfliggvényen,
vagy az érmetéarol6 doboz fedelén tiinteti fel. Az adatok feltiintetése mellett a kiilonbozetet
megallapito, illetve az ellen6rz6 dolgozo alairasat alkalmazza.

A kiilonbozethez kapcsolodo, illetve megéllapitdsanak alapjaul szolgalé bizonyitékokat
(Frme atvétele, feldolgozésa esetén: zsékfiiggvény, érmedoboz. Bankjegy atvétele,
feldolgozasa esetén: bankjegycsomag - szalag, bankjegykoteg-feddlap, a koteghez tartozé
valamennyi bankjegycsomag - szalag, bankjegycsomagokat koteggé tsszefogd mtianyag
pant vagy csomagolo6félia, a bankjegykoteget tartalmazé zsdk, amennyiben mar a sommas
és tizedeléses atvétel soran eltérés mutathato ki.), tovabba a hidnnyal kapcsolatos minden
kortilményt tartalmazo jegyz6konyv egy példanyat egymads rendelkezésére bocsatjak.

Ha a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a Postai szolgéltatohely altal &tadott
készpénzellatmanyban a kotegek, tételek, dobozok felbontasat kovetSen eltérést allapit meg,
az 1.3.2. pont szerinti bizonyitékokat atadja a Postai szolgéltatohely részére, amely a
vizsgélatot haladéktalanul megindjitja.

Hidny esetén, amennyiben a Postai szolgéltatohely az eltérést elismeri, tigy lehet6ség szerint
a legkozelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon beliil a hiany 6sszegét a Postai
szolgaltatohely alkalmazottja a V. Fejezet 5. pontjdban, a zsdkos befizetési rendszernél el6irt
modon, lezart zsakban atadja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgdltatéi fiok
alkalmazottjanak, vagy teljes jogi megbizottjdnak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban
kiallitott atvételi elismervény alairasaval, valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

Tobblet esetén a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéi fiok alkalmazottja, vagy teljes jog
megbizottja lehet6ség szerint a legkozelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon beliil
a tobblet Osszegét a zsdkos befizetéseknél el6irt moédon lezart zsdkban atadja a Postai
szolgaltatohely alkalmazottjanak, aki a zsdk &atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi
elismervény alairasaval, valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatohely a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok készpénzfelesleg
befizetéseinek feldolgozasa soran kiilonbozetet allapit meg jegyzkonyvet vesz fel. A Postai
szolgaltatohely a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté kozpontjat és az érintett
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltat6i fiokot 10.000 Ft, vagy azt meghaladé kiilonbozet
esetén a jegyz6konyv masolati példanyanak faxon torténd tovabbitasédval (ennek hianyaban
telefonon és levélben), az 10.000 Ft-ot el nem ér6 kiilonbozetnél levélben értesiti.

Elismert hiany esetén a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottja, vagy
teljes jogi megbizottja lehet6ség szerint a legkozelebbi teljesitésnél, de legkéssbb 2
munkanapon beliil a hidny 0sszegét a zsdkos befizetéseknél el6irt médon lezart zsakban
atadja a Postai szolgaltatohely alkalmazottjanak, aki a zsdk atvételét a 2 példanyban kiéllitott
atvételi elismervény alairdsaval és az egyik példany visszaadasaval igazolja.
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14.1.

1.4.2.

1.5
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1.5.2.

Tobblet esetén a Postai szolgaltatohely alkalmazottja lehet6ség szerint a legkodzelebbi
teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon beliil a tobblet 6sszegét a zsakos befizetéseknél
el6irt modon, lezart zsdkban 4atadja a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok
alkalmazottjdnak vagy teljes jogi megbizottjanak, aki a zsdk atvételét a 2 példanyban
kiallitott atvételi elismervény alairdsaval és az egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatohely vagy a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd fiokja az
egymastol atvett készpénzekben kiilonbozetet allapitanak meg, ezt minden esetben faxon
(ennek hidnyadban telefonon és levélben) a kiilonbozet megallapitasat kovetSen
haladéktalanul kozlik a készpénzt &tadé Postai szolgaltatohely vagy a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltaté fidokjanak vezetgjével.

Forgalomképesnek nem mindsiil6é pénzek kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté a készpénzbefizetésekben,
készpénzellatmanyokban a bizottsagi szamlalas soran fele, vagy felénél kisebb csonka
bankjegyet vagy sértilt érmét talalnak, ennek tényét jegyz6konyvben rogzitik és a masik Felet
értesitik.

A jegyz6konyv madsolatat, a csonkabankjegyet, illetve a sériilt érmét lehetSség szerint a
legkozelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon beliil V. Fejezet (5) pontjaban, a
zsékos befizetési rendszernél el6irt moédon, lezart zsdkban atadjak a teljesité Félnek vagy
teljes jogi megbizottjdnak. A zsdk atvételének igazolasa a 2 példanyban kiallitott atvételi
elismervény alairasaval és az egyik példany visszaaddsaval torténik.

A feltehet6en hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Ha a Posta, vagy a szdmlavezet§ pénzforgalmi szolgéltaté a készpénzbefizetésekben,
készpénzellatmanyokban a bizottsdgi szamlalas sordn feltehet6en hamis vagy meghamisitott
bankjegyet vagy érmét taldlnak, e tényt jegyzékonyvben rogzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6konyv egy masolatat egymasnak megkiildik. A hidnyz6 6sszeg rendezése az MNB
szakértSi vizsgalatanak eredménye alapjan torténik.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése a
Posta Megbizottja lebonyolitasiban

A szolgéltatas igénybevétele a telephelyen végzett kiegészits, illetve készpénzlogisztikai
kiegészit6 szolgdaltatds keretében torténhet. A telephelyen végzett kiegészitd, illetve
készpénzlogisztikai kiegészit6 szolgéltatas igénybevételének altaldnos szabalyait a VII.
Fejezet 1. a Posta Megbizottja szallitasi kozremtikodésére vonatkozé szabalyokat a VII
Fejezet 2.2. pontjai tartalmazzak.

A jelen 2. pont a készpénzek megrendelésével, atvételével, a készpénzbefizetések
elkészitésével és kezelésével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.
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21.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

2.1.6.

21.7.

2.1.7.1.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

A szolgéltatas lebonyolitdsdnak modjat a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté és a Posta,
szerz6désben rogziti.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fidkjai a bejelentett alairok 4ltal aldirt
igénybejelentéssel és cimletmegjeloléssel, készpénzigénytiiket faxon a teljesitést megel6z6
munkanapon 12.00 6raig a Posta Elszamol6 Kézpontnak (tovdbbiakban: PEK) jelenthetik be.
A készpénzigény bejelentését a PEK a teljesités napjat megel6z6 munkanapon 14.00 oraig
faxon visszaigazolja.

Az alairas bejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi dolgozok
alairasat a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott aldirasbejelent6
karton megkiildésével jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozok alairasbejelentd kartonjat,
hitelesités utdn, a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltato illetékes egysége 2 példanyban
megkiildi a PEK-nek.

Ha a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fidkja a PEK altal visszaigazolt
készpénzigényét, vagy annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 12.00 6ra
utan lemondja, vagy nem veszi at, a lemondott, illetve 4 nem vett Osszeg utan a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgdaltatéi fiok a lemondas napjan érvényes jegybanki
alapkamat egy napra es6 hanyadat és a ténylegesen felmeriilt - szamlaval igazolt - szallitasi
koltséget koteles megfizetni.

Ha a Posta a neki felréhat6 okbdl a visszaigazoldsban meghatarozott hatarid6ig nem teljesiti
a visszaigazolt készpénzigényt, a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok jogosult a
megrendeléstdl elallni. A szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok elallasa esetén a Posta
a lemondott 6sszeg utan a lemondés napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6
hanyadat és a felmeriilt, - szamlaval igazolt - szallitasi tobbletkoltséget koteles a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatonak megfizetni.

A bankjegyekbol igényelhet6 legkisebb mennyiség a bankjegykoteg, illetve a 2.1.7.3. pontban
foglalt feltétel mellett a bankjegycsomag. Frmébél az igényelheté mennyiség az érmedoboz,
érmezsdk, burkolézsdk. A bankjegycsomagokban, bankjegykotegekben, érmedobozokban,
zsdkokban elhelyezhet6 bankjegyek és érmék mennyiségét a V. Fejezet 4. pontja tartalmazza.
A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltat6i készpénzellatas szolgéltatas kisérd okirata a Posta
Megbizottja altal el6allitott , Osszesits jegyzék” c. nyomtatvany.

Ha a készpénzt tartalmazo egységcsomagok burkolatara, lezdrdsara vonatkozéan hidnyossag

nem tapasztalhaté, az egységcsomagok felnyitdsdt kovetSéen a bankjegykotegek,
érmedobozok és érmezsakok épségének megvizsgalasa utan a bankjegykotegeket sommasan
és tizedeléssel, a lezart érmedobozokat, érmezsdkokat sommadésan a szamlavezets
pénzforgalmi szolgéltato fidkjanak dolgozoi az dtadas-atvétel napjan legkés6bb 12.00 6réig
atveszik.

A sommas atvétel bankjegykotegeknél a kotegek darabszama szerinti, érmezsakoknal az
érme zsdkok darabszama, illetve az érmedobozok darabszdma alapjan valo atvételt jelenti.
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Tizedelés soran az egyes bankjegykotegekben a 10 bankjegycsomag meglétérsl kell
meggy6z6dni. Az alaki kellékek rendben 1étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletb6l bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kotegen
kiviili bankjegycsomag tartalmat tételes tszamolassal veszi at a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok.

A sommas és tizedeléses atvétel soran az atvevok ellendrzik, hogy a bankjegykotegek
feddlapjain a sziikséges adatokat feltiintették-e, tovabba ellenérzik az érméket tartalmazé
dobozokat, zsdkokat és meggy6z6dnek arrol, hogy az atvett bankjegyek, illetve érmék
Osszesitett darabszama megegyezik-e a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatoi
készpénzellatas e célra rendszeresitett alapbizonylatan, az Osszesits jegyzéken feltiintetett
adatokkal.

Az Osszesits jegyzéket a Posta Megbizottja egységcsomagonként 2 példanyban allitja ki,
melynek 1 példanyat a készpénzellatménnyal egyiitt az egységcsomagban adja at a
szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatoi fioknak.

A pénzt az atvevok a bankjegykotegeken, illetve az érmetédrolé dobozokon, zsakfiiggvényen
feltiintetett értékben veszik at. Az 4tvevék valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt,
zsakfliggvényt érkeztett kelet (datum) bélyegzovel latjak el.

Ha a sommads &tvétel sordn sériilt, szétesett bankjegykoteget, vagy bankjegycsomagot
taldlnak, az abban 1évé bankjegyeket bizottsagilag darabszdm szerint azonnal meg kell
szamolni. Ugyancsak darabszam szerint kell megszdmolni a sériilt (felnyilt, szétesett)
érmetarol6 dobozba tartozé érmetekercseket, kiilon megvizsgalva azok sértetlenségét,
valamint a teljes tételt kitev sértilt érmezsakban 1év6 érméket is.

2.1.10. Az atvétel tényének igazolasaként a szamlavezets pénzforgalmi szolgaltatoi fiok az Osszesité

2.1.11.

2.1.12.

22

221
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jegyzéket alairasaval, és bélyegz6lenyomataval latja el, és a bizonylatot a PEK-nek az atvétel
napjan az atadast-atvételt kovetden, de legkés6bb 12.00 6raig faxon tovabbitja.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato fiokja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza
fel, legkés6bb az atvételt koveté 3 munkanapon beliill. A pénzfeldolgozasi hataridé eltelte
utan hidny a Postdra nem hérithat6 at.

A Posta felel6sséget véllal a Megbizottja altal elkészitett egységcsomagok okirataiban
feltiintetett és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezségéért.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgéltatas lebonyolitdsanak moédjaban a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté és a
Posta, szerz6désben allapodnak meg.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fidkjai készpénzfelesleg befizetéseiket
telephelyiikon, azokon a munkanapon teljesithetik, amely napokra a PEK-nél beszolgaltatéasi
igényt jeleztek, illetve beszallitast kértek.
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2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.
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2.28.

2.29.

2.2.10.

2.211.

2.2.12.

2.2.13.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéi fiok készpénzfelesleg befizetésének kiséré
bizonylata a TC 31. szama ,Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése”
nyomtatvany, melyet egységcsomagonként kell kiallitani. A nyomtatvany kitoltése a 3.
szamu mellékletben foglaltak szerint torténik.

A készpénzfelesleg telephelyen torténd befizetése esetén a befizetésre kertil6 6sszegrol
kiallitott TC 31. szdma bizonylatot a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéi fioknak a
befizetést kovetéen a PEK részére faxon a szerzédésben foglaltak szerinti id6pontig, de
legkés6bb a pénz elszéllitdsaval egyidejtileg tovabbitania kell.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fidkjai befizetéseiket, a készpénzmennyiségbdl a
V. Fejezet 4. pontjaban foglaltak szerinti egységeket képezve, s a VII. Fejezetben foglaltak
szerint csomagolasi egységeket készitve, lezarva teljesitik.

A bankjegyekbdl beszolgaltathaté legkisebb mennyiség a bankjegycsomag, érmébdl az
érmezsak.

A készpénzfelesleg befizetés atvételét végzé Megbizott munkatarsa a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgéltatd fidkjanak dolgozoi jelenlétében meggy6zédik a készpénzt
tartalmazo egységcsomagok ép és sértetlen allapotarol. A Megbizott munkatérsa csak ép és
sértetlen egységcsomagot vesz at.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato fidkja az egységcsomagban elhelyezett készpénz
Osszegével megegyezd Osszeget tiinteti fel a TC 31. , Bankpénztirak készpénzfelvétele -
készpénzbefizetése” bizonylaton.

A készpénzfelesleg befizetések bizottsagilag torténd feldolgozasa a Megbizott altal a
készpénz atadéds-atvétel napjan megtorténik.

Egyes szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok esetében a pénteki, illetve tinnepnap el6tti
munkanapon teljesitett bankjegy tartalma befizetések feldolgozasat a Megbizott
munkarendjének megfeleléen vasarnap, illetve az tinnepet kovet6 els6 munkanapot
megel6z6 este kezd6d6 mitiszakjaban dolgozza fel. Ilyen esetben a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgéltat6 a kitoltott TC 31. szamu bizonylatrél 1 példanyban fénymasolatot
készit és azt - kiilon biztonsagi tasakba torténé csomagolas nélkiil - a pénzszallité kazettaba
helyezi.

A PEK a készpénzfelesleg befizetés atvételi elismerését tartalmaz6, Megbizottol hozza
beérkezé TC 31. szamu bizonylat masolatat a készpénzbefizetés atadas-atvételét kovetd
munkanapon 09.00 6raig a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgéltatéi fiok részére faxon
tovabbitja.

A Posta a Szerz6dés szerint biztositja az 6sszegek, tranzakciét koveté munkanapon torténd
elszamol4sat.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltaté fidkja felel6sséget véllal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltiintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett
készpénz egyezbségéért.
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2.2.14. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok csomagoléanyagokra, lezaré eszkdzokre
vonatkoz6 igényiiket a PEK részére postai tton vagy faxon kiildik meg. A csomagolo
anyagok és lezar6é eszkozok igénylésénél egy havi készletnek megfelel6 mennyiség
figyelembevétele sziikséges.

2.2.15. A készpénz csomagolasdhoz sziikséges tasakokat, zsdkokat és lezar6 eszkozoket - a fiok és a
Megbizott kozotti viszonylatban torténé felhasznalashoz - a Posta, Megbizottja atjan
téritésmentesen biztositja.

2.2.16. A csomagold anyagok és lezard eszkozok kiszallitasat a Megbizott a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok részére kozvetlentil végzi.

2.2.17. A sziikséges mennyiségen feliili zsdkok Megbizott részére torténé visszajuttatasarol a ki-,
vagy beszallitasok alkalmaval a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok
gondoskodnak.

2.2.18. A csomagol6 anyagok és lezaré eszkozok bels6 kezelési, felhasznalasi, nyilvantartasi rendjét
a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltaté szabalyozza. Az egyedi azonositoval ellatott
csomagol6 és lezar6 eszkozok folyamatos - a sorszamok emelked6 sorrendjében torténd -
felhasznalasar6l a szadmlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok gondoskodnak. A
rendeltetésszeri haszndlatra nem alkalmas csomagoléanyagokat és lezar6 eszkozoket a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatoi fiokok levélben ,rontottként” a kovetkezé szallitas
alkalmaval visszakiildik a Megbizotthoz.

2.3. Készpénzfelesleg  befizetésekben, készpénzellatmianyokban a  kiilonbozetek
megallapitasa és rendezése

2.3.1. Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kiilonbozetek megallapitdsa

A készpénzelldtményokban el6forduld kiilonbozetet a szadmlavezet§ pénzforgalmi
szolgaltatoi fiokok, a készpénzfelesleg befizetésekben el6forduld kiilonbozeteket a Posta
Megbizottja allapitja meg.

232. A készpénzellitmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben el6fordulé kiilonbozetek
dokumentélasa

2.3.2.1. A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megéllapitott kiilonbozetekrol
jegyzékonyvet kell késziteni, a kulonbozetet a csomagoldéanyagon a kiilonbozet
feltintetésével, az azt megéllapité és ellen6rz6 dolgozonak aldirdsdval és a keltezés
feltiintetésével dokumentalnia kell.

2.3.2.2. A kiilonbozetekhez kapcsol6do, illetve megallapitdsanak alapjaul szolgalé bizonyitékokat,
valamint a kiilonbozetet rogzit6 jegyz6konyv egy példanyat a vizsgalat meginditasa céljabol

a) készpénzellditmanyban taladlt kiilonbozet esetén a szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgaltato fiokja a PEK-hez tovébbitja.

b) készpénzfelesleg befizetésben talalt kiilonbozet esetén a PEK a szdmlavezetd
pénzforgalmi szolgéltatoi fiok részére tovabbitja.
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23.23. A kilonbozet megéllapitdsakor megérzends, illetve a megallapitas alapjaul szolgalé
bizonyitékok: Frmék atvétele, feldolgozdsa esetén a zsakfiiggvény, az érmedoboz,
burkolézsdkos érmetétel esetén az egyszer hasznalatos mianyag lezar6é (plomba),
amennyiben mar a sommads atvétel soran kiilonbozet mutathaté ki. Bankjegyek atvétele,
feldolgozasa esetén a tasakban fellelt, a tasakhoz tartoz6 valamennyi bankjegycsomag-
szalag, bankjegykoteghez tartozé bankjegykoteg-fed6lap.

2.3.2.4 A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megéllapitott kiillonbozetekkel
kapcsolatos vizsgalatot az atadott bizonyitékok és jegyzékonyv alapjan

a) készpénzelldtmanyban talalt kiilonbozet esetén a Posta Megbizottja folytatja le és annak
eredményérél 8 munkanapon beliil a PEK-et irasban tajékoztatja,

b) készpénzfelesleg befizetésekben talalt kiilonbozet esetén a szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok folytatja le és annak eredményérél 8 munkanapon belil a PEK-et
irasban tajékoztatja.

A vizsgélatot folytatd, a vizsgalat eredményeként a kiilonbozetet elismeri, vagy elutasitja.
Pénziigyi rendezésre csak elismert kiilonbozet esetében kertilhet sor.

23.3. A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megéllapitott kiilonbozetek
rendezését a PEK végzi.

2.3.3.1 Készpénzelldtmanyban fellelt hidny esetén a Posta a hidny Osszegének megfelel6
készpénzfelesleg-befizetési tranzakciét szdmol el.

2.3.3.2 Készpénzelldtmanyban fellelt tobblet esetén a Posta a tobblet Osszegének megfelel
készpénzellatmany tranzakciot szdmol el.

2.3.3.3 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt hidny esetén a Posta a hidny Osszegének megfelel
készpénzellatmany tranzakciét szdmol el.

2.3.3.4 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt tobblet esetén a Posta a tobblet 6sszegének megfelel
készpénzfelesleg-befizetési tranzakciét szdmol el.

2.3.3.5. Az eltérés rendezése céljabol kidllitott technikai TC 31. bizonylatokon szerepl6 0sszeg utan a
Posta nem szamit fel dijat.

2.3.3.6. Készpénzelldtmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kiilonbozet 5sszegét
a felek megegyezés alapjan utaldssal is rendezhetik.

24. Forgalomképesnek nem mindsiil6é pénzek kezelése

241. Amennyiben a készpénzellitmany feldolgozasa sordn a szdmlavezet§ pénzforgalmi
szolgaltatd fiokja forgalomképesnek nem mindsiil6 bankjegyet, vagy érmét talal,
jegyzokonyvet vesz fel. A jegyzokonyv egy példanyaval egytitt a 2.3.2.3. pont szerinti
bizonyitékok eredeti példanyait is tovabbitja a PEK részére.
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242. Amennyiben a készpénzellitmany feldolgozasa sordn a szdmlavezet§ pénzforgalmi
szolgaltato fiokja forgalomképesnek nem mindsiilé fele, vagy felénél kisebb
csonkabankjegyet, vagy sériilt érmét taldl jegyz6konyvet vesz fel. A jegyzékonyv egy
példanyét, a csonkabankjegyet, vagy sériilt érmét a 2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékokkal
egylitt egységcsomagba csomagolva a legkozelebbi teljesitésnél tovabbitja a Posta
Megbizottja részére. A felénél kisebb csonkabankjegy, sériilt érme Osszege
készpénzellatmanyban megallapitott hianyként kertil kezelésre, rendezése a 2.3.3.1. pontban
foglaltak szerint torténik.

2.43. Amennyiben a készpénzfelesleg beszolgaltatds feldolgozasa sordn a Posta Megbizottja
forgalomképesnek nem mind&siil6 fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sértilt
érmét talal, jegyzékonyvet vesz fel. A jegyzékonyv egy példanyét, a csonkabankjegyet, vagy
sériilt érmét a 2.3.2.3 pont szerinti bizonyitékokkal egytitt egységcsomagba csomagolva a
legkozelebbi teljesitésnél tovabbitja a PEK részére. A fele, vagy felénél kisebb
csonkabankjegy, sériilt érme Osszege készpénzfelesleg befizetésben megéllapitott hidnyként
kertil kezelésre, rendezése a 2.3.3.3 pontban foglaltak szerint torténik.

2.5. A feltehet6en hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

2.5.1. Amennyiben a szdmlavezet$ pénzforgalmi szolgaltaté a Posta Megbizottja 4ltal kiszallitott
készpénzellatmanyban, illetve a Posta Megbizottja a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgéaltato
készpénzfelesleg befizetésében feltehetGen hamis vagy meghamisitott bankjegyet, érmét
talal az esetrdl jegyzékonyvet vesz fel. A jegyzokonyv egy példanyét és a hamisgyants
bankjegyet, érmét az MNB-hez tovabbitja.

2.5.2. A szadmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottja az MNB-nek bekiildott
hamisgyantis bankjegy, érme Osszegét az ellatmany, illetve a készpénzfelesleg befizetés
atvétele soran kiilonbozetként (hiany) kezeli, s a 2.3.2. pontban foglaltak szerint jar el. A
szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottja a PEK részére az MNB-
nek megkiildott jegyz6konyv egy példanyat is tovabbitja.

25.3. Az MNB, a szakért6i vizsgalat eredményérdl frasban tdjékoztatja a szakértsi vizsgalat
kezdeményezgjét, a szamlavezets pénzforgalmi szolgaltatot vagy a Posta Megbizottjat.

2.5.3.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgdltatd, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakért6i
vizsgalat soran valédinak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakért6i vizsgdlat
eredményét tartalmazo értesités masolati példanyanak megkiildésével téjékoztatja a PEK-et.
A PEK a Posta Megbizottja altal, részére tovabbitott értesités masolatdnak megkiildésével -
az ugy lezarasaként - tajékoztatja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatot.

2.53.2. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakért6i
vizsgélat soran hamisnak vagy meghamisitottnak mindésitett bankjegy, vagy érme esetén a
szakértdi vizsgalat eredményét tartalmazo értesités masolati példanyanak megkiildésével
tajékoztatja a PEK-et, aki az eltérés rendezése érdekében a 2.3.3. pontban foglaltak szerint jar
el.
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VIL FEJEZET
A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN
VEGZETT KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE
KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO
ELFOGADASA

Altalanos feltételek

A Posta szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok, illetve gazdalkodé és mas szervezetek
(tovabbiakban: Igénybevev() részére az dltala nyujtott egyes pénzforgalmi szolgaltatasokhoz
biztositia az Igénybevevs telephelyén a teljesitésre vald atvételt telephelyen végzett
kiegészit6 szolgaltatds keretében, illetve készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas ttjan
torténé elfogadast (tovabbiakban: szolgaltatas). A Posta a szolgaltatast az Igénybevevével
kotott szerz6désben megjeldlt id6pontban és telephelyen nydjtja. Telephelynek mindsiil
minden olyan hely, amelyet a szolgaltatast igénybevevd, a teljesités helyszineként megjelol

(székhely, telephely, fioktelep, stb.).

A Posta az Igénybevevé telephelyén az alabbi szolgéltatasokat nydjtja:

- készpénzatutalasi megbizds, postai szamlabefizetési megbizas (tovdbbiakban

egylittesen: készpénzétutalasi megbizas),
- hitelintézeti készpénzfelesleg befizetés,
- hitelintézeti készpénzellatas,
- készpénz cimletvaltas.

Az Igénybevevo telephelyén végzett pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevételének alapja a
Posta és az Igénybevevd, tovabba a Posta és az Igénybevevd szdmlavezetd pénzforgalmi

szolgaltatoja kozott 1étrejott szerz6dés.

A Posta azokkal az Igénybevevokkel kot egyedi szerz6déseket a szolgaltatas nyujtasara, akik
a szolgéaltatassal kapcsolatos igénybevételi szandékukat bejelentik és a kolcsondsen

kialakitott feltételeket magukra nézve kotelezének tekintik.

A szolgaltatds igénybevételére vonatkozé szerz6désmintdkat megtekinteni, illetve a

szerz6dést megkotni a Posta illetékes szervezeti egységénél lehet.

A Posta az igényelt készpénzt és a befizetésekbdl szarmazo osszegek feldolgozasat, valamint
a szolgéltatasok telephelyen torténd nyujtasat a rendelkezésére all6 eréforrasok és feltételek
figgvényében  készpénzlogisztikai  kiegészit6  szolgaltatds  Gtjan = Megbizottja

kozremtikodésével is biztositja.

Amennyiben a megrendelt és visszaigazolt pénzforgalmi szolgaltatast az Igénybevevé a
telephelyen torténé el6allas ellenére sem veszi igénybe, valamint a szerzédésben
meghatédrozott id6pontban torténé készpénzbefizetés esetében a meghatarozott idépontot
megel6z6 4 oraval, vagy a szerzédésben meghatdrozott idépontig a szolgaltatdst nem

mondja le, a szerz6désben rogzitett dijat meg kell fizetnie.
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Ha a Posta, illetve Megbizottja a neki felrohaté okbél a szerzédésben meghatarozott
hatarid6re nem adja 4t a készpénzt, 60 percet meghaladé - jegyz6konyvben rogzitett - késés
esetén a Posta a felmertilt szerz6désben rogzitett dijat - kivéve az elhérithatatlan akadély (vis
maior) esetét - nem jogosult kiszamlazni.

A Posta, ha a telephelyen val6 teljesitésében olyan akadély meriilt fel, mely a kifizetési
szolgaltatds nem teljesitésével jar egyiitt, a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatét a
kapcsolattarté Postai szolgaltatéhely atjan haladéktalanul, de legkésébb a szerz6désben
rogzitett teljesitési id6pontokat kovetd két o6rdn belul irasban koteles értesiteni az
akadalyoztatds tudomdsara jutdsarol. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok esetében az
értesités tartalmazza, hogy az igényelt készpénzt targynapon mikor, milyen médon tudja
rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a Posta az atadast a telephelyen nem tudja biztositani
a Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato fidkja jogosult mas pénzellatasi lehetdséget igénybe
venni. A Posta a nem teljesités miatt koteles az Igénybevevé szamlaval igazolt tobblet
szallitasi koltségét megtériteni.

A Posta Megbizottjaval torténd teljesités esetén amennyiben jelen Fejezetben meghatérozott,
a készpénz be- és kiszallitasara alkalmas kazetta a kiszallitott készpénzt - kozvetlen adtadas
el6tt - olyan id6pontban festi meg, hogy a készpénzigény kielégitése szerz6désben foglalt
idéintervallumon beliil nem biztosithato, a Posta karfelelssége a szolgaltatds nem teljesitése
esetére meghatarozott karfelel6sséggel megegyez6 mértékti. A Posta kartéritési felel6sség
aloli mentestilésének az egyedi szolgaltatdsi koriilményektdl fliggé eseteit a szerz6dés
tartalmazza.

A Posta a szerz6dés felmondasat kezdeményezi, ha tényleges igénybevétel hat honapig nem
torténik. A felmondds tobb telephely esetén kiilon-kiilon is kezdeményezheté.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato részére nytjtott szolgaltatas szabalyai

A Posta a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato fidkjainak - a szamlavezet$ pénzforgalmi
szolgaltatoval kotott szerz6dés alapjan - készpénzellatdsahoz és készpénzbefizetéséhez
(jelen ASZF VI. Fejezet) kapcsolédéan telephelyen - telephelyen végzett kiegészits
szolgaltatds keretében, illetve készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas Gtjan torténd -
teljesitésre val6 atadas-atvételt nytijt.

Fizetési megbizasok teljesitésre val6 atvétele a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatod
fiokjainak telephelyén

.1 A Posta a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fidkja altal megrendelt készpénz atadédsat
a szerz6désben meghatarozott idépontban és helyen teljesiti.

2 A pénzforgalmi szolgéltaté fiokjanak munkavallaléi, a személyazonositast kovetSen, az
atadast végz6 postai megbizottak jelenlétében meggy6z6dnek az atadott készpénzt
tartalmazo, zsdkok ép és sértetlen allapotarél. A burkolattal, vagy annak lezarasaval
kapcsolatos esetleges észrevételeikrél a pénzforgalmi szolgéltatéi fiokjai haladéktalanul
tajékoztatjdk a pénzellatast biztosité Postai szolgaltatohely vezet&jét, azonnal bizottsagi
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2121

tételes szamlalassal megallapitjdk a készpénz tartalmat és errdl 2 eredeti jegyzékonyvet
vesznek fel. A jegyz6konyv egy példanyat a pénzatadast végz6 postai munkavallalok kapjak
- tobblet esetén a 2.1.2.1 pontban foglaltak szerint -, a masik példdny a pénzforgalmi
szolgaltato fiokjanal marad.

Tobblet esetén a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgédltatéi fiok a jegyzékonyvben
meghatérozott tobblet Osszegét, a készpénz atadasat végzd postai alkalmazottnak jelen
ASZF-ben meghatérozott zsakos befizetési rendszernél el6irt médon lezart zsdkban atadja.
A jegyz6konyv postat illeté példanyéat a lezart zsdkban kell elhelyezni.

2.1.2.2 Hiany esetén a felvett jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy a megrendelt 6sszeghez képest

213

214

2.1.5

2.1.6

217

hidnyz6 Osszeg atadasadt a szdmlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fidkja igényli-e. Ha
potldlagos atadast kér a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fiok, azt a Postai
szolgdaltatohely még a teljesités napjan, a normal pénzellatas szabalyai szerint dijmentesen
elvégzi. Amennyiben a hidnyz6 Osszeg potlolagos atadasat nem kéri a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatoéi fidk, Ggy a tényleges Osszegrél 1j ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC31 bizonylat)” nyomtatvanyt kell kidllitani és a
régi bizonylatot érvényteleniteni kell.

Ha a burkolatra, lezarasra vonatkozéan hianyossdg nem tapasztalhato, a zsakok felnyitasat
kovetSen a bankjegykotegek, érmedobozok és érmetételek épségének megvizsgélasa utdn a
bankjegykotegeket sommdsan és tizedeléssel, a lezart érmedobozokat sommdsan a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltat6 fidkjanak arra kijelolt munkavallaléi atveszik.

Ha a sommds atvétel sordn sériilt, szétesett bankjegykoteget, vagy bankjegycsomagot
taldlnak, az abban 1év6 bankjegyeket, az atadast végz6 postai megbizott jelenlétében
bizottsagilag darabszdm szerint azonnal meg kell szdmolni. Ugyancsak darabszdm szerint
kell megszamolni a sériilt (felnyilt, szétesett) érmedobozba tartoz6 érmetekercseket, kiilon
megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint a teljes tételt kitevd sériilt érmezsakban 1év6
érméket is.

Az &atvétel tényének igazolasaként a szdmlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a , TC 31-
es Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példdnyanak
alairasdval, és bélyegzOlenyomatdval latja el és a bizonylat els6 példanyat a postai
alkalmazottnak atadja. Az atvevé Szamlavezet$ pénzforgalmi szolgaltatéi fiok az atadott
példanyra az atvétel id6pontjat (datum, ora, perc) is ravezeti.

Készpénzfelesleg befizetése esetén a szadmlavezet§ pénzforgalmi szolgaltaté fidkja a
telephelyen torténé befizetésre vonatkozo igényét a bejelentett aldirdk altal alairva irasban, a
szerz6désben meghatarozott id6pontig jelentheti be az illetékes Postai szolgaltatohely
részére. A bejelentés elfogadasat a Postai szolgéltatohely elektronikus tton (fax) 30 percen

beliil visszaigazolja a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére.

A Posta a telephelyen torténé atvételt legkésébb targynapon a szerz6désben meghatarozott
id6pontig, illetve a visszaigazolds szerint teljesiti.
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218 A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatéi fiok a befizetési zsdkot jelen ASZF-ben
meghatédrozottak szerint zarja le.

219 A készpénz atadas-atvétele a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fiokban erre a célra
biztositott, allandéra kijelolt és zart teriileten torténik, ahol csak az atado és atvevo lehet
jelen. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem zavarhatja.

2.1.10 A szolgéltatast ellaté postai munkavéllalok a neviikre kiallitott fényképes igazolvanyukkal
igazoljdk magukat. Az igazolvany mintdjat az 1. szama Melléklet 1. szdmG minta
tartalmazza.

2111 A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltat6é részére a szolgaltatast ellat6 munkavéllalékat a
Posta az 1. szamt Melléklet 2. szdma minta szerint meghatdrozott nyomtatvanyon
el6zetesen bejelenti. A Posta a bejelentett munkavallalok adataiban bekovetkez6
valtozasokrol a szdmlavezets pénzforgalmi szolgaltatot haladéktalanul - a hatalyos lista
elektronikus Gton (e-mail/fax) torténé megkiildésével - értesiti. A szolgéltatast ellatod postai
munkavallalék azonositdshoz sziikséges adatait a szolgéltatds megbizhat6 ellatasi
jogosultsdganak igazoldsahoz sziikséges megadni a szolgaltatast igénybevevd részére. A
beazonositdshoz a szolgaltatast ellat6 munkatars neve és értékszallitéi igazolvdnyanak a
szama keriil dtadasra, melyet a szolgaltatast igénybevevé a személyes adatok védelmérol
sz0l6 jogszabalyok figyelembevételével koteles kezelni. Az adatok a szolgéltatas
megkezdésekor, valamint az ellaték korében torténé valtozasokkor keriilnek atadésra. Uj
lista atadédsakor a régi listdt azonnal, sajat hatdskorben visszaallithatatlanul torolni, illetve
megsemmisiteni sziikséges. A szolgaltatast ellatéi adatokat a szolgéltatasi szerzédés
megszlinése esetén is azonnal, sajat hatdskorben visszaallithatatlanul torolni, illetve
megsemmisiteni sziikséges.

2112 Készpénzfelesleg befizetés esetén a szolgaltatdst ellat6 munkavallaloknak az
,Ellen6rz6konyv a helyszinen tortént befizetésekhez” elnevezésti okiratot &t kell adni a
megbizd részérdl kijelolt munkavéllalénak, aki azt a rovatoknak megfelel6en kitolti,
alairasaval, bélyegz6lenyomataval hitelességét igazolja. Az Ellen6rz6 konyv mintéjat az 1.
szamu Melléklet 3. szdmu minta tartalmazza.

21.13 A készpénz atadas-atvételének és feldolgozasanak rendjét jelen ASZF VI. Fejezete
tartalmazza

2.1.14 A szolgéltatas dijat az Igénybevevo és a Posta kozott 1étrejott szerz6dés tartalmazza.

22 Pénzforgalmi szolgaltatasok szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté telephelyén
készpénzlogisztikai kiegészit6 szolgaltatas atjan torténd elfogadasa

221 A Posta a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fidkjanak készpénzellatasat és
készpénzfelesleg befizetésének elfogadasat, ha a szolgaltatds nyujtdsanak postai feltételei
nem é&llnak rendelkezésre a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltato fidkjanak telephelyén
készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas keretében, Megbizottja Gtjan is biztositja. A
telephelyen végzett pénzforgalmi szolgéltatds nytjtdsa soran Megbizott a bankjegytartalmt
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egységcsomagok szdllitdsara pénzfestéses védelemmel ellatott, kazettds pénzszallitasi
rendszert alkalmaz. A kazetta alkalmazdsa a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgéltato
kozremtikodését nem igényli.

222 A Megbizott és a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok kozott a készpénz szallitasa
egységcsomagokban torténik. Egységcsomagnak mindsiil bankjegy tartalmu kiildemények
esetében az egyszer haszndlatos biztonsagi tasak (tovadbbiakban: biztonsagi tasak)
pénzszallit6é kazettaban elhelyezve, érme tartalma kiildemények esetében a két gytirtisoros,
egyszer hasznalatos mtianyag biztonsagi zarépanttal (tovdbbiakban: sorszdmmal ellatott
plomba) lezart értékzsak, vagy burkol6zsak.

223 A Megbizott a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fidkjai altal jelen ASZF VI
Fejezetében foglaltak szerint megrendelt és visszaigazolt készpénzt a szerz6désben rogzitett
telephelyein és id6pontban, atadja.

224 Készpénzfelesleg befizetése esetén a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatéi fidkja a
telephelyen torténé befizetésre vonatkozd igényét - a befizetés Osszege és a cimlet
megjelolése nélkiil - a bejelentett aldir6k &ltal alairva elektronikus tdton (e-mail/fax), a
szerz6désben meghatarozott id&pontig jelentheti be a Posta Elszdmolé Koézpont
(tovabbiakban: PEK) részére. A bejelentés elfogadasat a PEK elektronikus tton (e-mail/fax)
30 percen beliil visszaigazolja a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatéi fidknak. A
Megbizott a telephelyen torténé atvételt a szerzédésben meghatarozott idéintervallumban
teljesiti.

225 A bankjegyek, illetve érmék csomagolésa kiilon egységcsomagban torténik.

22,6 Az egységcsomagban (egy biztonsdgi tasakban, illetve kazettdban) a Megbizott részérél -
jelen ASZF-ben foglaltak szerint rendezve - bankjegybdsl 100 milli6 forint, illetve 5000 db
bankjegy helyezhet¢ el.

2.2.7 A bankjegycsomagok, bankjegykotegek csomagolasa biztonsagi tasakba torténik.

228 A biztonsagi tasak lezdrdsra alkalmas ragasztofeliilettel rendelkezik. A tasak lezaradsa a
ragasztofeliiletr6l a védofolia eltdvolitasat, a tasakbol a levegd kiszoritasat kovetSen, a
ragasztofeliilet tobbszori rasimitasaval torténik.

229 A biztonsagi tasakot a tasakon 1év6 ,Hasznalati utasitas” szerint kell cimezni. A felad6
rovatban a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoi fikot azonosité 6t szdmjegyi fiok-kédot
is fel kell tuntetni. A fiok-kédot a Posta jeloli ki, amely a Posta és a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltat6 kozotti szerzédésben kertil rogzitésre.

229 Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkolézsdkba torténik. A burkol6zsdk nem
kertul kulon értékzsdkban elhelyezésre, a szallitds soran ondll6 széllitasi egységként,
értékzsakként funkcional.
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A zsék lezardsa az aldbbiak szerint torténik:

. Az értékzsak/burkol6zsak fels6 szélét a masodik gytrtsorig vissza kell hajtani.

. A gytirtiket parosaval 6ssze kell szedni.

. A sorszammal ellatott plomba szérét a gytirikon és a plomba sorszdma alatt talalhato
szerkezeten &t kell ftizni.

. A plomba széarat utkozésig meg kell hazni, hogy a zsdk szajan keresztiil annak
tartalmdhoz a plomba megsértése nélkiil ne lehessen hozzaférni.

. A plomba szarat levagni nem szabad.

2211 A készpénzt tartalmazé egységcsomagok ataddsa-atvételének igazolasa szallitmanyonként
kiallitott Szallitolevél elnevezésti - e célra rendszeresitett - bizonylaton torténik meg. A
Szallitélevélen feltiintetett egységcsomagok azonosité adatainak egyeztetését, ellenérzését
kovetéen az &atado-atvevd az atadas-atvétel elismeréseként a Széllitdlevél valamennyi
példédnyan alairdsat és eredeti bélyegz6 lenyomatot alkalmaz. A készpénzt tartalmazod
egységcsomagok 4tadas-atvételével megbizott munkavéllalok csak ép, sértetlen
egységcsomagokat vesznek at.

2212 A biztonsagi tasakok, illetve értékzsdkok, burkolézsdkok atadasa-atvétele esetén felmeriilt
eltérésekkel, rendellenességekkel kapcsolatban 2 példanyos jegyzékonyvet kell felvenni,
melynek egy példanya a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiokndl marad, egy
példanya a Megbizotté lesz. Az esetrdl a szamlavezet pénzforgalmi szolgéltatoi fiok a PEK-
et tavbeszélén haladéktalanul tajékoztatia. A PEK az intézkedés eredményérsl a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgdaltat6i fidkot tavbeszélén, illetve elektronikus tdton (e-
mail/fax) megkiildott - alairassal és bélyegzovel ellatott - levélben tajékoztatja.

2213 Kazettas pénzszallito rendszerek alkalmazasa

2.2.1.3.1 A kazettaban csak bankjegy tartalmu egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezhet6 el. Erme
tartalmu egységcsomagot a kazettaban elhelyezni nem szabad!

22132 Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzellatmany, illetve a
készpénzfelesleg befizetése egy kazettdban nem fér el, a pénzek széllitasa kett6 vagy tobb
kazettaban torténik.

2.2.13.3 Amennyiben a készpénzt tartalmazé biztonsdgi tasakok elszallitisahoz egynél tobb
pénzszallité kazetta sziikséges a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok a plusz
kazetta sziikségletet a készpénzfelesleg befizetési igény bejelentésekor jelzik a PEK részére.

2.2.13.4 A kazetta nyitdsa és zdrdsa un. nyitokeretben torténik. A nyitokeretet a Posta Megbizottja a
szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok erre a célra kijelolt helyiségében, zért tertileten
szereli fel.

22135 A készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadas-atvétele a készpénzkezelés céljara
allandora kijelolt és zart helyiségben torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést
illetéktelen személy nem zavarhatja.
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2.2.13.6 A Megbizott a széllitds sordn egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat
szallithat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kozott. Tobb egységecsomag, illetve kazetta
alkalmazasa esetén azok széllitdsat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kozott kilon
forduléban kell megvalésitani.

2.2.14 A szolgaltatast ellaté személyek és gépjarmiivek adatai

2.2.14.1 A szolgéltatast biztosité gépkocsik a Megbizott egységes, j6l azonosithat6 arculati elemeivel
ellatottak.

22142 A Posta Megbizottja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté telephelyén nytjtott
szolgéaltatast ellaté munkatarsai, valamint a szolgéltatas nytjtdsaban részt vevé gépkocsik
adatait e-mail atjan jelenti be a Posta részére, aki errél a szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatot tajékoztatja.

2.2.14.3 A Posta kotelezi magat arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalok
megadott adataiban bekovetkezd véltozasrél a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatot
haladéktalanul - a hatélyos lista elektronikus Gton (e-mail/fax) torténé megkiildésével -
értesiti. A szolgéltatast ellaté6 megbizotti munkavallalok azonositdshoz sziikséges adatait a
szolgaltatds megbizhat6 ellatasi jogosultsdganak igazoldsahoz sziikséges megadni a
szolgaltatast igénybevevs részére. A beazonositashoz a szolgaltatdst ellaté munkatars neve,
sziiletési adata, anyja neve, lakcime, személyi azonosité okmanyénak, illetve értékszallit6i
igazolvanyanak szdma kertil ataddsra, melyet a szolgaltatast igénybevevé a személyes
adatok védelmérdl sz6lo jogszabalyok figyelembevételével koteles kezelni. Az adatok a
szolgaltatds megkezdésekor, valamint az ellatok korében torténd valtozdsokkor kertilnek
dtadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hatdskorben visszaallithatatlanul
torolni, illetve megsemmisiteni sziikséges. A szolgdltatast ellatoi adatokat a szolgaltatasi
szerz6dés megsziinése esetén is azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul torolni,
illetve megsemmisiteni sziikséges.

22144 A Posta Megbizottjanak munkatarsai értékszallitéi fényképes igazolvannyal, illetve
értékszallitasi jaratigazolvannyal rendelkeznek. A Posta Megbizottjanak munkatérsai a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok telephelyére torténé belépése el6tt felszolitas
nélkil kotelesek a fényképes igazolvanyukat és a gépjarmii azonositdsidhoz a
jaratigazolvanyukat felmutatni.

3 Igénybevevd részére nytjtott szolgaltatas szabalyai
A Posta éaltal nyujtott szolgdltatds tekintetében igénybevevének tekinti a természetes
személynek nem min6silé gazdalkodo és egyéb szervezeteket, jelen ASZF VI. Fejezetében

meghatédrozott szdmlavezet pénzforgalmi szolgaltatok és azok fidkjai kivételével.

3.1 Pénzforgalmi szolgaltatasok Igénybevevs telephelyén teljesitésre valé atvétele
telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas keretében




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak

XA Altalanos Szerzddési Feltételei
Posta VIIL FEJEZET

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN VEGZETT
KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO
SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO ELFOGADASA

3.1.1 Egyes Postai szolgaltatéhelyeken, a napi 5 milli6 Ft feletti ¢sszegli befizetési igények
teljesitését el6zetes egyeztetés alapjan a Posta kettd, vagy tobb forduldval bonyolitja le, abban
az esetben, ha a napi egynél tobb fordulé teljesitése vallalhat6.

31.2 Ot millié forint alatti befizetések, illetve készpénz cimletvéltas esetén szerz6désben kell
rogziteni azt a maximalt 6sszeghatért, mely az Igénybevev6 atlagos forgalma és a Posta

kapacitdsa alapjan napi egy forduléban teljesithets. Ez az 6sszeg el6zetes egyeztetés alapjan
5 milli6 Ft osszeghatarig talléphet6. Amennyiben a tallépés rendszeres, az 5 milli6 Ft-os
Osszeghatér figyelembevételével a szerz6désben rogzitett dsszeg szerzédésmodositassal
megemelhets. A szerzédéses Osszeghatar el6zetes egyeztetés nélkili tallépése esetén a
készpénzbefizetés dtvétele megtagadhato.

3.1.3 Az 5 milli6 Ft feletti befizetési igényt a Posta Megbizottja Gtjan tudja teljesiteni.

314 A készpénz atadas-atvétele az Igénybevevé telephelyén, erre a célra biztositott, allandéra
kijelolt és zart tertiletén torténik. Az dtadéds-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen
személy nem zavarhatja.

3.1.5 A szolgéltatast ellaté postai munkavéllalok a neviikre kiéllitott fényképes igazolvanyukkal
igazoljak magukat. Az igazolvany mint4jat az 1. szamu Melléklet 1. szdmd minta
tartalmazza.

3.1.6 Az lIgénybevev( részére a szolgéltatast ellaté munkavallalokat a Posta az 1. szamu Melléklet
2. szamu minta szerint meghatdrozott nyomtatvanyon el6zetesen bejelenti. A Posta a
bejelentett munkavallalok adataiban bekdvetkez6 valtozdsokrél haladéktalanul - a hatélyos
lista elektronikus aton (e-mail/fax) tortén6é megkiildésével - értesitést kiild az Igénybevevo
részére. A szolgaltatast ellaté postai munkavallalok azonositdshoz sziikséges adatait a
szolgaltatds megbizhat6 ellatasi jogosultsiganak igazolasdhoz sziikséges megadni a
szolgdltatast igénybevevo részére. A beazonositdshoz a szolgéaltatast ellat6 munkatars neve
és értékszallitoi igazolvanyanak a szdma kertil atadédsra, melyet a szolgaltatast igénybevevé
a személyes adatok védelmérdl sz6l6 jogszabalyok figyelembe vételével koteles kezelni. Az
adatok a szolgaltatas megkezdésekor, valamint az ellatok korében torténé valtozasokkor
keriilnek 4tadasra. Uj lista ataddsakor a régi listit azonnal, sajat hatdskorben
visszaallithatatlanul t6rolni, illetve megsemmisiteni sziikséges. A szolgdltatast ellatoi
adatokat a szolgaltatdsi szerz&dés megszilinése esetén is azonnal, sajat hataskorben
visszaallithatatlanul tor6lni, illetve megsemmisiteni sziikséges.

3.1.7 A szolgaltatas dijat az Igénybevevé és a Posta kozott 1étrejott szerzédés tartalmazza.
3.1.8 Bankszamlara torténd készpénzbefizetés
3.1.8.1 A Posta az Igénybevevs részére a fizetési szamlara készpénzbefizetést lehet6vé tevd

szolgéltatds Igénybevevd telephelyén teljesitésre valo atvételének - telephelyen végzett
kiegészit6 szolgaltatds keretében torténd - lebonyolitasat, készpénzatutaldsi megbizas
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alapjan teljesiti. A készpénzatutalasi megbizas készpénzbefizetés teljesitéséhez torténd
felhasznalasa jelen ASZF-ben meghatéarozottak szerint torténik.

3.1.8.2 Az Igénybevevé fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevs szolgaltatast jelen ASZF-
ben meghatarozott zsdkos befizetési rendszerben is igénybe veheti. A befizetések telephelyen
teljesitésre val6 4tvétele telephelyen végzett kiegészité szolgaltatds keretében az
Igénybevevd és a Posta kozott 1étrejott szerz6dés alapjan torténhet.

3.1.8.3 Az Igénybevevok a befizetéseiket lezart zsdkban a telephelyiikon (telephelyein) felvételt
végz6 postajaratokndl adhatjék fel, amely targynapi elszamolasnak mind&siil.

3.1.8.4 A Posta a készpénzétutalasi megbizason feltlintetett tsszeget a befizetési bizonylat OCR
savjadban szerepl6 fizetési szdmlaszdm vagy egyéb azonosité alapjan, a kedvezményezett
fizetési szamldjan torténd jovairds céljabol, a kedvezményezett fizetési szamlajat vezetd
pénzforgalmi szolgaltatbhoz a targynapi elszamoladsi id6ponttdl szamitott masodik
munkanapon juttatja el.

3.1.8.5 Az Igénybevevd a készpénzt tartalmazo zsakot és a készpénzatutaldsi megbizast a Posta jarati
szolgalatot ellaté gépkocsi megérkezésekor - a Posta munkavallaldja részére - az atvételi
jogosultsag igazoldsa utan adja at.

3.1.8.6 A postai munkavallaléonak az ,Ellen6rzékonyv a helyszinen tortént befizetésekhez”
elnevezést okiratot (1. szdmua Melléklet 3. szami minta) 4t kell adni az Igénybevevé részérsl
kijelolt munkavallalénak, aki azt a rovatoknak megfelelen Kkitolti, alairasdval és
bélyegzblenyomataval hitelességét igazolja.

3.1.8.7 A postai munkavallalé6 a befizetési bizonylat kitoltését ellenérzi, a bizonylaton, az
Osszefoglalé jegyzéken és a zsdk cimlapjan 1évé Osszeget egyezteti, majd a bizonylatot
lebélyegzi, alairja, és a feladévevényt visszaadja, majd ezt kdvetéen a kovetkez6 befizetés
elkészitéséhez cserezsikot és fatablat, az érmék befizetéséhez érmezsakot ad at.

3188 Az Igénybevevd a szerzédésben rogzitett id6pont, id&intervallum szerinti
készpénzbefizetéseit, a teljesités napjan a rogzitett id6pont el6tt 4 6raval irdasban lemondhatja
a szolgéaltatast ellato Postai szolgéltatéhelyen.

3.1.8.9 Az Igénybevev6 hosszabb akadalyoztatasa esetén (pl. leltar) irasban kérheti a zsdkos befizetés
felvételének sziineteltetését a szallitas id6pontjat legalabb 1 munkanappal megel6zen - név,
beosztds, munkahely pontos cimének kozlésével - a szolgaltatast ellaté Postai
szolgaltatohelyen.

3.1.8.10 Az Igénybevevd és a Posta kozott létrejott szerzédés alapjan kazettds pénzszallitasi
rendszerben is torténhet a befizetések atvétele.

3.1.8.10.1 A kazettas rendszer(i szallitds esetén az Igénybevevd a készpénzbefizetéseit jelen ASZF-
ben foglaltak szerint rendezve, pénzszéllito kazettaban elhelyezett egységcsomagokban
teljesiti. Egységcsomagnak a bankjegyeket, illetve cimletenként legfeljebb 10 darab érmét
tartalmazo egyszer hasznélatos biztonsagi tasak mindsiil. Cimletenként 10 darabnal nagyobb
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mennyiségii érme csomagolasa zsdkban torténik, melynek széllitdsa a pénzszallit6 kazettan
kiviil torténik.

3.1.8.10.2 Az Igénybevev$ részére a készpénzbefizetéshez sziikséges kellékeket - érmezsédkot,
aluminium plombat, zsakf(iz6 rudat, zarfogot, zsdktablat (fabol) és mianyagcimiratot, illetve
biztonsagi tasakot - a Szolgéltaté dij ellenében biztositja. Az Igénybevevének a biztonsagi
tasakokat folyamatosan emelked6 sorszam szerint kell felhasznélnia.

3.1.8.10.3 A biztonsagi tasak lezdrasra alkalmas ,Magyar Posta” feliratd ragasztofeliilettel
rendelkezik. A biztonsagi tasak lezdrdsa a ragasztofeliiletrél a védéfolia eltavolitasat, a
tasakbol a levego kiszoritdsat kovetSen, a ragasztofeliilet tobbszori rdsimitaséval torténik. Az
érmezsdk lezarasa fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy az Igénybevevd altal
alkalmazott egyszer hasznalatos miianyag zsdklezaréval torténhet.

3.1.8.10.4 A készpénz beszéllitdsra alkalmas pénzszallité kazetta nyitdsdhoz az Igénybevevd
pénzkezelés céljara kijelolt helyiségében, az ltala megjelolt - lehet&ség szerint a pénzkezelés
biztonsagat biztositd - helyen egy nyitokeret kertil felszerelésre. A nyitokeret telepitése a
Posta feladata.

3.1.9 Készpénz cimletvaltas

3.1.9.1 Az Igénybevevé a készpénz cimletvaltas szolgaltatast jelen ASZF IV. Fejezetében foglaltak
alapjan veheti igénybe. A telephelyen torténé készpénz cimletvaltds az Igénybevevd és a
Posta kozott 1étrejott szerz6dés alapjan torténhet.

3.1.9.2 A szolgaltatas teljesitésének eltfeltétele megegyezik a zsdkos pénzbefizetésre vonatkozé
részvétel elofeltételével. A befizetési zsakok elkészitését, valamint az elkészitéshez sziikséges
felszerelések, és azok beszerzését jelen ASZF tartalmazza. Az Igénybevevének a készpénzt
tartalmazo zsdk tartalmarol ,Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz
(pénzcseréhez)” elnevezéslti nyomtatvanyt (a tovdbbiakban: jegyzék) kell két példanyban
kiallitania, amelybdl az egyik példanyt a zsdkban kell elhelyezni. A masik példany atvételi
elismerésre szolgal az Igénybevevs részére. A jegyzék mintajat az 1. szamu Melléklet 5.
szamu minta tartalmazza.

3.1.9.3 Az Igénybevevd készpénz cimletvaltasi igényét a valtas napjat megel6z6 munkanapon 11.00
6rdig irasban jelenti be a pénzellatast végz6 Postai szolgaltatohelynek.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) a pénzatvételre kijelolt telephely elnevezését, cimét,
b) a cimletjegyzéket,
c) a készpénz cimletvéltasi folyamat lebonyolitdsara kijelolt személy nevét és
személyazonossag igazoldsara alkalmas igazolvanya szamat.

3.1.9.4 A készpénz cimletvaltasi igényt a Postai szolgéltatohely két 6ran beliil visszaigazolja.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak

XA Altalanos Szerzddési Feltételei
Posta VIIL FEJEZET

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN VEGZETT
KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO
SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO ELFOGADASA

3.1.9.5 A postai munkavallal6 a készpénzt tartalmazé zsakot a készpénz cimletvéltasi folyamat
lebonyolitasara kijelolt személynek adhatja 4t személyazonossdganak igazolasat kovetSen.
Ezzel egyidejtileg atveszi az Igénybevevo éltal - valtas ellenértékét tartalmazo - lezart zsékot.
A postai munkavéllal6 ellen6rzi a burkolat épségét és lezarasat, majd ezt kovetSen a zsdk
atvételét az Igénybevevo altal kiallitott valtasi jegyzék Igénybevevénél marad6 példanyéan
elismeri.

3.1.9.6 Az Igénybevevé munkatarsai a telephelyi kezelést ellaté postai munkavallal6 jelenlétében
meggy6zddnek a készpénzt tartalmazé zsdkok ép és sértetlen allapotéardl.

3.1.9.7 A postai munkavallalo, figyelemmel kiséri a készpénzt tartalmazé zsakok tartalmanak tételes
atvételét. Az atvétel a zsdkok kisérd okiratdul szolgalo - Postai szolgéltatohely altal kiéllitott
- valtasi jegyzék alapjan torténik, melynek hatoldalan az Igénybevevé munkavallaldja
elismeri a hidnytalan atvételt.

3.1.9.8 A burkolattal vagy annak lezdrdsaval kapcsolatos esetleges rendellenességekrél az
Igénybevevé munkatarsainak haladéktalanul tajékoztatni kell a szolgaltatast ellato Postai
szolgaltatohely vezet6jét, majd a bizottsdgi tételes szdmlédldst kovetSen kétpéldanyos
jegyzékonyvet vesznek fel. A jegyz6konyv egyik példanya a Postdé, a masik példany az
Igénybevevénél marad.

3.1.9.9 Hiany vagy tobblet esetén a szolgdltatast nyudjtoé Postai szolgaltatohely vezetSjét azonnal
értesiteni kell.

3.1.9.10 A hiany megéllapitdsa utan a felvett jegyzékonyvben rogziteni kell, hogy az igényelt
Osszeghez képest hianyzo osszeg potlasat az Igénybevevd igényli-e. Amennyiben igényli azt
a Postai szolgaltatohely még azon a napon koteles dijmentesen elvégezni.

3.1.9.11 Tobblet esetén az Igénybevevé - a jegyz6konyvben meghatarozott tobblet 6sszegét - a postai
munkavallalonak atvételi elismerés ellenében adja at. Az atvétel elismerése a jegyz6konyv
Igénybevevénél maradé példanyan torténik.

3.1.9.12 Az Igénybevevé a Posta részére a készpénz cimletvéltas Osszege utdn a Posta Pénzforgalmi
szolgaltatasainak dijairdl sz6l6 Hirdetményben, valamint a Posta és az Igénybevevé kozott
létrejott szerz6désben rogzitett dijat fizet.

3.2 Pénzforgalmi szolgaltatisok Igénybevevé telephelyén készpénzlogisztikai kiegészité
szolgaltatas atjan torténd elfogadasa

3.21 Bankszamlara torténd készpénzbefizetés

3.2.1.1 A Posta az Igénybevevd részére a fizetési szamlara torténd készpénzbefizetés szolgéltatas
telephelyi teljesitését a pénz készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatds keretében torténé
atvételével készpénzatutaldsi megbizas alapjan biztositja. A készpénzatutaldsi megbizas
nyomtatvany készpénzbefizetés teljesitéséhez torténs felhasznalasa jelen ASZF-ben
meghatédrozottak, valamint az erre vonatkoz6 szerz6désben foglaltak szerint torténik.
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3.2.1.2 Az Igénybevevd a szerzédésben rogzitett iddintervallum szerinti készpénzbefizetését, a
teljesités napjan 10.00 6réig irdsban mondhatja le, amelyet elektronikus tton (e-mail/fax) a
kapcsolattarté postaszervhez, a PEK-hez kell tovébbitania.

3.2.1.3 A szolgéltatast a Posta Megbizottja kazettas pénzszallitasi rendszerek alkalmazasaval teljesiti.
A kazettas pénzszallitasi rendszerek alkalmazéasédnak szabalyait a 3.2.3 pont tartalmazza.

3.2.1.4 Az Igénybevevé és a Megbizott telephelye kozott a készpénz szallitasa egységcsomagokban
torténik. Egységcsomagnak mindsiil bankjegy tartalmt kiildemények esetében az egyszer
haszndlatos biztonsagi tasak (tovdbbiakban: biztonsagi tasak) készpénzszallité kazettaba
helyezve, érme tartalmt kiildemények esetében a két gyftirtisoros, egyszer hasznélatos
sorszdmozott mtianyag biztonsdgi zardpanttal (tovabbiakban: plomba) lezart értékzsak,
vagy burkolézsdk. A bankjegyek, illetve érmék csomagolasa kiilon egységcsomagban
torténik.

3.2.1.5 Az egységcsomagban (egy tasakban, illetve kazettdban) bankjegybdl 100 milli6 forint, illetve
5000 db bankjegy, az értékzsdkban, burkol6zsakban 20 kg tomegti érme helyezhet6 el.

3.2.1.6 Az egységcsomagokban a készpénz elhelyezése jelen ASZF-ben foglaltaknak megfelelen
csomagolva torténik meg. Az elhelyezett készpénz mennyiségének, cimletének részletezése
,Pénzatado jegyzék” postai nyomtatvanyon torténik. A Pénzatado jegyzék a készpénzzel
egylitt keriil az egységcsomagban elhelyezésre és tovabbitasra. A nyomtatvany mintéjat az
1. szdmu Melléklet 4. szamu minta tartalmazza.

3.21.7 Az Igénybevevd felel6sséget véllal az &ltala elkészitett egységcsomagok okirataiban
feltlintetett és az egységcsomagban elhelyezett készpénz egyezbségéért.
A felel6sség kiterjed:
- abankjegyek és érmék valédisagara, forgalomképességére,
- az egységcsomagokban elhelyezett bankjegyek és érmék Osszegének, a befizetési
bizonylaton feltiintetett ©sszegnek, valamint a Pénzatado jegyzéken feltiintetett
Osszegnek az egyezségére.

3.2.1.8 A bankjegyek csomagolasa egyszer hasznélatos biztonsagi tasakba torténik.

3.2.1.9 A biztonsagi tasak lezérasra alkalmas ragasztofeliilettel rendelkezik. A tasak lezardsa a
ragasztofeliiletr6l a védofolia eltavolitdsat, a tasakbol a levegd kiszoritdsat kovetSen, a
ragasztofeliilet tobbszori rasimitaséval torténik.

3.2.1.10 A biztonsagi tasakot a tasakon 1év6 ,Haszndlati utasitds” szerint kell cimezni, a felado
rovatban az 6t szamjegyi, Igénybevev6t azonosité kod kertil feltiintetésre. A kodot a Posta
hatarozza meg, amely a Posta és az Igénybevev6 kozotti szerzédésben kertil rogzitésre.

3.2.1.11 Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkol6zsakba torténik. A burkol6zsak nem
kertul kulon értékzsdkban elhelyezésre, a szallitds soran ondll6 széllitasi egységként,
értékzsakként funkcional.
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3.2.1.12 A zsak lezarasa az alabbiak szerint torténik:
o Az értékzsak/burkol6zsak fels6 szélét a masodik gytrtisorig vissza kell hajtani.
o A gytrtket parosaval ossze kell szedni.

e A plomba szarat a gytirtikon és a plomba sorszama alatt taldlhat6 szerkezeten at kell
ftizni.

e A plomba szérét titkozésig meg kell hiazni, hogy a zsdk szajan keresztul annak
tartalmahoz a plomba megsértése nélkiil ne lehessen hozzaférni.

e A plomba szarat levagni nem szabad.

3.2.1.13 Egy egységcsomaghoz tobb készpénzatutalasi megbizds is kapcsolddhat. A megbizdsokon
felttintetett ©sszegek egyiittesen meg kell, hogy egyezzenek az egységcsomagban
elhelyezett, és a Pénzéatad6 jegyzéken szerepl6 készpénz dsszegével.

3.21.14 A bankjegyek és érmék csomagolasdhoz sziikséges csomagoléanyagokat és lezard
eszkozoket a Posta Megbizottja Gtjan, téritésmentesen biztositja. A csomagoléanyagokat és
lezaro eszkdzoket az Igénybevevs a PEK-nél rendeli meg. A megrendelt csomagol6 anyagok
kiszéllitasara a megrendelés Megbizotthoz torténé beérkezését kovets, legkozelebbi
felkeresés alkalméaval kertiil sor. Az Igénybevevd telephelyére a megrendelt anyagokat és
eszkozoket a Megbizott széllita ki. A rendeltetésszertien nem hasznalhat6, rontott
csomagoldéanyagokat az Igénybevev6é a kovetkezd széllitas alkalmaval visszakiildi a
Megbizotthoz.

3.21.15 A Megbizott a készpénzbefizetést tartalmazé egységcsomagokat az Igénybevevo
telephelyén, a szerzédésben szereplé idSpontban atveszi, és pénzfeldolgozd tizemébe
széllitja.

3.21.16 A Megbizott részér6l a készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadasa-atvételének
igazolasa ,Szallitolevél” elnevezésti bizonylaton torténik meg. A Széllitélevélen az atado-
atvevd az atadas-atvétel elismeréseként a Szallitélevél valamennyi példanyan aldirdsat és
eredeti bélyegz6 lenyomatot alkalmaz. A készpénzt tartalmazo egységcsomagok atvételével
megbizott munkavallalo csak ép, sértetlen egységcsomagot vesz at.

3.2.1.17 Az Igénybevevé6 a készpénzbefizetéshez tartozé készpénzétutalasi megbizas bizonylatot
kitoltve, boritékba helyezi és lezarja. A boritékon az Igénybevevé az alabbi adatokat ttinteti
fel: ,készpénzatutaldsi megbizads”, ,Posta Elszdmolé Kozpont 1424”7, az Igénybevevét
azonosité ot szamjegyt kod, illetve a boritékon nevét és cimét tartalmazé

bélyegz6lenyomatot alkalmaz. Az Igénybevevének a bizonylatot tartalmazé boritékot a
befizetett ©sszeg bankszdmlan torténé elszamolasa végett a készpénzt tartalmazo
egységcsomag atadasdval egyidejtileg at kell adnia a Posta Megbizottjanak. A lezért boriték
atadéds-atvételének elismerése Megbizott részérdl a Szallitolevélen torténik meg. A befizetett
Osszeg szamlan torténd elszamolasat a Posta csak a befizetési bizonylat alapjan biztositja.

3.2.1.18 A készpénzbefizetések Megbizott altal torténd feldolgozédsa bizottsagilag torténik.
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32119 A befizetett Gsszegek az Igénybevevé szamlavezet§ pénzforgalmi szolgéltatéjaval
készpénzatutalasi megbizas esetében az atvételt koveté masodik munkanapon elszamolasra
kertilnek. Az atvétel napja a készpénzt tartalmazé egységcsomagok Igénybevevo
telephelyérdl torténé elszallitasanak napja.

3.2.1.20 A készpénzatutaldsi megbizas feladovevényét a PEK a befizetést kovet6 munkanapon,
postai tton, vagy - az Igénybevevd igénye esetén elektronikus tton (e-mail/fax) is -
tovéabbitja az Igénybeveve részére.

3.2.1.21 A beszallitott készpénzben megallapitott kiillonbozetekrél a Posta Megbizottja jegyzékonyvet
vesz fel.

3.2.1.21.1 Hiany esetén az Igénybevevé a hidny dsszegének megfelel 6sszeget 3 munkanapon beliil
koteles a Posta szamldjara atutalni, vagy a Posta altal megkiildott készpénzatutalasi
megbizason befizetni.

3.2.1.21.2 Tobblet esetén, a Posta a tobblet 6sszegét atutalja az Igénybevevs szamlajara.

3.2.1.21.3 A beszallitott készpénzben megallapitott kiilonbozetet az Igénybevevs a kovetkezd
széllitas alkalméaval torténd befizetésében is rendezheti.

3.2.1.22 A beszallitott készpénzben fellelt feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és
érmék kezelését a Posta Megbizottja is jelen ASZF V. Fejezetében foglaltak szerint kezeli.

3.2.2 Kazettas pénzszallito rendszerek alkalmazasa

3221 A telephelyen végzett pénzforgalmi szolgéltatds nydjtdsa soran a Megbizott a
bankjegytartalmu egységcsomagok széllitdsara az alabbi pénzfestéses védelemmel ellétott,
kazettds pénzszallitasi rendszert alkalmaz. A kazetta alkalmazasa az Igénybevevs
kozremtikodését nem igényli.

3.2.2.2 A kazettdban csak bankjegy tartalmu egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezheté el. Erme
tartalmu zsakot a kazettdban elhelyezni nem szabad!

3.2.2.3 Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzbefizetés egy kazettdban nem fér el,
a pénzek szallitasa kett6 vagy tobb kazettaban torténik.

3.2.24 Amennyiben a készpénzt tartalmazé biztonsdgi tasakok elszallitasdhoz egynél tobb
pénzszallité kazetta sziikséges az Igénybevevé a plusz kazetta sziikségletet a készpénz-
befizetési igény bejelentésekor jelzi a PEK részére.

3.2.2.5 A kazetta nyitdsa és zardsa an. nyitokeretben torténik. A nyitokeretet a Posta Megbizottja az
Igénybevevd erre a célra meghatarozott helyiségében, zart tertileten szereli fel.
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3.2.2.6 A készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadéds-atvétele a készpénzkezelés céljara dllandoéra

kijelolt és zart helyiségben torténik. Az &tadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést
illetéktelen személy nem zavarhatja.

3.2.2.7 A Megbizott a szallitds sordn egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat

3.2.3

szallithat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kozott. Tobb egységecsomag, illetve kazetta
alkalmazasa esetén azok széllitdsat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kozott kilon
forduléban kell megvalésitani.

A szolgaltatast ellatdé személyek és gépjarmtivek adatai

3.2.3.1 A szolgaltatast biztosité gépkocsik a Megbizott egységes, j61 azonosithato arculati elemeivel

ellatottak.

3.2.3.2 A Posta Megbizottja a telephelyi szolgaltatast ellaté munkatarsai, valamint a szolgéltatas

nyujtasdban részt vevé gépkocsik adatait e-mail Gtjan jelenti be a Posta részére, aki errdl a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatot tajékoztatja.

3.2.3.3 A Posta kotelezi magat arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalok

3234

megadott adataiban bekovetkez6 valtozasrdl az Igénybevevét haladéktalanul - a hatalyos
lista elektronikus aton (e-mail/fax) torténé megkiildésével - értesiti. A szolgaltatast ellaté
megbizotti munkavallalok azonositdshoz sziikséges adatait a szolgdltatds megbizhat6
ellatasi jogosultsagdnak igazoldsdhoz sziikséges megadni a szolgaltatdst igénybevevd
részére. A beazonositdshoz a szolgéltatdst ellatd6 munkatdrs neve és értékszallit6i
igazolvanyanak a szama keriil dtadasra, melyet a szolgéltatast igénybevevé a személyes
adatok védelmérdl szolo jogszabalyok figyelembevételével koteles kezelni. Az adatok a
szolgéaltatds megkezdésekor, valamint az ellatok korében torténd valtozasokkor kertilnek
dtadéasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul
torolni, illetve megsemmisiteni sziikséges. A szolgaltatast ellatéi adatokat a szolgaltatasi
szerz6dés megszilinése esetén is azonnal, sajat hatdskorben visszaéllithatatlanul torolni,
illetve megsemmisiteni sziikséges.

A Posta Megbizottjoznak munkatarsai értékszallitéi fényképes igazolvany felmutatdsaval
igazoljak magukat, a gépjarmii azonositasara értékszallitasi jaratigazolvany szolgal.
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1. szamu Melléklet

MINTATAR

1. szamu minta

Pénz- és értékszallitasi igazolvany

DA Igazolom, hogy
Magyar Posta
név
Fenykép helye
beosztas
B Voo ssoirusvnsiitssens b eshaainoses st s intan et SRR U posta,
Szallitasi Uzem/Garazs alkalmazottja.
Jelen igazolvany felmutatasa utan jogosult a
szallitasi feladat ellatasara.
R s BV i ciiniminisrsaai | nap
Sorszam:
RIS i e s e T
Igazolvany jaratosok és jarmiivezetdk részére.
Visszavonasig érvényes P H.
3135820. sz. ny. - NYUECS
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2. szamu minta

KIMUTATAS
a szolgaltatas ellatasara jogosult postai munkavallal6krol

Hatalyos: éééé.hh.nn-tol

A SZOLGALTATAS ELLATASARA JOGOSULT POSTAI MUNKAVALLALO

- A A MUNKAVALLALO PENZ- ES ERTEKSZALLITASI MEGJEGYZES
N _| MUNKAVALLALO IGAZOLVANYANAK SZAMA

2=

9 NEVE
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XA
Posta VIIL FEJEZET
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3. szamud minta

Postai szolgaltatohely

ELLENORZOKONYV
a helyszinen torténé befizetésekhez
postavezet6

A BEFIZETO A LESZAMOLO
A BEFIZETETT ALAIRASA ES | ALAIRASA ES
NAP A BEFIZETO NEVE OSSZEG, VAGY BELYEGZOJE | KELETBELYEG

"BEFIZETES 70 -
NINCS " LENYOMATA
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4. szamu minta

Pénzatado jegyzék

PENZATADO JEGYZEK

BANKJEGY ERME
Do | Cimlet Osszeg Do | Cimlet Osszeg
forint forint
20000 Ft-os Athozat:
10000 Ft-os 200 Ft-os
5000 Ft-os 100 Ft-os
2000 Ft-os 50 Ft-os
1000 Ft-os 20 Ft-os
500 Ft-os 10 Ft-os
5 Ft-os
Atvitel:

Osszesen:

Keletbélyegzd:

O atvevd

3030107. sz. ny. Pénzétadd jegyzek. — Magyar Posta Zrt. Nyorndalzem
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5. szamu minta

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz,

illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Keérjiik, hogy a jegyzéken az atadott és a kért bankjegyek, illetve érmeék
darabszamat és érteket, valamint az sszesen sort toltse ki.

17 Bank'leii bank'!eiire torténc valtasa

Ugyfél altal valtasra, cseré Py . .
gyfeét:l dzt\:ab;rl‘skrizgl;serere Ugyfél altal kért bankjegy

20 000 20000
10 000 10 000
5000 5000

2 000 2000
1000 1 000
500 500
Osszesen:

re, érme érmeére torténo valtasa

2) Bankjegy érmeére, érme bankje

Ugyfél altal valtasra, cserére Ugyfél altal kért bankjegy,
atadott bankjegy, illetve érme illetve érme
20 000 20 000
10 000 10 000
5 000 5000
2 000 2000
1000 1000
500 500
200 200
100 100
50 50
20 20
10 10
5 5
Osszesen:
a) Valtas, csere dija 1) (bankjegy bankjegyre):
b) Valtas, csere dija 2) (bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére):
L Valtas, csere dija 6sszesen (a+b):
Folyoszam: ... ... Valtas, csere dija kerekitve:
N m
postai dolgozo alairasa '\\ J }]ag&-‘ar\?r;/ﬂ?

3065506. sz. ny. Jegyzék kézpénz cimletvaltishoz, illetve Atvaltishoz (pénzcseréhez) — MP Zrt. Myomdaizem
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1. sz. melléklet
Pénzforgalmi Szolgaltatasok Dijai

PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK DIJAI

A Magyar Posta az altala nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok dijait a www.posta.hu honlapon, Hirdet-
ményben teszi kozzé.



http://www.posta.hu/
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WA 2. szamu melléklet
Pgs_@a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A MAGYAR POSTA ELSZAMOLASFORGALMI RENDSZERE
(TEVEKENYSEGE)

Jelen melléklet tartalmazza a postai elszdmolasforgalmi rendszer a pénzforgalmi
szolgaltatokkal és mas tigyfelekkel torténd fizetési forgalom elszdmoldsanak szabélyait és
technikai feltételeit
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2. szamu melléklet

Pgs_@a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
TARTALOMJEGYZEK

1 Altalanos rész

2 Az elszamolas tipuskddjai

3 Elszamolasi 6sszesit6 okiratok

4 Elszamolasok rekordszerkezetei és dllomanyleirasai

5 A bankszamlak javara teljesitett befizetésekhez kapcsol6do rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

6 A bankszamlak terhére teljesitett kifizetésekhez kapcsolodoé rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

7 A szamlavezet6  pénzforgalmi  szolgaltatok  készpénzellatasival  és
készpénzbefizetésével, valamint a Posta altal nyajtott egyes pénzforgalmi
szolgaltatasok igénybevevd telephelyén teljesitésre valo atvétele, illetve készpénz
logisztikai szolgaltatas utjan torténé elfogadassal kapcsolatos szolgaltatasokhoz
kapcsol6dé rekordszerkezetek és allomanyleirasok

8 A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazé okiratok outputmintai
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2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

1.1

111

1.2

1.21

1.3

1.3.1

1.3.1.1

Altalanos rész
A feldolgozasi és elszamolasi dllomanyok atadasa

A postai pénzforgalmi szolgaltatdsokhoz kapcsol6do adatdtadas a Magyar Posta és a
pénzforgalmi szolgéltatd vagy szamlatulajdonos kozott 1étrejott megallapodas szerint
a szolgéltatastol, illetve szolgaltatastipust6l fliggéen papir alapd adathordozon,
szamitastechnikai adathordozén (CD, pen-drive, valamint adatatviteli dton
(hal6ozaton keresztiil) torténhet.

Az elszamolas tipuskédjai, az elszamolasi Osszesité okiratok, valamint egyéb
rekordszerkezetek és allomanyleirasok

Az elszamoléds soran a Magyar Posta az elszdmoldsok informatikai feldolgozasét
tdmogato tipuskédokat alkalmaz. A tipuskédok értelmezését, az elszamolasi 6sszesit6
okiratokat, valamint az elszamolédsforgalmi, a dijelszamolasok, a bankszamlédk terhére
teljesitett kifizetések, a bankpénztari készpénzforgalmazésok, a kifizetési utalvany
Osszevont és egyedi (pénzforgalmi szolgaltatéi és szamlatulajdonosi)
adatélloméanyainak rekordszerkezeteit és viszontallomany leirdsait jelen melléklet
tartalmazza. A jelen mellékletben nem taldlhaté szolgaltatdsok elszamoldsat
szerz6dések tartalmazzak.

Elszamolasi okiratok
Elszamolasi osszesitd okiratok:

A Magyar Posta az eredeti bizonylatok, illetve elektronikusan érkezé informacidk
alapjan osszesitett forgalmat tartalmazo6 okiratokat készit.

1.3.1.1.1 A Magyar Posta az eredeti bizonylatok feldolgozasa eredményeként keletkezett

tipusonként Osszesitett forgalomrol, valamint az utdlagos rendezé tételeirdl
feldolgozasi naponként bankfiokonként elkésziti "A szdmlavezetd helyhez tovabbitott
postai befizetések és kifizetések osszesitése I. " c. RENDELKEZO-t.

1.3.1.1.2 A Magyar Posta a postai szolgaltatohelyektél elektronikusan beérkezett forgalomrol,

valamint az utélagos rendezd tételekrdl kiilon elkésziti "A szdmlavezetd helyhez
tovabbitott postai befizetések és kifizetések Osszesitése I1." c. RENDELKEZO-t.

1.3.1.1.3 A Magyar Posta a 1.3.1.1.1 pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES 1. a

szamlavezet6 helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrol " c. okiratot.

1.3.1.1.4 A Magyar Posta az elszamoléds szempontjabél tobb bankkéddal rendelkezé Bank

részére, a ,kisbank(ok)” vonatkozasaban az 1.3.1.1.1 pont adatai alapjan elkésziti az
,OSSZESITES Kisbank a szamlavezeté helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és
kifizetésekr6l" c. okiratot, amennyiben a Bank erre vonatkozé igényét a Posta
Elszamol6 Kozpont részére frasban jelzi.
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2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

1.3.1.1.5 Az ,OSSZESITES Kisbank” okirat hasznalata esetén a Magyar Posta a , kisbank(ok)”

bankkoédjara érkezett az 1.3.1.1.1 pont szerinti postai befizetések, kifizetések forgalmat
és egyenlegét ezen az okirato(ko)n mutatja ki, illetve azokat a Bank forgalmi adataival
vsszesitve az OSSZESITES I. okiraton szerepelteti.

1.3.1.1.6 A Magyar Posta a 1.3.1.1.2 pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES XX. a

szamlavezet6 helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrol" c. okiratot.

1.3.1.1.7 A Magyar Posta a Bank részére az OSSZESITES 1. és az OSSZESITES XX. forgalmi

adatainak Osszevonasaval elééllifa a "FOOSSZESITES a szamlavezet6 helyekhez
tovabbitott postai befizetésekrol és kifizetésekrsl" cimti pénziigyi elszdmolas alapjat
képez§ okiratot.

1.3.1.1.8 Ha a feldolgozasbdl szarmazo6 forgalom nem indithat6 bankra, akkor csak az adott -

1.3.2

1.3.3

1.3.1.1.1 és 1.3.1.1.2 pontok szerinti - feldolgozasi tipushoz kapcsolodé okiratok
keriilnek atadasra (a féosszesits elhagyasaval a RENDELKEZO és OSSZESITES I,
vagy a RENDELKEZO és az OSSZESITES XX.).

A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgéltatasok feldolgozdsanak eredményeként
keletkezett 0sszesitéseket adja at:

a) az OSSZESITES I, az OSSZESITES XX., OSSZESITES Kisbank, valamint a
FOOSSZESITES,

b) az egyes szdmlavezetS helyek be- és kifizetési tipuskddonként dsszesitett forgalmat
tartalmaz6é RENDELKEZO (csak boritékban keriil tovabbitasra),

¢) az elszamolasforgalmi és dijelszdmolasi adatokat tartalmazé adatalloményokat,

d) a rendeltetési hellyel és kozelebbi cimmel nem rendelkezé szdmlavezets helyek,
tovabba be nem jelentett zsirokodok bizonylatai,

e) a bankszamlék terhére teljesitett fedezeti csekk bankra NEM inditott bizonylatairél
atadasi jegyzék,

f) a be-, illetve kifizetési forgalmat érint6 rendezé (,Ru”) tételek postai atadési
jegyzékeit /inditott postai be- vagy kifizetések/ lista, valamint a kapcsolodd
bizonylati mellékletek,

g) hatédlyat vesztette,

h) napi POS forgalmat tartalmazo lista.

A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgaltatdsok feldolgozasanak eredményeként a
kovetkez6 tételes analitikdkat adja 4t:

a
b

a szamlatulajdonosok részletes forgalmat igazol6 bizonylati mellékletek,

a készpénzatutalasi megbizasok és a készpénzkifizetések bankszamla

részletezettségi listak,

c) a szamlatulajdonos é&ltal erre adott megbizdsa alapjan a készpénzatutalasi
megbizdsok adatait tartalmazé adathordozok,

d) a befizet6azonosit6 hibas KM tételek bizonylati mésolata,

e) készpénzatutalasi megbizds és telepitett utalvdnyok adatait tartalmazé

,,Osszforgalom/ fiok, Osszforgalom/ szamla” lista, tranzakcié maétrix, bizonylatok

masolata,

~ ~—




A

Posta
—

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

14

141

1.4.2

1.4.3

f) az Elektronikus tton kezdeményezett megbizdsok forgalmarol készitett, az el6z6
a) -e) pontokban leirtakkal megegyezé kiilon output-ok,

g) a szadmlatulajdonos altal erre adott megbizdsa alapjan a kifizetési utalvanyok
atadas-atvételi jegyzéke és adathordozok.

h) bankpénztirak készpénzellatdsa és készpénzfeleslegének befizetésének adatait
tartalmaz6 ,Kimutatds a bankok készpénz ellatasardl”, ,Kimutatds a bankok
készpénz befizetésérsl” lista papir alapa adathordozoén.

Eltérések rendezése az elszamolasokban

Amennyiben a Magyar Posta dltal osszeéllitott, elszamolasban az tigyfél az elszamolas
helyességét vitatja, vagy a Magyar Posta ut6lagosan az elszdmoldsban pontatlansagot
fedez fel, kezdeményezi az tigy tisztazasat.

A feltételezett vagy valds eltérések okdnak tisztdzdsat kovetSen, amennyiben
barmelyik fél részérél dokumentaltan postai hibdbol ered6en kovetelés keletkezik, a
Magyar Posta az ok és a kovetelés pontos Osszegének megallapitdsa napjat kovetd
munkanapon pénziigyi rendezést hajt végre. A pénziigyi rendezés az elszamoldsban
a kovetelés irdnyanak megfelel6 un. ,RU rendezés” soron torténik.

Az eltérés rendezése sordn a felek a sziikséges dokumentumokat egymdsnak atadjak,
illetve biztositjak egymas szdmara a helyes elszamolast dokumentalo bizonylatokat.




A

Posta
—

2. szamu melléklet

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLAS TIPUSKODJAI

Szolgaltatasi tipuskoédok értelmezése

A tipuskéd felépitése:
- az elsd pozicion |évd szam a bizonylat tipusara utal
- a masodik pozicion lévé szam az elszamolas jellegét mutatja
- a harmadik pozicion lévé szam a "Rendelkezd" okirat soranak szamat jeldli
- a negyedik pozicion [évd szam a banki elszamolas iranyat jelzi.
Tipus Szolgaltatas Ertelmezés
kod —
1111 | Készpénzatutalasi megbizas NAPI INDITAS J(+)
1211 | Készpénzatutalasi megbizas "RU" RENDEZES J(+)
1212 | Készpénzatutalasi megbizas "RU" RENDEZES T(-)
1141 | Elektronikus Uton kezdeményezett NAPI INDITAS J(+)
készpénzatutalasi megbizas )
1241 | Elektronikus uton kezdeményezett "RU" RENDEZES J(+)
készpénzatutalasi megbizas ]
1242 | Elektronikus uton kezdeményezett "RU" RENDEZES T(-)
készpénzatutalasi megbizas .
1181 | Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel NAPI INDITAS J(+)
1281 | Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES J(+)
1282 | Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES T(-)
2111 | Telepitett utalvany NAPI INDITAS J(+)
2211 | Telepitett utalvany "RU" RENDEZES J(+)
2212 | Telepitett utalvany "RU" RENDEZES T(-)
3122 | Készpénzfelvételi utalvany NAPI INDITAS (+)
3152 | Bankok készpénzellatasa NAPI INDITAS T(+)
3171 | Banki készpénzfelesleg befizetés NAPI INDITAS J(+)
3221 | Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES J(-)
3222 | Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES T(+)
3251 | Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES J(-)
3252 | Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES T(+)
3271 | Banki készpénzfelesleg befizetés "RU" RENDEZES J(+)
3272 | Banki készpénzfelesleg befizetés "RU" RENDEZES T (-)
5132 | Fedezeti okirat NAPI INDITAS T(+)
5231 | Fedezeti okirat "RU" RENDEZES J(-)
5232 | Fedezeti okirat "RU" RENDEZES T(+)
7161 | POS NAPI INDITAS (J+) (J-)
7162 | POS NAPI INDITAS (T+) (T-)




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

@A 2. szamu melléklet
Pgs_@a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
7261 | POS "RU" RENDEZES J (-)
J(+) ,
7262 | POS "RU" RENDEZES T(+)
T()
9111 | Hibas megbizdazonositéju (befizetbazonositoju)
tétel
9112 | Hibas megbizdazonositéju (befizetéazonositoju)
tétel
9212 | Hibas megbizdazonositéju (befizetéazonositoju)
tétel
9331 | Bankjegycsomag dij NAPI INDITAS
9341 | Ermedobozdij NAPI INDITAS
9401 | Telephelyi pénzforgalmi kdzvetité szolg.
9402 | Telephelyi pénzforgalmi kdzvetité szolg.
9431 | Bankjegycsomag dij "RU" RENDEZES T(-)
9432 | Bankjegycsomag dij "RU" RENDEZES J(+)
9441 | Ermedobozdij "RU" RENDEZES T(-)
9442 | Ermedobozdij "RU" RENDEZES J(+)
9501 | ATM elbkészités NAPI INDITAS
9511 | ATM kazettacsere NAPI INDITAS
9521 | ATM egyéb NAPI INDITAS
9601 | ATM elbkészités "RU" RENDEZES T(-)
9611 | ATM kazettacsere "RU" RENDEZES T(-)
9612 | ATM kazettacsere "RU" RENDEZES J(+)
9621 | ATM egyéb "RU" RENDEZES T(-)
9622 | ATM egyéb "RU" RENDEZES J(+)
9881 | Afa (okirat expedialas)
9981 | Okirat expedialas
9991 | Posta koltség




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

WA 2. szamu melléklet
Pgs_@a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLASI OSSZESITO OKIRATOK




; A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
& 2. szama melléklet
P2§Ea A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Rendelkez6 (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZET® HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
o rEREEBLESER T
T emio.pATOM T OsszEos T FELD.DATON 1 OsszEGE I
rsis2 20171000 T 1110171001
T o100t Tiamieaoast o
T o000t Tomieoaoast o




; A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
OA 2. szama melléklet
P2§Ea A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Rendelkezé (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZETO® HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
I TERHELESTEHK I JOVAIRASOK I
I FELD.DATUM I OSSZEGE I FELD.DATUM I OSSZEGE I
I 2017.10.19 I I 1141 2017.10.19 I I



A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

@A A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Pgﬂa 2. szamu melléklet

Osszesités 1. (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES S-<<TI>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I IT-—————— - T-———— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
Lo mm o I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T ——mmmm - I-————————- I-—————— - T-———— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET I12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. I2018.08.06I I I
T ——mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.061I I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
O0SSZESEN I I I I
I I I I
T m I
I I I
I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

@A A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Posta 2. szamt melléklet

Osszesités Kisbank (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

5SS ZESITE S << KISBANK >>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I IT-—————— - T-———— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
Lo mm I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T ——mmmm - I-————————- I-—————— - T-———— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T ——mmmm - I-————————- I-—————— - T-———— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. I2018.08.06I I I
T —mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T ——mmmm e I-————————- IT-————————————- T-———— - I
O0SSZESEN I I I I
I I I I
T mm I
I I I
EGYENLEG I I I
I I I




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

@A A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Pgﬂa 2. szamu melléklet

Osszesités XX. (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES<<XX >
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-——— == IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
B ittt it B I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I2018.08.06I I I
T—— e I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.061I I I
T—— e I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T—— e I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0OSSZESEN I I I I
I I I
oo m o I
I I I I
I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

@A A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Pgﬂa 2. szamu melléklet

Féosszesités (T+2, T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES<<TFO >
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-——— == IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
B ittt it B I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I12018.08.06I I I
T—— e I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T—— e I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I
I I I
oo m o I
I I I I
I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
o I

Szombati feldolgozasi naprol Féosszesité nem késziil, a hétf6i banki inditaskor az Osszesités
XX., keddi banki inditaskor az Osszesit6 1. keriil tovabbitasra.




@ A Magyar Posta )
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLASOK REKORDSZERKEZETEI ES ALLOMANYLEIRASAI




A Magyar Posta

Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei

Posta 2. szama melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
A banki inditasok (elszamolasforgalmi adatok)
adatillomanyanak rekordszerkezete
File tipusa: TEXT
File neve: BBBEHHNN.BKO (normal esetén)
BBBEHHNN.EKO (elektronikus titon kezdeményezett készpénzatutalasi
megbizas esetén)
Adathordozé: CD, pendrive
Az el6allitas gyakorisaga: ~ szerz6dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Elsé rekord (fejrekord):
Sor-szam Megnevezés Hossz |Pozici6 -t6l| Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=0
2 Bankkod 24 2 25 Balra titkoztetve, jobbrol 0-ak
3 Banki inditas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskéd 4 32 35 Tartalom=0
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szdma
6 Osszeg 15 44 58
7 Banki inditas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Fiokrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz |Pozici6 -t6l| Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=1
2 Bankkod 24 2 25 Balra titkoztetve, jobbrol 0-dk
3 Feladés datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskéd 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szdma
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladéas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Szamlaszam rekord
Sor-szam Megnevezés Hossz |Pozici6 -t6l| Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=2
2 Bankkod 24 2 25 Balra titkoztetve, jobbrol 0-ak
3 Feladés datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskéd 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szdma
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladés datuma 8 59 66 EEEEHHNN

A rekordvégjel: CR-LF.

A PEK az Osszesit6 1. és az Osszesité XX. okiratoknak megfelel6en kiilon-kiilon
elkésziti az elszdmolasforgalmi adatokat tartalmazé adatallomanyt.

Az adatéllomanyban szerepld forgalmi adatok tipuskédok szerinti, a pénzforgalmi szolgéltaté altal
végzett adatfeldolgozas eredménye meg kell, hogy egyezzen a pénziigyi teljesitéssel.




2A

Posa

A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatisainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szama melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Tarifajegyzék a banki inditashoz

File tipusa:
File neve:

Adathordozé:
Az elééllitas gyakorisaga:
Kapija:

Elsé rekord (fejrekord):

TEXT

BBBEHHNN.TRO (napi)
BBBEHHNN.TRE (napi elektronikus tton kezdeményezett
készpénzatutalasi megbizas)
BBBEHHNN.TR1 (heti, félhavi, havi)
CD, pendrive

szerz6dés szerint
Pénzforgalmi szolgaltatok

Sor-szam Megnevezés Hossz Poztgclm ) POZ;;O ) Megjegyzés

1 Szamla szama 24 1 24 Balra titkoztetve, jobbrol 0-ak

2 Statusz 2 25 26 Tarifédzas statusza = 01

3 Ures_mez8 15 27 41 15db '0'

4 Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN

5 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN

12 Normal darab szdm 10 58 67 Szolgaltatott rekordok szama

13 Ures_mez8 20 68 87

15 Osszeg 12 88 99 Szolgaltatott rekordok szummdja

16 Ures_mez6 90 100 189 90 db '0'

Tételrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz Poztlécllo ) POZ;;O ) Megjegyzés

1 Szamla szama 24 1 24 Balra titkoztetve, jobbrol 0-ak

2 Statusz 2 25 26 Tarifédzas statusza = 00

3 Tipuskod 4 27 30

4 Output kéd 2 31 32

5 Tranzakci6 kod 2 33 34

6 Meédiakod 1 35 35

7 Sav 2 36 37

8 Sav sorszam 2 38 39

9 Hirdetmény kéd 2 40 41

10 Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN

11 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN

12 Normal darab szdm 10 58 67 Normal ,tarlfaval szamolt
darabszdm
Min djjas tarifdval szamolt

13 Minimum darab szdm 10 68 77 darabszdm
Max dijas tarifaval szdmolt

14 Maximum darab szam 10 78 87 darabszdm

15 Osszeg 12 88 99 szumma Osszeg

16 Tarifa normal db szerint 5 100 104  |ElGjeles normal db egység ar

17 Tarifa minimum db szerint 5 105 109  |ElGjeles minimum dij egység ar

18 Tarifa maximum db szerint 5 110 114  |ElGjeles maximum dij egység ar

19 Tarifa normal a Ft szerint 8 115 122 Elgjeles normal, ftegység ar (-
n,nnnnn) formaban

20 Djj a db szerint 13 123 135  |ElGjeles normal darab dij

21 Minimum dij 13 136 148  |ElGjeles minimum dij

22 Maximum dij 13 149 161  |ElGjeles maximum dij

23 Djj a forint szerint 13 162 174  |ElGjeles normal ezrelékes dij

24 Dij 6sszesen 15 175 189  |ElGjeles szumma dij

A rekordvégjel: CR-LF.
A PEK a dij adatéllomanyt a szerz6désben meghatarozott idészakonként adja 4t a

pénzforgalmi szolgaltat6 részére az elszamoldsi id6szakra vonatkoz6 adatokat tartalmazé
szamla mellékleteként.
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A Magyar Posta

Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Bankszamlak terhére teljesitett kifizetések adatillomanyanak rekordszerkezete

File tipusa:
File neve:
Adathordozo:

Az eléaéllitas gyakorisaga:

TEXT
BBBEHHNN.CS1..N
CD, pendrive
szerz6dés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Banki szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Poztg:lw i POZ;;IO ) Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=0
2 Bank 3 2 4
3 Tételszam 6 5 10
4 Osszeg 15 11 25
5 Ures mez6 75 26 100  |Tartalma=0
Bankfiok szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Poztz)cllo ) POZ;:O ) Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=1
2 Bank 8 2 9
3 Tételszam 6 10 15
4 Osszeg 15 16 30
5 Tipuskod 4 31 34
6 Ures mez6 66 35 100  [Tartalma=0
Szamlaszam szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Poztg:lm ) POZ;;IO ) Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=2
2 Szamlaszam 24 2 25
3 Tételszam 6 26 31
4 Osszeg 15 32 46
5 Tipuskod 4 47 50
6 Ures mez6 50 51 100  [Tartalma=0
Tétel szint
3 ) Pozici6 - | Pozicié6 - . .
Sor-szam Megnevezés Hossz tol o Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=3
2 Szamlaszam 24 2 25 Balra titkoztetve, space-vel feltoltve
3 Bizonylat azonosit6szam 8 26 33
4 Gyartokod 3 34 36
5 Tranzakcio kod 2 37 38
6 Osszeg 9 39 47
7 Postakod 4 48 51 Bevalto posta kodja
8 Bevaltas kelte 6 52 57 EEHHNN
9 Elszamolas kelte 6 58 63 EEHHNN
10 Azonosité kod 16 64 79
11 Tipuskod 4 80 83
12 Tartalék 1 84 84 Tartalom=0
13 Bevaltas kelte 8 85 92 EEEEHHNN
14 Elszamolas kelte 8 93 100 |EEEEHHNN
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

& 2. szamu melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A BANKSZAMLAK JAVARA TELJESITETT BEFIZETESEKHEZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK, ES ALLOMANYLEIRASOK




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei
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& 2. szamu melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az tigyfelek részére nytjtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete,

leirasa (OC31)
File tipusa: TEXT
File neve: UGYFELKOD.TXT
Adathordozé: CD, pendrive
Az el6allitas gyakorisaga: szerz&dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szamlatulajdonosok (szerzédés
szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sor- Megnevezés Hossz | Pozici6 | Pozicié Megjegyzés
szam tol ig
1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN
2 Bankszdmlaszdm 24 7 30 Balra titkoztetve
3 Rekordszam 6 31 36
4 Hibés rekordok szama 6 37 42
5 Szamlaszdm Osszege 12 43 54
6 Ures mez6 39 55 93 Tartalom=0
7 Rekordjel 2 94 95 Tartalom=0
8 Ures mez6 16 96 111 Tartalom=0
9 Ures mez6 8 112 119
10 | Feldolgozés kelte 8 120 127 | EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz | Pozici6 | Pozicié Megjegyzés
szam tol ig
1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN
2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra titkoztetve
3 Rekordsorszam 6 31 36
4 Megbizbéazonositd 24 37 60 Jobbra titkoztetve
(Befizet6azonositd)
5 Hibajel 1 61 61 Ha mtibizonylat is
késziil akkor "1",
egyébként "0".
6 Osszeg 9 62 70
7 Felvev6 postahivatal 4 71 74 Ellenérz6 szdm
8 Megbizas (Befizetés) kelte 6 75 80 | EEHHNN
9 Tranzakcié kod 2 81 82
10 Megszemélyesit6kod 3 83 85
11 Bizonylat sorszam 8 86 93 CDV-zett
12 Output kod 2 94 95 ,31” lehet
13 Bels6 azonosit6 16 96 111 | A rendszer bels6
egyedi azonositdja.
14 | Feldolgozés kelte 8 112 119 | EEEEHHNN
15 | Megbizés (Befizetés) kelte 8 120 127 | EEEEHHNN
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

& 2. szamu melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az adatallomény rendezettsége: bankszdmlaszam, rekord sorszdm.
A fejrekord bankszamlaszamonként képzett.

Az adatédllomény fejrekordjaban szerepl6 rekord-darabszam az 6sszes feldolgozott tételt, a
hibatlan és a hibds megbiz6azonositét (befizetGazonositoét) hordozénak mindsitetteket,
egyarant tartalmazza.

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeloltek.

A hibasnak mindsitett tételek miibizonylatai a jovairasi adatokkal egylutt a
szamlavezetShelyhez kertilnek tovéabbitasra.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumi.
ASCII kédu szovegtfile, a rekordok kozott CR/LE.

Rekordhossz: 127 byte
A fejrekord az adatallomény legels6 soraban talalhato, ezt kovetik a tételrekordok.

A Dbefizetésenkénti adatokat tartalmazé adatallomanyban szereplé végosszeg feldolgozasi
naponként és bankszamlanként megegyezik a bankhoz jévairasra inditott 6sszeggel.

Az Elektronikus tuton kezdeményezett - 31-es output koddal ellatott - készpénzatutalasi
megbizasok forgalmarél az OC31-el azonos rekordszerkezetd, kiilon dllomény kertil atadésra.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

A 2. szami melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az tigyfelek részére nytjtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete,

leirasa (OC32)
File tipusa: TEXT
File neve: UGYFELKOD.TXT
Adathordozé: CD, pendrive
Az elsallitas gyakorisaga: szerz6dés szerint
Kapija: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szamlatulajdonosok (szerzédés
szerint)
Elsé rekord (fejrekord)
Sor- Megnevezés Hossz | Pozici6 | Pozici6 | Megjegyzés
szam tol ig
1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN
2 Bankszdmlaszdm 24 7 30 Balra titkoztetve
3 Rekordszam 6 31 36
4 Hibés rekordok szama 6 37 42
5 Szamlaszdm Osszege 12 43 54
6 Ures mez6 39 55 93 Tartalom=0
7 Rekordjel 2 94 95 Tartalom=0
8 Ures mez6 16 96 111 Tartalom=0
9 Ures mez6 8 112 119
10 Feldolgozas kelte 8 120 127 EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz | Pozici6 | Pozici6 | Megjegyzés
szam tol ig
1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN
2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra titkoztetve
3 Rekordsorszam 6 31 36
4 Megbizbéazonosito 24 37 60 Jobbra titkoztetve
(Befizet6azonositd)
5 Hibajel 1 61 61 Ha mitibizonylat is
késziil akkor "1",
egyébként "0".
6 Osszeg 9 62 70
7 Felvev6 postahivatal 4 71 74 Ellen6rz6 szdm
8 Megbizas (Befizetés) kelte | 6 75 80 EEHHNN
9 Tranzakcié kéd 2 81 82
10 Megszemélyesitékod 3 83 85
11 Bizonylat sorszam 8 86 93 CDV-zett
12 Output kod 2 94 95 32 lehet
13 Bels6 azonosité 16 96 111 A rendszer bels6
egyedi azonositdja.
OC32 esetén az
imaget azonositja.
14 Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN
15 Megbizas (Befizetés) kelte | 8 120 127 EEEEHHNN
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& 2. szamu melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az indexallomany rekordszerkezete:

Sor- Megnevezés Hossz | Poziciot | Pozici | Megjegyzés

szam 6l 6ig

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 8 7 14 ugyfélkod

3 Adathordoz6 szama 3 15 17 az adathordozé
szama

4 Képfajlok szdama 6 18 23 a képfajlok szdma

5 Képfajlok szama ebben a 6 24 29 a képfajlok szdma

szakaszban ebben a

szakaszban

6 Bels6 azonosité 16 30 45 a bizonylat UN
referencia szama

7 Rekord sorszam 6 46 51 A rekord sorszam
a TXT
allomanyban

8 Képféjl neve 8 52 59 a képféjl neve

9 Kiterjesztés 3 60 62 a fajlnév
kiterjesztése (TIF)

Az adathordozé gyokérkonyvtaraban taldlhato egy tigyfélkéd. TXT azonositoju dllomany.
Az adatallomany rendezettsége: bankszdmlaszam, rekord sorszam.
A fejrekord bankszdmlaszdmonként képzett.

Az adatallomany 31-es outputkdéd hasznélata esetén tartalmazza ezen tételeket is.

Az adatéllomény fejrekordjaban szerepl6 rekord-darabszam az osszes feldolgozott tételt, a
hibatlan és a hibas megbizéazonositét (befizet6azonositét) hordozénak mindsitetteket,
egyarant tartalmazza.

A hibés tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeloltek.

A hibasnak mindésitett 31-es outputkéda tételek mibizonylatai a jovairasi adatokkal egytitt a
szamlavezetShelyhez kertilnek tovébbitasra.

Az adatallomény szabvanyos MS-DOS formatum, ASCII kédu szovegfile.

A fejrekord az adatallomény legels6 sordban talalhatd, ezt kovetik a tételrekordok.

Az adathordoz6 gyokérkonyvtaraban taldlhato egy tigyfélk6d.RCV nevl konyvtar, melyen
beliil az IDD nev( konyvtar, amely tartalmazza az IDX kiterjesztésti indexalloményokat és a
bizonylatképeket tartalmazoé TIF kiterjesztésti képalloméanyokat.

Az index-f4jl csak olyan bizonylatokra vonatkozodan tartalmaz beirdst, amelyek a TXT

allomanyba OC 32-vel lettek beirva. Egy indexallomany csak egy szdmlaszamra vonatkozéan
tartalmaz beirasokat.
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& 2. szamu melléklet
P9§_t_& A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Amennyiben egy {igyfél tobb mint egy szdmlaszdmmal rendelkezik, Ggy minden
szamlaszamhoz egy tovabbi index-fajl kertil megnyitasra, illetve 2000 tételenként kertil egy 4j
indexdllomany megnyitdsra.

Az indexallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kédu szovegtile.
A fejrekord az adatallomany 1-29. pozicidjan talalhato, ezt kovetik a tételrekordok
folyamatosan.

A képéllomanyok az 1992.6.3-i 6.0 verziéju TIF szabvéany szerint késziilnek.

Az adatallomanyok mérete:

TXT allomany egy rekordja = 127 Byte

(a rekordok kozott CR/LF talalhato)

IDX édllomény 1 rekordja = 33 Byte

(a rekordok kozott CR/LF nem talalhato)
1 képfile = 7-15 Kbyte

A befizetésenkénti adatokat tartalmazé adatallomanyban szerepld végosszeg feldolgozasi
naponként és bankszamlanként megegyezik a bankhoz jévairasra inditott 6sszeggel.

Az Elektronikus tton kezdeményezett - 32-es output koddal ellatott - készpénzatutalasi
megbizdsok forgalméarél az OC32-vel azonos rekordszerkezetti, kiilon &llomany keriil
atadasra.




2 A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatisainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Pﬂsla 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazo okiratok outputmintai
(az outputok mintai szemléltet6 jellegtiek, az eredeti leporell6tél eltéré méretiiek)




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Bankosszesen", fiokrészletezettségg

(egy fidkra)*
MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja ~ Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 12.04.21 Oldal 1 A
Fiok Bizonylatok Oszeg
9999 34 2.029.532
Fiokok: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutaldsi megbizasok forgalmarol jelen output minta
azonos output keriil dtadésra, kiilon outputként.



DAY A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatisainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
P?_S_iia 2. szama melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Fiokosszesen",
bankszamla-részletezettséggel (nyolc szamlara)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Koézpontja ~ Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1 A
Fiok:9999
Szamla Régi szamla Bizonylatok Oszeg
999-9999-9-9999999-9-99999999 34 2.029.532
Szamlak: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus tton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmaroél jelen
output mintdval azonos output kertil 4tadésra, kiilon outputként.
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Pgs_ta 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Szamlatulajdonos dsszesen",

Tranzakciématrix-szal (kiilonféle outputokkal)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OSSZEG Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1 A
TC/OC 31 31F 32 32F
# Osszeg # Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 5 227200 0 0 6 6 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 4  246.500 1 6.600 0 0 0 0
55 0 0 0 0 0 0 0 0
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszeg: 9 473.700 1 6.600 6 6 0 0
TC/OC 21 22 23 24
# Osszeg # Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 0 0 0 0 0 0 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 0 0 0 0 0 0 0 0
55 4  256.170 5 436.700 5 394.800 4 461.556
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszeg: 4  256.170 5 436.700 5 394.800 4 461.556
Adatok vége: OCSUM Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 34 Ugyfél: 9999
Tényosszeg: 2.029.532 Medium: T8E

* Az elektronikus tton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output

mintdval azonos output kertil ataddsra, kiilon outputként.
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Posta 2. szamt melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Szamlatulajdonosi részletes informaciok atadasa sornyomtatassal leporellon*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Ko: OC31 Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B
SORSZ. TC  GyK BSS UN PhAz Détum BFA K.Osszeg
000001 51 503 10165544 03-097-0004-0053098 6-400 12.04.21 18 45.000
000002 51 503 10165557 03-097-0004-0053099 6-400 12.04.21 18 155.225
000003 51 503 10165560 03-097-0004-0053100 6-400 12.04.21 18 13.800
000004 51 503 10165603 03-097-0004-0053101 6-400 12.04.21 18 8.750
000005 51 503 10165616 03-097-0004-0053102 6-400 12.04.21 18 6.630
000006 51 503 10165629 03-097-0004-0053103 6-400 12.04.21 18 2.515
000007 51 503 10165632 03-097-0004-0053104 6-400 12.04.21 18 89.700
000008 51 503 10165573 03-097-0004-0053105 6-400 12.04.21 18 111.352
000009 51 503 10165645 03-097-0004-0053106 6-400 12.04.21 18 40.728
Adatok vége: OC31, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

Tény Bizonylat: 9
Tény0Osszeg: 473.700

|Adatok vége Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalméarol jelen
output mintdval azonos output kertil atadasra, kiilon outputként.
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— 2. szamt melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 31 F output mintaja*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OC31F Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B

Hibas megbizéazonositéju (befizetbazonositéji) bizonylatok

6 600 SORSZ 000001
Hatezerhatszaz S UN 00112-0002-0193778
K.Osszeg: 6.600
Datum: 14.10.21
BSS 56609439
99999999-99999999-99999999 Szeder Gizella BFA
Minta Kft. Palhéaza PhAz 7-282
Malom u. 12. IGyK 710
3994 TC 54
<18> <31> <54>
<72> <999999999999999999999999>  <566(09439> <710>  <54>
Adatok vége: OC31F, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 1 Ugyfél: 9999
Tényosszeg: 6.600 Medium: T8E

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutaldsi megbizasok forgalmarél kiilon output
kertil d&tadasra. A Postai kéddal torténd befizetés esetén a Posta az informatikai rendszereiben
rendelkezésre 4116 adatokat biztositja az elszamolasokhoz.
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2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 21 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja oC21 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 2 A
Bizonylatok OC21-gyel
3070 SORSZ 000001
Haromezerhetven - UN 00112-0002-0193773
K.Osszeg: 3.070
99999999-99999999-99999999 Bag6 Erzsébet
Minta Kft. Dusnok
Pista u. 156
6353
<36> <21> <55>
<72> <999999999999999999999999> <56609569> <710> <55>
210 000 SORSZ 000002
Kettoszaztizezer - UN 00112-0002-0193774
K.Osszeg: 210.000
99999999-99999999-99999999 Béke P4l
Minta Kft. Budapest
Kolosy tér5/c
1301
<36> <21> <55>
<54> <999999999999999999999999> <56609572> <710>  <55>

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutaldsi megbizasok forgalmarol jelen output
mintdval azonos output keriil dtadésra, kiilon outputként.
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Posta 2. szama melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Az OC 21 output mintaja (szamlatulajdonosi részletezg)*
MAGYAR POSTA Elszamol6é Kozpontja 0oC21 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 2 B

Bizonylatok OC21-gyel

1100 SORSZ 000003

K.Osszeg: 1.100

99999999-99999999-99999999 Pusztai Csaba
Minta Kft. Ball6szog
Jokai u. 2.
6035
<36> <21>  <55>

<09> <999999999999999999999999> <56609530> <710>  <55>

42 000 SORSZ 000004

Egyezeregyszaz - UN 00112-0002-0193775

Negyvenkettoezer - UN 00112-0002-0193776

K.Osszeg: 42.000

99999999-99999999-99999999 Polgar Gyula
Minta Kft. Szeged
Réba u. 14.
6753
<36> <21> <55>

<72> <999999999999999999999999> <56609543> <710>  <55>

Adatok vége: OC21, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 4
Tényosszeg: 256.170

* Az elektronikus tton kezdeményezett készpénzétutalasi megbizasok forgalmarol jelen output
mintaval azonos output kertil dtadésra, kiilon outputként.




2. szamu melléklet

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

99999999-99999999-99999999

Matiz Livia

MAGYAR POSTA Elszamol6é Kozpontja 0C22 Szamla: 99999999-99999999-99999999 |
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 A
Bizonylatok OC22-vel
20 000 SORSZ 000001
Huiszezer UN 00-112-0002-0193768

K.Osszeg: 20.000

Minta Kft. Palmonostora
Zrinyi ut 4.
6112
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609673> <710> <55>
6 000
Haterzer
99999999-99999999-99999999 Lengyel Palné
Minta Kft. Bugac
Alkotmany u. 14.
6114
<54> <22> <55>
<36> <999999999999999999999999> <56609686> <710> <55>
700
Hétszaz
99999999-99999999-99999999 Uran Ilona
Minta Kft. Oroshéaza
Arpéd u. 10.
5900
<54> <22> <55>
<27> <999999999999999999999999> <56609644> <710> <55>

SORSZ 000002
UN 00-112-0002-0193769
K.Osszeg: 6.000

SORSZ 000003
UN 00-112-0002-0193770
K.Osszeg: 700

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutaldsi megbizasok forgalmarol jelen output
mintdval azonos output keriil dtadésra, kiilon outputként.




)

Posta A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzdési Feltételei
—

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletezd)*

00-112-0002-0193771

00-112-0002-0193772

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OoC22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 B
Bizonylatok OC22-vel
10 000
Tizezer SORSZ 000004
UN
K.Osszeg: 10.000
99999999-99999999-99999999 Pal Anita
Minta Kft. Tiszaug
Homok u. 45.
6064
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609657>  <710> <55>
400 000
Négyszazezer SORSZ 000005
UN
K.Osszeg: 400.000
99999999-99999999-99999999 Nagy Zoltanné
Minta Kft. Demecser
Kereszt u. 5.
4516
<54> <22> <55>
<45> <999999999999999999999999> <56609660>  <710> <55>

Adatok vége: OC22,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 436.700

Szamlaszdm: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus aton kezdeményezett készpénzatutaldsi megbizasok forgalmarol jelen output
mintdval azonos output keriil dtadésra, kiilon outputként.




Posta -28yar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerGdési Feltételei
—_ 2. szama melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 23 output mintaja (szamlatulajdonosi részletezg)*

MAGYAR POSTA Elszdmol6 Kézpontja OC 23 Szamla: 99999999-99999999-99999999 |
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 4 A

Bizonylatok OC23-mal

SORSZ 000001

UN 00-112-0002-0193763
Makk Olivér K.Osszeg: 800
Kiralyhegyes Datum: 14.10.21
Jarai u. 45. BSS 56609787
6911 PhAz 7-282
GyK 710
SORSZ 000002
UN 00-112-0002-0193764
Bordanyi Bence K.Osszeg: 44.000
Budapest Déatum: 14.10.21
Ullsi at 12 BSS 56609790
1503 PhAz 7-282
GyK 710
SORSZ 000003
UN 00-112-0002-0193765
Szab¢ Zita K.Osszeg: 210.000
Arpadhalom Datum: 14.10.21
Bartok u. 52. BSS 56609758
6623 PhAz 7-282
GyK 710
SORSZ 000004
UN 00-112-0002-0193766
Santa Valéria K.Osszeg: 50.000
Dunavecse Datum: 14.04.21
Kiraly u. 101. BSS 56609761
6083 PhAz 7-282
GyK 710
SORSZ 000005
UN 00-112-0002-0193767
Németh Marton K.Osszeg: 90.000
Gyula Datum: 14.10.21
Taksony u. 7. BSS 56609774
5700 PhAz 7-282
GyK 710
Adatok vége: OC23, Szdmlaszam: 99999999-99999999-99999999

Tény Bizonylat: 5
Tényo6sszeg: 394.800

* Az elektronikus Gton kezdeményezett készpénzétutalasi megbizasok forgalmarol jelen
output mintaval azonos output kertil ataddsra, kiilon outputként.



@/B[agyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei
P9§Ea 2. szama melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Az OC 24 output mintaja (szamlatulajdonosi részletezg)*
MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OC24 Szémla: 99999999-99999999-99999999 |
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 5 A
Bizonylatok OC24-gyel
SORSZ 000001
2000. évi potdij UN 00-112-0002-0193759
befiz. K.Osszeg: 60.000
BSS 56609862
Dudés David GyK 710
Deszk
Sport u. 148
6772
SORSZ 000002
2000. évi tandij UN 00-112-0002-0193760
K.Osszeg: 400.000
BSS 56609875
Balogh Laszlo GyK 710
Sandorfalva
Jaszai tér 1.
6762
SORSZ 000003
Szerz.szam UN 00-112-0002-0193761
361241-0 K.Osszeg: 344
BSS 56609891
Magyar Orsolya GyK 710
Kalocsa
Szabadsag u. 55.
6300
SORSZ 000004
negyedéves dij UN 00-112-0002-0193762
K.Osszeg: 1212
BSS 56609905
Gyémént Adam GyK 710
Szeged
Csongradi sgt. 114.
6721
Adatok vége: OC24, Szdmlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 4
Tényosszeg: 461.556
[Adatok vége Szamlaszdm: 99999999-99999999-99999999 |

* Az elektronikus tuton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output
mintdval azonos output kertil atadasra, kiilon outputként.



A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

\% 2. szamt melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

A KIFIZETESI UTALVANY OSSZEVONT ES EGYEDI
ADATALLOMANY REKORDSZERKEZETE ES
VISSZONTALLOMANY LEIRASA, VALAMINT BANKKARTYA
FORGALOM ELSZAMOLASI ADATAINAK SZERKEZETE




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

\% 2. szama melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

OSSZEVONT adatillomany

A Kkifizetési megbizasokat tartalmazo alloményokat szdmitdstechnikai adathordozon kell
atadni, amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellenérizni, és tomoriteni sziikséges.
A Magyar Posta altal atadott program a dijazast teljes kortien, a cimadatok mezé&it olyan
szempontbdl vizsgalja, hogy ott szerepel-e adat. A Megbiz6 kotelessége, hogy a cimadatokat
ugy adja meg, hogy az 0sszeg kifizetését ne hatraltassa.

Egy adatallomany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ett6l csak a Posta engedélye alapjan
lehet eltérni.

Az eléallitando fajl formatuma TEXT fajl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszdmnak
megfelel§ tételrekordja van. A text-dllomanyt az ASCII 852 -es koédtdblazat szerint kell
elkésziteni, azonban a ,\” karakter nem alkalmazhaté. Ezt a feltételt az ellen6rz6 program
vizsgdalja, nem megfelel6 koédlap hasznédlata esetén a tomoritést nem hajtja végre, amely
egyben a feladést is meggatolja. A rekordokat CR/LF -del kell elvélasztani egymastol.

Az 0sszetett adatfajl tobb egyedi adatalloméanyboél tevédik 6ssze. Az allomany egy 6sszevont

fejrekorddal kezdédik, melyet egyedi &alloményok kovetnek. Az egyedi allomanyok
mindegyike egy egyedi fejrekordbol és az azt kovet6 tételrekordokbol 4ll.

Osszetett adatallomany szerkezete:

1. lemez
Osszevont fejrekord

1 | Egyedi fejrekord
Tételek
2 | Egyedi fejrekord
Tételek

N | Egyedi fejrekord
Tételek




N A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz§dési Feltételei

\% 2. szama melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

Osszevont fejrekord rekordleirasa:
Az 6sszevont fejrekord hossza 80 karakter.

Megnevezés Mezén | Tip | Hos | Poz.t | Poz.i | Tartalom
év us | sz 6l g
Ugyfél azonosité | F_Azon | A 8 1 8 | Az ugyfél egyedi azonositéja
Jelleg F Jelleg | A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke
kotelezéen E
Atadas datuma F_Datu N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves
m napsorszama
Sorszam F_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszdm (t6bb lemez
esetén)
Nyomtatasi F_Nyo N 1 15 15 | Felad6 nyomtatasa, értéke
informécio m kotelezéen 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelez6en
81
Feladdjegyzék F_Tet N 1 18 18 | Feladd6jegyzék nyomtatasa (0=NEM,
nyomt. 1=IGEN)
Feladott tételek F Tetel N 6 19 24 | Az adatalloményban 1év6 tételek
szama szama
Osszeg F_Utoss | N 16 25 40 | Utaland6 6sszegek gytijtott értéke
z
Utalvanydjij F_Utdjj N 12 41 52 | Utalvanydijak osszege
Fedezeti 6sszeg F_Fede N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak
zet Osszege
Pekdes verzio F Ver A 6 69 74 | A PEKDES verzidszama
Egyedi fejek F_Efej N 5 75 79 | Az allomanyban szerepl6 egyedi
szama fejek szdma
Allomany tipus F_Atip N 1 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke =
jelzés us 1

Egyedi fejrekord rekordleirasa:
Az egyedi fejrekord hossza 128 karakter.

Megnevezés Mezénév | Tip | Hos | Poz.t | Poz.i Tartalom
us | sz 6l g

Felad6 azonosité FE_Azon A 8 1 8 | Felad6 egyedi azonositdja

Jelleg FE_Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke
kotelez6en E

Atadas datuma FE_Datum | N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves
napsorszama

Sorszam FE_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (t6bb lemez
esetén)

Nyomtatasi FE_Nyom N 1 15 15 | Felad6 nyomtatasa, értéke

informécio kotelezben 1

Bizonylat tipusa FE_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelez6en
81

Feladdjegyzék FE_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM,

nyomt. 1=IGEN)




A

2. szamu melléklet

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

P?_S_)[ﬁ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Feladott tételek FE_Tetel N 6 19 24 | Az adatdllomanyban 1évé tételek
szama szama
Osszeg FE_Utossz | N 16 25 40 | Utaland6 6sszegek gytjtott értéke
Utalvanydij FE_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak 0sszege
Fedezeti 6sszeg FE_Fedeze | N 16 53 68 | Az 0sszeg és az utalvanydijak
t Osszege
Tartalék FE_Tartale | N 8 69 76 | Tartalék mez6, 0-val feltoltve
k
Egyedi fej sorszama | FE_Efej N 3 77 79 | Az egyedi fej sorszama az
alloményban
Allomany tipus FE_Atipus | N 1 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke =
jelzés 1
Egyedi tigyfél neve | FE _Ugyne | A 24 81 104 | Az egyedi allomény feladéjanak
v neve
Egyedi ugyfél FE Szamla | A 24 105 128 | Az egyedi allomény feladéjanak
szamlaszama szamlaszdma

Az allomany tételrekordjanak leirasa

Az egyedi tételrekord hossza 200 karakter.

Mezdnév Tipus Hossz Tartalom
Azonositd Alfanumerikus 24 cimzett azonosit6ja
Cimzett1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hazszam * Alfanumerikus 24 utca, hazszam
Irdnyitészam * Numerikus 4 Iranyit6szam
Osszeg * Numerikus 9 kifizetend$ 6sszeg
Dij * Numerikus 6 Utalvanydij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hianyos
Felvétel ddtuma ! Numerikus 6 EEHHNN forméban
Ellenérzészam ! Numerikus 4 Ellenérzészam
Postai azonosito ! Numerikus 8 azonosité szam
Feladés datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvétel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltoltve

A numerikus mez&ket jobbra igazitva és nullakkal feltoltve, az alfa mezoéket balra igazitva és
space-ekkel feltoltve kell kitolteni.

A tételrekordra vonatkozé informaciék:
A * -gal jelolt mez&k kitoltése kotelez6
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet

P?_S_'[a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A !-lel jelolt mez6k postai mezdk, ezeket nulldkkal kell feltolteni!

Az adatallomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
pozicidjan 1évé ,FELADO” mezdvel. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatillomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”

mezgjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).
A feladasra kertil6 dllomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas
torténik. Az adatdllomany kozvetit§ Postai szolgaltatohelyen torténé ataddsa esetén a

napsorszam mindig az atadast koveté munkanap sorszama.*

Ha az allomany napsorszama nem egyezik meg a felvételi nap napsorszamaval, tgy a Postai

szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.

A tételrekord egyes adatainak értelmezése:

Cimzett azonosito

Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsdsorban azokat az informacidkat lehet kozolni
a cimzettel, amelyek az 6sszeghez kapcsolhat6 (pl. az utalds hivatkozasi szama,
szerz6dés szdma, stb.) informéciét nydjtanak.

Cimzett neve 1., 2.

A cimzett nevének feltiintetésére szolgalé két rovat. Ha az 1. sz. rovaton nem lehet
a teljes nevet feltolteni, akkor értelemszerti tordeléssel lehet a 2. sort is felhasznalni.

Rendeltetési hely

A rendeltetési hely mezoben a cimzett lakhelyét kell feltiintetni. Amennyiben a
rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszerti roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Utca, hdzszam

A rovaton a cimzett kozelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca, hdzszam
hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszert roviditést kell alkalmazni, ami
a kézbesitést nem neheziti.

Iranyitoszam

A rendeltetési hely irdnyitészama. Amennyiben a kifizetési utalvany fi6kbérletre
sz6l, akkor a fiokbérld posta irdnyitészamat kell feltolteni. Fiokbérletre sz6l6, de
telephely szerinti irdnyitészam feltiintetése esetén a kifizetés késedelemmel
torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridoben torténo teljesitése csak a pontos
iranyit6szdm alapjan vallalhato.

Kozlemény 1., 2., 3

A Kkifizetés jogcimét lehet e mezdkben kozolni a cimzettel.

A viszontallomany rekordszerkezete:

File tipusa:
File neve:
Adathordozo:

TEXT

Az atadott input fajl-al azonos
CD

adathordozo,

Pen-drive

Az el6allitas gyakorisaga: ~ naponta, az adatok beolvasasa utan

Elsallitja:
Kapja:

a kifizetési utalvany adatallomanyt felvevé postahely
Megbiz6
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozi | Pozi Megjegyzés
szam cié - | cio-
tol ig
1 Felad6 8 1 8 Felad6 azonositd
2 Jelleg 1 9 9 E=eredeti
3 Atadés napja 3 10 12 Even beliili napsorszam
4 Atadas sorszama 2 13 14 Adott napon beliili sorszam
5 Feladé nyomtatasa 1 15 15 1=igen, 0=nem (utalvényra)
6 Bizonylat tipus 2 16 17 Csak 1j bizonylatoknal
7 Felad¢jegyzék 1 18 18 1=igen, 0=nem
8 Gyfjtott darab 6 19 24 Feladott tételek szdma
9 Gyijtott 0sszeg 16 25 40 Feladott tételek 0sszege
10 Gytjtott dij 12 41 52 Feladott tételek utalvanydija
11 Fedezet 16 53 68 Feladott tételek fedezete
12 Tartalék 6 69 74 0-val feltoltve
13 Egyedi fejek szdma | 5 75 79
14 Alloméany tipus 1 80 80 Osszevont all-nal=1
jelzés
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozi | Pozi Megjegyzés
szam ci6 - | ci6 -
tol ig
1 Azonosité 24 1 24 Cimzett azonositéja
2 Cimzett 1 24 25 48 Cimzett neve
3 Cimzett 2 24 49 72 Cimzett neve
4 Rendeltetési hely 24 73 96 Rendeltetési hely
5 Utca, hdzszam 24 97 120 Utca, hdzszam
6 Iranyit6 szam 4 121 124 | Irdnyit6 szam
7 Osszeg 9 125 | 133 | Kifizetend6 Osszeg
8 Dij 6 134 | 139 | Utalvanydij
9 Ko6zlemény 1 10 140 | 149 | Kozlemények
10 Kozlemény 2 10 150 | 159 | Kozlemények
11 Kozlemény 3 10 160 | 169 | Kozlemények
12 Feldolgozas 1 170 170 O=hibatlan, 1=hianyos
eredménye
13 | Felvétel ddtuma 6 171 [ 176 | EEHHNN
14 Ellen6rz6 szam 4 177 | 180 | Ellenérz6 szdm
15 Postai azonosito 8 181 | 188 | Azonositd szam
16 | Felvétel ddtuma 8 189 | 196 | EEEEHHNN
17 Tartalék 4 197 | 200 | 0-val feltsltve




N A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz§dési Feltételei

\% 2. szamu melléklet
P?_S_'[a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
EGYEDI adatallomany

A Kkifizetési megbizasokat tartalmazo alloményokat szdmitdstechnikai adathordozon kell
atadni, amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellendrizni, és tomoriteni sziikséges.
A posta altal atadott program a dijazast teljes kortien, a cimadatok mezdit olyan szempontbél
vizsgalja, hogy ott szerepel-e adat. A Megbiz6 kotelessége, hogy a cimadatokat tigy adja meg,
hogy az osszeg kifizetését ne hatraltassa.

Egy adatallomany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ett6l csak a Posta engedélye alapjan
lehet eltérni.

Az eléallitando fajl formatuma TEXT fajl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszdmnak
megfelel§ tételrekordja van. A text-dllomanyt az ASCII 852 -es koédtdblazat szerint kell
elkésziteni, azonban a ,\” karakter nem alkalmazhaté. Ezt a feltételt az ellen6rz6 program
vizsgdalja, nem megfelel6 koédlap hasznédlata esetén a tomoritést nem hajtja végre, amely
egyben a feladést is meggatolja. A rekordokat CR/LF -del kell elvalasztani egymastol.

Az allomany fejrekordjanak leirasa

Megnevezés Mezéné | Tip | Hos | Poz.t | Poz.i Tartalom
v us sz 61 g
Ugyfél azonosit6 | F_Azon A 8 1 8 | Az uigyfél egyedi azonositdja
Jelleg F_Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke
kotelez6en E
Atadas datuma F_Datu N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves
m napsorszama
Sorszam F_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (t6bb lemez
esetén)
Nyomtatasi F_Nyo N 1 15 15 | Felad6 nyomtatasa, értéke
informéacio m kotelezben 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelez6en
81
Feladodjegyzék F_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM,
nyomt. 1=IGEN)
Feladott tételek F Tetel N 6 19 24 | Az adatélloméanyban 1év6 tételek
szama szama
Osszeg F_Utoss N 16 25 40 | Utaland6 6sszegek gytijtott értéke
z
Utalvanydij F_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak dsszege
Fedezeti 6sszeg F_Fedez | N 16 53 68 | Az Osszeg és az utalvanydijak
et Osszege
Pekdes verzié F Ver A 6 69 74 | A PEKDES verzidszama
Tartalék F Tartal N 6 75 80 | Tartalék mez6, nulldkkal feltoltve
ek
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2. szamu melléklet

Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

TN

Az illomany tételrekordjanak leirasa

Tételrekord hossza: 200 karakter

Mezdnév Tipus Hossz Tartalom
Azonosité Alfanumerikus 24 cimzett azonositdja
Cimzett1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hdzszam * Alfanumerikus 24 utca, hazszam
Iranyit6szam * Numerikus Iranyit6szam
Osszeg * Numerikus kifizetend6 6sszeg
Dij * Numerikus Utalvanydjij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hidnyos
Felvétel datuma ! Numerikus 6 EEHHNN formaban
Ellen6rz6szam ! Numerikus 4 Ellen6rz6szam
Postai azonosito ! Numerikus 8 azonositd szam
Feladas datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvétel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltoltve

A numerikus mezd&ket jobbra igazitva és nulldkkal feltdltve, az alfa mezd6ket balra igazitva és
space-ekkel feltoltve kell kitolteni.

A tételrekordra vonatkozoé informacidk:
A * -gal jelolt mez6k kitoltése kotelez6
A !-lel jelolt mez&k postai mezdk, ezeket nulldkkal kell feltolteni!

Az adatidllomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
poziciéjan 1évé ,FELADO” mezével. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatillomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”
mezdjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).

A feladasra kertiil6 dllomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas
torténik. Az adatdllomany kozvetit§ Postai szolgaltatohelyen torténd ataddsa esetén a
napsorszam mindig az atadast koveté munkanap sorszama.

Ha az dllomany napsorszama nem egyezik a felvételi nap napsorszamaval, agy a Postai
szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A tételrekord egyes adatainak értelmezése

Cimzett azonosito

Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsdsorban azokat az informacidkat lehet kozolni
a cimzettel, amelyek az 6sszeghez kapcsolhat6 (pl. az utalds hivatkozasi szama,
szerzOdés szdma, stb.) informaciét nytjtanak.

Cimzett neve 1., 2.

A cimzett nevének feltiintetésére szolgal6 két rovat. Ha az 1. sz. rovaton nem lehet
a teljes nevet feltolteni, akkor értelemszeri tordeléssel lehet a 2. sort is felhasznalni.

Rendeltetési hely

A rendeltetési hely mezoben a cimzett lakhelyét kell feltiintetni. Amennyiben a
rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszerti roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Utca, hdzszam

A rovaton a cimzett kozelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca, hdzszam
hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszerti roviditést kell alkalmazni, ami
a kézbesitést nem neheziti.

Iranyit6szam

A rendeltetési hely irdnyit6szama. Amennyiben a kifizetési utalvany fi6kbérletre
sz0l, akkor a fiokbérld posta irdnyitészamat kell feltolteni. Fiokbérletre szol6, de
telephely szerinti irdnyitészam feltiintetése esetén a kifizetés késedelemmel
torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridoben torténo teljesitése csak a pontos
irdnyit6szdm alapjan vallalhato.

Kozlemény 1., 2,3

A kifizetés jogcimét lehet e mezokben k6zolni a cimzettel.

A viszontallomany rekordszerkezete

File tipusa:
File neve:
Adathordozé:

Az elsallitas gyakorisaga:

TEXT

Az atadott input fajl-al azonos

CD adathordozé,

Pen-drive

naponta, az adatok beolvasasa utan

Elééllitja: a kifizetési utalvany adatallomanyt felvevé postahely
Kapja: Megbizo
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozici | Pozici Megjegyzés
szam 6-tol | o-ig
1 Felado 8 1 8 Felad6 azonosité
2 Jelleg 1 9 9 E=eredeti
3 Atadas napja 3 10 12 | Even beliili nap sorszdm
4 Atadas sorszdma 2 13 14 Adott napon beliili sorszdm
5 Feladé nyomtatasa 1 15 15 1=igen, 0=nem (utalvanyra)
6 Bizonylat tipus 2 16 17 Csak 4j bizonylatoknal
7 Feladdjegyzék 1 18 18 1=igen, 0=nem
8 Gyfijtott darab 6 19 24 Feladott tételek szama
9 Gyfijtott 0sszeg 16 25 40 Feladott tételek 6sszege
10 | Gytjtott dfj 12 41 52 Feladott tételek utalvanydija
11 | Fedezet 16 53 68 Feladott tételek fedezete
12 | Tartalék 6 69 74 0-val feltoltve
13 | Egyedi all. Szama 5 75 79 Egyedi all-nal=0
14 | Allomény tipus jelzés 1 80 80 Egyedi all-nal=0
Tételrekord
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2. szamu melléklet

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

P?_S_)[ﬁ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Sor- Megnevezés Hossz Pozici | Pozici Megjegyzés
szam 6-t6l | o -ig
1 Azonosité 24 1 24 Cimzett azonosit6ja
2 Cimzett 1 24 25 48 Cimzett neve
3 Cimzett 2 24 49 72 Cimzett neve
4 Rendeltetési hely 24 73 96 | Rendeltetési hely
5 Utca, hazszam 24 97 120 Utca, hdzszam
6 Iranyité szam 4 121 124 | Iranyit6 szam
7 | Osszeg 9 125 133 | Kifizetend6 dsszeg
8 Dij 6 134 139 | Utalvanydjj
9 Kozlemény 1 10 140 149 | Kozlemények

10 | Kozlemény 2 10 150 159 | Kozlemények

11 | Kézlemény 3 10 160 169 | Kozlemények

12 Feldolgozas eredménye 1 170 170 O=hibatlan, 1=hianyos

13 | Pelvétel ddtuma 6 171 176 | EEHHNN

14 Ellen6rz6 szam 4 177 180 | Ellenérzé szam

15 Postai azonositod 8 181 188 | Azonositd szam

16 | Felvétel ddtuma 8 189 196 | EEEEHHNN

17 | Tartalék 4 197 200 | 0-val feltoltve

Bankkartya forgalom elszamolasi adatainak szerkezete
A fejrekord szerkezete:

Mez6 megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FH"

File tartalma 20 "Posta forgalmi file"
File azonosit6 11 EEEEHHNN999
A tételsorok szerkezete:

Mezd megnevezése Hossz Tartalom Tranzakcio
Rekord tipus 2 Konstans "FD" 15, 50, 90
Kértyaszdm 19 Balra igazitva, sz6kozzel feltoltve 15, 90
POS azonositd 8 Base24 termindl azonosité 15, 50, 90
shift-num 3 15, 50
batch-num 3 15, 50
Tranzakci6 tipus 4 0210 Eredeti tranzakci6 15, 90

0420 Reversal tranzakcié
Tranzakcié datuma 6 EEHHNN 15, 50, 90
Tranzakcié id6pontja 8 OOPPMMSS 15, 50, (90)
Tranzakcié sorszama 12 15, (90)
Kezel6 azonosit6 6 A kezel6 kédjanak elsé 4 karaktere 15
Tranzakci6 kéd 2 Részletezve 1d. alabb 15, 50, 90
Valasz kod 3 Sikeres tranzakci6 esetén<10 15
Osszeg 19 Fillérben 15, 90
Engedélyszam 8 POS authorizacids engedély szama 15, (90)
Megjegyzés 15 Hivatkozasi szam 90
Logikai tt 4 Logikai ut. kiv. 15, 90
Bank 4 Elszamol6 bank 15,90
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\% 2. szama melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

Az 0sszesité rekord tartalma:

Mezd megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FT"
File azonosit6 11 EEEEHHNN999
Tételek szdma 8 Tételsorok szdma
Elgjel 1 + v. - (+:Hitelintézet kovetelése a
Postaval szemben)
Osszeg 12 | Osszesitett forgalom forintban

A tranzakcidkodok értékei:

15 - Készpénzfelvét
50 - Terminélzaras Kezel6i zaras
90 - Reklamaécié

Magyarazat: A POS termindlok azonositdszdma megegyezik a POS bizonylatokon szerepl6
Termindl ID mezd értékével. A tranzakcidk azonositdsa a tranzakcio kéd, a batch-num és a
shift-num mezd&k alapjan torténik. A batch-num és a shift-num POS terminal azonositoként
kertil meghatarozasra, a shif-num NER-zardsonként novekszik, a batch-num
termindlzarasonként alkot novekvd sorrendet. A reversal tranzakciok (tranzakciotipus=0420)
sorszdma nem valtozik az eredetihez képest. A zar6 sorok

nem kapnak sorszamot (a shift-num és a batch-num mez6 meghatarozza 6ket).

A shift-num és a batch-num mez6k értékei 6sszevonva is megjelennek a kovetkez6k szerint:
Sorszam mez6 = 12 hossz

1-3 pozici6 - tires mez6

4-6 pozici6 - shift-num mez6t tartalmazza

7-9 pozicié - batch-num mez6t tartalmazza

10-12 pozici6 - a shift-num és a batch-num mez6kon beliili sorszamot tartalmazza

A jov6ben a tranzakcidk szdmdanak kibéviilése varhatd, mivel elszdmolasi szempontbol
sziikséges egyéb tranzakciotipusok

ismerete is, illetve a zardsok és kezel6valtasok megkiilonboztetése is.
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\% 2. szama melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
—

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATO
KESZPENZFORGALMAZASAHOZ,

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE, TELEPHELYEN
VEGZETT KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE
KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO
ELFOGADAS SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK ES ALLOMANYLEIRASOK




@A& Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei
Posta 2. szamt melléklet
T A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatisa, készpénzfelesleg elfogadasa (TC31)
forgalmi adatok

File tipusa: TEXT

File neve: bbbéhhnn.t31 (naponta)
Adathordozé: CD, pendrive

Az el6allitas gyakorisdga: szerz6dés szerint

Kapja: Bankkdzpont szerz6dés szerint

Elsé rekord (fejrekord):

Sor- ) Pozici6 {Pozicié . )
zém Megnevezés Hossz tl B Megjegyzés
1 |Feldolgozés kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30 |Balra iitkoztetve
3  |Rekordszam 6 31 36
4 |Hibas rekordok szdma 6 37 42
5 |Szamlaszam Osszege 12 43 54
6 |Ures mezé 65 55 119 |Tartalom=0
7  |Feldolgozés kelte 8 120 127 |EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 1 Pozici6 Megjegyzés
szam tol ig
1 |Feldolgozés kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30
3 |Rekordsorszam 6 31 36
Jobbra titkoztetve, elotte 0-kal
4  |Bankfidk szamlaszam 24 37 60 |feltoltve
5 |Hibajel 1 61 61
6 |Osszeg 9 62 70
7 |Felvev6 postahivatal 4 71 74  |Ellenérz6 szam
8 |Befizetés kelte 6 75 80 |EEHHNN
9 |Tranzakci6 kod 2 81 82 [mindig 31
10 [Szolgaltatas kodja 3 83 85 (270 vagy 184
11 |Bizonylat sorszam 8 86 93 |CDV-zett
12 |Output kod 2 94 95
13 |Tipuskod 16 9% 111 Bah:a itkoztetve, utana 0-kal
feltoltve
14 |Feldolgozés kelte 8 112 119 |(EEEEHHNN
15 |Befizetés kelte 8 120 127 |EEEEHHNN
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2. szama melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadasa (TC31),
Telephelyen végzett pénzforgalmi kozvetits szolgaltatasok (TC47)
dijelszamolasi adatok

File tipusa:

File neve:

Adathordozo:

Az el6allitas gyakorisdga:
Kapja:

Elsé rekord (fejrekord):

TEXT

BBBEHHNN klk (havi)

CD, pendrive
szerz6dés szerint

Pénzforgalmi szolgéltatok

S;;m Megnevezés Hossz POf(};lO POZi;CIO Megjegyzés
1 |Bankkod 24 1 24 14-24=0
2 |Statusz 2 25 26 |Tarifazas statusza
3 |Tipuskod 4 27 30 [Tartalom=0
4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 |(EEHHNN
5 |Elszamolési id6szak vége 6 37 42 [EEHHNN
6 |Output kéd 2 43 44 [Tartalom=0
7 |Tranzakcié kod 2 45 46 [Tartalom=0
8 |Darab szam 10 47 56 [Rekordok szdma
9  |Osszeg 12 57 68
10 |Tarifa a db szerint 4 69 72  |Tartalom=1 space 3 db 0
11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 |Tartalom=1 space 0,00000
12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space 12 db 0
13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 |Tartalom=1 space 12 db 0
14 |Dij osszesen 15 107 121 |Tartalom=1 space 14 db 0
15 |Elszamolasi id6szak kezdete 8 122 129 |EEEEHHNN
16 |Elszamolasi id6szak vége 8 130 137 |EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 1 Pozicio Megjegyzés
szam tol ig
1 |Bankfiokkod 24 1 24  |Balra titkoztetve,16 space
2 |Stétusz 2 25 26 |Tarifazas statusza
3 [Tipuskod 4 27 30
4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 [(EEHHNN
5  |Elszamolasi id6szak vége 6 37 42 |EEHHNN
6 |Output kéd 2 43 44
7 |Tranzakcio kod 2 45 46
8 |Darab szam 10 47 56
9  |Osszeg 12 57 68
10 |Tarifa a db szerint 4 69 72  |Tartalom=1 space + dij
11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 [Tartalom=1 space + dij
12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space + szdmitott dij
13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 |Tartalom=1 space + szamitott dfj
14 |Dij 0sszesen 15 107 121 |Tartalom=1 space + szumma djj
15 |Elszamoldsi id6szak kezdete 8 122 129 |EEEEHHNN
16 |Elszamolasi id6szak vége 8 130 137 |EEEEHHNN
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PENZFORGALMI BIZONYLATOK, NYOMTATVANYOK
KITOLTESI ES MEGRENDELESI RENDJE




@ A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altaldnos Szerz6dési Feltételei
Posta 3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje

TARTALOMJEGYZEK

I. fejezet Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének szabalyai

1. Altalanos szabalyok

II. fejezet Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének részletes
szabalyai

1. Készpénzatutaldsi megbizds

2. Kifizetési utalvany

3. Szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzelldtasa, készpénzfelesleg
elfogadésa

4. Készpénz cimletvaltas, illetve készpénz atvaltas

Mintatar




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzddési Feltételei
3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.6.1.

1.7.

L. fejezet

Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének szabalyai

Altalanos szabalyok

Kitoltés

Jelen melléklet jellemz&en a megbizéra (befizetére) / cimzettre vonatkoz6 adatok, az
Osszeg, a megbizoazonositd (befizet6azonositd), és kozlemény adatok
nyomtatvanyon torténd rogzitésének feltételeit, valamint az egyes nyomtatvanyok,
bizonylatok specialitdisabol adoédé tovdbbi rovatok Kkitoltésének szabélyait
tartalmazza.

A szolgaltatasok igénybe vételét csak a Posta éltal rendszeresitett nyomtatvéanyok
kitoltésével lehet kezdeményezni.

A bizonylatokat, nyomtatvanyokat az elényomott rovatoknak megfelel6en, 4ltaldban
a szolgaltatast igénybevevSknek, kizarélag magyar nyelven, a magyar helyesirds
szabdlyai szerint, jol olvashatdéan - javitds nélkiil - kék, vagy fekete tintdval,
golyostollal - esetleg vékonyan ir6 filc- vagy csétollal - nyomtatassal vagy gépirassal,
latin bettikkel és arab szamokkal kell kitolteni.

A pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kizérdlag a perforaci6 mentén
hajthatok ossze.

Egyes, tobbpéldanyos nyomtatvanyok masodlatai késziilhetnek indigés
atnyomassal, vagy onindigéval is, azonban a szolgéltatds igénybevételéhez legalabb
egy példany eredeti kitoltésti bizonylatnak kell lenni.

A bizonylatokon, nyomtatvanyokon az el6re kitoltott adatokat és az OCR-sav (a
bizonylat als6 részén fehér szin(i sav) adatait javitani, abban utélag hianyzé vagy mas
adatokat feltlintetni, nyomtatni nem szabad. A kitoltés soran tigyelni kell arra, hogy
a bizonylat mar kitoltott részei és az OCR-sav meg ne sériiljon, ne gytirédjon, és be
ne piszkolédjon. Az OCR savba, a ,Postai kédolds helye” rovatba, a bizonylat
hatoldaléra, illetve a bizonylat nem definialt részeire feljegyzéseket, egyéb jelcléseket
feltintetni nem lehet.

A bizonylat valamennyi rovatan a szammal és bettivel kiirt 6sszegnek azonosnak kell
lennie.

Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz, a bettivel
torténé kiiras soran ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni (Pl. 1200, -
Egyezerkett6szaz-).

Nyomtatassal torténé kitoltés tovabbi szabdlyai jelen melléklet II. fejezet 2-5.
pontban foglalt nyomtatvanyok esetén
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3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje

1.7.2.

1.7.3.

1.7 4.

1.7.5.

1.8.

1.8.1.

1.8.2.

Csak fekete szint lehet alkalmazni. A kitoltés sordn normaél bettikozzel és vastagités
nélkiill kell a karaktereket feltiintetni. Az ,,Osszeg bettivel kiirva”, valamint a
,Cimzett” nyomtatasa esetén a megengedett legkisebb bettiméret 12 CPI, az ,Osszeg”
nyomtatdsa pedig 10 CPI. Windows-bél torténé nyomtatds esetén olyan bettitipust
javasolt valasztani, amely szélessége és magassaga allandé. (pl. Arial bettitipus esetén
az ,,C)sszeg bettivel kiirva”, valamint a , Cimzett” nyomtatédsa esetén 10 bettiméret, az
,Osszeg” rovat nyomtatasa esetén 12 bettiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkiil).

Az adatok elvart mindségben torténd feltiintetése érdekében tlis nyomtaté hasznélata
nem javasolt. Amennyiben a nyomtatds mégis tis nyomtatéval torténik, akkor 9
tisnél magasabb tliszamt nyomtaté hasznalata elvért, gyakori festékkazetta csere
mellett és minél jobb nyomtatdsi kontraszt érték biztositasaval.

A feldolgozasra keriil6 adatmezdk (fehér tertiletek) gépi kitoltésénél a kodracsokat
(osztaskozoket) figyelmen kiviil kell hagyni, a szamokat és a szoveget folyamatosan,
normal bettikdzzel kell nyomtatni. A numerikus karakterek nyomtatdsakor az
athazott nulla karaktert nem szabad hasznalni.

Osszeg

Az ,Osszeg” mezd kizérélag numerikus adatokat tartalmazhat. Az Osszeg mezd
kitoltését a bal szélt6l kezd6dden 2-3 mm (els6 kodkocka kozepén) kell kezdeni agy,
hogy a nyomtatds a fehér sav kozépvonaldra essen. Az Osszeg értékét ezres
tordelések, tizedespontok, valamint tizedes jegyek és egyéb alfanumerikus jelzés (pl.
,Ft”) nélkil kell feltlintetni. Az 6sszeg el6tt és utan - sz6koz nélkiil 1ézer nyomtatod
esetén - harom-hdrom db ”*” (6tdgu csillag), tis nyomtatonal pedig ,x” (kis x)
karakter nyomtatandé.

Osszeg bettivel kiirva

Nagy kezdébettivel, vagy teljesen nagybettivel nyomtatandé a magyar helyesiras
szabalyai szerint. A szoveg el6tt és utdn egy-egy "*" (6tdgu csillag) vagy ,x” (kis x)
karaktert kell nyomtatni. Ett6l eltér6 jelolés, bejegyzés a rovatba nem tiintethet6 fel.
Elvalasztas esetén csak a sor végére kell kotjelet irni.

Kézi kitoltés tovabbi szabdlyai jelen melléklet II. fejezet 2-5. pontban foglalt
nyomtatvanyok esetén

Kézi kitoltést alkalmazni kizarolag erre alkalmas bizonylat felhasznalasa esetén lehet,
amelyen a kézi kitoltést segit6 kodracsok, vonalazasok rendelkezésre allnak.

Osszeg

Az ,Osszeg” rovat kézi kitoltése esetén valamennyi osztaskozbe egy-egy szamjegy
irhat6 be. A kijelolt mezén az Osszeget a helyi értéknek megfeleléen tgy kell
feltintetni, hogy annak utols6 szamjegye a jobb oldali utols6 osztdskozbe kertiljon.
Az Osszeg el6tt maradt tires osztaskozoket egybefiiggd vonallal ki kell hdazni. A
kihtizasndl tgyelni kell, hogy a vonal ne érjen az 6sszeg els6 szamjegyét tartalmazo
osztaskozbe.

A pénzforgalmi bizonylatok ,Osszeg” mezésjébe a szamjegyeket jol olvashato, és
altalanosan értelmezheté moédon kell feltiintetni. Az dltaldnosan értelmezhet6 kitoltés
alatt a szamjegyek (vagy bettik) megfelel6 médon valé bejegyzését, azok egyértelmt
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1.8.3.

1.9.

1.10.

1.10.1.

1.10.2.

azonosithatésagat kell érteni. (Pl.: a 0 ne C bettinek nézzen ki, a 8-as szdmjegy zart
legyen, ugyanez vonatkozik a 6-o0s és a 9-es szdmjegyek zart részeire).

Osszeg bettivel kiirva

Nagy kezdébettivel, vagy teljesen nagybettivel irand6 a magyar helyesiras szabalyai
szerint. A szoveg el6tt és utan maradt tires részeket egy vonallal ki kell hazni. Ett6l
eltérd jelolés, bejegyzés a rovatba nem tiintethet6 fel. A kihtizasnal tigyelni kell, hogy
a vonal ne érjen a szovegbe. Elvalasztas esetén csak a sor végére kell kotdjelet irni.

A Posta a bizonylatot nem veszi at, illet6leg kifizetést nem teljesit, ha a bizonylat

a kitoltési szabalyoknak nem felel meg, kiilonosen, ha a bizonylat:

e hidnyosan vagy helytelentil kitoltott, lejart, sériilt, javitott, szakadt, médositott,
gylirott, a feltiletén szennyez6dések lathatok, vagy ha az elfogadasi feltételeknek
nem megfeleld,

e nem kék vagy fekete szinti irdssal, illetve nyomtatassal, tovabba ha ceruzaval van
kitoltve,

e el6 és/vagy hatoldaléra feljegyzés kertilt,

e a perforacion kiviili helyen 6sszehajtott,

e egyes részein az 0sszeg adatok eltéréek,

e rovataiban a bettivel és a szdmmal kiirt 6sszeg nem egyezik meg,

e OCR-savjadban a kotelez6 adatok (tranzakciokdéd, megszemélyesit6kod,
azonositészam, szamlaszam, sor CDV) hidnyosak, vagy javitottak,

e OCR-savjan, és/vagy a bizonylat egyéb részén sériilések, gytir6dések vagy
szennyez6dések a gépi feldolgozhatésagot gatoljak,

e barmely rovatdnak adatai javitottak,

e nem a Posta altal rendszeresitett. illetve az egyes rovatokban, és/vagy a
bizonylaton a Posta &ltal nem engedélyezett karakter, szimbdlum, illetve egyéb
jelolés szerepel.

Cimzés altalanos szabalyai

A kifizetési utalvany cimirataban a feladonak a kovetkez6 adatokat kell feltiintetnie:
a) a cimzett nevét, illet6leg elnevezését,

b) az utalvany rendeltetési helyét - telepiilés nevét,

c) a cimhelyet - az utca, kozteriilet nevét, a hazszamot, a 1épcséhaz szamot, a
kozelebbi cimet - az emelet, és az ajtészam megjelolésével,

d) a cimhely iranyitészamat,

e) ha a cimzett postafiokbérls, a rendeltetési helyet, a fiokbérletet biztosité posta
iranyit6szamat és a postafiok szamat.

Az utalvanyon mas feljegyzés, tovabba a felad6 és cimzett cimadataként kiilfoldi
lakcim nem ttintethet6 fel. Az utalvany cimirataban feltiintetett, az a)-e) alpontokban
szerepl6 adatoktdl eltéré egyéb adatot a Posta nem veszi figyelembe.

A Postai szolgaltatohelyre cimzett és ott kézbesitend6 ,postan marado” jelzéssel
felvett kifizetési utalvany cimadatainak a cimzett nevén kivil tartalmaznia kell annak
a Postai szolgéltatohelynek a nevét és az iranyitészamat, ahova a felad6 kézbesitést
kérte. A Posta a ,postdn marad6” kézbesitést ellaté Postai szolgaltatohelyek
jegyzékét a Postai szolgaltatasok Altalanos Szerz6dési Feltételeiben teszi kozzé.
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1.11. Cimzés kiilonos szabalyai

1.11.1. Kett6s, vagy tobbszoros cimzés - a cimirat telephelyi cimet, postafiok cimet,
bankszdmlaszdmot vegyesen tartalmaz -, illetve cimzettként jelige v. fantazianév
nem ttintethetd fel.

1.11.2. Jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet (tovabbiakban: Szervezet)
szamara cimzett utalvanyon, a szervezet neve mellett természetes személy neve
nem tiintethet6 fel.

1.11.3. Cimzettként tobb természetes személy neve, illetve természetes személyek rokoni
kapcsolata (pl. XY és neje) nem tiintethetd fel.

1.11.4. Amennyiben a pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvianyok kitoltése a

szolgaltatasok részletes leirasaban, valamint a jelen I. fejezet (1) pontjaban foglalt
altalanos szabalyoknak nem felel meg, tgy a szolgaltatas igénybevételéhez j
bizonylat kitoltésére és atadasara van sziikség.
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IL. fejezet
Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének részletes
szabalyai
1. KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
A szolgaltatas igénybe vétele soran az aldbbi Bizonylatok keriilnek hasznélatra:
o Kézi kitoltésti Készpénzétutaldsi megbizds (néhany minta jelen melléklet
Mintataraban)
o Gépi kitoltésti Készpénzétutalasi megbizds (néhdny minta jelen melléklet
Mintataraban)
1.1. Készpénzatutalasi megbizas (KM) bizonylatok rendeltetése
A postai pénztarakban készpénzzel, bankszamldkra szol6 befizetést a Posta altal
rendszeresitett ,Készpénzatutaldsi megbizds” elnevezésti (gépi feldolgozéasra
alkalmas) bizonylattal lehet kezdeményezni.
1.2. Altalanos leirasa, szerkezete
Kitoltés tekintetében két tipusa alapanyag kiilonboztethet6 meg. A kodracs nélkiili
kizarolag gépi kitoltésre alkalmas, illetve a kédracsos, mely géppel- és kézzel
egyarant kitolthets. A kédracsos nyomtatvany esetében a kézi kitsltés konnyitése
érdekében az ICR (Osszeg, Megbizoazonosité (Befizetéazonosit6)) mezskben
szammez6k (kodracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg bettivel kifrva rovatban két
sorvezetd taldlhato, valamint a Megbizo (Befizet6) neve, cime és a megbizo (befizetd)
jogcime rovatban vonalazds van.
1.2.1. A Készpénzatutalasi megbizas két részbdl all:
o tbszelvény (Készpénzatutalasi megbizas)
e feladévevény
1.2.2. A feladévevény a t6szelvény bal oldalan taldlhatd, perforacioval elvalasztva. Az
alapszine sarga, a feliratok és a vonalak voros szintiek. A t6szelvény also része a gépi
feldolgozas lebonyolitdsdhoz alkalmas fehér szinti OCR-savot tartalmaz.
1.2.3. Az ,Osszeg” és a ,Megbiz6azonosité (Befizetéazonosits)” gépi feldolgozasahoz egy-

egy specidlis mez6 taldlhat6 a bizonylaton. Kodracsos alapanyag esetében az
,,Osszeg mez8 9 osztaskozt tartalmaz. Ezres szamcsoportonkent az osztasok vastag
vonallal kiemeltek. A ,Megbizéazonosité (Befizet6azonosit6)” mezé 16 osztaskozt
tartalmaz. Négyes csoportonként az osztaskoz vastagabb vonallal van jelolve.
Kizéarolag gépi kitoltésre alkalmas alapanyag esetében az emlitett rovatok
egybefiiggd, alnyomat nélkiiliek.
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1.2.5.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

14.

14.1.

1.4.2.

OCR-sav
A gépi feldolgozas informdciodit a t6szelvény also részén talalhato fehér, tgynevezett
OCR-sav tartalmazza, amelyben az adatok két sorban helyezkednek el.

Az egyes rovatokra, illetve az OCR-sav tartalmara vonatkozo6 részletes informaciok
jelen ASZF 4. szamt mellékletének megszemélyesitésre vonatkozd részében
talalhatoak.

A készpénzatutalasi megbizas kitoltésének szabalyai
Kézi kitoltés

A Nyomtatvany kézi kitoltésének részletes szabdlyait a szolgaltatast igénybe vevo
Megbiz6/befizets tigyfelek részére szolé Készpénzatutaldsi megbizds szolgaltatas
igénybevételérol sz6lo Altaldnos Szerz6dési Feltételek tartalmazza.

Nyomtatassal torténd kitoltés

A Nyomtatvany nyomtatdssal, vagy gépirdssal torténd kitoltésének részletes
szabalyait jelen ASZF 4. sz. mellékletének TII. fejezete tartalmazza.

Megszemélyesitése (gyartasa), megrendelése

A Készpénzatutalasi megbizds bizonylat postai rendszeresitésti pénzforgalmi
Nyomtatvany, melynek kialakitasara, el6allitasara és barmely moédon torténd
megszemélyesitésére az egyetemes postai szolgaltaté jogosult.

A Nyomtatvéany el6allitasara, illetve barmely médon torténé megszemélyesitésére
csak a Postaval kotott, erre vonatkoz6 kiilon megéllapodas alapjan van lehetség.

A megszemélyesitést végzok, az erre vonatkozé megéllapodas birtokaban, a
Nyomtatvanyokat kizarélag jelen ASZF 4. szamu Melléklet III. részének mindenkor
aktualis 4.5 pontjdban meghatarozottak szerint kotelesek el6allitani. 2022. december
31-t61 a Posta nem a jelen ASZF 4. szamt Melléklet I11. rész 2. és 2/ A. sz. minta szerint
megszemélyesitett Nyomtatvany elfogadasdt befizetések  vonatkozasdban
visszautasithatja.

A Nyomtatvanyok szdmitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett
szamlatulajdonosra vonatkozo teljes vagy részleges adatokkal és OCR savjanak
karakterekkel, valamint Postai kéddal valo elldtasat nevezziik megszemélyesitésnek.
Csak jelen ASZF 4. szamu mellékletében meghatarozott feltételeknek megfeleléen
el6éllitott és megszemélyesitett Készpénzatutalasi megbizds bizonylat hozhat6
forgalomba, illetve rendelhet meg.

A 31 és a 32-es output- (kimeneti) kodu Készpénzatutalasi megbizas haszndlata
esetén a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd és a Posta kozott létrejott szerz6dés
alapjan a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd kozvetitésével egyéb esetben
kozvetlentil a szamlatulajdonos é&ltal torténé kibocsatast megel6z6en a Posta
bevizsgalast végez, amelyhez 6 darab eltéré adatokkal kitoltott Készpénzatutalasi
megbizast mintaként mindsitésre meg kell kiildeni a Posta Elszamolé Kozpont
(tovabbiakban: PEK) részére eredetben, vagy szkennelt dokumentumként e-mailben.
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1.4.3.

1.4.3.1.

1.4.3.2.

1.4.3.2.1.

1.4.3.2.2.

1.4.3.2.3.

1.4.3.3.

1.4.4.

Szkennelt mintakiildés esetén a dokumentumnak szinesben, mérethelyesen és jo
mindségben kell tartalmaznia a mintabizonylatokat, azok teljes egészét. Bevizsgalasra
nem alkalmas szkennelt mintakiildés esetén a PEK fenntartja a jogot 4j szkennelt
mintdk, vagy az eredeti bizonylatmintak bekérésére, melyrél a bekiildét tajékoztatja.
A mintak kizarélag fiktiv, a megfelel6 bevizsgalast lehet6vé tevd teszt adatokkal
tolthetSk fel, azokon személyes adatot feltiintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem
vizsgalja, hogy a mintdkon feltiintetett adatok valamely azonositott vagy
azonosithaté természetes személy adatai-e, azokat csak a bizonylat bevizsgaldsa
céljabol hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithat6é természetes személy
adatainak megadasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta bekiild6jét terheli.
A PEK a hozza beérkezé Készpénzatutalasi megbizdsokat mindsiti, és a mindsités
eredményérsl - a Nyomtatvanyok atvételétsl szamitott 6t munkanapon beliil - a
Készpénzatutalasi megbizas mintakat megkiild6t vagy szerzédéstdl fliggben a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatot értesiti.

A Posta a gépi feldolgozas szigort kovetelményei, a min6ség allando szinten tartdsa
- a vallalt atfutasi id6 feltételeinek biztositdsa érdekében - és a Posta éaltal
meghatdrozott mtszaki el6irdsok betartdsanak folyamatos figyelése miatt, a
Készpénzatutaldsi megbizas forgalmazasat az alabbiak szerint szervezte meg:

A Készpénzétutalasi megbizast a PEK-t6l, az EPDB Zrt.-t6l, valamint a
megszemélyesitésre kotott megallapodassal rendelkezé véllalkozoktol (gyartoktol)
lehet megrendelni.

A KM bizonylatok a PEK-t6l jelen ASZF jelen 3. sz. melléklet, Mintatdra szerinti
megrendel6lapon, vagy azzal azonos tartalmu levélben rendelhetéek meg.

A rendeléseket , Digitalizacios Osztaly” részére postai kiildeményben (1725 Budapest
Pf.: 91.) lehet tovabbitani, vagy a bizcsop@posta.hu e-mail cimre elkiildeni. A véllalasi
id6r6l a Digitalizacios Osztaly kozvetlentil ad tdjékoztatast.

Egy rendelési egység minimum 20 darab bizonylatot tartalmaz.

A PEK a bizonylatok mellett kétpéldanyos &tvételi elismerést csatol, amelyen
megtalalhaté a megrendelés szdma, a szamlatulajdonos neve, szdmlaszama, a kezd6
és zar6 sorszam, a csomagok szdma. A Megrendel6nek a bizonylatok atvételét el kell
ismernie, az egyik példanyt a PEK részére vissza kell kiildenie, a masik példany a
Megrendel6 példanya.

A PEK, az EPDB Zrt. elérhet6ségeit, valamint a gyértasi engedéllyel rendelkez6
vallalkozok neveit a Posta honlapjan (www.posta.hu) Tédjékoztatoban kozzéteszi.

Amennyiben a Posta a jelen 1.4. pontban meghatarozottakon tal eltér6 médon
megszemélyesitett Készpénzatutaldsi megbizds haszndlatat tapasztalja, az ilyen
Készpénzatutalasi megbizas befogadasat megtagadhatja, illetve a tranzakcié
tovabbitasat felfiiggesztheti és a megbiz6é (befizet6) részére az Osszeget
visszairanyithatja.
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2. KIFIZETESI UTALVANY
2.1. Kifizetési utalvany szolgaltatas bizonylatai, nyomtatvanyai és azok rendeltetése
o Kifizetési utalvany adatok adtadas-atvételi jegyzéke (jelen melléklet Mintatér)
2.1.1. Kifizetési utalvany (TC 81)
A bankszamla terhére feladott Osszeg tovabbitdsara és a rendeltetési helyen
készpénzben torténd kifizetésére szolgalé bizonylat.
2.1.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzék (TC 81-es kifizetési utalvany
esetén)
A nyomtatvany az adatallomanyok PEK részére torténé atadasanak, és a
viszontallomany visszavételének elismerésére szolgal.
2.2, A nyomtatvanyok altaldnos leirasa, szerkezete

2.2.1. Kifizetési utalviny nyomtatvany (TC81)

221.1.

2.2.1.1.1.

A kifizetési utalvany két részbdl all:

o t6szelvény (Kifizetési utalvany), amely a nyomtatvany als¢ része,
o szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye), amely a nyomtatvéany fels6 része.

A t6szelvény és a szelvény rész kozott perfordcié taldlhaté. A nyomtatvany
tészelvényének alsé részén talalhaté az OCR-sav.

Tgszelvény (Kifizetési utalvany)

A t6szelvényen az OCR-sav felett a bal oldalon, a vastagon keretezett részen egy
blokkban az ,,Osszeg”, az ,,C)sszeg kifrva bettivel”, valamint az atvételi elismerésre
szolgalo ,, Az utalvanyozott 6sszeg atvételét elismerem” rovatok talalhatok.

A t6szelvény jobb oldalan az OCR-sav felett talalhat6 a ,Cimzett” rovat, valamint a
felett a felvételkor sziikséges keletbélyegzd-lenyomat helyét jelol6 kor.

A, Cimzett” rovat bal oldala felett a t6szelvény fels6 részén taldlhatok a postai belsé
kezelések adatainak felttintetésére szolgalo ,Kifizetés sorszama”, valamint a , HK-
naplé sorszama” rovatok.

A t6szelvény jobb fels6 sarkaban a kézbesitésre, illetve egyéb kezelésekre vonatkozo
informéciok feltiintetésére szolgalo , Postai feljegyzések” rovat talalhato.

OCR-sav

A kifizetési utalvany gépi feldolgozasdhoz sziikséges alapadatokat az OCR-sav
tartalmazza, amely a t8szelvény alsé részén taldlhat6. Az OCR-savban minden
esetben az aldbbi adatok olvashatoak:

e tranzakciokéd,

e gyartokod,
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2.2.1.1.2.

e azonositd szam,
e Osszeg sor-cdv.

Az OCR-sav kitoltése kizarolag a Posta feladata.

0 Tranzakciékod (TC)
A feldolgozast vezérl6 két karakteres kod, amelynek értéke 81 lehet. A kod
meghatédrozza a gépi feldolgozas modjat.

0 Gyartokéd
A gyartokod egy harom karakteres, csak szamokat tartalmazé mezg, amelyet a Posta
nyomtat és hasznal fel az egyedi azonositds megkonnyitésére.

O Azonosito szam

A bizonylatok sorsdnak nyomon kovetése egyedi azonosité szam alapjan torténik. Az
azonosit6é szdmok a nyomtatvanyok egyes részein a ,, postai megszemélyesités” soran
kertiilnek felttintetésre.

A postai megszemélyesitést kovetSen a bizonylatok részein az azonosité szam a:

e tészelvényen az OCR-sor ,, Azonosit6 szam” felirat felett,

e szelvényrészen a ,Postai azonositd6 szdm” felirat alatt taldlhato, kiegészitve a
gyartokoddal.

Q Sor-CDV (kddellen6rzé szam)

A Kkifizetési utalvany OCR-sordnak bal szélén a sorban taldlhat6 adatok figyelembe
vételével és meghatdrozott szamitasi algoritmussal képzett két szamjegybdl allo, az
adatfeldolgozas biztonsagat szolgalo ellenérzészam lathato.

Szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye)

A szelvény bal fels6 sarkaban lathat6 az ,,C)sszeg” rovat, valamint alatta a , Felad6”
adatainak felttintetésére szolgalo rész.

A szelvény jobb oldalan ,Kézbesitési elSjegyzés” elnevezésti rovat taldlhato, ami a
postai kezelési informacidk rogzitésére szolgal. Az Osszeg feladd részére torténd
visszakiildése esetén itt kertil feltiintetésre - , A visszakiildés oka” rovaton - a
visszakiildés okdnak kédszdma. A visszakiildési okok koédjai, valamint azok jelentése
a szelvényrész hatoldalan (illetve jelen ASZF III. fejezet 3.17.2. pontjaban) taldlhatoak.

A szelvény als6 részén a ,POSTAI AZONOSITO SZAM” szoveg alatt azonositashoz
sziikséges adatok szerepelnek: Pl: 88723466 902

Az els6 nyolc szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban taldlhat6é <88723466>
,Azonosité szam” adattal.

A maésodik harom szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban taldlhato <902>
,Gyartokod”- dal.

A postai azonosité szam rovat alatt taldlhato a fizetési jogcim feltiintetésére szolgélo
teriilet.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzddési Feltételei

Pgs_ta 3. szama melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje
A ,Kézbesitési el6jegyzés” rovat alatt, ha a cimzettnek van numerikus kédja, azt , A
cimzett azonosit6 szama” felirat alatt lehet feltiintetni.
2.3. Nyomtatvanyok kitoltése
2.3.1. Kifizetési utalvany nyomtatvany
23.1.1. A TC 81-es kifizetési utalvanyt az atadott adatalloméanyok alapjan a PEK allitja el6. A
TC 81-es bizonylaton a felvevé Postai szolgaltatohely keletbélyegzsjeként a Posta
Elszamol6 Kozpont kertil feltiintetésre.
2.3.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke
A PEK altal rendelkezésre bocsatott tomorit6 programboél A/4 forméatumban
nyomtathatd. A ,kifizetési utalvany adatok atadéds-atvételi jegyzéke” elnevezésii
nyomtatvany dijmentes.
3. SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA,
KESZPENZFELESLEG ELFOGADASA
3.1. Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése - a PEK részére (TC 31)
bizonylat rendeltetése
3.1.1. A szamlavezet6  pénzforgalmi  szolgaltatok  készpénzelldtasa, illetve
készpénzfeleslegének befizetését dokumental, a pénziigyi elszamolésok, illetve a
dijak rendezésének alapbizonylataként szolgal a ,Bankpénztarak készpénzfelvétele
- készpénzbefizetése - a PEK részére” (TC 31) bizonylat.
3.2. Altalanos leirasa, szerkezete
3.2.1. A TC 31-es bizonylat tombositett (50 példany), sorszamozott, kétpéldanyos, 6natirds.
1. példéany - a postai elszdmolas alapja,
2. példany - a szamlavezetdé pénzforgalmi szolgaltaté példanya mindkét
szolgaltatas esetében.
3.3. Kitoltése
3.3.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté egyeztetési jelet a bizonylat példanyain
nem alkalmazhat!
3.3.2. Amennyiben egyidejlileg érme és bankjegy befizetésre is sor kertil, az érmékre és
bankjegyekre kiilon TC 31-es bizonylatot kell kitolteni.
3.3.3. Szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfeleslegének befizetésekor a
kovetkez6 rovatokat a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltato tolti ki.
333.1.  Atadé kodja

A szdmlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté elszamolasi szamlaszdménak elsé nyolc
karaktere.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzédési Feltételei

Pgs_ta 3. szama melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje

3.3.3.2. Déatum Ev H6 Nap
A készpénzfelesleg befizetésének az id6pontja.

3.3.3.3. Darab, Cimlet, Osszeg
A Dbefizetett 0sszeg készpénz alapjan torténé részletezésére szolgal. Nem tartalmaz
elényomott cimleteket, azt az igénybevétel soran kell kitolteni. A ,Cimlet” rovaton
LFt”, illetve a ,fillér” megjel6lés nem alkalmazhat6. Mindharom rovat kitoltését
jobbra igazitva kell végezni.

Amennyiben a bizonylaton rendelkezésre all6 6t sor nem elegendd, a cimleteket
megbontva kiilon bizonylatot kell kiallitani.

3.3.34. Osszesen
A cimletrészletezés Osszesitett eredménye.

3.4. Megrendelése

3.4.1. A bizonylattomboket a PEK-t6l (Budapest, XX. Nagysadndor Jézsef u. 1-5, postacim:
1725 Budapest Pf.: 91.) lehet megrendelni.

3.4.2. A megrendeléseket frdsban, a fenti postacimen a ,Digitalizaciés Osztaly” részére
postai kiildeményben lehet tovabbitani, vagy a bizcsop@posta.hu e-mail cimre
elkiildeni. A vallalasi id6rél a Digitalizaciés Osztaly kozvetleniil ad tdjékoztatast.

3.4.3. A bizonylattomboket a PEK az elére megadott Postai szolgaltatohely
kozremtikodésével vagy postai aton kozvetleniil juttatia el a szadmlavezetd
pénzforgalmi szolgéltaté részére. A tovabbitds moddjara vonatkozé igényt a
megrendelésben meg kell adni.

3.4.4. A Posta a megrendeléseket a kézhezvételt6l szamitott 3 munkanap alatt teljesiti.

4. KESZPENZ CIMLETVALTAS, illetve KESZPENZ ATVALTAS
Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) (jelen melléklet
Mintatar)

4.1. Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) nyomtatvany
rendeltetése

41.1. A készpénz cimletvaltashoz, illetve a készpénz atvéltashoz (pénzcseréhez) a , Jegyzék
készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltadshoz (pénzcseréhez)” (tovabbiakban:
jegyzék) elnevezésti nyomtatvanyt kell hasznalni.

4.2, Kitoltése

4.21. Kilon jegyzéket kell kitolteni:

- adijkoteles bankjegy bankjegyre torténd valtasa esetén,

- a dijkoteles bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére torténd valtdsa
esetén, illetve

- ,A készpénz cimletvéltasi és atvaltasi tevékenységekrdl sz6lo Hirdetmény”
141. és 1.4.2. pontokban foglalt, dijmentes készpénz cimletvaltas
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3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési és megrendelési rendje

4.2.2.

4.2.3.

4.3.

43.1.

lebonyolitasahoz. (,A készpénz cimletvaltasi és atvaltasi tevékenységekrsl”
sz0l6 Hirdetmény 1.4.1. és 1.4.2. pontokban foglaltak egytittes igénybevétele
esetén elegendd egy Jegyzék kitoltése, kiilon-kiilon Jegyzék Kkitoltése nem
sziikséges.)

Ajegyzék 1., 3., és 4., 6. szamu oszlopaiban 1év6 adatokat olvashatéan kell kitolteni.

Az 1. és a 3. oszlopban a valtisra dtadott bankjegyek és érmék, mig a 4. és a 6.
oszlopban a kért cimletti bankjegyek és érmék darabszamat és értékét kell feltiintetni.
A 3. és 6. oszlopban 1év6 bankjegyek és érmék Osszesen értékének azonosnak kell
lenni.

Abban az esetben, ha az tigyfél olyan cimlet(i bankjegyet vagy érmét kér, amellyel a
Postai szolgéltatohely az adott id6pontban nem rendelkezik, 1j jegyzéket kell
kiallitani.

Megvasarlasa
A jegyzéket a Posta dijmentesen bocsétja a szolgaltatast igénybe vevo tigyfél részére.

A Posta a jegyzék adataival azonos tartalma és formatumaval megegyez6, az
igénybevevo altal el6allitott jegyzéket is elfogadja.
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3. szamu melléklet
Mintatar

MINTATAR TARTALOMJEGYZEKE

1. szama minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel
ellatott Készpénzatutaldsi megbizas

1/a szamG minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédréacsos) (jelolés nélkiili) Készpénzatutalasi
megbizas

1/b szama minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,M” (Mentes) jelzéssel ellatott
Készpénzatutalasi megbizas

2. szama minta - Gépi kitoltésti ,M” (mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutaldsi megbizas

2/a szamu minta - Gépi kitoltést ,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutaldsi megbizas
2/b szamt minta - Gépi kitoltésre alkalmas (jel6lés nélkiili) Készpénzatutaldsi megbizés

4. szamu minta - Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC 31 bizonylat)

8. szamu minta - Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke

10. szam@ minta - Osszefoglal6 jegyzék

11. szama minta - Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

12. szama minta - Megrendel6lap postai forgalmazdst nyomtatvanyok rendeléséhez

13. szama minta - MegrendelSlap Készpénzatutaldsi megbizas rendeléséhez

17. szama minta - Kotelez6 nyilatkozat

18. szama minta - Pénzatad6 jegyzék

19. szamt minta - Jegyz6konyv a bevont bankkartyakhoz

20. szama minta - Befizetési zsakok lezarasa

21. szam@ minta - Osszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési megbizasokrol

22, szamt minta - Egyszer(Gsitett Osszesités pénzforgalmi szolgaltaté &ltal visszautasitott fizetési
megbizdsokrol

23. szama minta - El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelent6 lap

A Posta jelen ASZF VILI. fejezetében talalhato szolgaltatisanak elfogadasaval kapcsolatos feltételeit, az
alkalmazott nyomtatvanyokat az igénybevevd iigyfelek részére biztositja, tovabba honlapjan kozzéteszi.
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3. szamu melléklet
Mintatar

1. szam minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,FM” (feltételesen mentes)
jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
[ OSSZEG [T OS5ZEG

L l Ll l Ll L1 L1 1 L

Grareg betihel kirea

[ ———

Postal drebnyeités helye

p— b ! i
A mreeggbez i Thafinatin] Eaydb postal meplecy
fageime 222>
'—' Magbiréazonosits (BefizetSaronositd)

s o st oo ds il

Maghizé [Bofizets) nove, cima Szamlatulajdones szimlaszima, neve Maghbizd (Befizets) neve, cime
44444444-44444444-44444444
Minta Kft.

Szérﬂh:l.ulajl-ﬂum.s sramlaszima &5 ming FIGYELEM] Kiuk clvaisa ol & taekoatatat » hitoldalon]

44444444-44444444-44444444

Minta Kift. <55>

<88> <11>

<55> <b4bbL4444440080044004080044404> <335333333> <222 <11>
33333333 222 11

AZ Ol Earjide met o rraet wrabaden bagysd, ide o irjon b ne biltpegacrend Kiseinjik [ | Arproaitd ks [l

1/a szamu minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kodracsos) (jelolés nélkiili)
Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
[~ OS5ZEG [ Os55ZEG Tt
i [ L L 1 1 [ ] | ] L [ [ 1 L ']
ATy b v ires

Qs bt ks

Powtsl drmpentan hab - T e Egrpih podisd megirgyTs

i <hbL>

Maghbizs (Bofizetd] neve, cime I Szamlatulajdones szimlaszima, nove 1 Meghizd (Befizetd) neve, cime
44444444-44444444-44444444
MINTA

Szamlatulsidonos scimlaszima és neve [ FIGYELEWT Edrik chansa ol a thjgkeatatat a hitollalon

44444444-44444444-44444444

MINTA <555

<B&>» <11>

€555 <G4LLLLLLLLLLLLLLLLLEL44L> <33333333> <222> <11>
33333333 222 11

Waejlh ot & st wsbadon hagynd, ide re irjon @ re béiyegeasent KEnadngih [ | Ascacurs uim [l
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3. szamu melléklet
Mintatar

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos SzerzGdési Feltételei

1/b szamt minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,M” (mentes) jelzéssel ellatott

Feladévevény
[ O552EG

Fosta drebnyeutin helye
prime

Maghbizd [Befizetd) neve, cime

Sramlatulsjdonod szdmlaszima do e

44444444-44444444-44444444
MINTA Addszamla

33333333 222 11

A maghzin fbefiratéd

Készpénzatutalasi megbizas

KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS

[ O55ZEG H—m E"‘"‘v“‘“"‘ -
L LT 2= - P
LE- - = d Il

[—

Erleminy

p  Eqydb postai
<000>
'—' Megbiréazonosité (BeflzetSazonositd)

lllllllllllllll

Szimlatulajdoncs szimlaszima, neve

44444444-44444444-44444444
MINTA Addszamla

Mtghi:é (Befizets) neve, cime

[ FIGYELEWA] Kiriik eheasia al & thakortstst s hitaldalan]
£55>
<552 <L444444444060800440608004404045 <335333333> <

Widrjide arl o rraedd wrabadoe bacyi ide fa o i ne bélpogarren! Koarteph [ |

Arorcaitd wrkem [l

2 .

<88> <11>

222> <11>

2. szama minta - Gépi kitoltésd ,M” (mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

Feladovevény
[ Os5ZEG Farint
*ERTTTTTTT70x%*
Cniareg batiel kiirea

*Hétszazhetvenhétmillio-hétszéaz
hetvenhétezer-hétszazhetven®

Fowal drabryasitis holye & msnphainks [hefiortis)

jopin

Megbizé (Befizetd) nave, cime
Vezetéknév Utdnév
Minta varos

Minta utca 0.

0000

Seamlatulajdonos sehmlaszima &4 neve

44444444-44444444-44444444
MINTA Addszamla

33333333 222 11

KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS

[ B55ZEG — e
kT TTTTTT70**% PRy 2

Ouureg batibvel kiirea

*Hétszazhetvenhétmillio-hétszaz
hetvenhétezer-hétszazhetven®

— Egyéh postal megjegyzes

<000>
—Megbizdazoncsitd (BefizetEazoncsitd)

6666666666666666066666666

Szimlatulajdonos szimlazzima, nave

44444444-44444444-44444444
MINTA Adoszamla

llhgbi:é (Befizetd) neve, dme
Vezetéknév Utdnév
Minta varos
Minta utca 0.

0000

__FIGYELEMT Karilk alvasss ol a thjfkaztatds & hiteldalen]

<55> <6666666666666060660660606066> <TFTTIFTTT0> <
<55> 4444444644606 000006040404084> <333333335> <2

Bk arl & bt dzabadin hagysi, ida fe e i e bdlyegaerent Kdurdngih ]

Ascraaftdwnim

88> <11>

22> <€11>
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3. szamu melléklet

Mintatar

2/a szamu minta - Gépi kitoltésti ,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi

megbizas
Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
[ OS55ZEG Formt [ O552EG [ =
kk % 7TTTTTTTO*%* *x R 7TTTTTTT0% %%
Baazeg berleel biea anay banivel ks

*Hétszazhetvenhétmillio-hétszaz

hetvenhétezer-hélszazhetven® *Hetszazhetvenhetmillio-hétszaz

hetvenhétezer-hétszazhetven®

Pawial trvbnpesti bt FyTr— = Egyéb poitai megirgyTis
] <22e>
—Maghbizdazonaositd (Bofizets. ita)

6666666606666660666666666

Meghbizs (Bofizets) neve, cime t Szdmlatulajdones szamlaszdma, nove q M!\gbinﬁ (Befizetd) neve, cime

V?Zetékné? Utdnéy Add44444-44444444-44444444 "lfe_bze'ték_név Utdnéw

Minta varos MINTA Kft Minta varos

Minta utca 0. ’ Minta utca 0.

0000 0000

Szimlatulsjdonos srhmlaizima de neve | FIGYELEWT Kdejik chaiss ol & thifkoatatdt s hiteldalonl

44444444 44444444 44444444

MINTA Kft. <552 <H606606666666666666666666> <TTTTTVTT0> <88> <11>

<55> <44bbbbLLbLLLALLLLLLLLLLL> <33333333> <222> <11>
33333333 222 11

Biajoh oot 3 mordd wrabaden hagynd, de ra ifjen i ra bdtpegoesen Kéwsdngik [ | Aocacuid i [l

2/b szamt minta - Gépi kitoltésre alkalmas (jelolés nélkiili) Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény ' KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS g
[ OsszEG [ OSSZEG Formt Pk o vy
Osszog betiivel kiirva Osszog betiivel kiirva
Postai érvényesités helye A megbizés (befizetés) [==-Ranebpostal maglegy
jogeime <&44L4L>
b— Megbizé t6 (Befi
Megbizé (Befizets) neve, cime —— Szamlatulajdonos szamlaszama, neve ———— Megbizé (Befizetd) neve, cime
44444444-44444444-44444444
MINTA
Szamlatulajdonos szamlaszama és neve [T FIGYELEMT Kérjuk olvassa el a tajekoztatot a hatoldalon!
44444444-44444444-44444444
MINTA <55> <88> <11>

55> <LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL> <33333333> <222> <11>
33333333 222 11

Azonositd Kérjik ezt a mezét szabadon hagyni, ide ne irjon és ne bélyegezzen! Kaszénjik B Azonositészim [l
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3. szamu melléklet
Mintatar

4. szam® minta - Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC 31 bizonylat)

[ Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése - a PEK részére 1
1 (
3 e e —
1iii FuNEwEE FUE
bl Pl by el il
Il FeETEvE TR TTRTERe
lisd TvNaUEE NS AUERERREY
)
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3. szamu melléklet
Mintatar

8. szamu minta - Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke

Magyar Posta Zrt.
1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6
Postacim: 1540 Budapest
Adészam: 10901232-4-44
Kifizetési utalvany adatok
ATADAS - ATVETELI JEGYZEK

Ugyfél megnevezése:
Bélyegz6 lenyomata:
Bankszamla szdma:

Adatallomény neve:
Nap/allomany szdma:
Atadott adathordozok adatai:

Tételszam: db

Részallomanyszam: db

Utalvanyok osszege: Ft

Utalvanyok dija:* Ft

Fedezeti 6sszeg;: Ft
Igen Nem

- 4tadésra kertilt
iires adathordozo:

- hozott iires adathordozdk szdma:

- posta altal rendelkezésre bocsatott adathordozék szama:

Atadas/ atvétel datuma: Elszamolas datuma:
atado alairasa és bélyegzdije atvevo alairasa és bélyegzéije

Az (egyedi) azonositészammal kiegészitett
adatallomény visszavételét elismerem:

Atvev)

*A kifizetési utalvanyok postai feladési dijai az AFA tv. 86 § (1) d.) pontja alapjan mentesek az ad6 aldl, ezért a dijak
altalanos forgalmi adét nem tartalmaznak. A tomorité programbdl kinyomtatott atadas-atvételi jegyzék a kifizetési
utalvanyok postai feladési dijanak tekintetében szamviteli bizonylatnak min&stil.
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10. szam@ minta - Osszefoglal6 jegyzék
)
Magyar Posta OSSZEFOGLALO JEGYZEK
Befizetések PENZRESZLETEZES
Osszege BANKJEGY ERME
. Osszeg . Osszeg
Db Cimlet Db Cimlet
Ft Ft
20 000 Ft-os] Athozat:
10 000 Ft-os| 200 Ft-os|
5 000 Ft-os| 100 Ft-os]
2 000 Ft-os] 50 Ft-os|
1000 Ft-os 20 Ft-os|
500 Ft-os 10 Ft-os|
5 Ft-os|
Atvitel
KOOI i Osszesen:
303101. sz. ny. Osszefoglalo jegyzék - MP. Rt. BEI Nyomdatzem
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11. szamt minta - Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Jegyzék keszpénz cimletvaltashoz,

illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Kerjiik, hogy a jegyzeken az atadott és a kert bankjegyek, illetve érmek
darabszamat és értéekét, valamint az dsszesen sort toltse ki.

1 Bank'leii bankjegyre torténd valtasa

Ugyfél altal valtasra, cseré e - .
gyfeéti daclzt::’ahuaislziig:;erere Ugyfél altal kért bankjegy

20 000 20 000
10 000 10 000

5 000 5000

2 000 2000
1000 1 000
500 500
Osszesen:

érmere, érme bankjegyre, érme érmere torteno valtasa

2) Bankje

Ugyfél altal valtasra, cserére Ugyfél altal kért bankjegy,
atadott bankjegy, illetve érme illetve érme
20 000 20 000
10 000 10 000
5 000 5000
2 000 2000
1 000 1000
500 500
200 200
100 100
50 50
20 20
10 10
5 5
Osszesen:
a) Valtas, csere dija 1) (bankjegy bankjegyre):
b) Valtas, esere dija 2) (bankjeqy érmére, érme bankjegyre, érme érmére}:
o Valtas, csere dija 6sszesen (a+b):
Folyoszam: ... ... Valtas, csere dija kerekitve:
N D
postai dolgozo alairasa "-\_ J }]32}-}1[\[';51?

3065506. sz. ny. Jegyzok kézpénz dmletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzeseréhez) — MP. Zrt. Nyomdalzem
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12. szam minta - MegrendelSlap postai forgalmazast nyomtatvanyok rendeléséhez

Magyar Posta Zrt. Elszamolo Kézpont Bizonylatellatasi osztaly

Budapest 1201. Nagysandor Jézsef u.1-5., Postacim: 1725. Budapest PT. 01.
Telefon: 08-1/421-T4-20, 06-1/421-74-30; Fax: 06-1/289-3032

e-mail: bizesop@posta hu

Megrendeldlap

Postai forgalmazasa nyomtatvanyok rendeléséhez
Kerik, hogy az alabbiakban megrendelt bizonyiatokat eldallitani, &5 azokat részinkre
megkildeni sziveskedjensk.

Megrendeld neve, cime:

Megrendeldtelefonszama: | | | [ [ | L [ | [ [ |

Kapcsolattartd szemely:
Szamlaszam (szamlazashoz):

L P T PP -CT P PP Pi-c T TP T
AdbszamiCeg).szém: LT T T T T T I-CI-L11

Csoport azonositd szam= | | | | | [ |- |:[ —
*4 csoport azonosito szamot a csoportos afa alanyoknak kitelezd megadni.

Szamlazasi név, cim:

A szamla postazasi cime:

A megrendelt bizonylatok
postazasi neve, cime:

RENDELES:

Bankpénztarak készpanzfelvétele - készpénzbefizetése (MER31): I:l:l:[ Témb
{csak a penzforgalmi szolgaltato rendelheti)

A nyomtatvanyok eldallitasi dijanak megfizetéset vallalom.

A dij mértékét a pénzforgalmi szolgaltatasok dijai hirdetmény tartalmazza,

amely megtekinthetd a postahelyeken, illetve a posta weboldalan.

Bintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfeleinek.

Kelt:

& megrendeld cégszen alairasa
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13. szam minta - MegrendelSlap Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez

Magyar Posta Zrt. Elszamol6 Kézpont Technol6giai Koordinaci6s Osztaly
Budapest 1201 Nagyséandor Jozsef u. 1-5., Postacim: 1725. Budapest Pf. 91.
Telefon: 06-1/421-7429, 06-1/421-7610; Fax: 06-1/289-3932

E-mail: bizcsop@posta.hu

MEGRENDELOLAP
Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez
Kérjiik, hogy az alabbiakban megrendelt bizonylatokat el6éllitani, és azokat megkiildeni sziveskedjenek.

Megrendelé neve,cime:

Megrendel6 telefonszama: | I | | ‘ | ‘ | | I | ‘
Kapcsolattarté személy:

Megrendel6 e-mail cime:
Szamlaszam (szédmléazashoz):

LTI T T T I-L I T T T T T I I-CLTTTTTTT]
adoszam: [ [ [ [T [T T]-[]-[T]

Csoportazonositészém:*[ I I I I ‘ I ‘ I-D'I ‘ I

*A csoport azonosité szamot a csoportos afa alanyoknak kotelezé megadni.

Cégj.szém/T(')'rzsszém/Nyilvéntart.sz.:| [ | [ | | l | [ | I | | l | | l

Szamlazasi név, cim:

A szamla postazasi cime:

A legyartott bizonylatok

postazasi neve, cime:

RENDELES: I:I:I:I:I:I db. Végott:[l Leporellos: D ives 3 db-os: |:|
A pénzforgalmi bizonylaton megjelené adatok:

Készpénzatutalasi megbizas OC-kod: ED TC-kéd: ED
SZAMLATULAJDONOS SZAMLASZAMA (16 vagy 24 karakter kotSjelek nélkiil)

LIt rrr-crrrrr -t rfq]

Szamlatulajdonos mezében megjelend adatok: (maximum 3*30 karakter)

Kozleményrovat (maximum 3*20 karakter)

Megbizés (befizetés) jogcime: - a feladévevényen jelenithet6 meg - (maximum 3*14 karakter)

A Magyar Posta Zrt. felé ezuton nyilatkozom, hogy a pénzéatutalasokat kiséré adatokrol sz616 mindenkor hatalyos hazai és europai
jogszabélyok (jelen Nyilatkozat kiaddsa idépontjaban: a 2017. évi LIIL torvény és a 2015/847 (2015. maj. 20.) EU rendelet)
értelmében az altalam megszemélyesittetett készpénzatutaldsi megbizasok/postai szamlabefizetési megbizasok a kovetkezd
jellemzével birnak (csak egy szovegdoboz jelolhet6 kérjiik X-szel jelolni):
»M” megkiilonboztetd jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztiil ad6, jarulék, illeték, birsag befizetése
torténik a szamlatulajdonos részére; vagy
l:' - ,FM” jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztiil aru vagy szolgaltatas ellenértékének mindsiilé
kovetelés befizetése torténik a szamlatulajdonos részére; vagy
|:| - Jelzés nélkiili nem mentes bizonylatok, amelyeken keresztiil minden mas, a fentiekben fel nem sorolt
kovetelés befizetése torténik a szamlatulajdonos részére.

A fentiekben felsorolt megkiilonboztets jelzések hasznalatéért teljes felel6sséget vallalok, és tudomasul veszem, hogy a Magyar
Posta Zrt. a szdmlatulajdonos és a bizonylatot felhasznal6 befizet6 kozott fenndllé jogviszony, valamint a bizonylaton szereplé
kovetelés jogalapjanak minGsitése tekintetében a jelen bizonylatban foglaltakon tal nem rendelkezik informaciéval.

A nyomtatvanyok elGallitasi dijanak megfizetését vallalom.

A dij mértékét a Magyar Posta pénzforgalmi szolgéltatasainak dijair6l sz6l6 Hirdetmény tartalmazza, mely
megtekinthetd a Posta honlapjan (www.posta.hu)

Biintet6jogi felel¢sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.

Kelt:

A megrendel6 aldirasa,bélyegz6lenyomata
Felhivjuk szives figyelmiiket arra, hogy a megrendel6lap nem postai forgalmazast nyomtatvany, sokszorosithat6.
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17. szam minta - Kotelez6 nyilatkozat

POSLE: v Nyilvantartds szama: ...cccceeeerveeennns
KOTELEZO NYILATKOZAT

AlUTOt e (NEV) e (lakas/

telephely elme) ... (személyazonossagot igazold ha-

tosagi okmany elnevezése, szama, betdjele) tudomasul veszem, hogy az altalam a Magyar Posta
Pénzforgalmi Szolgaltatésainak Altalancs Szerzddési Feltételeiben meghatarozott, az érmék csoma-
golasara vonatkozo szabalyok szerint elkészitett és postara adott érmetekercseket, érmedobozokat,
érmezsakokat, burkoldzsdkokat az elfogadd postai szolgattatdhely a befizetés/ készpénzvaltas alkal-
maval azonnal nem bontja fel, illetdleg a tartalmukat csak késdbb, tavollétemben veszi szamba.
Katelezern magam, hogy a tavollétemben tortént megszamlalas alkalmaval megallapitott és kozol
hidnyt, valamint a forgalomba nem hozhatd, a feltehetden hamis, vagy meghamisitott érmék els-
fordulasat elismerem, a hidny sszegét a posta felhivasara haladéktalanul befizetem, illetSleg pdtolom.

kezeld alairdsa alairas/ cégszerl aldiras, bélyegzd

3066600. sz. ny. Kételezd nyilatkozat fémpénzekrdl. — MP. Zrt. BEK Nyomdalizem

18. szama minta - Pénzatadé jegyzék

PENZATADO JEGYZEK
BANKJEGY ERME
o] o]
Db | Cimlet St Db | Cimlet i
forint forint
20000 Fr-os Athozat:
10000 Ft-os 200 Ft-os
5000 Ft-os 100 Fr-os
2000 F-os 50 Ft-os
1000 Fr-os 20 Ft-0s
500 Ft-os 10 Ft-os
5 Ft-os
Atvitel:
Hsszesen:
azaz
... forintot atvettem.
Gtadd
Keletbélyegzs:
O : dtvevd

3030107 sz. ny. Pérzitadé jegyzék. — Magyar Posta Zrt, Myomdalizen
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19. szam minta - Jegyz6konyv a bevont bankkartyakhoz

JEGYZOKONYV
a bevont bankkartyahoz

a kértyat bekiild6 személy alairasa

ADATLAP
a kartyabevonasi dij kifizetéséhez

elfogadodhely vezet6jének alairasa
P.H.
Bank tolti ki:

Kértya csatolva: IGEN NEM
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20. szama minta - Befizetési zsakok lezarasa

A befizetési zsakok lezarasa
Két gytirtisoros zsak

Aidra 4 5

A két gytirtisoros értékzsak fels6 szélének a masodik gytirtisorig torténd vissza kell hajtani
(2. &bra).

2. A csomdmentes kett6sen sodrott 1,25 vagy 1,75 mm vastagsagti kenderzsineget a gytirtiszsak parosaval
Osszeszedett gytirtiin kétszer at kell fizni, az egymassal szembeni oldalakrol egyszer - egyszer.

3. A gytir(i egyik oldalédn, a zsék szajandl egy szal zsinegbdl 4ll6, csomdmentes hurok keletkezik
(3. abra).

4. A zsineg két végét a gytirtik masik, csomoémentes hurokkal ellentétes oldalan, szorosan csomoéra kell kotni.
A zsak szdjan egy szdl zsinegb6l 4ll6 szabdlyos 8-as keletkezik, amelynek csak a zar6korénél (huroknal)
keletkezik csomo¢ (4. dbra).

5. A zsineg egyik végét a fatdbla nyilasan 4t kell hazni és a zsineg két végének 1jbdl, szorosan csomora kell
kotni (5. dbra).

6. A fatdbla ily modon torténd felerésitése utan a zsineg két végét az aluminiumplomba két kisebb nyilasos
oldalérél a nyilasokon at kell ftizni.

7. A kilon-kiilon atftizott zsineg két végét a nagyobb egyes nyilasnal csomora kell kotni (7. dbra) tgy, hogy
a csomo a nyildson at az aluminiumplomba kozepébe kertiljon (8. abra).

8. Az aluminiumplombét fémzar-fogoval 6ssze kell nyomni. A lenyomat tisztasdgara, olvashatésagéara nagy
gondot kell forditani.
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Egy gytirtisoros zsak

A befizetési zsakok lezarasanak mdédja (egy gyfirtisoros zsak)

1. A csomomentesen kett6sen sodrott 1.25 vagy 1,75 mm vastagsagu kenderzsineget, a gytirtiszsak parosaval
Osszeszedett gytrdin kétszer at kell flizni (az egymassal szembeni oldalakrdl egyszer - egyszer). Igy a gytirt
egyik oldaldnal a zsdk szdjanal egy szal zsinegbdl all6, csomémentes hurok keletkezik. (1. abra)

2. A zsineg két végét a gytirtik masik, a csomémentes hurokkal ellentétes oldaldn, szorosan csomora kell
kotni. Ezzel a zsdk szajan egy szél zsinegbdl allo szabélyos 8-as keletkezik, amelynek csak az egyik korénél,
zarokornél (huroknal) van csomé (2. dbra)

3. A zsineg egyik végét a fatabla nyildsan at kell hiazni és a két zsineg végét Gijbol szorosan csomora kell kotni
(3. &bra).

4. A fatabla ily moédon tortént felerdsitése utan a zsineg két végét az aluminiumplomba két kisebb nyilasos
oldalarél a nyilasokon at kell ftizni (4. 4bra)

5. A kuilon - kuilon atftizott két zsineg végét a nagyobb egyes nyilasnal csomoéra kell kotni (5. abra)
ugy, hogy a csomo a nyildson at az aluminiumplomba kozepébe kertiljon (6. dbra).

6. Az aluminiumplombét a fémzér fogoval 6ssze kell nyomni. A lenyomat tisztasdgara, olvashatésadgara
nagy gondolt kell forditani.
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21. szamt minta - Osszesités pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott fizetési megbizasokrél

Bank neve:

Kapcsolattartd neve, elérhetdsége:

Osszesités penzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott fizetési megbizasokrél

[Beutalt fedezeti asszeq:

Visszautasitas datuma: & hh.nn

Soraza Smigilatis Jogoault azimlatulsjdonos Postaibalsd azonosith [ oo ciie e 0 am szaraplé Bank iltal falszamitott dif  Bankilal
m 5 e {UN szim) 5 - befizatett Gaazeg s L visszautalt Geszeg
nave™ szamlaszama neve™ Gime™ Postai feldolgozssi dj| | Banki kazskeal di
1.
2
£l [
2 [
5. [
5.
£l
o
Gz

* Készpénzatutalasi megbizas, telepitett utalvany

yil a pénzforgalmi

all

s, 2

22. szamu minta - Egyszertisitett 6sszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési
megbizasokrol

Bank neve:

Kapesolattarto neve, elérhetésége:

Egyszeriisitett dsszesités
pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési megbizasokrol

Visszautasitas dituma:  éé&hh.nn.

ﬁeuta\t fedezeti 6sszeg:

Sorszam

Szolgaltatis megnevezése/Tipuskod *

Jogosult szamlatulajdonos

A . Postai feldolgozas/JOB datum
szamlaszama

Szimlaszamra banki
feldolgozas napjan

Kapcsolodd megbizas

jovairas
Osszege dsszesen

Bank altal felszamitott dij

Postai feldolgozasi dij Banki kezelési dij

Bank attal
visszautalt dsszeg

* A kitéltes soran a "Szolgaltata gnevezesét" - Készp

e -

utalvany - vagy, a kapesolodo "Tipuskédot" kell feltiintetni
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23. szamt minta - El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap

»

) )
Elézetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap Magya,l' POSta,

Ugyfél tolti ki: (kivéve telefonos bejelentés)

Szamlatulajdonos/Ugyf eI N eV e .o e
(*biztositas: szerz6dé/biztositott, Kincstari Takarékjegy tulajdonosa, betét tulajdonosa, belféldi postautalvany cimzettje, kartyabirtokos!)
A Posta a kifizetést az egyes szolgaltatasok mindenkor hatalyos szerz6dési feltételeiben meghatarozott jogosult atvevéknek teljesiti!

Felvenni kivant készpénz 6sszege:....................... | S 4 - 2 Ft
(Névértéket, szerz6dott 6sszeget javasolt figyelembe venni, kivéve POS bankkartyas - és belféldi postautalvany TO-T1 kifizetés)

Kozvetitett vagy a Posta szolgaltatasanak megjeldlése (Kérjik, a megfelelé négyzetet megjeldini!):

O TAKAREK Kereskedelmi Bank Zrt. O Magyar Posta Befektetési Zrt. O Magyar Posta Eletbiztosité Zrt.
O Kincstari Takarékjegy
[0 POS Bankkartyas készpénz felvétel [0 Belfoldi Postautalvany TO-T1 kifizetés (kivéve T1 kézbesités hazhoz)

Az O6sszeget a kovetkez6 cimletekben kérem:
db cimlet Osszesen
20000
10000

5000

2000
1000
500
200
100
50
20
10

5

Osszesen

bejelenteni. A bejelentés napjan 11.00 6ra utan leadott igény a bejelentés napjat koveté 3. munkanapra vonatkozdé kifizetési
igénynek mindésdil.)

Az adatok kezelésére vonatkozo informaciok ,Az elézetes bejelentéshez kétott készpénz kifizetések szabalyairdl” szolo
Hirdetményben érhetbk el.

A kifizetésben érintett szolgaltatas nyujtasara kijelolt postahely neve.

Postai ligyintézd tolti ki:
Bejelentés modja: (Kérjik, a megfelel6 négyzetet megjeldinil)
[0 SZEMELYES IGENYBEJELENTES 0 TELEFONON ERKEZETT IGENYBEJELENTES

<

Levagandd, Igénybejelentd részére atadandé!

A mai napon

Szamlatulajdonos/igyfél* rendelkezése alapjan......... ..ottt szolgaltatassal kapcsolatos,
20...... V.t hénap........ napjan............ postahelyen

esedékes, B, AZAZ. . oo e Ft 6sszeg(,

elézetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igényét bejelentette.
(*biztositas: szerz6dd6/biztositott, Kincstari Takarékjegy tulajdonosa, betét tulajdonosa, belfoldi postautalvany cimzettje, kartyabirtokos!)

p-h. Ugyintézé alairasa

Tisztelt Ugyfeliink! Kérjik, jelen szelvényt kifizetéskor hozza magaval!
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I. rész
1. A FORGALMAZAS FELTETELEI

A Készpénzatutaldsi megbizas nyomtatvanyt forgalomba hozni kizarélag a jelen mellékletben

meghatérozott:
o miszaki tartalommal gyartott, és
o amegszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megfelels,
o az ASZF 3. szamt melléklet I. rész 1., valamint a II. rész 1. pontjaban leirtak
o valamint a Posta altal szerz6dés vagy titoktartasi nyilatkozat alairasat kovetSen

biztositott postai QR kéd dokumentécidjdban foglaltak szerint lehet.

A Készpénzatutaldsi megbizds nyomtatvdny forgalmazdsat a Magyar Posta (tovabbiakban:
Posta) - a megfelel6 gyartasi mindség feltételeit garantalé eszkozok megléte esetén - a
Megszemélyesitével kotott szerzédésben meghatdrozott korben és feltételekkel dtengedi. A
Nyomtatvany megszemélyesitését a Posta mellett kizarélag a Postaval erre vonatkozoan kotott
szerz6déssel rendelkez6 partnerek végezhetik.

A Nyomtatvany forgalmazasdnak atengedését érint6 szerzédéskotési szandékot a jovébeli
Megszemélyesit6 kezdeményezi a Posta Elszamolé6 Kozpontnal (tovdbbiakban: PEK),
tevékenységének ismertetése, a géppark részletezése, a tervezett gyartandé mennyiség
megjelolése, referencia, valamint a kapcsolattarté6 megnevezése és elérhet6ségének megadasaval
irasban (beleértve az e-mailt is), a kovetkezd elérhet6ségeken: Magyar Posta Zrt., PEK
Makodéstamogatasi  Osztaly, 1725 Budapest, Pf. 91. Tel: 06-1/421-7428, e-mail:
bizcsop2@posta.hu. A PEK a megkeresést kovetSen irdsban tdjékoztatast kiild az érdekl6dének,

melyben részletezi az eljaras tovabbi tudnivaloit.

A PEK a gyartashoz, megszemélyesitéshez dijmentesen nyujt segitséget (pl. dokumentécié
ataddsa, postai QR kod képzéshez informatikai tdmogatdsban kozremtikodés), valamint
dijmentesen végzi a jelentkez6k részére az eldirt, a mindség biztositdsanak elésegitését célzo
bevizsgaldsokat. A DPosta tovdbba a bevizsgalasra benyujtott mintabizonylatokért,
dokumentumokért semmilyen téritést nem fizet.

2. A NYOMTATVANY BEVIZSGALASA NEM POSTAI GYARTAS ESETEN

21. A bevizsgalasi kérelmet, valamint az alapanyag gyartasi igényt mintabizonylatok
benytjtasaval a PEK-nél minden esetben irasban (beleértve az e-mailt is) kell kezdeményezni, az
L. rész 1. pontban meghatarozott elérhetéségeken.

A mintak kizarolag fiktiv, a megfelel6 bevizsgélast lehet6vé tevo teszt adatokkal tolthetdk fel,
azokon személyes adatot feltiintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintdkon
felttintetett adatok valamely azonositott vagy azonosithato természetes személy adatai-e, azokat

2



mailto:bizcsop2@posta.hu

NG
PE_S_I& A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei
4. szama melléklet
A Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany mtiszaki
leirasa, alkalmazasa, forgalmazasi feltételei és bevizsgalasa

csak a bizonylat bevizsgéldsa céljdbol haszndlja fel. Valamely azonositott vagy azonosithato
természetes személy adatainak megadasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta
bekiildgjét terheli.

22. A Posta a gyartdsi mindség ellendrzését a benyujtott dokumentumok alapjan, a
mintabizonylatok vizsgalatdval, valamint a tesztelés eredményeinek értékelésével végzi.

2.3. Az els6 bevizsgalast kovet6en tovabbi mintabemutatast kell kezdeményezni - kibocsatast
megel6z6en - minden olyan esetben, amikor a nyomtatvény alapanyagaval (pl. Gj, a korabbitol
eltér6 alapanyag felhasznédldsa) vagy megszemélyesitésével Osszeftiggésben  (pl.
megszemélyesitd programban tortént médositas) - az els6 nyomtatvanybemutatastol eltérd -
barmiféle valtoztatas torténik. Az els6 és minden tovabbi megszemélyesitést és/vagy
alapanyaggyartast érint6 bevizsgédldsok alkalmaval OC-TC kédonként és/vagy alapanyag
tipusonként 20-20 db (pl. 20 db OC31-TC51 és 20 db OC31-TC54) mintabizonylat bemutatédsa
sziikséges. A bevizsgalasi kérelem okat minden esetben indokolni kell.

2.4. A nyomtatvany gyartasidhoz haszndlni kivant alapanyagbdl gyartott mintabizonylatot -
felhasznalast megel6z6en - a PEK részére be kell mutatni. A minésitésre bekiildott alapanyagot
a forgalomba hozni kivant kiszerelés(ek)ben sziikséges tovabbitani (P1. szamlaleveles, vagott). A
gyartashoz felhaszndlni kivant alapanyag papirminésité tantsitvanyat magyar (és idegen)
nyelven, valamint a PEK-t6] kapott adatlap Kkitoltott és cégszertien aldirt valtozatit a
mintanyomtatvanyok mellé csatolni kell. Abban az esetben, ha a nyomtatvany gyartasdhoz
hasznalni kivant alapanyag a jelen mellékletben foglaltakkal ¢sszhangban a vizsgalatokat
kovet6en megfelelének mindsithets, szerz6déskotésre kertil sor. A gyértott nyomtatvany csak a
Postaval szerz6désben 4ll6 megszemélyesit6é partnerek részére értékesithets. Megszemélyesités
nélkiil nyomtatvany nem hozhaté forgalomba.

2.5. Abban az esetben, ha a benygjtott mintanyomtatvanyok a jelen mellékletben foglaltakkal
Osszhangban a vizsgalatokat kovetéen megfelelének mindgsithetbek - megszemélyesités
atengedésekor - meghatdrozasra kertil az alkalmazandé megszemélyesitékod, kiilon szerzédés
keretében.

2.6. Az egyes vizsgalatok kiterjedésére vonatkozodan - a bevizsgalast igényl6 tdjékoztatasa alapjan
- a PEK dont. A bevizsgalas eredményétdl fuiggetlentil, a tesztanyagok benyujtdsat kovetd
legfeljebb tizenét munkanapon beliil kiértékelés késziil. Amennyiben a bekiildott
mintanyomtatvanyok bevizsgaldsa az el6irds szerinti tizendt munkanapnal hosszabb id6t vesz
igénybe, a tesztelés eredményének varhat6 idépontjardl a PEK tajékoztatast nyijt.
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2.7. A Posta, az automatikus feldolgozast akaddlyoz6 nyomtatvanyok forgalomba kertilésének
észlelésekor egylittmiikodést kezdeményez a nyomtatvany gydrtojaval és/vagy
megszemélyesit6jével a hiba miel6bbi elharitdsa, javitasa érdekében. A Posta fenntartja a jogot,
hogy a szerz6déssel rendelkez6 nyomtatvany gyarté és/vagy megszemélyesitést végzo
Partnerétél barmikor mintabizonylatok bemutatasat igényelje.

2.8. A 31 és a 32-es output- (kimeneti) kéda Készpénzatutalasi megbizds elsé kibocsatasat
megel6z6en a Posta bevizsgélast végez, az ASZF 3. szamu melléklet I1. fejezet Készpénzatutalasi
megbizés rész (1.4.3.) pontjadban meghatarozottak szerint.

2.9. El6zetes mintabizonylat bevizsgalas és Posta altal torténé jovahagydasa nélkiil nyomtatvanyt
vagy megszemélyesitett bizonylatot forgalomba hozni TILOS!

3. VEDJEGYHASZNALAT

3.1. A Posta (Hasznélatba ad6), mint Védjegyjogosult biztositia - e pont szerinti képi
abrazolasnak megfelel6 - sajat logdjanak (a tovébbiakban: védjegy) haszndlatat a
készpénzatutalasi megbizds megszemélyesitésére és forgalmazdsara szerzédéssel
rendelkez6 Megszemélyesité (Hasznalatba vevd), mint hasznalé részére a védjegy
készpénzatutalasi megbizas nyomtatvanyokon torténé elhelyezése céljabol.

A BW N e S B8

3.2. A Posta szerz6i vagyoni jogait teljes mértékben fenntartja a kozotte és Megszemélyesitd
kozott 1étrejott 3.1. pont szerinti szerz6dés hatélya alatt.

3.3. A védjegyhasznélat forméja: képi megjelenités.

3.4. A Hasznélatba vev$ a Hasznalatba ad6 védjegyét kizardlag ugy jogosult felhasznélni, hogy
a megjelenitések sordn a védjegyet megvaltoztatas (igy kiilonosen eltorzitasa, formajanak,
az elemek egymashoz viszonyitott elhelyezésének megvaltoztatasa, megcsonkitasa) nélkiil
feltiinteti. A Hasznalatba vev6 a védjegy szinhasznalatdnal jelen mellékletben foglalt
kovetelményeket koteles figyelembe venni. A védjegy barmely mas felhasznalasa,
megjelenitése tilos.

3.5. A Haszndlatba vevd a védjegy felhaszndldsat a Haszndlatba adé érdekeire figyelemmel
jogosult végezni. A felhaszndlds tehat nem sértheti kiilonosen a Hasznélatba adé jo
hirnevét, iizleti és kommunikacids érdekeit.
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3.6. Amennyiben a védjegy hasznalata sérti, sértheti vagy veszélyeztetheti a Hasznélatba ad6

érdekeit (tovabbiakban egytittesen: érdeksérelem), a Hasznalatba ado jogosult irasban
kérni a Hasznélatba vev6tol az érdeksérelmet okozo helyzet megsziintetését vagy a védjegy
eltavolitasat, mely kérést a Hasznélatba vevé mérlegelés nélkiil koteles teljesiteni.

3.7. A Hasznélatba vevd a védjegy hasznalatdt masnak nem engedheti 4t.

3.8. A védjegy abrat a Haszndlatba vevé a meghatdrozott megjelenitések létrehozasaban,

el6éllitasdban kozremiikods személyek részére jogosult dtadni, akik azt kizarélag az
eldallitashoz sziikséges mértékben, formaban és ideig jogosultak felhasznédlni. A
Hasznalatba vevé a kozremiikodo személyek tevékenységért teljes felel6sséget véllal. A
Hasznalatba vevé a jelen mellékletben foglalt kotelezettségeit koteles az el6éllitasban
kozremtikodo6 személyek iranyaba is érvényesiteni.

3.9. A Hasznélatba ad6 védjegy abréjat vektoros formatumban elektronikus titon (e-mail) adja &t

3.10.

a Hasznalatba vevének.

A Hasznalatba vevé a védjegy abrat tartalmazo file-t és annak esetlegesen készitett
valamennyi mdsolatat és a hasznalatdban 1év6 valamennyi szamitastechnikai adattarolét,
amin a védjegy 4abrat tartalmazé file megtaldlhato, koteles tgy kezelni, hogy
megakadalyozza a lehet6ségét annak, hogy a védjegy &brahoz harmadik személy
hozzéaférjen vagy azzal barmilyen médon visszaéljen.

3.11. Amennyiben a 3.1. pont szerinti szerz6dés hatalyat veszti a Hasznélatba vevé koteles a

védjegy dbrat tartalmazo file-t és annak esetlegesen készitett valamennyi masolatat tordlni,
és annak megtorténtét Hasznalatba ado felé igazolni.

3.12. A Haszndlatba ad6 a védjegy jelen melléklet szerinti hasznalatit a Hasznalatba vevd

szamara téritésmentesen biztositja.

3.13. A szerz6dés megsziinését kovetden - ha a Felek ett6l eltér6en nem allapodnak meg - a

Hasznalatba vevé nem hasznélhatja fel azokat a kreativ anyagokat, plakétokat,
dokumentumokat, amelyeken a Hasznélatba ad¢ védjegye szerepel.




NG
PQ_S_I& A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerz6dési Feltételei
4. szama melléklet
A Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany mtiszaki
leirasa, alkalmazasa, forgalmazasi feltételei és bevizsgalasa

II. rész
KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS NYOMTATVANY
GYARTASI ELOIRASAI

Gyartas: A Készpénzatutaldsi megbizas nyomtatvany, mint nyomdaipari termék meghatarozott
el6irasok szerinti el6allitasa.

1. Papir tulajdonsagok

A gépi Dbeolvasdsra kertil6 megszemélyesitett nyomtatvany gyértdsahoz az aldbbi
papiralapanyag hasznélhato fel:

¢ 1n. OCR papir

e ofszet alapanyag

e kornyezetbarat alapanyag (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazasa és/vagy
Gjrahasznositott rosttartalom) ISO 14001

A papir tomege OCR és ofszet alapanyag esetében 80 gr/m?2 vagy 90 gr/m2.

A kornyezetbarat alapanyagok (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazdsa és/vagy
Gjrahasznositott rosttartalom) esetében kotelezéen 90 gramm/m?2.

Az alapanyagként felhasznalt papirnak optikai tulajdonsagait tekintve a DIN 66223 Teil 1,
technologiai tulajdonsagai a DIN 6723 Teil el6irasainak eleget kell tennitik.

A nyomtatvany kiilméret- és adatmezdk, valamint az OCR sor nyomtatasanak helyzetttirései
egytuttesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.

A nyomtatvany alapanyaga optikai fehérit6t nem tartalmazhat.

A Nyomtatvanyon javasolt vagott perforaciét alkalmazni. A perforaciéval szemben tdmasztott
altalanos elvaras, hogy az a kiildemény részeinek egyben maradédsat, ugyanakkor a
szétvalasztaskor a perforacié mentén a kiilldemény sériilésmentes szétvalaszthatosagat egyarant
biztositsa. A bels6é formaperforécié esetében mikroperforéci6 is alkalmazhaté.

A széleknek ragasztéanyag maradvanyoktol mentesnek, az el6oldalnak a DIN 66223 Teil 1-ben
megadott hatarértéket meghaladé foltoktol, festékcseppektél és egyéb tisztatalansagoktol,

valamint szennyez6désektSl mentesnek kell lennie.

(2.) A nyomtatvany részei és azok méretei

A nyomtatvany teljes mérete: 105,83 mm (41/6") x 210 mm
T6szelvény: 105,83 mm (41/6") x 149,86 mm (5, 9/10")
Feladovevény: 105,83 mm (41/6") x 60,14 mm
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A nyomtatvany a tészelvény és a feladovevény kozott belso, fliggéleges formaperforaciot
tartalmaz.

A nyomtatvany szdmlalevél részeként is megjelenhet, ebben az esetben a nyomtatvéany csak az
also6 rész lehet. A nyomtatvany és szamlalevél perforaciéval elvalasztott, mely lehet vagott vagy
mikroperforéci6.

A nyomtatvany altalanos szerkesztési mintédjat jelen melléklet II. rész 3. szam@ mintaja
szemlélteti.

2.1. Alnyomat

Az alkalmazott szin az 580-820 nanométer hullamhosszasagu szinkép-tartomanyba esé tn.
vakszin.

Szin Kozelit6 PANTONE kod
OCR sarga 1205U

OCR voros Warm Red U

OCR voros raszterezett Warm Red U 25% (705U)
OCR voros vonalak szine Warm Red U

A vonalak és feliratok szine OCR v0rds, az alnyomat szine OCR sérga, a raszterezett tertiletek
vOros 25%-o0s raszterstirtiséggel.

A t6szelvényen az alnyomat agy helyezkedik el, hogy a bal és a jobb oldalon 7,62 mm (3/10"), a
fels6 részen 6,35 mm (3/12”), az als6 részen (OCR-sav) 25,4 mm (1”) fehér feliilet marad.

A feladovevény als6 részének 8,47 mm (2/6") magassdganak kivételével a t&szelvényen
alkalmazott azzal megegyez6 alnyomat talélhato.
Alkalmazott bettitipus: Avenir

A termékvédelem érdekében az alapanyagot el6allito nyomdanak a t6szelvény hatoldalan az als6
élt6] szamitott 1/12" széles savban, OCR voros szinnel, 5 pont (1,88 mm) nagysagu bettivel a
nevét fel kell tintetni.

Kitoltés tekintetében két tipusa alapanyag kiilonboztethet6 meg. A kizarélag gépi kitoltésre
alkalmas, illetve a kédracsos, mely utébbi géppel- és kézzel egyarant kitolthet6. A kodracsos
nyomtatvéany esetében a kézi kitoltés konnyitése érdekében az ICR (Osszeg, Megbizoazonosito
(Befizet6azonositd)) mezékben szammez6k (koédracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg bettivel
kiirva rovatban két téglalap taldlhato, valamint a Megbiz6 (Befizet) neve, cime és a megbiz6
(befizetd) jogcime rovatban vonalazds van.

A kizarolag gépi kitoltésre alkalmas nyomtatvany el6oldalat jelen melléklet II. rész 6. hatoldalat
a 7. szamt minta, a kédracsos nyomtatvany eléoldalat a 4., hatoldalat az 5. szamt minta

szemlélteti.

2.1.1. Hatoldali tajékoztat6 szoveg fekete szinnyomasanak lehetGsége
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A vonalak és feliratok nyomtatasa 80 gr/m?2 és 90 gr/m? papir tomegti OCR és ofszet alapanyag
felhasznalassal, kizarélag a tajékoztato szoveget tartalmazé hatoldal esetében torténhet fekete
szinnyomassal. Ez esetben a 70-75% nyomtatas lefedettség alkalmazasa javasolt (a bevizsgalas
soran ett6l eltéré érték is meghatarozasra kertilhet a bevizsgdlasi eredmények ismeretében),
biztositva az olvashatosag mellett a postai feldolgozhatosdg zavartalansagat. Kérnyezetbarat
alapanyag felhaszndldsa esetében a hatoldali tajékoztaté szoveg fekete szinnel torténd
nyomtatdsanak lehet6sége nem biztositott.

A fekete szinnyomds alkalmazdsat megel6z6en minden esetben az Lrész (2.) pontjaban
meghatéarozottak szerint kell eljarni.

2.2. A gépi-optikai feldolgozas mez6i

A nyomtatvanyon gépi-optikai feldolgozasra kialakitott 0,6 mm vastagsagt vonallal keretezett
(ICR) mez6k vannak, amelyek 2/6" (8.47 mm) magasak, szélességiik a kézzel beirhaté adatok
hosszatol fiigg. A kézi kitoltéshez 5 mm osztdskozok vannak jelolve, amelyek az alsé
keretvonaltol szamitott 5,5 mm magasak. Osztdsok vonalvastagsdga 0.1 mm (3 vagy 4 tagonkénti
osztas 0,4 mm), az osztaskozok "laba" 1.5x1 mm.

Az ICR mez6k pontos kialakitasat jelen melléklet II. rész 1. szama mintaja szemlélteti.

2.3. OCR-sav

A t6szelvényen az OCR sav als6 szélét érint6 2,12 mm (1/12") magassagt savban a perforaci6tol
szamitott 17,78 mm (7/10") tdvolsagra kezd6d6en "Kérjiik ezt a mezét szabadon hagyni, ide ne
irjon és ne bélyegezzen! Koszonjiik." voros felirat helyezkedik el 1,88 mm (5 tipogréfiai pont)
méret(i bettivel.

A figyelmeztet6 felirat mellett a perforaciétol szamitott 88,9 mm (35/10"), valamint 111,76 mm
(44/10") tavolsagra kezd6dden egy-egy 2,12 mm (1/12") magas és 2,54 mm (1/10") széles voros
négyszogletes tertilet taldlhaté. A két négyszogletes teriilet kozott 1, 88 mm méretli bettivel
"Azonosit6é szam" felirat helyezkedik el.

3. Tszelvény

3.1. A nyomtatvany fels6 részén a 3/12" savtartomany mértani kozepére helyezve balrol 3/10”
kezdddden 12 pont betiimérettel, vastag nagybettikkel "KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS"
szoveg olvashato.

3.2. Az "OSSZEG" feltiintetésére - a szerkesztési elSirasok figyelembevételével - mezé van
kialakitva, melyet 0,6 mm vastagsagti vonal hatarol. A vizszintes vonalvastagsag als6 éle a
méreten helyezkedik el. Az ,,OSSZEG” mez4 bal széle az alnyomat bal szélén helyezkedik el.

A mez6 keretének als6 éle a nyomtatvany fels6 vagott élétél szamitva 7/12” (14,82 mm)
helyezkedik el.

(Az als6 vonal meghosszabbitasa egyben az alatta 16v6 "Osszeg bettivel kifrva" mezé keretének
fels6 részét képezi.)
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A keret fels6 része a bal szélétél szamitva 5 mm-re kezd6déen olyan tadvolsagra van megnyitva,
hogy 7 pont nagysagu vastag szedésti "OSSZEG" sz6veg elférjen. A szoveg el6tt és utdn 2-2 mm
tavolsag van.

Az ,Osszeg” mez6 jobb felss, még az alnyomat teriiletén 5 pont bettinagysaggal, vastag
szedéssel "Forint" szoveg van feltiintetve gy, hogy a felirat vége és a jobb oldali vonal kozott 2
mm hely marad. (1. szdam minta)

Koédrécsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid, hogy
a mezd - a szerkesztési el6irdsok figyelembevételével - 9 szammez6re osztott tertiletet tartalmaz,
hdrmas tagolassal.

3.3. Az "Osszeg" mez6 keretének als6 vonala az alnyomat bal szélétsl kezd6déen 55 mm-re van
meghosszabbitva.

Az "Osszeg" mezd keretének bal szélsé vonala lefele tovabbi 4/6” (16,94 mm) van
meghosszabbitva. A felsé és a bal szélsé meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell
képezni.

A keret belsejének fels6 részére a bal szélét6l szamitott (beleértve a vonalvastagsagot is) 7 mm a
vonal alatt 1 mm tavolségra 5 pont nagysagt vastagon szedett bettikkel "Osszeg bettivel kiirva"
szoveg talalhato.

Kédracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacié, hogy
a kereten beliil a bal és a jobb szélét6]1 2 mm tavolsagra kezd6d6en 9/12" és 11/12", valamint 12/12"
és 14/12" kozott kett6 darab 25 %-os raszter stirtiségili voros feliilet talalhato.

3.4. Az "Osszeg” mez6 mellett a megjelslt helyen a posta logojat kell elhelyezni a 2. szama
mintidban meghatarozottak szerint. A logé feltiintetésére szolgdld tertilet magassdga az
,OSSZEG” rovat magassagéval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyezd, szélessége 10 mm.
Az ”"Osszeg bettivel kifrva” mezé és a posta logoja mellett, azok jobb széléhez igazitva - a
,Kozlemény” rovatig terjedéen - egy 34 mm szélességli és magassagu rovatot kell kialakitani,
melyet 0,6 mm vastagsaga vonal hatarol. A keret fels6 része a bal szélét6l szamitva 3 mm-re
kezd6dben olyan tdvolsdgra van megnyitva, hogy 5 pont nagysagu vastag szedésti "Postai
kédolas helye" szoveg elférjen. A szoveg el6tt és utan 2-2 mm tavolsag van.

3.5. Az "Osszeg bettivel kiirva" és a "Megbizéazonosité (Befizet6azonosito)" mezék kozotti 2/6”
tertileten kell kialakitani az “Egyéb postai megjegyzés” mezé&t az alabbiak szerint.

Az alnyomat nélkiili, egybefliggd fehér mez6 magassdga 5 mm és a "Megbizdazonositd
(Befizet6azonositd)" mezd rovat elvalaszté vonala felett 1,5 mm-el kell elhelyezni. A mezé
kialakitasa egységes (alnyomat nélkiili, egybefiiggé fehér mez6) a kizarélag gépi, valamint a
gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas (kédréacsos) bizonylatok esetében is.

Az " Osszeg bettivel kifrva” mez6 keretének als6 vonal része a bal szélétsl szamitva 5 mm-re
kezd6dden olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 6 pont nagysagu vastag szedésti "Egyéb postai
megjegyzés" szoveg elférjen.
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Az "Egyéb postai megjegyzés” mez6 keretének alsé vonal része a bal szélét6l szamitva 5 mm-re
kezd6édben olyan tavolsigra van megnyitva, hogy 7 pont nagysagt vastag szedésii
"Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)" szoveg elférjen.

3.6. A "Megbizbazonosité (BefizetGazonosit6)" egy - a szerkesztési el6irasok figyelembe
vételével - kialakitott 80 mm széles ICR adatmez6, melynek felsé vonala az ,Osszeg bettivel
kifrva” mez6 alsé vonalatol 2/6”-ra, bal széle a tészelvény bal szélétsl (perforaciotél) 7,62 mm
(3/10") talalhat6. Az "Egyéb postai megjegyzés" és "Megbizéazonositd (Befizet6azonosito)"
mez6k koril a felsé és a bal széls6 meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell
képezni, melynek vonalvastagsdga: 0,6 mm.

Koédrécsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid, hogy
a mez6 - a szerkesztési elGirasok figyelembevételével - 16 szdmmez6re osztott teriiletet
tartalmaz, négyes tagolassal.

3.7. A "Megbizbéazonosit6 (BefizetGazonositd)" adatmez¢ alatt egy 1" (25,4 mm) magas 65 mm
széles 0,1 mm vonalvastagsagu keret talalhato.

A keret also éle a bizonylat fels6 vagott élétsl 3 1/12" (78,32 mm) helyezkedik el. A keret fels6
vonalanak folytonossaga a bal szélt6l szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu, normal
szedés bettiméretben "A szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat lathato.

3.8. A rovat alatt "FIGYELEM! Kérjiik olvassa el a tajékoztatot a hatoldalon.” 6 pont vastagon
szedett bettikkel figyelmeztet6 felirat talalhato.

3.9. Az alnyomat jobb fels6 szélén 1” (25,4 mm) magas 45 mm széles 0,1 mm vonalvastagsaga
keret lathato. A keret fels6 és jobb oldali éle az alnyomat élével taldlkozik. A keret fels6 széle alatt
1 mm a bal széIt6l szamitott 2,5 mm tavolsidgra 5 pont nagysagt, normal bettikkel "Kézlemény”
szoveg olvashato

A bizonylat fels6 szélét6l szamitott 6/12", (12,7 mm) 8/12" (16,93 mm), 10/12" (21,17 mm) és 1”
(25,4 mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagu 40 mm hossza a kereten beliil kozépre illesztett vonalak
taldlhatok,a kizérdlag a gépi, valamint gépi- és kézi kitoltésre egyarant alkalmas koédracsos
bizonylat esetében egyarant. A PEK-el kozvetleniil egyeztetve és az alapanyag jovdhagyatasaval
lehet6ség van - a kizarolag gépi kitoltésre alkalmas alnyomat esetében - a vonalazas elhagyéasara,
tovabba a ,Kozlemény” rovat helyén, azzal azonos méretben a felhasznalo igénye szerint egyedi
informaci6 gytijtésére szolgalo rovat kialakitdsara. A rovat elnevezése azonban nem hagyhato el.

3.10. A "Megbiz6 (BefizetS) neve, cime" egy 1" magas 65 mm széles 0,6 mm vonalvastagsaga
kerettel ellatott feliilet, amelyen beliil az als6 11/12” (23,28 mm) magassagban nincs alnyomat. A
keret fels6 éle a bizonylat fels6 szélétsl 25/12" (52,92 mm) és az alnyomat jobb széléhez igazitva
van elhelyezve.

A keret fels6 vonala megnyitott a bal szélt6él szamitott 5 mm tavolsagra kezd6déen, ahol 7 pont
nagysagu vastag szedéstli bettiméretben "Megbiz6 (Befizet6) neve, cime" felirat olvashato.

Kédracsos alapanyag esetében a bizonylat fels6 szélét6l szamitott 28/12" (59,27 mm) 30/12" (63,5
mm) és 32/12" (67,73 mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagt 60 mm hosszu a kereten beliil kozépre
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illesztett vonalakat kell elhelyezni. A keret bal als6 sarkaban a bal oldaltol szamitott 2,5 mm-re, a
fels6 véagott éltol 36/12" (76,2 mm) 20 mm széles, 0,1 mm vastagsagt vonal jelzi az irdnyitészam
helyét.

3.11. A Kozlemény rovat als6 vonala alatt 1/12”-ra, a Megbizo, (Befizet6) neve,cime rovat fels6
vonala felett 1/12”-ra, jobb oldalon az alnyomat széle, valamint bal oldalon a Postai kodolas helye
rovat jobb oldali vonala &ltal hatéarolt tertilet a Postai érvényesités helye. Ez a tertilet vonallal
nem hatérolt, illetve elnevezni nem kell. A teriilet kizarélag postai felhasznalasi, amelyen a
gyart6/megszemélyesité altal TILOS barminemt alfanumerikus megjegyzés, abra, kod,
szimboélum vagy egyéb jelolés elhelyezése.

A Kozlemény és a Megbizo, (BefizetS) neve,cime rovat kdzott az alnyomat jobb szélén 0,1 mm
vastag vonal taldlhato.

A bélyegzblenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm &tmérdji, 0,1 mm vonalvastagsaga
szaggatott vonald kor szimbolizélja. A kor kozéppontja a nyomtatvany alsé vagott élét6l 62 mm
a tészelvény perforalt bal szélét6l 119 mm tavolsagban helyezkedik el.

3.12. A "Készpénzatutalasi megbizas" hatoldalan tajékoztato és egyéb postai kezelésre vonatkoz6
feliratok talalhatok az 5. és 7. szamu mintak szerint. A tajékoztatas szovegezése az OCR savot
nem érintheti.

A hatoldal kizarélag postai felhasznalasa!

A gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) bizonylat hétoldalan a kitoltés
bemutatasédhoz az "Osszeg" rovat ki van emelve. A kitoltési elsirdsoknak megfeleléen kézirassal
jol olvashat6 és értelmezhetd szamjegyekkel adat van feltiintetve. Az tiresen maradt osztaskozok
egy vizszintes vonallal ki vannak htzva.

A mez0 alatt a befizetések elfogadasadra vonatkozo tajékoztatd van feltiintetve az 5. szamt minta
szerint. A t6szelvény teljes szélességében, az als6 éltél szamitva 1”7 magassagban egy 0,6 mm
vastagsagu vonal talalhato.

4. Feladévevény

4.1. A nyomtatvany fels6 részén a 3/12" (6,35 mm) savtartomany kozepére helyezve balrol 1/10”
(2,54 mm) kezd6d6en 12 pont bettimérettel "Feladévevény" szoveg van feltiintetve.

4.2. Az "Osszeg" rovat jobb széle a feladévevény jobb oldalatél szamitott 5/10" kezdédik,
szerkesztési el6irasai megegyeznek a tészelvénnyel.

Az "Osszeg betiivel kiirva" rovat jobb széle a feladévevény jobb oldalatol 1/10" kezdédik.
Koédracsos nyomtatvany esetén a mezén beliili alnyomat szélessége 2”7 (50,8 mm), annak egyéb
méretezései a tészelvény résznél megfogalmazottak szerint torténik.

4.3. Az "Osszeg” mez6 mellett a megjelslt helyen a posta logojat kell elhelyezni a minta szerint.
A logo feltiintetésére szolgal6 teriilet magassaga az ,OSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a
vonalvastagsdgot is) megegyez6, szélessége 10 mm.
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4.4. Az "Osszeg bettivel kiirva" mezé keretének als6 éléts] szamitott 1 mm tavolsagra és a bal
szé1t61 2/10" tavolsagra, 5 pont bettimérettel normal szedéssel "Postai érvényesités helye" felirat
és azzal egy vonalban a jobb sz&It6l szamitott 9/10" kezd6dden "A megbizas (befizetés) jogcime"
felirat lathato.

Koédracsos nyomtatvany esetén A megbizas (befizetés) jogcime szoveg alatt a jobb széltdl
szamitott 1/10"-9/10" kozotti tavolsagban és felulrsl 18/12" 20/12" 22/12" és 24/12" tavolsagokra
8/10" (20,74 mm) hosszt 0,1 mm vastagsdgt vonalak helyezkednek el.

4.5. A Postai érvényesités helye felirat alatt kozvetlentil, a Megbizo, (Befizet) neve, cime felirat
felett kozvetlentil, jobb oldalon A megbizas (befizetés) jogcime felirat kezdetének fiiggéleges
vonaldban, valamint bal oldalon az 6sszeg rovat bal oldali vonaldnak meghosszabbit4sa altal
hatarolt tertilet a Postai érvényesités helye. Ezt a tertiiletet vonallal hatarolni nem kell.

A teriilet kizarélag postai felhasznalast, amelyen gyart6/megszemélyesité altal TILOS
barminem alfanumerikus megjegyzés, abra, kod, szimbolum vagy egyéb jelolés elhelyezése.

A bélyegzblenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm &tmérdji, 0,1 mm vonalvastagsaga
szaggatott vonala kor szimbolizalja, kozéppontja a feladévevény jobb oldalatol 45 mm, alulrél 62
mm helyezkedik el.

4.6. A fels6 élt6l 26/12” (55 mm) és bal oldalt6l 1/10" (2,54 mm) tavolsdgra 7 pont nagysagti normal
szedéssel "Megbizo (Befizetd) neve, cime" felirat lathato.

Kédracsos nyomtatvany esetén a feladévevény fels6 élét6l szamitva lefele 28/12", 30/12" és 32/12"
a jobb szélétél 1/10" (2,54 mm) tavolsagokra 55.16 mm hossza 0,1 mm vastagsaga vonalak
talalhatok.

A fels6 éltSl 36/12" (76,2 mm) és a bal széltél 2/10" (5,08 mm) tadvolsagra 20 mm széles, 4
osztaskozili rovat nyomtatando, mely a két szélén 6 mm, beliil 2,5 mm magas, 0,1 mm
vonalvastagsdgt, az irdnyitészam feltiintetésére(gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas
(kédracsos) nyomtatvany esetén).

4.7. Az iranyitészam rovat alatt a fels6 élt6] szamitva 38/12" és a bal szélt6l 1/10" tavolsagra 7
pont nagysagu normal bettitipussal "A szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat talalhato.

4.8. A feladévevény also részének kozepén alulrdl szamitott 1/12" sdvban 5 pont nagysagu vastag
szedéssel "Azonosité" felirat lathato.

A felad6évevény hatoldaldn a tudakozodés elSjegyzésére vonatkozéd rovatok talalhatok. Az
alkalmazott bettiméret 7 pont normal szedéssel az 5. és 7. minta szerint.
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1. szama minta
Gépi-optikai feldolgozas mezdinek kialakitasa

0,6 mm 0,1 mm 0,4 mm

2/6"
8,47 mm

1,5 mm

S5mm M: 2:1

Smm 2mm 2mm
Vr 1 ?
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2. szam® minta
A Posta log6janak szerkesztési elGirasai

Bizonylatokon haszndlandé logo
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5. szamu minta
Kézi- és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) Készpénzatutalasi megbizas
nyomtatvany hatoldaldanak mintaja
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7. szamt minta
Kizarélag gépi kitoltésre alkalmas Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany
hatoldalanak mintaja
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III. rész

KESZPENZATUTALASI MEGBiZAS MEGSZEMELYESITESE ES KITOLTESE

Megszemélyesités:

a Készpénzatutalasi megbizds nyomtatvany szamitdstechnikai berendezésekkel, a
kedvezményezett szamlatulajdonosra vonatkozo teljes korti vagy részleges adatokkal és OCR
sadvjanak karakterekkel, valamint a nyomtatvany kijelolt mez&jének Postai kéddal valo ellatasat
jelenti.

Kitoltés:
A megbiz6 (befizet6re) vonatkozé adatok, mint az Osszeg, a megbizdazonositd
(befizet6azonositd), megbizoé (befizetd) neve, cime illetve a kozlemény felvitele a nyomtatvanyra.

202

1. Altalanos elGirasok

A "Készpénzatutaldsi megbizas" nyomtatvanyt kibocsatés el6tt meg kell személyesiteni.
Adatok felvitelére csak olyan nyomtatéeszkoz hasznalhatd, amely:
e megfelel6, a Magyar Posta altal bevizsgalt, jovdhagyott karakterkészlettel rendelkezik,
e anyomtatds egyenletesen fedett,
¢ afestékanyag nem kenddik, nem pattogzik le,
¢ afestékezés mindsége nedvesség hatasara nem valtozik,
e nem hagy nyomot a bizonylat egyéb feliiletein,
e a nyomtatds minimadlis héfoka 120-220 C°, elérheti a 240 C°-ot (a technoldgia
figgvényében).
A nyomtatvany megszemélyesitése a jelen mellékletben meghatarozottak maradéktalan
betartasaval torténik. A Posta az I. rész 2. pontja szerinti bevizsgalasok alkalméval ellenérzi azok
megval6suldsat.

A papir alapszine és az OCR-sivban nyomtatott informaciok kontrasztja (nyomtatasi
kontraszt érték - P.C.S.) 85, vagy annal magasabb értéket kell, hogy eredményezzen.

A megszemélyesités esetei:

e alap megszemélyesités: (TC 54, 55), az OCR savnak a feldolgozashoz elengedhetetleniil
sziikséges adatokkal, tovabba a , Szdmlatulajdonos szdmlaszama, neve” rovat adatokkal
valo ellatésa mind a tészelvényen, mind a feladévevényen. (Tranzakciokod,
Megszemélyesitékod, Azonosité szdm, Szamlaszam, Sor-CDV, Output-kéd, tovébba a
felad6vevényen a Tranzakciokod, Gyartokod, Azonosité szdm nyomtatasa)

o teljes megszemélyesités: (TC 51) valamennyi adat - beleértve a befizetére, Osszegre
vonatkozé adatok teljes korét is, - rdkertil a nyomtatvdnyra nyomtatdssal a
megszemélyesités soran, tovabbi, utélagos adatfelvitel és kitoltés nem torténhet,

e részleges megszemélyesités: (TC: 52.) a nyomtatvanyon - nem az OCR sorban - tovabbi
mezd(ke)t kell a megszemélyesitést kovetSen, a befizetés el6tt, adatokkal ellatni, kivétel az
OCR sor, mely utélag nem kiegészithetok.
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Az OCR-savban a megszemélyesitést koveten utdlag adatokat feltiintetni, vagy abban
modositast eszk6zolni TILOS! A ,,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” rovatban feltiintetett
adat annak nyomtatasat kovetGen nem modosithat6, nem irhato feliil, nem egészithet6 ki!

2. OCR-sav

A Készpénzatutaldsi megbizas t6szelvényének teljes hosszara kiterjedd, alulrél 1" magas tires
(fehér) sav. A nyomtatvanyokat az OCR-savban az als¢ szélt6l szamitott 8,47 mm (4/12") és a
12,7 mm (6/12") kozépvonalan és a jobb szélt6l 7,62 mm (3/10") tadvolsagra kezd6den kizardlag
10 CPI nagysagi OCR-B numerikus karakterek alkalmazaséval lehet megszemélyesiteni (ISO
1831).

A nyomtatvany OCR-savjaban az OCR sorok elhelyezkedése:

e A fels6 OCR-sorban lev6 karaktereknek a 19. nyomtatasi sor (feliilrél szamitva) a 3 2/6" -
33/6” (84,67 mm - 88,9 mm) kozépvonalan kell elhelyezkednitik.

e Az als6 OCR-sorban levé karaktereknek a 21. nyomtatasi sor (feltilr6l szamitva) a 3 4/6" -
35/6” (93,13 mm - 97,37 mm) kozépvonalan kell elhelyezkednitik.

e Az OCR-sorok 53 karakterhelyet tartalmaznak, és a nyomtatvany jobb és bal szélén 3/10”
tavolsagnak kell maradni.

A nyomtatas, az adatmezdk helyzettiirései egyiittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.

2.1. A nyomtatas szine fekete.

2.2. Az egyes adatokat balrdl < (nyitd), jobbrol > (zar6) OCR hatarol6 jelekkel kell kozrefogni. A
hatérolo jeleknek az adatok mellett kell kozvetlentil elhelyezkedniiik. A leirasban az OCR
hatérol¢ jelek poziciéi zaréjelben vannak feltiintetve.

2.3. A poziciok szamozasa az OCR-sor bal oldalatél 3/10”-ra kezd6dik.

24. Az egyes adatok feldolgozasbeli helyességének ellen6rzéséhez meghatarozott
algoritmusokat kell alkalmazni, amelyeket az anyag az adott helyen ismertet.

2.5. Az OCR sorok nyomtatési pontatlansdganak 1 mm-nél kisebbnek kell lenni.
3. Az adatok feltiintetésének elGirasai
Mentesiilés, Feltételes mentesiilés

A pénzétutaldsokat kisér6 adatokrol sz616, mindenkor hatalyos EU rendeletben meghatarozottak
szerinti befizetéseknél a fizetési megbizds nyomtatvanyon a mentesiilésre’, illetve a feltételes

1 Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutalasokat kiséré adatokrdl és a
1781/2006/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol 2. cikk (4) bek. b) pont alapjan.
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mentesiilésre2 vonatkoz6 jelzés feltiintetésére a szamlatulajdonos erre vonatkozoé jognyilatkozata
alapjan kertil sor.

A jognyilatkozatnak a gyartast megel6zéen rendelkezésre kell &allnia és azt barminemt
adatvaltozas esetén djra be kell vonni. Adott gyartashoz kapcsolédéan kiallitott jognyilatkozatot
az adott

gyartastol szamitott 5. év végéig a megszemélyesitést végzének meg kell 6riznie és kérés esetén
azt a Posta részére be kell mutatnia, vagy atvételi elismerés ellenében dtadnia.

A nagy, fekete ,M” betli Osszeghatartol fliggetlen mentestilés jelzésére, az ,FM” jelolés a
feltételes mentestilés jelzésére szolgal.

A MENTESULESI JELZES FELTUNTESE CSAK A MEGSZEMELYESITES SORAN
KERULHET A BIZONYLATRA, UTOLAG A KITOLTES SORAN NYOMTATNI TILOS !

A mentestilésre vonatkoz6 ,M” jelzést 24 pont (Arial) betlimérettel, vastag szedéssel kell
feltintetni az 6sszeg mez6 soraban a , Koézlemény” rovat bal fels6 sarkéba illesztve. (Lasd.1. és 2.
szamu minta.)

A feltételes mentesiilésre vonatkoz6 ,FM” jelzést 24 pont (Arial) bettimérettel, vastag szedéssel
kell felttintetni az 6sszeg mez6 sordban a ,Kozlemény” rovat bal fels6 sarkédba illesztve. (Lasd
1/A.és2/A. szamu minta.)

A megszemélyesitést végzd a jognyilatkozatot minden esetben koteles bevonni, fiiggetleniil a
szamlatulajdonos altal tett nyilatkozat tartalmatél. Jognyilatkozat hianyaban gyartis nem
végezhetd!

3.1. OCR-sorok a Tészelvényen
3.1.1. Alsé OCR sor

3.1.1.1. OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion

Kétjegyti ellen6rzé szdm (CDV) a sorban levé adatok figyelembe vételével a teljes OCR sorra
vonatkozik. A szdmitdshoz a , Sor-cdv” algoritmust kell alkalmazni. (Ugyanezen algoritmussal
szamitand¢ a fels6 OCR sor CDV-je is.)

Sor-cdv képzése
Az ellen6rz6 szamjegy - algoritmus rekurziv algoritmus. Az ellen6rz6szam az egész OCR-sorra
(csak kitoltott adatok) kiterjedden kertil kiszamitdsra. Az algoritmus a mez6kkel és helyértékkel
végzendd miiveleteket balrél kiindulva hajtja végre.

a. Az X-tengelyen talaljuk az athozatokat.

b. Az Y-tengelyen talaljuk a k6dol6 sor szdmjegyeit.

c. Az X- és Y-tengelyek metszéspontjdban talaljuk az Gj athozatot.
Példa: 3. 1épés

2 Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutaldsokat kiséré adatokrol és a
1781/2006/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l 2. cikk (5) bek. alapjan tagdllami mentesités esetén.
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Athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) kédolé sor, 1 dthozatot ad ki.

Athozat A kédsor szamjegyei Ellen6rz6szam
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 CDV
0 0 9 4 6 8 2 7 1 3 5 09
1 9 4 6 8 2 7 1 3 5 0 90
2 4 6 8 2 7 1 3 5 0 9 81
3 6 8 2 7 1 3 5 0 9 4 72
4 8 2 7 1 3 5 0 9 4 6 63
5 2 7 1 3 5 0 9 4 6 8 54
6 7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 45
7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 7 36
8 3 5 0 9 4 6 8 2 7 1 27
9 5 0 9 4 6 8 2 7 1 3 18
Példa: kédolésor <PZ> <(08462> <55> kiszamitasa 0846255
1.1épés: dthozat 0, 1.szamjeggyel kombinalva (0) kédolosor, 0 athozatot ad ki
2.1épés: dthozat 0, 2.szamjeggyel kombinalva (8) kédolosor, 3 athozatot ad ki
3.1épés: athozat 3, 3.szdmjeggyel kombinalva (4) kédolosor, 1 athozatot ad ki
4.1épés: dthozat 1, 4.szamjeggyel kombinalva (6) kodolésor, 1 athozatot ad ki
5.1épés: dthozat 1, 5.szamjeggyel kombinalva (2) kédolosor, 6 athozatot ad ki
6.1épés: athozat 6, 6.szdmjeggyel kombinalva (5) kédolosor, 9 athozatot ad ki
7.1épés: dthozat 9, 7.szdmjeggyel kombinélva (5) kédolésor, 8 athozatot ad ki
8.1épés: dthozat 8, a kodolosor lefuttatva ellenérzészamjegy az ellenérzészamjegy sorbol

ELLENORZO SZAMJEGY: 27

3.1.1.2.

Szamlaszam a (6) 7-30 (31) pozicién

A 35/2017 (XII. 14.) MNB rendeletében a belfoldi pénzforgalmi jelz6szamra leirt felépitésti és
CDV-zésii szamlaszam. Amennyiben 24 karakternél rovidebb, akkor az adat nyomtatasat balrol
kell kezdeni, az OCR hatarol6 jelet az utolsé szamjegy utani pozicioba kell nyomtatni. Ezzel
megegyez6 modon kotelezd a bizonylaton az erre jelolt adatmez6(k)ben is kitolteni.

3.1.1.3.

Azonosit6 szam a (33) 34-41 (42) pozicion

A bizonylat megszemélyesit6kédon, szamlaszamon és tranzakciokédon beliili egyedi sorszama.
Az azonosité szdm 7+1 jegy(, a 8. jegy CDV, amit az ,, Azonosit6é szam” algoritmus szerint kell
képezni. A mez6 mindig 8 karakter hosszu, balrél 0-val feltoltott.

Azonosit6é szam CDV algoritmus.

- a pératlan helyértékii szamokat 3-mal kell megszorozni.
- a péros helyértékli szamokat 1-gyel kell megszorozni.

- a szorzatokat dssze kell adni

- az eredménnyel el kell végezni a MOD10-es mtiveletet
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Példa: 1234667

1. lépés
1 2 3 4 6 6 7
Miiveletjel X X X X X X X
Szorzészam | 3 1 3 1 3 1 3
EREDMENY | 3 2 9 4 18 6 21
2. lépés
3 +2 +9 +4 +18 +6 +21
Osszesen 63
3. lépés
| (MOD10) [63/10 | =6 | +3

ELLENORZO SZAMJEGY: 3

3.1.1.4. Megszemélyesit6kod a (44) 45-47 (48) pozicion
A bizonylat megszemélyesitését (OCR-sorok kitoltését) végz6 azonositéja. A mez6 mindig 3
karakter hossza.

3.1.1.5. Tranzakciokdd az (50) 51-52 (53) pozicién
A tranzakciokéd a megszemélyesités mértékét, valamint a feldolgozés (olvasas, értelmezés)
vezérlését végzi. A kod értéke és nyomtatasi poziciéja mindkét OCR sorban azonos.

A kédok és azok értelmezése:
A Készpénzatutalasi megbizasokhoz hasznalhat6 tranzakcios kodok

51= teljesen kitoltott Készpénzatutalasi megbizas
Valamennyi adat - beleértve a befizetére, Gsszegre vonatkozd adatok teljes korét is -
nyomtatdssal a megszemélyesités soran kertil a nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel és
kitoltés nem torténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

52=az OCR-savbol az "6sszeg" adat hidnyzik
A ,Megbiz6azonosit6 (Befizet6azonosito)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel6 helyén,
egyben a bizonylat Megbizéazonosité (Befizet6azonositd)” rovatdban is megtalalgaté gépi
kitoltéssel. A megbiz6 (befizet6) neve és cime gépileg elére feltiintetett. Az 6sszeget a megbizo
(befizetd) hatarozhatja meg és tiinteti fel a kézi kitoltésre kijellt rovaton (adatmezoén). Az 6sszeg
adat az OCR sorban nem szerepel.

54= az OCR-s4avbél mind az "Osszeg", mind a "Megbizé6azonosité
(Befizet6azonositd)" hianyzik
A megbizo6 (befizet6) a ,Megbiz6éazonosito (Befizet6azonositd)” adatot és az sszeget a bizonylat
megfelel6 rovatan (a kézi kitoltésre kijelolt adatmezén) tiinteti fel. Amennyiben a
~Megbizbéazonosité (Befizetbazonositd)” rovatot nem toltotték ki, a Magyar Posta a bizonylat
képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.
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55= az "Osszeg" és a "Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)” az OCR-savbol
hianyzik
Az ,Osszeg” és a ,Megbizéazonosito (Befizet6azonositd)” mezé nincs kitoltve. A
szamlatulajdonos befizet6i nem rendelkeznek ,Megbiz6azonosit6 (Befizet6azonosit6) adattal. A
megbizo (befizets) az dsszeget a bizonylat megfelels ,Osszeg” mezésjében (kézi kitoltésre kijelolt
adatmez6) tlinteti fel. A Magyar Posta az elszdmolasi adatok mellett a valasztott output
(kimeneti) kod szerinti bizonylat képének masolatét csatolja.

3.1.1.6 A bizonylatok az alabbi Tranzakcié és Output- (kimeneti) kédok lehetséges
parositasaival rendelhet6k meg, a bizonylat rendelés az alabbi kédok parositasaival
fogadhat6 el:

TC51/0C31; TC51/0OC32;
TC52/0C31; TC52/OC32;
TC54/0C31; TC54/OC32;
TC55/0C21; TC55/OC32;

O O O O

3.1.2. Fels6 OCR sor
3.1.2.1. OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion (Lasd: 3.1.1.1.)

3.1.2.2. Megbiz6azonosito (BefizetGazonosito) a (6) 7-30 (31) pozicién

A megbizéazonosité (BefizetGazonosité) a szdmlatulajdonos altal értelmezhets, szabadon
kialakithaté tigyfélkod. Maximum 23+1 numerikus karakter hossza lehet, de végig csak
nullakbél nem allhat. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-képlet alapjan
szamitand6. Ha a megbizéazonosité (befizetGazonosité) 24 karakternél rovidebb, akkor azt
jobbra igazitva balrél "0"-val kell feltdlteni.

A Kkitoltést a tGszelvény bal oldalatél a perforaciotol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2.
pozicidja) tavolsagban kell kezdeni.

Ha a megbizdazonosit6 (befizetGazonosito) adat szerepel az OCR-savban, az adatot kotelezé
gépi kitoltéssel az ICR adatmezdben is feltiintetni.

LUHN-féle képlet

1. 1épés: Minden masodik szamjegyet, a jobb els6 szamjeggyel kezd6dben 2-vel szorozzuk meg.
2.1épés: az 1. lépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az 0sszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. Iépésben nem volt semmilyen mtivelet
targya.

3.1épés: a 2. 1épésben kapott eredményt az els6 "0"-val végz6d6 kozvetleniil kovetkezs nagyobb
szambol le kell vonni.

Ha a 2. 1épésben kapott szam végén "0" all, akkor az ellen6rz6 szamjegy "0".

Példa: ellenérz6 szamjegy nélkiili tigyfélazonosité = 9012028684
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1. lépés
9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miiveletjel X X X X X
szorz0szam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. lépés
9 +0 +1 | +4 +0 +4 +8 +1+2 | +8 +8
OSSZESEN =45
3. lépés
| EREDMENY |50 | 45 | =5 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 5

(3.1.2.3.) Osszeg a (33) 34-42 (43) pozicion

Egész Forint, maximum 9 helyértéken (numerikus).

Ha az 6sszeg a lehetséges 9 szdmjegynél rovidebb, akkor jobbra igazitva és balrél "0"-val feltcltve
kell nyomtatni.

Ha az osszeg szerepel az OCR-savban az adatot kotelezd a "kézi" (ICR) adatmezében is
kitolteni.

(3.1.2.4.) Output (Szolgaltatas) kod a (45) 46-47 (48) pozicién

A fels6 OCR-savban a "Tranzakciokod"-t6l balra két szdmjegybol allo koéd a "Kimenet" kod.

Az outputkdéd a befizetések feldolgozasabdl szarmazé informéciok atadasdnak forméjat,
tartalmat hatarozza meg. A szamlatulajdonos jelen ASZF-ben meghirdetettek szerint vélaszthatja
meg a szamara legkedvez&bb és altala is feldolgozhat6 szolgaltatast. Az outputkéd kivalasztasa
Osszefiiggésben van a tranzakciékéddal.

A kbdok és azok értelmezése:
A szamlatulajdonos altal alkalmazott outputkéd alapjan a Magyar Posta a befizetések
feldolgozasabol szarmazoé informacidkat az alabbiak szerint biztositja:

21= a bizonylat feldolgozasbol nyert képét adatallomanyban adja 4t a Posta,

31= a feldolgozasbol nyert numerikus adatokat adatdllomanyban (egyéb melléklet, mint
pl. feldolgozasbdl nyert bizonylatkép nélkiil) (Engedélykoteles!),

32= feldolgozasbol nyert képi- és numerikus adatok adatallomanyban
(Engedélykoteles!). Numerikus adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a
numerikus adathoz tartoz6 képazonositékkal.

Amennyiben a posta a 31-es output kéddal ellatott bizonylat adataiban/megbizéazonosito

(befizet6azonositd)/ hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem tud rendezni, Ggy a hibat
jelezve a bizonylat képét automatikusan adja 4t a szdmlatulajdonosnak.
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Az adatok atadasanak modjat a PEK-kel sziikséges egyeztetni. Szerz6dés hianyaban a posta
az adatokat leporelléra nyomtatja.

3.1.2.5. Tranzakciokdd az (50) 51-52 (53) pozicién
4. Tészelvény ICR és egyéb rovatainak kitoltése

A bizonylat valamennyi rovatan ugyanazon jogcimen felttintetett, valamint a szammal és bettivel
kiirt 8sszegnek azonosnak kell lennie!

A nyomtatvany egyes rovataiban kizardlag a meghatirozott adatok, jelolések és
karaktertipusok hasznalhatok. Az engedélyezettektél eltérd alfanumerikus bejegyzés, abra,
kéd, szimbélum vagy egyéb mas jelolés elhelyezése TILOS, mind a nyomtatvany eldallitasa,
megszemélyesitése és kitoltése soran. A kizarélag postai felhasznalasa rovatokat, illetve a

nyomtatvany nem definialt teriileteit kotelez6 mindenkor iiresen hagyni.
4.1. Osszeg

A mez6be kizarélag arab szdmmal, a befizetend6 6sszeg numerikus adatét, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis , x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR sdvban az ¢sszeg szerepel ebbe a mez&be is ugyanazt az értéket
kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy. Nyomtatdskor a kodracsot nem szabad
figyelembe venni.

Az osszeget feliilr6l szamitva az 1. nyomtatasi soron (feliilrél szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm - kozépvonalan) kell felttintetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja) kell kezdeni.
A minimalis bettiméret 10 CPI, a bet(i tipusa nincs megkotve feltétel, hogy az adat jol olvashato
legyen. (OCR karakterek alkalmazasa célszerd.) Példaul Arial bettitipus esetén az ,Osszeg” rovat
nyomtatdsa 12 betiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkiil. Az 6sszeg mezSben “0” feltoltés
nem megengedett.

4.2. Osszeg bettivel kiirva

A mezbbe kizardlag az Osszeg rovatban numerikusan feltiintetett, azzal azonos befizetend6
Osszeg bettivel torténd kiirasa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras szabélyai
szerint, valamint az Osszeg el6tt és utan 1 db "*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” szoveg a rovatba nem kertilhet.

Nagy kezdébettivel, vagy végig nagybettivel, magyar karakterkészlettel nyomtatando, ha az
Osszeg mez0 kitoltott, akkor ennek a mezének is kitoltottnek kell lenni. Felhasznalhat6 tertilet: a
3-5 sor a tészelvény bal oldalatél szamitott 4/10"- 2 4/10"-ig terjedd tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI lehet, bettitipus nincs megkotve. Feltétel, hogy minél jobban
toltse ki a mez6t és jol olvashato legyen. (pl. Arial bettitipus esetén az ,Osszeg bettivel kiirva”
nyomtatdsa esetén 10 bettiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkiil)
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A Nyomtatvanyon a szammal és bettivel nyomtatott sszegnek egyezdnek kell lennie.
Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz, a bettivel torténd kiiras
soran az ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (P1. Egyezerkett6szaz)

4.3. Egyéb postai megjegyzés

A mezd6be kizardlag a mentességi jelzésekhez kapcsol6dé, valamint annak hidnyét jelz6 kodjel
nyomtathato.

A koédjel minden esetben 3 karakterbdl all, amelyet balrél < (nyito), jobbrél > (zar6) OCR
hatarol6 jelekkel kell kdzrefogni. A hatarolo jeleknek a kédjel mellett kell kozvetlentil
elhelyezkednitik.

Az egyes mentességi jelzések, illetve annak hianyat jelz6 kodjel és azok megjelenitése a
kovetkez6:

e M mentességi jelzés - kodjele: <000>
e FM feltételes mentességi jelzés - kodjele: <222>
e mentességi vagy feltételes mentességi jelzést nem tartalmaz - kodjele: <444>

A nyomtatast az OCR savban alkalmazott karakterkészlettel egyezé OCR-B, 10 CPI nagysagua
karakterekkel kell végezni a megszemélyesitéssel egy id6ben.

A koédjelet a bizonylat tészelvény részének bal oldalatél, a perforaciétél szamitott 4/10"-ra kell
kezdeni feltilr6l szamitva a 7. nyomtatasi soron (feliilrél szdmitva 8/6" -33,87 mm - és a 9/6" -
38,1 mm kozépvonala) kell nyomtatni. (Lasd.1.,1/A.,2.,2/A ,3.és 3/ A. szamu mintakat.)

4.4. Kozlemény

A szdmlatulajdonos, vagy a befizet6 részére kiildhet6 rovid tizenet tiintethet fel, kizardlag
alfanumerikus karakterek felhasznalasaval, valamint sziikség esetén a postai kezelésben
sziikséges informacidk feltiintetésére szolgalo rovat.

Ha a szamlatulajdonos a befizetésrél a Készpénzatutaldsi megbizas képét (21 és 32 outputkod)
(is) kapja a manualis konyveléshez, a megbizés (befizetés) jogcimét a rovaton is fel lehet tiintetni.
Figyelem: a 31 outputkéd esetén az tizenetet (informéaciot) a szamlatulajdonos nem kapja meg.

4.5. Postai kddolas helye

A mez§ tartalmat kizérdlag a Posta hatarozhatja meg! A rovatba a Posta altal az erre vonatkoz6
megallapodasban rogzitett dokumentaciéban specifikdlt, a befizetés adatait - titkositast
alkalmazva - tartalmazo Postai QR kod feltiintetése az OCR adatokkal egyid6ben, meghatarozott
adattartalommal kotelez6. Abban az esetben, ha a ,Megbizé (Befizet6) neve, cime” rovatban
kilfoldi cim kertl feltiintetésre, akkor a QR-kédban az iranyitészam pozicioban 0000-t kell
szerepeltetni. A bizonylaton a ,Megbizé (Befizet6) neve, cime” rovatban azonban a valés
iranyitészamot kell megjeleniteni.
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A Postai kod el6allitdsahoz sziikséges, ,Megszemélyesitéshez haszndland6 - mindenkor aktuélis
- informatikai alkalmazascsomag”-ot a Posta a Megszemélyesit6k részére az erre vonatkozo
megallapodasban rogzitettek szerint dijmentesen bocsatja rendelkezésre

A QR kédok csekken torténé elhelyezése és annak szdmlatulajdonos &ltal meghatarozott
adattartalma - a QR kédban és az OCR sorban szerepls, meghatdrozott adatok egyez&sége -
szerinti nyomtatdsa a szamlatulajdonos feladata és felel6ssége. A nem megfelel6 nyomtatasért,
nem megfelel$ adattartalomért a QR kédban és az OCR sorban szereplé meghatérozott adatok
nem egyez&ségéért és az ebbSl szdrmazd esetleges beolvashatatlansdgért, vagy
feldolgozhatatlansagért, téves teljesitésért, valamint a Szolgéltatas ezekb6l kovetkez6 esetleges

nem megfelel6 mitikodéséért, illetve karesemény bekovetkezéséért a Posta semmilyen
felelsséget nem vallal.

4.6. Megbiz6azonosito (BefizetGazonosito)

A mez6 kizarolag numerikus karaktereket tartalmazhat.

Abban az esetben, ha az OCR savban a ,Megbizéazonosité (Befizet6azonosit6)” adat szerepel,
ebbe a mez6be is ugyanazt az értéket kell nyomtatni, vezeté 0-ak nélkil. Hossza max. 24
szamjegy. Nyomtataskor a kédracsot nem kell figyelembe venni.

Az adatot feliilr6l szdmitva a 9. nyomtatési soron (feltlrél szamitva 10/6" - 42,33 mm - ésa 11/6"
- 46,56 mm - kozépvonalan) kell feltiintetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatol a perforaciotol szamitott 4/10"-ra kell kezdeni.
Megengedett bettiméret 10 CPI, bettitipus nincs megkotve feltétel, hogy az adat jol olvashat6
legyen. (OCR karakterek alkalmazasa célszerti.) Példaul Arial bettitipus esetén a
~~Megbizéazonosité (BefizetGazonosité)” rovat nyomtatdsa esetén 12 bettiméret, normal
bettikoz, vastagitas nélkul.

4.7. Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

Az adatok a megszemélyesités soran kizarolag nyomtatassal keriilhetnek a nyomtatvanyra.
A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez§ els6 nyomtatési soraba a 35/2017. (XIL.14.) MNB rendeletében a belfoldi pénzforgalmi
jelz6szamra leirt felépitésti és CDV-zésti  szamlaszamot kell feltiintetni, majd ald a
szamlatulajdonos nevét kell nyomtatni attekinthet formaban. Minimalis bettiméret 12 CPI.
Felhasznélhato teriilet: a 12-16 sor a t6szelvény bal oldalatol szamitott 4/10"-t6l 2 8/10"-ig terjed6
tavolsag.

Az OCR sorban felttintetett szdmlaszam szerint és karakterhosszban, azzal megegyez&en kell
felttintetni. (kivétel, hogy itt a 8-as tagolast kotdjellel biztositani kell)

A nemzetkozi bankszdmlaszamok bevezetésével igény szerint feltiintethetk.
A mnemzetkozi bankszdmlaszam (International Bank Account Number, a tovdbbiakban: IBAN) 28

alfanumerikus karaktert tartalmazo szamsor, amely a nemzetkizi fizetési forgalomban, a bankszdmlaszdm
részét nem képezé SWIFT BIC koddal egyiitt, a bankszamlik jelolésére szolgdlhat.
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A hitelintézet a nemzetkozi bankszamlaszam kialakitasat és bels6 tartalmat az MNB rendelkezése
alapjén, a szabélyok figyelembevételével szabadon hatdrozza meg.

A mez6 els6 nyomtatasi sordba a belfoldi fizetésforgalomhoz sziikséges szamlaszamot
(megfelel6en tagolva, Id. MNB rendelet), majd ala a szdmlatulajdonos nevét kell nyomtatni.

A mezbében a belfoldi fizetésforgalomhoz kapcsolédé informacidkon talmenden, jelolve a
potlolagosan nyomtatott informacié tartalmat “Nemzetkozi bankszamlaszam (IBAN):”, a
szamlavezeté bank nemzetkozi kodja jelolésének roviditése "SWIFT BIC:” a szabvéanyoknak
megfelel6 médon szerepeltethet$ a nemzetkozi szdmlaszam és a szdmlavezeté bank nemzetkozi
kédja.

Minimdlis bettiméret nincs meghatarozva (ajanlott a 12, vagy 15 CPI), az informéciok
olvashatdsagat biztositva kell a rovat tartalméat a kereten beliil megszerkeszteni.

Felhasznéalhato tertilet: a 12-16 sor (10 CPI, normal soremelés) a t6szelvény bal oldalatél szamitott
4/10”-t61 2 4/10”ig tavolsag.

4.8. Megbiz6 (Befizetd) neve, cime

A mez6 alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.
A mez6 csak egy Megbiz6 (Befizet) név, cimadatat tartalmazhatja.

Ha a rovat ablakos boriték hasznilata esetén egyben cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI
nagysagt karakter hasznalhato, valamint kizarélag a rovaton beliil, de az adatok
olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kéd vagy jelolés elhelyezhetd.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak (név; véaros; utca, hsz; irsz) megfelel6en kell kitolteni,
figyelembe véve a minél jobb olvashatosdgot. Alkalmazhaté bettiméret minimalisan 12 CPIL.
Felhasznélhato tertilet: a 12-14 sor a t&szelvény bal oldalatdl szdmitott 3 2/10"-t61 5 2/10"ig
tavolsag. Az iranyitészamot a 16. sorba kell nyomtatni.

4.9. Postai érvényesités helye

A jelen melléklet II. rész (3.11) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt teriilet
kizarolag postai felhasznalasi!

4.10. Hatoldal

A hétoldal postai felhasznalast tertilet, ami kizarélag a kotelez6en meghatarozott, altaldnos
tajékoztato szoveget tartalmazhatja.

5. Feladévevény
5.1. Osszeg

A mez6be kizarélag arab szdmmal, a befizetend6 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.
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Abban az esetben, ha az OCR sadvban az dsszeg szerepel ebbe a mez&be is ugyanazt az értéket
nyomtatni kell. Hossza max. 9 értékes szamjegy. Nyomtataskor a koédracsot nem szabad
figyelembe venni. Az 6sszeget feliilrél szamitva az 1. nyomtatasi soron (feltilr6l szamitva 2/6" -
8,47 mm-ésa3/6"-12,7 mm - kozépvonalan) kell felttintetni.

A kitoltést a felad6évevény bal oldalatél szamitott 3/10"-ra kell kezdeni. A kitoltésnél minimum
10 CPI méretti betti alkalmazhaté. A bettitipus nincs megkotve, feltétel, hogy az adat j6l olvashato
legyen. (pl. Arial bettitipus esetén az ,Osszeg” rovat nyomtatésa 12 bettiméret, normal bettikoz,
vastagitas nélkiil). Az 6sszeg mez&ben “0” feltoltés nem megengedett.

5.2. Osszeg bettivel kiirva

A mez6be kizarolag az Osszeg rovatban numerikusan feltiintetett, azzal azonos befizetendd
Osszeg bettivel torténd kifrasa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras szabélyai
szerint, valamint az ¢sszeg el6tt és utan 1 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” szoveg a rovatba nem kertilhet.

Nagy kezdébettivel, vagy végig nagybettivel nyomtatandé. Ha az 6sszeg mezd kitoltott, akkor
ennek a mezdnek is kitoltottnek kell lennie. Felhasznalhat6 tertilet: a 3-5 sor bal szé1t6l szamitott
2 /10"-22/10"-ig terjed6 tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI lehet, betfitipus nincs megkotve, feltétel minél jobban toltse
ki a mez6t és jol olvashaté legyen. (pl. Arial bettitipus esetén az ,Osszeg bettivel kiirva”
nyomtatdsa esetén 10 bettiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkiil)

A nyomtatvinyon a szdmmal és bettivel nyomtatott osszegnek egyezdének kell lennie.
Amennyiben a feladott 6sszeg , 1”-es vagy ,2”-es szdmjegyet tartalmaz, a bettivel torténé kiiras
soran az ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (Pl. Egyezerkett6szaz)

5.3. A megbizas (befizetés) jogcime

Ebben a mez&ben rovid tizenet tlintethet6 fel, kizérdlag alfanumerikus karakterek
felhasznalasdval a Megbizé (Befizetd) részére az informécié, hogy “mit fizetett”, vagy a
megbizéazonositd (befizet6azonositd) is nyomtathaté megfelel$ tordelésekkel. A mez6 méretét
(soronként a bal vagott élt6]l szamitott 14/10" -35,56 mm - és a 23/10" - 58,42 mm) nem lehet
nyomtataskor tallépni.

A megszemélyesités sordn ebben a mez&ben az adott méreten beliil 12 pont (Arial) bettimérettel
vastag szedéssel a mentesiilési jelzések is felttintethetSk.

5.4. Megbiz6 (Befizetd) neve, cime

A mez6 kizarélag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat, figyelembe véve a 6.2. pontban
foglaltakat.
A mez§ csak egy Megbizo6 (Befizet6) név, cimadatat tartalmazhatja.

A mez6t az dltaldanos postai cimzésmintanak megfelelen kell kitolteni, figyelembe véve a minél
jobb olvashatosagot. Alkalmazhato betiméret minimalisan 12 CPI. Felhasznalhato teriilet: a 12-
14 sor, a bal oldaltél szamitott 2/10"-t6l 21/10"ig tavolsadg. Az irdnyitészamot a 16. sorba kell
nyomtatni.
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Ha a rovat ablakos boriték hasznilata esetén egyben cimirat is a kitoltéshez csak 10 CPI
nagysagu karakter hasznalhaté.

5.5. Postai érvényesités helye

A jelen melléklet II. rész 4.5 pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt tertilet
kizarolag postai felhasznélasa!

5.6. Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 els6 nyomtatasi sordba a szamlaszadmot (megfeleléen tagolva, 1d. MNB rendelet), majd
ala a szamlatulajdonos nevét kell nyomtatni attekinthet6 forméaban. Alkalmazhat6é bettiméret
minimum 12 CPI. Felhasznélhato tertilet: a 18-21 sor, a bal oldaltol szamitott 2/10"-t61 21/10"ig
tavolsag.

A rovatba még nyomtathat6 a "megbiz6azonosito (befizet6azonosit6)" adat is megjelolve az adat
értelmezését. A rovaton a belfoldi fizetésforgalomhoz kapcsolodé informacidkat szabad
megjeleniteni.

Az adatok a megszemélyesités soran kizarélag nyomtatassal keriilhetnek a nyomtatvanyra, és
meg kell egyezniilkk a tdszelvény Szamlatulajdonos szamlaszama, neve rovataban
feltiintetettekkel.

5.7. Azonosito

A felad6vevény legalsé (22.) nyomtatasi soraba az als6 OCR savban szerepl6 ” Azonositészam”,
"Megszemélyesit6kod” és “Tranzakciokod” mezok értékeit kell egymastol két bettikdzzel (space)
elvélasztva, kozépre igazitva 10 CPI OCR karakterekkel nyomtatni. Egyezen a t&szelvényen
lév6 ugyanezen adatokkal, kivétel a hataroldjelek (<; >)alkalmazasa.

5.8. Hatoldal

A hatoldal kizarolag postai felhasznalasa!

6. Kezelést konnyit6 jelolések elhelyezésére vonatkoz6 elGirasok

A bizonylatok nyomtatastechnolégiai kezelését kodok (vonal- vagy 2D-s) segithetik. A kédokkal
ellatott bizonylatokbél - forgalomba hozatalt megel6z6en - a PEK-be mintabizonylatok
bemutatasa sziikséges, jovahagyéas céljabol.

A kédok nyomtatasara kizarolag a bizonylat alabbi teriiletein van lehetéség .

6.1. Kod elhelyezésének lehetésége a nyomtatvany tészelvény részén:

e az alnyomat és a nyomtatvany széle kozotti (fehér) teriilet a t6szelvény jobb oldalan,
kivéve az OCR sor magassaga,
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leirasa, alkalmazasa, forgalmazasi feltételei és bevizsgalasa

e ha a Megbizo (Befizet6) neve, cime rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben
cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysagu karakter hasznalhat6, valamint kizarélag
a rovaton beliil, de az adatok olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kéd vagy
jelolés elhelyezhetd.

6.2. Kéd elhelyezésének lehetésége a nyomtatvany feladévevény részén:

e aMegbizo (befizet6) neve, cime rovatban az irdnyit6szam mellett, a perforacioig és a rovat
egyéb adatainak olvashatésagénak biztositasa mellett.

A Posta nem véllal felelsséget a felttintetett vonalkddok esetleges sértiléséért.
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DR
Magyar Posta

5. szamu melléklet

Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatas
igénybevételi feltételei

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (tovéabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye: 1138
Budapest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Birésag Cg. 01-10-042463, (tovabbiakban:
Posta)) altal a Megbizo (Felad6) megbizasabdl végzett postai honlapon kezdeményezett kifizetési
utalvany szolgaltatis kapcsan a Megbizé és a Posta kozott l1étrejott szerzGdéses jogviszony
altalanos szerzddéses feltételeit tartalmazza.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

Altalanos szabalyok

A Posta a postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany esetében a Megbiz6
iranyaba a jelen Altaldnos Szerzédési Feltételben (ASZF) rogzitett feltételekkel nydijtja.

A cimzett vonatkozasdban a szolgaltatds nyujtdsara vonatkozé szabélyokat, a
szolgdltatdshoz igénybe vehetd kiegészité szolgaltatasokat a Pénzforgalmi
Uzletszabalyzat I11. fejezet, a szolgaltatashoz igénybe vehets egyéb szolgaltatasokat a IV.
fejezet rendelkezései tartalmazzak.

A Posta az adatokat a szolgéltatas teljesitése, a kapcsolédd panaszok kivizsgalasa,
valamint pénzforgalmi adatszolgaltatdsok és a szdmviteli kotelezettségek teljesitése
céljabol kezeli. Az adatkezelésre vonatkoz6 részletes tdjékoztatast a Posta honlapjan
elhelyezett ADATKEZELESI TAJEKOZTATO tartalmazza.

Fogalmak

o Atvétel: Az az id6pont, amikor a megbizds és a fedezeti Osszeg egyiittesen

rendelkezésre 4ll.

o Fedezeti 9sszeg: a megbizas, illetve a megbizashoz tartozo szolgéltatasi dijak egytittes
Osszege.

¢ Hirdetmény: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatdsok és az azokhoz
kapcsolodo egyéb szolgaltatdsok dijait tartalmazod, ,a Magyar Posta pénzforgalmi
szolgaltatdsainak difjair6l” elnevezésti HIRDETMENY.

e Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatas: a Megbiz6 a
kifizetéshez sziikséges ,Megrendelés - Kifizetési utalvany szolgaltatashoz”
elektronikus trlapon (tovabbiakban: Megrendelés) megadott adatok és a pénziigyi
fedezet rendelkezésre bocsatasaval belfoldre pénzkiilldeményt adhat fel, melyet a
Posta a cimzett, Megbizé 4&ltal megadott cime szerinti rendeltetési helyen
készpénzben kifizet, vagy a kifizetést megkisérli (tovdbbiakban: megbizas).

e Megbiz6: a Pft. 2 § 9. pontja szerinti fizet6 fél, akinek az adatai a megbizason
feltiintetésre kertilnek, illetve aki a pénzforgalmi és egyéb szolgaltatast igénybe veszi.

e Megrendelés: A szolgéltatds igénybevételéhez sziikséges elektronikus tirlap.

e PEK: Posta Elszamol6 Kozpont.

e Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhet6, Posta altal {izemeltetett
internetes oldal.



https://www.posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzforgalom
https://www.posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzforgalom
https://www.posta.hu/
https://posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek
http://www.posta.hu/

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

3.2.

Az internetes oldal a http://www.posta.hu cimen belil a szolgaltatds igénybevétele
kezdeményezheté:
e az ENPOSTAM feliileten el6zetes regisztracioval és a nélkiil,
e a mentisoron taldlhat6 Be-és kifizetés fiil alatt, az Internetes kifizetési utalvany
opcioét véalasztva.

Utalvany feladas feltételei, a feladas lehetGsége

A postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgéltatds a Megrendelés-en a
kifizetéshez sziikséges adatok megadasa, illetve a fedezeti sszeg megfizetése mellett
vehet6 igénybe.

A Megrendelés mez6inek kitoltésénél a Pénzforgalmi Uzletszabélyzat 3. szdmd
melléklete, 4. Kifizetési utalvany kitcltésére meghatarozottak-at kell figyelembe venni.
A 3. szdmd melléklettS] eltérs, illetve téves, hidnyos cimzésbdl eredd kifizetés
elmaradasaért a Postat felel6sség nem terheli.

A Megbizonak a Megrendelés-en a *-al jelolt mez6ket kotelez&en ki kell toltenie. Hianyos
adattal a szolgaltatas igénybevételére nincs lehetSség.

A postai honlapon, az EnPostdm feliileten mar kordbban regisztralt tigyfél altali
Megrendelés esetén, az EnPostam-ba tortént belépést kovetSen a Pénziigyek meniiben
az ,Internetes kifizetés utalvany feladds” mentipontot valasztva a Megrendelésnek a
feladéra vonatkoz6 adatai a tarolt adatok alapjan automatikusan kitoltédnek. Az
automatikusan ki nem toltott adatok bevitelét kézzel kell elvégezni.

Egy Megrendelés-en egy Kkifizetési utalvany adhato fel, tobb utalvany egyidejti feladdsa
esetén a teljesitend6 kifizetésekrol kiilon-kiillon Megrendelés-t kell kitolteni.

Egy Kkifizetési utalvanyon 1 Ft-tol legfeljebb 290.000 Ft 6sszeg adhato fel.

A Megrendelés beérkezését, nyilvantartasba vételét a rendszer e-mailben visszaigazolja
(,Visszaigazolas 1”).

A Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany feladdsara az internetes feliileten
lévé alkalmazds elérhet6ségének fliggvényében van lehet6ség. Amennyiben az
alkalmazas nem miikodik, az tigyfelek felé tajékoztatd szoveg jelenik meg a szolgaltatés
inditdsara szolgalo internetes oldalon. Azon Megrendelés teljestilését, melyrél a
»Visszaigazolas 1” tizenet tovabbitasa megtortént, a Megrendelés-t biztosité alkalmazas
esetleges tizemsziinete nem befolyasolja, amennyiben a kapcsolodé fedezeti 6sszeg is
hatarid6ére megérkezik a postahoz.

Atvételi és teljesitési hataridé

A Megrendelés-en adott megbizas alapjan az utalvany atvételének idSpontja a
kifizetéshez sziikséges adatok és a fedezeti Osszeg egyideji rendelkezésre allasdnak
id6pontja.

A munkanapon 15.00 éraig befogadott megbizdsok targynapon atvettnek, a 15.00 6réat
kovet6en befogadott megbizasok kovetkez6 munkanapon atvettnek mindstilnek.

A Posta a cimzett javara a postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvdnnyal
megkiildott osszeget postai kézbesités ttjan, az atvétel napjatdl szamitott masodik
munkanapon, a Megrendelés-en megjelolt cimhelyen fizeti ki, vagy az atvétel
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lehet6ségét egyéb modon biztositja a mindenkor hatélyos Pénzforgalmi Uzletszabélyzat
I1I. fejezetében foglaltak szerint.

Szolgaltatas dija

A postai honlapon keresztiil kezdeményezett kifizetési utalvany szolgéltatas, és a
kiegészit6 szolgaltatas kiilon dijat a mindenkor hatélyos ,Magyar Posta pénzforgalmi
szolgaltatdsainak dijair6l” sz616 Hirdetmény tartalmazza.

A rendszer altal kiszamitott ,Osszesen atutalandé Osszeg”-et, a Megrendelés Visszajelz6
oldal, és a megbizéds beérkezésérdl szolo , Visszaigazolas 1” e-mailben kiildott tizenet
tartalmazza, melyet a Posta a Megrendelés-en szerepl6 e-mail cimre tovabbit.

Fedezeti 6sszeg biztositasainak médja

A Megrendelés ,Szamlaszam” mez6ben kizarolag az a szdmlaszdm tiintethetd fel,
amelyr6l a fedezeti Osszeg &tutaldasa megtorténik. Amennyiben az ett6l eltéré
szamlaszamrol érkezik, a Posta az atvételt nem végzi el, a beutalt teljes 6sszeget az indit6
szamlaszdmra visszautalja és a Megrendelés adatait torli.

A Megbizéonak a fedezeti 0sszeget a Posta Erste Bank Hungary Zrt.-nél vezetett
11991102-02102830-00000000 szamt szamlaszamara kell atutalnia.

A fedezeti 6sszeg utalasara adott megbizas ,Kozlemény” részében minden esetben fel
kell ttintetni a ,Kifizetési utalvany” megnevezést és a ,Visszaigazolas 1” e-mail
tizenetben feltiintetett megrendelés szamot. P1: , KIFIZETESI UTALVANY - 1/2020".

Tobb utalvany egyidejti feladdsa sordn lehet6ség van az utalvanyok fedezeti osszegét
egy Osszegben &tutalni. A fedezeti Osszeget a feladénak kell megallapitania a
,Visszaigazolds 1” e-mail tizenetben kiild6tt adatok 0sszeadasédval. Az atutalds sordn az
utalas kozlemény rovatdban az utalvanyonként megkiildott ,Visszaigazolds 1”7
tizenetben szerepl6 valamennyi megrendelés szamot egyértelmtien azonosithaté médon
fel kell tiintetni. Pl: ,KIFIZETESI UTALVANY - 1/2021, 2/2021, 3/2021” vagy
,KIFIZETESI UTALVANY -1-3/2021.

A Posta a Megrendelés adatait a ,, Visszaigazolds 1” e-mail tizenetben szerepl6 datumtol
szamitott 5 munkanapig 6rzi. Amennyiben ez id6 alatt a fedezeti 6sszeg az 5.2. pontban
meghatdrozott szamlaszdmra nem érkezik meg, a Megrendelés adatai automatikusan
torlésre kertilnek. A torlésrdl a Posta a Megbiz6 részére a Megrendelésen megadott e-
mail cimre az , Ertesités 17 tizenetben tajékoztatast kiild.

Eltérések kezelése
Egy darab kifizetési utalvany feladasa esetén:

Amennyiben az atutalt fedezeti 6sszeg kevesebb, mint a rendszer &ltal kiszamitott és a
, Visszaigazolds 1” e-mail tizenetben feltiintetett 6sszeg, akkor a megbizast a Posta nem
veszi at. Az atutalt teljes 6sszeget az indit6 szamlaszdmra visszautalja és a Megrendelés
adatai automatikusan torlésre kertilnek. Az 6sszeg visszautalasarol és a Megrendelés
torlésérol a Posta a Megbizo részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést
kiild (, Ertesités 27).

Amennyiben az atutalt fedezeti dsszeg tobb mint a rendszer altal kiszamitott és a
»Visszaigazolds 1”7 e-mail {izenetben feltlintetett 6sszeg, akkor a megbizdst a Posta
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atveszi, és a 100 Ft, illetve azt meghalad6 kulonbozet 6sszegét az indité szamlaszamra
visszautalja. A visszautaldsrol a Posta a Megbizo6 részére a Megrendelés-en megadott e-
mail cimre értesitést kiild (, Ertesités 3”).

Tobb kifizetési utalvany egyidejti feladasa esetén:

Amennyiben az atutalt fedezeti 6sszeg kevesebb, mint a rendszer altal kiszamitott és a
,Visszaigazolds 1” e-mail {izenetekben feltiintetett Gsszegek végosszege, akkor a
megbizasokat a Posta nem veszi at. Az atutalt teljes 0sszeget az indit6 szamlaszamra
visszautalja és a Megrendelés-ek adatai automatikusan torlésre kertilnek. Az 6sszeg
visszautaldsrol és a Megrendelés-ek torlésérdl a Posta a Megbiz6 részére a Megrendelés-
en megadott e-mail cimre értesitést kiild (, Ertesités 2”).

Amennyiben az atutalt fedezeti 6sszeg tobb mint a rendszer &ltal kiszamitott és a
»Visszaigazolas 1” e-mail tzenetekben feltiintetett Osszegek végosszege, akkor a
megbizdsokat a Posta &tveszi, és a 100 Ft, illetve azt meghaladé kiilonbozet 6sszegét az
indité szamlaszdmra visszautalja. A visszautaldsr6l a Posta a Megbiz6 részére a
Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (,, Ertesités 3”).

Utalvany eldallitas, kézbesités

A Megrendelés-en &tadott adatok alapjan a Posta az utalvanyt a fedezeti Osszeg
beérkezését kovetsen éllitja eld.

A Posta az utalvany kézbesitése soran a Pénzforgalmi Uzletszabalyzat I11. fejezetében a
kifizetési utalvanyra vonatkozé szabdlyok szerint jar el.

Sikertelen kézbesités esetén, az atvételi hatarid¢ lejartat kovetden, a Posta a ki nem
fizetett kifizetési utalvany osszegét az indit6 szdmlaszdmra visszautalja. A visszautalds
részleteir6l a Posta a Megbizo6 részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést
kiild (,,Ertesités 5”). A Posta a kifizetési utalvany feladasi, valamint igénybe vétel esetén
a kiegészit6 szolgdltatas dijat - ” Visszaigazolas 1” tizenet - nem fizeti vissza.

Amennyiben a Posta kezelésében megéllapitasra kertil, hogy a Megbiz6 é4ltal megadott
adatok valétlanok, a Posta a szolgaltatas teljesitését felfiiggeszti, illetve nem teljesiti. Az
Osszeget az indité szdmlaszdmra visszautalja. A visszautalds részleteir6l a Posta a
Megbiz6 részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (, Ertesités 5”).

A Posta a szolgéltatisok alapbizonylatait, a személyes adatokat tartalmazoé
dokumentumokat és iratokat a vonatkoz6 jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en kezeli.

Igénybe vehet6 kiegészit6 szolgaltatas

"Ertesités a kézbesitésrdl" szolgéltatds igénylése esetén az utalvany kézbesitésérsl a
Megrendelés-en megjelolt e-mail cimre a Posta értesitést kiild (,, Ertesités 4”).

A felvétel igazolasa és szamlazas

A Posta a Szolgaltatas Hirdetményben kozzétett dijardl szamlat nem allit ki.

A Posta a fizetési megbizas atvételérd], illetve a postai bevételezési adatrol (kifizetési
utalvany azonositészamarol) ,, Visszaigazolas 2.” elnevezésti e-mail tizenetben, valamint
az atvételt kovetden postai tton értesitést kiild. A postai aton megkuldott , Kifizetési
utalvany feladasi bizonylat” a kifizetési utalvany feladasi dija és az esetlegesen
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igénybevett kiegészit6 szolgaltatas dija vonatkozasaban a Megbiz6 szdméra szamviteli
bizonylatnak min6stil.

A szamviteli bizonylaton minden esetben - ENPOSTAM regisztralt tigyfél esetében is -
a Megrendelés-ben megadott név-és cimadat jelenik meg.

Az ASZF modositasa

A Posta jogosult jelen ASZF-ben meghatarozott feltételeket barmikor egyoldaltan
modositani.

A Posta a tervezett moédositasrol annak hatalyba lépését megel6z&en legalabb 30 nappal
korabban internetes honlapjan (www.posta.hu) ad tajékoztatast.

FelelGsség

A Posta felel6ssége a fizetési megbizas Osszegének erejéig, a Pft. IX. fejezetének
megfelel6 alkalmazdsaval, a Polgari Torvénykonyv szerinti altaldnos eléviilési idén
beliil all fenn.

Nem felel a Posta a Szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, ha az neki fel nem réhaté
okra vezethetd vissza.

A Posta a Megrendelés-en nem vizsgalja az adatok valédisagat, igy az eltér6 (rossz)
cimzésbdl eredd kifizetésért, a kifizetés elmaradédsért a Postat felel6sség nem terheli.

A Megbizé éltali megbizés esetleges megismétlésébdl ered6 kovetkezményekért a Posta
felel¢sséget nem vallal.

A Posta nem felel a tavkozlési és a Megbiz6 informatikai infrastruktarajdban fellép6
hibak miatti teljesitési késedelemért.

Nem felel a Posta az ellendrzési korén kiviil es6, altala elharithatatlan okbél (vis maior)
ered6 karért.

Felvilagositas kérés, kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgéltatdsarél, igénybevételi és teljesitési
szabalyokr6él, magyar nyelven honlapjan, a PEK-ben (Tel: 06-1-421-7570,
pekkozonsegszolgalati.osztaly@posta.hu), az Ugyfélszolgélati Igazgatosagon (Tel.: 06-1-
767-8282, ugyfelszolgalat@posta.hu) is tdjékoztatast ad. A kapcsolattartas nyelve - erre
irdnyuld eltér6 megallapodas hianyaban - magyar.

Panasz, jogorvoslat

A Posta az ASZF-ben szereplé szolgaltatassal kapcsolatos panaszok benyujtdsanak
modjardél, a panaszok kezelésérél, illetve tovabbi jogorvoslati lehet6ségekrsl a
mindenkor hatdlyos PENZFORGALMI PANASZKEZELESI SZABALYZAT-ban (a kifizetési
utalvanyra vonatkoz6 szabalyok szerint) ad tdjékoztatast.

A Posta a PENZFORGALMI PANASZKEZELESI SZABALYZAT-ot valamennyi Postai
szolgaltatohelyen, illetve honlapjan kozzéteszi.
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