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1. Ml AZ EPOSTAKONYV?

Az ePostakdnyv a Magyar Posta ingyenes, webes alapu elektronikus feladdjegyzék készits rendszere,
melynek segitségével berdgzitheti a leveleihez kapcsolddd feladasi adatokat. Az ePostakonyvvel kitéltheti
a levélfeladashoz szlikséges nyomtatvanyokat, ha tértivevényes levelet ad fel, a hiteles elektronikus
kézbesitési igazolast visszakérheti online, igy ezek a dokumentumok akar a késébbiekben is megmaradnak.

Az ePostakdnyv hasznalatanak megkezdéséhez elséként regisztralnia kell a www.posta.hu EnPostam
oldalon. A regisztracié minddssze par percet vesz igénybe. Ezutan mar meg is kezdheti a levelek adatainak
régzitését az ePostakdnyv alkalmazasba.



http://www.posta.hu

2. REGISZTRACIO

2.1 Belépés

ePostakc’:’myv Az ePostakényv alkalmazas hasznalatanak elsS |épése egy egyszerdisitett regisztracio elvégzése.
Lépjen be a www.posta.hu oldalon az EnPostam-ba, és kattintson a Regisztralok gombra.

Belépés

Maginsemetyeh
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Koévesse nyomon kildeményeit!
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2. REGISZTRACIO

2.2 Maganszemélyként

Az EnPostam regisztracios feliileten kivéalaszthatja, hogy EnPostam kartyaja adataival (amennyiben mar
rendelkezik Hiségkartyaval: Hiiségkartyasoknak filre kattintva), vagy anélkil kivan (Regisztralok) az
oldalon felhasznaléi profilt Iétrehozni.

ePostakényv

A regisztracidkor megadott e-mail cimre egy aktivalé link érkezik, melynek elfogadésat kévetéen mar

Belépés
kényelmesen hasznéalhatja online szolgaltatasainkat, igy az ePostakonyvet is.

Maganszemélyként
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2. REGISZTRACIO

2.3 Cégkeént

ePostakanyv Amennyiben On vallalkozasként, cégként szeretné online szolgaltatasainkat a késébbiekben igénybe venni,

két médon regisztralhat:

¢ Ha van mar magéanszemélyként aktiv felhasznaléi fidkja, 1épjen be, majd kattintson a Cégként
regisztralok gombra, és vigye fel a cég képviselSinek személyes adatait, valamint a cégre vonatkozdan
kért informéacidkat.

* Ha nincs még aktiv regisztraciéja maganszemélyként, a Cégként regisztralok gombra kattintva

|étrehozhatja azt, és elvégezheti a céges regisztraciot a Iépéseket kovetve.
Maganszemélyként

Belépés
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ePostakényv

EnPostam belépés

Szerepkér valasztas

Szolgaltatas elérése

Kezd&képernyd

FOOLDAL

3. EPOSTAKONYV ELERESE

3.1 EnPostam belépés

Lépjen be az En Postam regisztraciokor megadott maganszemély felhasznaléi adatokkal majd kattintson
a BELEPES gombra.

Usleti parinerek
KULDEMENY  KULDEMENY BE-ES PENZUGY!
FELADASA ERKEZESE KIFIZETES  SZOLGALTATASOK

) Bejelentkezés
EnPostam

Felhasznalonév / e-mail cim

Jelszo

Regisetricié

EnPostim

KOZMU .

(GYINTEZES BELYEG UJSAG EGYEB WEBSHOP
% NEPSZERU SZOLGALTATASOK v

Elfeletente selszanis?




ePostakényv

EnPostam belépés

Szerepkor valasztas

3. EPOSTAKONYV ELERESE

3.2 Szerepkor valasztas
Vélassza ki, hogy maganszemélyként vagy cégként/céges meghatalmazottként szeretne ligyet intézni.

KOLDEMENY  KOLDEMENY  BE-£5 pENZOGN DIGITALIS sk
WagarPita  FELADASA  ERKEZESE  KIFZETES SZOLGAUIATASOK SZOLGAUATAsok JEWEG USAG EGYER wemshor
NEPSZER S2OLGALTATASOK v

Fiokvalasztas

EnPostam

Melyik fiokjaval szeretne
belépmi?
A magie & orpes okekes mas werrbdin ficield
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3. EPOSTAKONYV ELERESE

3.3 Szolgaltatas elérése
ePostakéinyv Kattintson az Irényitdpulton a Levél és csomag — minden, ami kiildemény ikonra vagy a doboz aljan

taldlhaté Megnézem a szolgaltatasokat gombra.
EnPostam belépés

Szerepkér valasztas

Kovesse nyomon kuldemenyeit! e o
ivta hvatt

Viamik stai kilide

K orat 3
Gaomag kisérickirat szima.. MCGNEZCM

Szolgaltatas elérése

Kezd&képernyd
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3. EPOSTAKONYV ELERESE

3.3 Szolgaltatas elérése
A megnyilé oldalon vélassza ki az ePostakdnyvet.

Minta lvett

Kovesse nyomon kuldemeényeit!

=
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KILEPES

Ha seeielné eloie kiscamoln, hogy mennyibe foy kending a g

csomagja, vagy levelet adna fel,

ePostakonyv
Milyen tipusd killdemenyt szeretne feladni? Lovelai feladicdhoz haczndlia ePoctakinyy
alkalmazdsunkat!

I Vélassza ki az Onnek megfeleidi! W
Tovabb a7 alkalmazasnoz
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EnPostam belépés
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Szolgaltatas elérése

Kezd&képernyd

3. EPOSTAKONYV ELERESE

3.4 Kezdéképernys

A legelsd belépéskor iidv6zlé lizenet fogadja. Uj feladdjegyzéket a nyitott feladéjegyzék oldalon
az Uj feladéjegyzék gombra kattintva tud létrehozni.

S ePostakin:
kEnyY -
Wagrar Posta Levsl szoigunssasoinoz sins (D
B Nyiton jegyrékek ) Leziort jegryceidenk ) Mizbesit ek

duizisljii » Magyar Posta ePostakinyy alalmazisiban!
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4. ALAPADATOK MEGADASA

4.1 Jegyzék neve
ePostak6nyv Elnevezheti a jegyzéket (opcionalis), igy az a késébbiekben konnyebben visszakereshetd.

£ Vissza & jegyzekekhez  legrrik e I

I~
—

Jegyzék neve

Kiildeményazonosité KNTOMIATOM MAGAVINAK A BT ExRA
kezelésének kivalasztasa o e b P i o E"g’_'] :

Felad6 adatai
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4. ALAPADATOK MEGADASA

4.2 Kiildeményazonosité kezelésének kivalasztasa
ePOStakanyV e Ki kell valasztania, hogyan szeretné kezelni az azonositokat a kdnyvelt kiildeményeihez, azonositott
leveleihez. Amikor tébb levelet ad fel egyszerre, az alabbi kezelési modok koziil célszerd valasztania:

- Raragasztom a boritékra: az el6re megigényelt és Postan elézetesen atvett tekercsrdl a
vonalkédos azonositokat On helyezi ra a levelekre.

Jegyzék neve

- Kinyomtatom magamnak boritékra: ez esetben a kildeményazonositdkat az alkalmazasbdl
Kiildeményazonosité igényelheti meg, majd ezek kinyomtatasat a program tdmogatja.
kezelésének kivalasztasa

e Amikor 1-2 kiildeményt szeretne csak feladni, kérheti, hogy azt

Feladd adatai — Ragasszak ra a Postan. Természetesen céges szerepkdrben is vélaszthatd ez az opcid, azonban ez

esetben megndvekedhet a postai Ugyintézési idd a kildemények felvételekor.

Egy jegyzéken belll csak egyféle rogzitési moédot vélaszthat!

Kifkdormbnyaronosds kazokise - kirom, wilksszon!

BINYOMTATON MAGAMMAK & BORTENRA
RAGASSZAK A & POSTAN r TV RAEAGASTTOM A BORITICRA - C o
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4. ALAPADATOK MEGADASA

4.3 Feladé adatai

ePOStakOI‘IyV A Jegyzék alapadatai képernyd alsé felében a feladd adatait adhatja meg. Az itt régzitett e-mail cimre
kuldjuk ki az elkészitett feladdjegyzék sikeres postai rendszerbe valé bekildésrél sz6l6 visszaigazolast.
A kiildemények felvételérél is ugyanezen e-mail cimen értesitjik, tovabba erre az e-mail cimre érkezik
Jegyzék neve vissza a konyvelt kildeményekrdl kiallitott elektronikus kézbesitéséi igazolas is.

Az oldalrdl a lap aljan megjelens Tovabb gombra kattintva elkezdheti a levéladatok megadasat.

Kiildeményazonosité
- . . - 28| gpostakonyy
kezelésének kivalasztasa Mgrar Rt | s tttor sope @

< Vissza a joqyakolez  Josyeék reve: ra

Felad6 adatai

deményazor kérem, viiacs2on
ONVOMTATOM MAGAMKAK & BORITTKRA

RAGASSZAK RA & POSTAN n 7 RARAGASZTOM A BORITERRA - . -
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ePostakényv

Kiildemény azonosité igénylés

Uj killdemény azonosité
felvitele
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5. KULDEMENY AZONOSITOK

5.1 Kiildemény azonosité igénylés

Amennyiben olyan levelet szeretne régziteni,

¢ amelynek életdtja nyomon kdvethetd (pl. ajanlott levél,
tértivevényes levél, hivatalos irat), vagy

* melynek sikertelen kézbesitésérdl informaciét szeretne
kapni (kbzdnséges kildemények kdzlil az azonositott levél),

rendelkeznie kell az adott levél régzitéséhez sziikséges

egyedi kildeményazonositdval.

Az alkalmazasbdl az alabbi kiildemény tipusokhoz van
lehetSsége killdeményazonositot igényelni:
e RL - Belfoldi kényvelt levél

(pl. Ajanlott levél, Tértivevényes levél, Hivatalos irat)
* RR — Nemzetkdzi konyvelt levél

(pl. Nemzetkozi ajanlott levél)
* UA — Kdzbnséges vamkoteles tartalmi levél
e EL - Belfoldi értéknyilvanitassal feladott levél*
® VWV — Nemzetkozi értéknyilvéanitassal feladott levél*
* 2022. januar 1-tdl az EL — Belféldi értéknyilvanitashoz és VW — Nemzetkozi
értéknyilvanitashoz kapcsolddé killdeményazonositok igénylésére
nincs lehetdség, a levélhez kapcsolédd értéknyilvanitas szolgaltatas
kivezetése miatt.

Miutan kitoltotte, mely tipusbdl mennyit szeretne igényelni,
a Feladasi hely legérdild listajabdl valassza ki, hogy mely
postan tudja személyesen atvenni az azonositokat.

Kiildemény azonosité igénylés

Statiszika Ipdnyhs Felncds: hely

m [ b R |3 b

TGRSIU P @ 168G, NG GRAYER A0S b STAMA TMEsSe b

| Mg ighenplis

MINTA IVETT

Debrecen
Posta utca 1500
401

KA 1740 B00 009 062 5

Minta Péter
Budapes!
Dunavirig uica 2-5
138

A kdzonséges azonositott levélhez tartozé kiilldeményazonositét Onnek kell a boritékon
elhelyezni, ezért ajanljuk, hogy vélassza a Kinyomtatom magamnak boritékra kezelési
modot a jegyzék inditasakor. Ebben az esetben a program a kildemények cimiratan
az azonositékat el&allitja, Onnek csak le kell tdlteni és kinyomtatnia.




5. KULDEMENY AZONOSITOK

5.2 Uj killdemény azonosité felvitele

ePostakt’Snyv A megigényelt azonositokat személyesen a postan tudja atvenni (kivéve azonositott levélnél).
A posta altal Onnek kiosztott tartomanyokat:
* maganszemély szerepkdrben: a kiosztott tartomanyok kézvetlenil a felhasznaldi tarba keriilnek,
Kiildemény azonosité igénylés egybdl hasznalhatoak.
¢ céges szerepkdrben: a felhasznalok készletére kell felvenni a hasznalni kivant tartomanyt.

A felhasznaloi készletben 1évé tartomanyt csak az adott felhasznald kezelheti.

Uj kiildemény azonosité
felvitele

Uj killdemény azonosité tartomany felvitele

A tartomény megadésa utén a kildeményszonositék képzése automatikusan térténik, a rendszer minden killdeményhez a kévetkezd
azonositészamot rendeli hozza.

A mentés gombra egyszerre csak egy fajta tartomény felvétele lehetséges.

Tipus: Tartomany kezdd sorszama: Tartomény utolsé sorszama:
RL . 81270002305080 - | 81270002306009 RL mantés
EL : - CL mentés
RR : - RR mesntés
vV - WV memés
A FSoLpAL

KA . - KA mentés
UA . =

RL81270002305080 - RL&1270002306009

o
w | Bezérés I
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6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.1 Uj tétel régzitése

ePostak6nyv A megjelend ablak jobb felsé sarkdban az Killdemények egyenkénti régzitése gombra kattintva
kezdheti el a levél adatait felvinni.

Uj tétel rogzitése

Jegyzék azonositd:
93cd288e-Tc91-4aed-bad4-4a753059cdec

@ Cimadatok témeges @ Kiildemé&nyek
feltSitése egyenkénti rogzitése

Belféldi k6zénséges
kiildemény rogzitése

Belfsldi kényvelt Vélassza ki, milyen tipusu levelet szeretne feladni.
kiildemény régzitése

Nemzetkozi kéz6nséges = ;
kiildemények régzitése Uj tétel felvétele

Nemzetkézi kényvelt

kiildemények régzitése
Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

A rSoLbAL
(=9

A
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ePostakényv

Ko6z6nséges (nem azonositott)
levél régzitése

Azonositott levél régzitése

4 oy szinttel feljebb

6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.2 Belféldi k6zénséges kiildemény régzitése

6.2.1 K6z6nséges (nem azonositott) levél régzitése

Kézdnséges levélfeladasnal (kivéve azonositott levél) elég azt megadnia, hogy hany darab levelet
szeretne feladni.

Uj tétel felvétele

D L I —

ROGZITES MODIA* LEVELADATOK O Levéindaick ivibeneete  TOBBLETSZOLGALTATASOK:

AZONOSTOTT KULDEMENYT KivAN FELADAIT w
Q Thmea?

® EI RETENSEGRS LIVILET ADCK T

DARAB




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.2 Belféldi k6zénséges kiildemény régzitése

ePOStakonyv 6.2.2 Azonositott levél régzitése
Ha azonositott levelet ad fel, és a féoldalon a Kinyomtatom magamnak boritékra opciét vélasztotta,
Kdz8nséges (nem azonositott) figyeljen arra, Onnek kell a kildeményhez tartozé KA-s kildeményazonositokat feladas elétt a boritékra
levél régzitése nyomtatnia. Ezt megteheti a cimiratok kinyomtatasaval egyidében.

Azonositott levélfeladas esetén minden kildeménynél meg kell adni a cimzett nevét és teljes cimét

Azonositott levél régzitése a lehetd legpontosabban és legrészletesebben (pl.: épilet, IépcsShaz, emelet, ajtd).

Uj tétel felvétele
4 oy szinttel feljebb

. .
T T e pre——

ROGZITES MODUA* CIMZETT ADATOK [ comesmn ronasttwn LEVELADATOK [ Lot evistoise  TOBBLETSZOLGALTATASOK:

APSMCSITSTT KOLOEMENTT KivAN FELADNI
@

1 wieier it
o] |_—| REZONSEORS LEVELET ATGK FEL ]

Eovin sALFTASOK
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6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.3 Belféldi kényvelt killdemény régzitése
ePOStakanyV 6.3.1 Cimzetti adatok megadasa

Konyvelt levél rogzitésénél meg kell adnia a levél cimzettjének nevét és teljes cimét a lehetd
: . . legpontosabban és részletesebben (pl.: épilet, [épcsShaz, emelet, ajtd). Az Alapszolgaltatas
Cimzetti adatok megadasa mezdben vélaszthatja ki, hogy milyen tipusu kiildeményt szeretne feladni.

Tébbletszolgaltatasok Uj tétel felvétele
kivalasztasa

‘W—wm Nernaetiai kiasnadges | Nemethies konyvel ]
Tértivevény
tobbletszolgaltatas CIMZETT ADATOK [ cimadatok rovavennais  LEVELADATOK O teveindassksovabevisis  TOBBLETSZOLGALTATASOK:
Cimzett neve* Alspazolgiitatis®
| 1 | -1
4 oy szinttel feljebb St |
Magyaioisesg

I I I I Hvatalos wat

Cimzett kezishe lewd

Hirshm  Epiilet LdpesShis  Gmalet A KO- Szerz-kedv. cimzett reklamkiidemény

EGYER BEALLITASOK

FOOLDAL




ePostakényv

Cimzetti adatok megadasa

Tobbletszolgaltatasok
kivalasztasa

Tértivevény
tobbletszolgaltatas

* Egy szinttel feljebb

FOOLDAL

6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.3 Belféldi kényvelt killdemény régzitése

6.3.2 Tébbletszolgaltatasok kivalasztasa

Az ajanlott mellett elsébbségi, tértivevény tébbletszolgéltatasokat is valaszthat.

TOBBLETSZOLGALTATASOK:

Ajanlott

D Elsgbbségi
D Tértivevény

D Ertéket tartalmazé kiildemény

D Postai lezdrds

*2022. januér 1-tél a levéltermékekhez kapcsoléddan
az értéknyilvanités és postai lezaras szolgaltatasok
nem vehetdSk igénybe.




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.3 Belféldi kényvelt killdemény régzitése
ePostakonyv 6.3.3 Tértivevény tébbletszolgaltatas

Tértivevényes tobbletszolgaltatas valasztasa esetén meg kell adnia, hogy milyen médon szeretné

megkapni a kézbesitésrdl kiéllitott igazolast (tovabbiakban: kézbesitési igazolas).
Cimzetti adatok megadasa

Kézbesitési igazolasok kézbesitésének médjai:

TObb::';:zzlglgfét;téSOk TOBBLETSZOLGALTATASOK: leF:?lfctalfényv - az igazolasokat az alkalmazasbél lehet
etdlteni.

jEe papir kézbesitési igazolas — a kézbesitési igazolas

[ eisabbsagi visszakiildését kérheti papiron is, ASZF szerinti dijazés mellett,

melyet a postai rendszerekbdl nyomtatunk ki a levél sikeres

T ey S o vagy sikertelen kézbesitését kovetSen. A kézbesitési igazolast

* Egy szinttel feljebb I G | a tértivevény visszakildési cimre (alapértelmezetten a feladd
cimére) kézbesitjik.

Tértivevény
tobbletszolgaltatas
Tértivevény

e-mail - a felad6 adatainal megadott e-mail cimre kiildve,

I
linken tesszlk elérhetévé az igazolasokat.

paplr kézbesitési igazolas hivatali Kapu - Hivatali Kapu vélasztasa esetén a KRID
mezé kitdltése kotelezd. A Hivatali Kapu KRID azonositét

e-mail . . . . .
0 & kildeményenként tudja megadni.
hivalali kapu
D Mosvor meor oy vrrrw

FOOLDAL

Gondoljon kérnyezetére! Javaslom, hogy a
tértivevény visszakildési médok kozil valassza az
elektronikusan letolthetd kézbesitési igazolast!

Magyar




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.4 Nemzetkozi k6zénséges kiildemények régzitése
ePostakt'Snyv 6.4.1 Darabszamos régzités

Nemzetkodzi kdzénséges kildemények rogzitését darabszamosan és cim megadasaval is rogzitheti.
Darabszamos régzités esetén nem kell kitdltenie a cimzett nevét, elég a célorszagot kivalasztani, majd

Darabszamos régzités az alapszolgaltatast megadni. Igy lesz aktiv a darabszam mezd.

Rogzités cimadatok Uj tétel felvétele
megadasaval

w o YTy - | Sidi kozon 3 pddli konywelt mzetkozi konywelt
Nemzetkdzi kdzoénséges il b W

vamkaételes tartalma kiildemény

Cimzett neve New | Alapszolgaltatas® | Alapszolgaltatas ~ Darab | Darab. db

* Egy szinttel feljebb I Orszignév Orszagniy N | Tameg Tomeg

Iranyitdszam Iniinvyitdiszdm
Tobbletszolgaltatasok:
Telepiilés Telapiibés

Kézelebbi cim Kozelebbi cim

D Spacidlis karaktard cim rogeitise

Darabszdmes feladds esstén csak az orszdg ds a
meEd Willése sz ! i

vikmikoteles kubdemdnyok frladdsa esebin a cimadatok
magadica sTikebgos

" A csilaggal jelol mezdk kitoltése kotelezdd
A rSoLbAL

O

Magyar Pgsla
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Darabszamos régzités

Rogzités cimadatok
megadasaval

Nemzetkézi kézénséges
vamkaételes tartalma kiildemény

Egy szinttel feljebb

A rSoLbAL

O

Magyar Pgsla

6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.4 Nemzetkozi k6zénséges kiildemények régzitése

6.4.2 Régzités cimadatok megadasaval

Amennyiben a nemzetkdzi kézénséges killdemények rogzitésekor beirja a cimzett nevét, Ugy a cimzetti
mezG8ket kotelezGen tolteni kell. Ezt jelzi a név megadasa utan a telepilés és kdzelebbi cim mezd mellett
megjelend (*) piros csillag.

Uj tétel felvétele

Belialdi kizbnsdges Beelfaldi kismywelt Memzethas kizsnsdges Memzetkizi hanyvelt

Cimzett neve M, Alapszolgdltatas® I Levél, levelezdlap W I Darab* 1| &
Orszignéy Amerikal Egyesilt Allamok ~ Tameq" Tameg w Vakob irasa Vakok frdsa w
Iramyitdszam ldnyitdszim

Tabbletszolgdltatdsok:

Telepiilés Telepilés D Esbbbsbgl

Kézelebbi cim Kozelebbi cim

[ Specianis karakerd cim rogzitess

Darabszaman feladds ssotdn caak az arssdg. 64
dasabazien mezS talise srukséges! Nomeatkari
wamkateles kuldeminyok feladisa esstin a cimadatok
mgatis sauksges.

" Acsillaggal jeloh mezik kinoltase kotelazd!




ePostakényv
Cimadatok megadasa

Vam adatok megadasa

* Egy szinttel feljebb

DA
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6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.4 Nemzetkozi k6zénséges kiildemények régzitése

6.4.3 Nemzetkozi kézénséges vamkaételes tartalma kiildemény
6.4.3.1 Cimadatok megadéasa

Nemzetkdzi vamkateles tartalmii leveleket kizarélag cimadatok megadasaval tud régziteni. Ha On
az Eurdpai Unid vdmhatéran kiviili orszdgba, pl. az USA-ba kiild levelet, a vamkételes tartalma levél
rogzitésekor kotelezd kitdltenie a |, Kildemény fajta” (pl.: ajandék, dokumentum, aruk értékesitése,
kereskedelmi aruminta, visszakildétt aruk, egyéb) és ,Valutanem” mezdket.

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonségrs Belfalds kisnywalt Nemaetkzi kanyvelt

Cimaett neve™ Minta Péter Mapszolgaliatas® | Vimkoteles tartalmi levél ~ | ;Q:L‘ig:s:'g? Kuldemdnyazanositd
Agnévt i E &
Orszagnay Amenkai E v Darab Darab db Tomeg Tomeg
Irdnyitdszam Irdnyisdazam
Tabblerszolgaltatdsok:
Telepiilés® Talzpdlés
“ : I 15
Kiilldemény fajta® | Kuldemény fajta ~ r:“PUl: S Imparifr hivatkozds! szima
Kézelebbi cim™ Kiszebabbi cim RV S—
I ”
Vamertek® Vamrtik mportoe . Impartdr telefonszima.
[ specisiis karaxtera cim rogzinésa telefonszima
Darabszémos faladds esetén ceak az orszdg. és a Valutanem™ Wabutanem £ :r:[ﬂ):nor s-mail Impartar o-mail cime
mezd tolldse sadk: |
vamkiteles kildemények faladdsa esetén a cimadatok Vama
. Amiru
megadisa sziksdges Export engedély Export engedély il Vibmdru megjogysiés

e

* A caillaggal jekl mazdk kitoRdse ko2l
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Cimadatok megadasa

Vam adatok megadasa

*

Egy szinttel feljebb

A rSoLbAL
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6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.4 Nemzetkozi k6zénséges kiildemények régzitése

6.4.3 Nemzetkozi kézénséges vamkaételes tartalma kiildemény
6.4.3.2 Vam adatok megadasa

A Vam adatok gombra kattintva a kildemény vam adatait kéri a rendszer: vdmaru megnevezése,
szarmazasi orszadga, darabszama, értéke, tdmege, vamtarifa kédja. A vamaru értéke csak dokumentum
tartalom estén lehet 0. A vamtarifa kdd nem kotelez8en kitdltendd mezd.

Vam adatok

Vimdr megnevezés Srdmmardal orsrdg Vimén darabazdm (db) Vémdm énék (FUR) Vémdru thmeq (o)  Vamtarifa kid

Szarmazasi orszag Darabszam Valuta Temeg Vamtarita kid a

Avaman(k) értéke csak dokumenium esetén lehel 0
A vamar(k) sssztomege nem haladhatia meg a 2.000 g-ot.
A vamdinuk Gsszértéke 1000 € dsszeq felelt kiviteli vameljdrds ald tarozik

Avamtanfa kdahoz pontosan 6 vagy & iletve 10 karaktert adhat meg

- el




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.5 Nemzetkozi kényvelt kiildemények régzitése

ePostakanyv 6.5.1 Nem vamkételes tartalmi kiildemények régzitése

Nemzetkdzi kdnyvelt levelek rogzitése kizardlag cimzetti adatok megadasaval torténhet. A cimzett
adatainak régzitése és az orszag kijelélése utan vélassza ki, hogy milyen alapszolgaltatast, azaz milyen
tipusu kildeményt kivan feladni (Levél, levelez8lap vagy M-zsék), és adja meg a kildeménye témegét.

Nem vamkoételes tartalma
kiildemények régzitése

Vamkételes tartalma )
kiildemények régzitése Uj tétel felvétele

[
Belfilds kicondges Balfldi Reryveln Bemesthie kiiaabges

Vamadatok megadasa

Cirnzatt neve® | Winka Plbar Alspszalgiltatis® | Alapsrolgakatis v || Temegt Tomeg

Crszhagnév Ausziia v Sajit azonasits

* Egy szinttel feljebb Wiryibazm | ibeybiecim EE=

Tabbletszolgdltatis M ik

Telepiilés* L
Kézolebbi cim® | Hasshetbd cim
E-mad cim Emai

Telefonszim Teboiensrbm

[ Spacittn kaesisnrt cim rogstiee

© A calaggal ksl roazh kitchiéas kobabass!




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.5 Nemzetkozi kényvelt kiildemények régzitése

ePOStakanyV 6.5.2 Vamkoteles tartalmi kiildemények régzitése
Vamkoteles tartalmu levél vagy M-zsék régzitésekor kotelezd kitdltenie a Kiildemény fajta (pl.:
Nem vamkateles tartalmi ajandék, dokumentum, aruk értékesitése, kereskedelmi daruminta, visszakildott aruk, egyéb) és
kiildemények régzitése Valutanem mezd8ket. Akar nemzetkdzi kdzonséges, akar nemzetkdzi kdnyvelt kildeményt régzit,

lehetSsége van specialis karakterd cim rogzitésére is (pl.: cirill, kinai, japan stb.).

Vamkaoteles tartalma

kiildemények régzitése

Uj tétel felvétele

Balfaldi kizansdges BeMfalds kinyvelt Mamzatkaz kinyvalt

Vamadatok megadasa

Egy SZIntteI feljebb Cimzett neve" Minta Géza Alapszolgaltatas® | Vamkoteles tartaimi levél w | giﬁ:’::‘g.y 3 Killdemany aronosila
Orszagnév” Amenkai Egyesoll Allamok w Darab Darab b Tomeg Tomeg
Iranyitaszam Irdnyitdsz dm
Tobbletszolgaltatasok:
Telepiiles* Telogiés
. - . Impaortér
- a* | Kile : i Importis hivatkozdsi szam
Kizelebbi cim™ Kbzalabbi cim e e = i hivatkozdsi szama | 7P MReRTE s
Vamérték® Vimerik Importér. Imponde lobefonszdma.
D Spadills karakterd cim rogzitése telefonszima
Daratszimas fuladis esetén coak az orszdg & a Valutanem=® tang ~ Importér e-mail Imporie e-mail cime
darabszdm mazd toltése sxikséges! Nemzatkozi ome
varmkiteles kildoményok feladiss esetén a cimadatok

magadisa szukséges Export engedély | Export angaddly :::q]::ym Vimsru magjeqyzés
- | [

* A csillaggal jelalt mezSk kitaltése katelezsl

Magyar Pgsla




6. KULDEMENYROGZITES LEPESEI

6.5 Nemzetkozi kényvelt kiildemények régzitése
ePostakanyv 6.5.3 Vamadatok megadasa

A Vamadatok gombra kattintva a kiildemény vamadatait kéri a rendszer: vdaméru megnevezése,
Nem vamkateles tartalmi szarmazasi orszadga, darabszama, értéke, témege, vamtarifa kddja. A vamaru értéke csak dokumentum
kiildemények régzitése tartalom estén lehet 0. A vamtarifa kéd nem kotelezéen kitdltendé mezd.

Vamkaételes tartalma

kiildemények régzitése

Vam adatok

Vamadatok megadasa

Vémdin megneverés Srirmazisl orazdg Viméru darabazim (db) Vimdru érék (FUR)  Vimér tmeq (o)  Vimitarifs kid

' Egy SZintteI feljebb Vaman megneveraas )| SrArmardsl arszag ] Darabaram Valuta Tameg | Vamtarifa kid a

Avamaruik) énéke csak dokumentum esetén kenet 0.

ﬁ FOOLDAL Avamaruik) sszidmege nem haladhatia meg a 2.000 g-ot.
Avamaruk dsszéthe 1000 € dsszeg felelt kiviteli vamelj#ns at tartozik

Avamtarifa kbdhoz pontasan & vagy 8 Bletve 10 karakter! adhal meg

l b l
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Cimzetti adatok megadasa

Bet6lts sablonok
(.xls, .xlsx, .xml, .csv)

Cimadat-betdltés utani
ellendrzés

Kiildemény jellemz&k
régzitése cimbetoltés utan

Kiildemény jellemz&k csoportos
régzitése cimbetdltés utan

DA

Magyar Pgsla

7. CIMZETTI ADATOK TOMEGES BETOLTESE

7.1 Cimzetti adatok megadasa

Az ePostakonyv alkalmazassal lehetésége van cimzett adatok témeges betdltésére is. Igy ha
t6bb levelet szeretne egyszerre feladni, és mar rendelkezik a cimzettekrdl sajat adatbazissal, egy
kattintassal feltoltheti a cimzettek adatait. Ehhez a jobb felsé sarokban talalhaté z6ld Cimadatok
tomeges feltdltése gombra kell kattintani. Egyszerre maximum 500 tételt tolthet fel.

ik e Azonositon levi? Felact neve Jegyaitk azonosiit =r————
= faln

[r— :
£ VisszaajegyzékekheZ  0o009099.2021.0713-2203-80575. . Minta vl S0edPEB0-Tei1-4a0d-badd-£aT53050c 400

S PO0TATONTAOAT - BOCTANOOTAOIES  EL - RRE. W " A -
bob o db 2db Db oo 0

| - prersis & idbeek kol o ] LD
!D I Hore ik kool | Latominy Sshosie
: 3 -

BelfSici kdnyvelt

Beiftidi kdzénséges

Tabbietsoolganatisck Lestadr

Gt neve Gin Huldemnyazenosteme Kusdemdény pellemadh

§ Kugemény tipesa
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Cimzetti adatok megadasa

Bet6lt6 sablonok
(.xls, .xIsx, .xml, .csv)

Cimadat-betdltés utani
ellendrzés

Kiildemény jellemz&k
régzitése cimbetoltés utan

Kiildemény jellemz&k csoportos
régzitése cimbetdltés utan

A rSoLbAL
(=9

A

Magyar Pgsla

7. CIMZETTI ADATOK TOMEGES BETOLTESE

7.2 Betdltd sablonok (.xls, .xIsx, .xml, .csv)

A program négy kiilénb6z6 formatumot is elfogad a cimzetti adatok témeges feltdltéséhez: .xls; .xlsx; .xml;
.csv. A minta fajlokat a Letélthetd minta allomanyok gombra kattintva érheti el. A minta fajlokba ezutan
egyszerlen betdltheti a sajat allomanyat. A Cimadatok témeges feltéltése gomb megnyomasa utan,

a felugré ablak segitségével, tallézassal valaszthatja ki szamitégépérdl az adatokat tartalmazdé fajlt.

Adatallomany feltdltése (Excel import) @

Elérési hely:

Kérem valassza ki a fajit.




7. CIMZETTI ADATOK TOMEGES BETOLTESE

7.3 Cimadat-betdltés utani ellendrzés

ePOStakOl‘lyV A cimlista importalasa utan a rendszer ellendrzi a cimadatokat és jelzi azokat a tételeket, amelyekhez
megadott kdzelebbi cimek nem szerepelnek a Magyar Posta cimadatbazisaban. A cimek javitasa
nem kotelezd, a Tovabb gombbal atléptethetd, viszont azokat a sorokat, ahol hidnyos a cimadat

Cimzetti adatok megadasa (pl. nincs megadva néy, teleplilés, iranyitészam vagy kézelebbi cim) a program a tovabblépés utan
automatikusan torli.

Bet6ltS sablonok
(.xls, .xIsx, .xml, .csv)

|:| v Keresés az levelek kozott Q,
Cimadat-betodltés utani xin 5 ;
= = Sorszam Cimzett neve Cimzett
ellendrzés
1 MINTA MONIKA HU., 9939, Budapest,
Kiildemény jellemz&k
régzitése cimbetoltés utan 2 MINTA MIHALY HU. 1381, Budapest, Teszt utcz 4

Kiildemény jellemz&k csoportos 2|3 MINTA MARIA FALTIFL Budapest,

régzitése cimbetdltés utan

DA

Magyar Pgsla
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Cimzetti adatok megadasa

Bet6ltS sablonok
(.xls, .xIsx, .xml, .csv)

Cimadat-betdltés utani
ellendrzés

Kiildemény jellemz&k
régzitése cimbetoltés utan

Kiildemény jellemz&k csoportos
régzitése cimbetdltés utan

7. CIMZETTI ADATOK TOMEGES BETOLTESE

7.4 Kiildemény jellemzék régzitése cimbetoltés utan

A cimzetti adatok betdltése utan az adott kildeményhez tartozé jellemzdket (alap- és tobbletszolgaltatas)
még ki kell téltenie.

S apostakonyy

MagarPst O e .0 ®
JETYPEK Pty AITOCRBOR et i degyrd i Cimadaok vimeges Kiildembnyek
< Visszaa fegyzekeher  Tygriecoik dinta hoott 10722142487 578 @ Folninise © ogyeskimi rigainiee
Bl B0014700T43343 - 30014100T40288  EL - RRE - e KA - LA -
Scb LT 0db odb
||:| N | e a (@ Uk
= i EaTlomAny levile

Belfdldi kizdnséges

Belféid] kinyvelt

Suszwan s slem

HutdeménpazoncsHaTE Huldemdny fallemeés Teetlstaniginatisak

o 1 KozieHors Tesiosminy! B 1130 Budsoss Dunawvag oa 2 = ]
o 2 Koztesdges Tesdeuideminy2 MU, 1138, Budapest Dunawiray uka 4 1™ 0
o 3 Koateriges Testuncemingd  HU, 1938, Buaspest Dunavid) oica & 1= L]
o 4 Kozoeséges eeuGeminy U, 1138, Buaspess. DUNEIAg uka 2 13 0
o 5| MOateeges TesziuiidemdayZ | WU, 1935 Budapest, Dunaeig uka 4 1% ]
o 6 Kozemdges Tesztuideményd | HU, 1135 Budapest Dunardy otia § 1® o




7. CIMZETTI ADATOK TOMEGES BETOLTESE

7.5 Kiildemény jellemzék csoportos régzitése cimbetdltés utan

ePOStakanyV Ha a csoportosan felt6ltott cimadatokhoz azonos killdemény jellemzdket szeretne beallitani, akkor
jelolje ki az 6sszes érintett tételt a bal oldali jel6l6 kipipalasaval. Van lehetsége az 6sszes tétel
kijelolésére is a keresé mezd melletti valasztd négyzet bejeldlésével. Ebben az esetben minden kijeldlt
cimhez azonos kildeményjellemz&ket rogzithet.

Cimzetti adatok megadasa

Bet6ltS sablonok

Ll umbgiatisskbas

0y
(.xls, .xIsx, .xml, .csv) m\@? ePostakiinyy St @

Cimadat-betodltés utani Tétel médositiasa
ellendrzés
Kiildemény jellemz&k
v . . .yl - . Toat Elek 1 HU 6100 Kitburitibagyhiea Agafy uiza 3 it T y .
régzitése cimbetoltés utan TeasuElsh 2 HU 1950 S oupatak Ersor Jimss it 1 apszolgiltats Iapszoigiltatds v | Témeg
Teszt Elek 3 HU 1174 Budapest Morwith Eimd wica 38
BanrtEbn 4 HU 5454 Pyt Ditan Gysegy wten 54
Teart Elek 5 HU JOES Plavorsawie FS ea 63 -'-'-'.1hI--l()-\ln.ﬂr.\'-.\(nl'
Kildemény jellemzék csoportos e B Tevondkéd 7 o
- - . vers = . pis R
régzitése cimbetoltés utan rettin s

A rSoLbAL o] R e
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Jegyzék megjelolése lezarasra

Jegyzék megtekintése

Jegyzék végleges lezarasa

Jegyzék (IKR) azonosité

8. JEGYZEK ZARASA, BEKULDESE

8.1. Jegyzék megjel6lése lezarasra

Ha minden feladasra szant levelet berégzitett a jegyzékbe, kattintson a képernyd jobb alsé sarkaban
talalhato Lezarasra jeldl gombra.

Nemzatkazi kinyvalt

Keresés a lielek ozt

Nemzatkoz kizonsagss

Balioidi konyvalt

Balitidi kizoeseges

Tebbletunlgdiaifsok

RisdelossbnyaronoBils Rudeminy jelemsh.

HU, 1138, Budspast. Tumaviedg sies 16 KATTAI000090625 J““:""""“"" TR 00, M o
sastwiey

(@ Wedsneaiag
ooy fehchele

Cruseeven 1 mlem

140 Ft




8. JEGYZEK ZARASA, BEKULDESE

8.2 Jegyzék megtekintése

ePOStakanyV Lezarasra jeldlt statuszl jegyzék esetén a Nyitott jegyzékek oldalon a jegyzék gomb felirata
Megtekintésre valtozik. Ezt a statuszt & jeldli

Jegyzék megjeldlése lezarasra

B Myitott jogyzakek 5 Lezart jeayaskek B Kirbestisel m ® Ohfladijoqyest

, P P P i
Jegyzek megteklntese [0 99999999-2021-0210-0925-43630ca26a80 ?“'"""""““‘ Pouble e Mm.‘ﬁ""“" * 8 m
9999999-2021-02 10007652 1981b43450 et pan

A Megtekintés gombra kattintva még attekintheti az eddig berdgzitett levelek adatait. Esetleges
modositashoz a Tovabbi szerkesztés gombra kattintson.

# Kildomdoy tpusa  Clmrott mave Ciem skt il Kuldmmiry jollemneih Tobblstnrolgaltatinck

Azonositom levél Tomeg 0.50 Méret nem

1 Kazon Mirta Piter HU, 1133, Budapust g ca 26
sigen u Pt apt szabwiny

140

ki | || o | m
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Jegyzék megjeldlése lezarasra

Jegyzék megtekintése

Jegyzék végleges lezarasa

Jegyzék (IKR) azonosité

FOOLDAL

8. JEGYZEK ZARASA, BEKULDESE

8.3 Jegyzék végleges lezarasa

A Végleges lezaras gombra kattintva a program zarja a jegyzéket, és automatikusan tovabbitja azt a
Postanak.

Tobbatyroliftatinck

il Kuldersdny jollomitk

Azonosiont levil Tomeg 0-50 Méret nem 148
wrstred i

HU, 1133 Budapest, Dunavitkg utea 2.6 WATTADENOO0HELS
ny

i i |




8. JEGYZEK ZARASA, BEKULDESE

8.4 Jegyzék (IKR) azonosité

ePOStakonyV A Lezart jegyzékek meniipontban - sikeres bekiildést kévetéen - azonnal megtekintheti a bekiildstt
jegyzék IKR azonositéjat. Ez az azonosito a jegyzék postai belsé azonositdja. A késébbiekben

a Lezart jegyzékek meniipontban - az adott jegyzékre kattintva — is megtekintheti és letéltheti a mar
rendelkezésre all6 elektronikus kézbesitési igazolasokat.

Jegyzék megjeldlése lezarasra
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Jegyzék (IKR) azonosité
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9. ELEKTRONIKUS KEZBESITESI IGAZOLAS

9.1 Letodltés

ePOStakanyV Az elektronikus kézbesitési igazolasok a felvételt kdvetSen a tértivevényes levél, hivatalos irat kézbesitése
utan allnak rendelkezésre. Amennyiben a kézbesitési igazolas fogadasara az ePostakdnyvet valasztotta,
akkor az alkalmazasbdl kiilén erre a célra szolgalé menlpontbdl is megtekintheti/letéltheti a rendelkezésre
Letsltés allé igazolasokat. Az igazolasok egyenként (kiildeményenként kilon-kiilon) tolthetdk le a fellletrdl.
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9. ELEKTRONIKUS KEZBESITESI IGAZOLAS

9.2 Minta

ePostakényv

Letoltés
Kézbesitési igazolas

iy
Minta Mugnr hsta Kiildemény cimzettje
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